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ZARZADZENIE NR 190
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 29 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez
Uniwersytet Warszawski zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane oraz organizowania konkursow

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 r. poz. 190 z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania
konkursow (Monitor UW z 2020 r. poz. 519 z p6zn. zm.) wprowadza sie nastepujgce
zmiany:
1) § 18 otrzymuje brzmienie:

.§ 18

Zasady udzielania zamowien o wartosci nizszej niz 170 000 zt oraz, o ktorych
mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 Ustawy, okresla Regulamin w sprawie trybéw, zasad
i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi,
dostawy i roboty budowlane, o wartosci nizszej niz 170 000 zt oraz, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 5 pkt. 1,2, stanowigcy zatgcznik nr 8 do Zarzgdzenia.”;

2) zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia;
3) tytut zatgcznika nr 8 otrzymuje brzmienie:

,REGULAMIN
W SPRAWIE TRYBOW, ZASAD | FORM UDZIELANIA PRZEZ UNIWERSYTET
WARSZAWSKI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA UStUGI, DOSTAWY
| ROBOTY BUDOWLANE, O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 170 000 Zt. ORAZ,
O KTORYCH MOWA W ART. 11 UST. 5 PKT.1, 2 USTAWY”;

4) w zatgczniku nr 8:
a) w § 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



,1) zamdwieniu publicznym, zwanym réwniez zamdwieniem — nalezy przez to
rozumie¢ zamowienia, o wartosci nizszej niz 170 000 zt oraz o ktérych mowa
w art. 11 ust. 5 pkt. 1, 2 Ustawy, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi:

a) stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowe;j
lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

b) z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materiatdbw archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej
obstugi jego dziatalnosci;”,

b) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, podlega akceptacji kwestora, zastepcy
kwestora lub petnomocnika kwestora. W odniesieniu do zamdéwien realizowanych
na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 1 i 2 Ustawy zasadno$¢ wyboru trybu potwierdza
Petnomocnik Rektora ds. zamdwien publicznych a w przypadku zaméwien
do wartosci 170 000 zt kierownika DZP lub jego zastepcy.”,

c) w § 9 ust. 5 skresla sie,

d) w § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W ramach procedury z wolnej reki nalezy:

1) przygotowac i wysta¢ do wybranego wykonawcy zaproszenie do negocjaciji,
zawierajgce co najmniej opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizaciji
zamowienia;

2) przeprowadzic negocjacje z wykonawcg zaproszonym do udziatu
w postepowaniu.”,

e) w § 13 ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:

»1. W przypadku zamowien o wartosci wiekszej niz 170 000 zt, do ktorych majag
zastosowania przepisy Ustawy realizowanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1, 2
Ustawy, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu powotuje Komisje do
przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.

2. W przypadku zamowienh o wartosci nizszej niz 170 000 zt kierownik jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu moze powotaé Komisje do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.”,

f) w § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Udzielenie zamdwienia o ktérym mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2, ktérego
wartosc jest réwna lub wyzsza od kwoty 170 000 zt lub przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane oraz ustugi i dostawy, ktérych wykonanie jest roztozone w czasie,
uwzglednia przedptaty, niestandardowe gwarancje, zabezpieczenia albo kary umowne
lub zawiera nietypowe warunki realizacji przedmiotu zamowienia — wymaga zawarcia
umowy w formie pisemnej.”,

g) po § 17 dodaje sie § 18 w brzmieniu:

,§ 18

1. Postanowien regulaminu nie stosuje sie do zamowien, ktérych przedmiotem
sa:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

wynagrodzenia kierownika projektu badawczego oraz koordynatora projektu,
w szczegolnosci finansowanego lub wspoéffinansowanego z grantéw Narodowego
Centrum Nauki (np. w ramach konkursow OPUS i PRELUDIUM) lub projektow
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju. Do innych kluczowych cztonkéw zespotu
badawczego lub projektowego, ktorych kwalifikacje stanowity przedmiot oceny
w konkursie i miaty wptyw na przyznanie finansowania, zdanie pierwsze stosuje
sie odpowiednio;

ustugi gastronomiczne w ramach jednorazowych wyjs¢ stuzbowych poza
Uniwersytet (nie dotyczy ustug cateringowych realizowanych w ramach uméw
ogolnouniwersyteckich oraz organizacji na Uniwersytecie konferencji i wydarzen
o charakterze masowym);

ustugi zakwaterowania w ramach wyjazddéw stuzbowych lub zakwaterowania oséb
niebedgcych pracownikami Uniwersytetu przyjezdzajgcych na specjalne
zaproszenie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;

ustugi przewozu oséb (z wyjatkiem biletéw lotniczych, kolejowych oraz przewozéw
autokarowych, ktére mozna nabyé bezposrednio w ramach umodw
ogolnouniwersyteckich);

indywidualne  formy podnoszenia kwalifikacji zawodowych (szkolenia
indywidualne, studia itp.);

zakupy okolicznosciowe (kwiaty ciete, wience pogrzebowe);

optaty za udziat w wydarzeniach naukowych i sportowych, np. sympozjach,
konferencjach, kongresach, zawodach i innych wydarzeniach (w szczegdlnosci
wpisowe oraz inne optaty dokonywane na rzecz organizatora wydarzenia
zwigzane z udziatem w wydarzeniu);

sktadki cztonkowskie w towarzystwach naukowych, instytucjach i organizacjach
krajowych i zagranicznych;

ustugi parkingowe i autostradowe;

10) zakupy biletow wstepu do instytucji kultury (np. kino, teatr, muzeum itp.);
11) ustugi myjni samochodowej, sezonowa wymiana i magazynowanie opon lub két,

badania techniczne, przeglady i naprawy w trybie awaryjnym samochoddéw
stuzbowych;

12) ustugi publikacji ogtoszen zwigzanych z kondolencjami lub nekrologami;
13) optaty administracyjne, skarbowe i sgdowe;
14) publikacje artykutdw naukowych, przez ktére nalezy rozumie¢ recenzowany

artykut opublikowany w czasopismie naukowym albo w recenzowanych
materiatach

z miedzynarodowej konferencji naukowej przedstawiajgcy okreslone zagadnienie
naukowe w sposob oryginalny i twérczy, problemowy albo przekrojowy, opatrzony
przypisami, bibliografig lub innym wiasciwym dla danej dyscypliny naukowej
aparatem naukowym; artykutem naukowym jest réwniez artykut recenzyjny
opublikowany

w czasopismie naukowym, nie jest natomiast artykutem naukowym: edytorial,
abstrakt, rozszerzony abstrakt, recenzja, komentarz, odpowiedz na komentarz,
list, errata i nota redakcyjna;

15) publikacje monografii naukowej, przez ktérg nalezy rozumie¢ recenzowang

publikacje ksigzkowg przedstawiajgcg okreslone zagadnienie naukowe w sposob
oryginalny

i tworczy, opatrzong przypisami, bibliografig lub innym wiasciwym dla dane;j
dyscypliny naukowej aparatem naukowym; monografig naukowg jest rowniez
recenzowany



i opatrzony przypisami, bibliografig lub innym wtasciwym dla danej dyscypliny
naukowej aparatem naukowym przektad na jezyk polski dzieta istotnego dla nauki
lub kultury lub na inny jezyk nowozytny dzieta istotnego dla nauki lub kultury
wydanego w jezyku polskim, a takze edycja naukowa tekstow zrodtowych;

16) publikacje monografii, podrecznikow akademickich w Wydawnictwie Uniwersytetu
Warszawskiego;

17) sporzadzenie recenzji dotychczasowego dorobku naukowego, dydaktycznego
i organizacyjnego oraz przedsiewzie¢ dydaktycznych i organizacyjnych kandydata
do awansu.

2. Przed udzieleniem zamdwien, o ktorych mowa w ust. 1 jednostka
organizacyjna musi mie¢ zabezpieczone srodki na finansowanie zamowienia.

3. Udzielajgc zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy kierowac¢ sie zasadg
celowosci, rzetelnosci i efektywnosci wydatkowania oraz zapewni¢ rowne traktowanie
podmiotdw zainteresowanych wykonaniem zamowienia z uwzglednieniem
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

4. W ramach powierzonych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowien,
o ktérych mowa w ust. 1, osoby, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 Zarzadzenia
akceptujg dokumenty dotyczgce czynnosci zmierzajgcych do udzielania zaméwienia
oraz akceptujg dokument udzielenia zamowienia.”.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 190 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 grudnia 2025 r.
w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31
grudnia 2020 r. w sprawie trybéw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane

LZatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie trybéw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane

Wzor
Warszawa, dnia ........ccocceveeennnees
Zatwierdzam
Whiosek w sprawie zamowienia publicznego
NF.s /T [iverinn. (wewnetrzny numer wniosku nadany przez
jednostke)
POUZ -.......... [o.... [ociiiin...

Wypetnia Wnioskodawca

Tytut postepowania/przedmiot zamdwienia:

Kod CPV: .....

Propozycja trybu udzielenia zamdwienia publicznego/procedury:

CPrzetarg nieograniczony CIDialogu konkurencyjny

OTryb podstawowy

LNegocjacje bez ogioszenia OZamowienie ponizej 170 000 zt netto

CO0Zamowienie z wolnej reki (w zatgczeniu
uzasadnienie trybu)

[0Zamdwienie wytgczone ze stosowania
CJPrzetargu ograniczony przepisow ustawy PZP na podstawie:

CONegocjacji z ogtoszeniem;

CJPartnerstwo innowacyjne;

Uzasadnienie proponowanego trybu/procedury (nie dotyczy przetargu
nieograniczonego oraz trybu podstawowego):




Szacunkowa wartos¢ zamowienia publicznego

Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na podstawie

....................................... przez (pracownik UW).....................wdniu .......... I.
i WYnosi: ............ zt (netto) w tym:

1) wartos¢ zamowienia POdStaWOWEGO .......oiviniiiii i zt
2) wartos¢ planowanego zamowienia podobnego ..........c.oviiiiiiiii zt
3) WArtOSC WZNOWIEN ... ... e e zt
V7= (o F<Tod o] o o] | PP zt
Zrodto finansowania: ...........oeeveeeeeeeeinnnn... plan finansowy lub remontowo-
inwestycyjny i pozycjaplanu........................ (jezeli dotyczy)

Kandydaci do Komisji Przetargowej (jesli dotyczy)

Propozycja sktadu Komisji Przetargowe;j:

Wskazanie Wykonawcy/Wykonawcéw

Do udziatu w postepowaniu proponuje sie zaprosi¢ nastepujgcych wykonawcow lub
wykonawce (jesli dotyczy wskazaé nazwe Wykonawcy/6w oraz dane kontaktowe):

Zatgczniki

OO0 Dokumenty potwierdzajgce ustalenie wartosci zamowienia

O Opis przedmiotu zamowienia

O Projekt umowy/propozycje istotnych warunkéw postanowien umowy
Olnne: oo,

Opis przedmiotu zamowienia przygotowany zostat przez:

(wskazac imiona i nazwisko 0sob)

Zabezpieczenie srodkéw na sfinansowanie zaméwienia

Na finansowanie zamowienia podstawowego zabezpieczono srodki w wysokosci:
........................................................................................................................... brutto

(podpis kwestora lub zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora w jednostce organizacyjnej)

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego

Podstawa prawna: .........................
Osoba wnioskujgca: ..........cccoovviiiiiiennn.

(podpis Petnomocnika Rektora
ds. zamowien publicznych
lub kierownika Dziatu Zamowien
Publicznych lub jego zastepcy)”.




