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ZARZADZENIE NR 33
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Zz dnia 5 marca 2025 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Wydziatu Nauk Politycznych
i Studiéw Miedzynarodowych

Na podstawie § 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190 z pdzn. zm.), w zwigzku z uchwatg nr 1/2025 Rady Wydziatu Nauk
Politycznych i Studiow Miedzynarodowych z dnia 23 stycznia 2025 r. w sprawie opinii
w sprawie zmian w Regulaminie Wydziatu Nauk Politycznych i Studiow
Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego (DWNPSM z 2025 r. poz. 1),
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Wydziatu Nauk Politycznych i Studidw Miedzynarodowych
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 1 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie Regulaminu Wydziatu Nauk Politycznych
i Studidow Miedzynarodowych (Monitor UW z 2020 r. poz. 1) wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) § 4 otrzymuje brzmienie:

.§ 4

1. W strukturze Wydziatu tworzy sie wewnetrzne jednostki organizacyjne.
2. Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi sg katedry.”;
2) § 5 otrzymuje brzmienie:

85

Katedra jest wewnetrzng jednostkg organizacyjng, ktérej zadaniem jest
prowadzenie badan naukowych i prac rozwojowych w okreslonym przedmiotowo
obszarze nauk, w tym w szczegdlnosci nauk o polityce i administracji, stosunkéw
miedzynarodowych lub nauk o bezpieczenstwie.”;

3) § 6 skresla sie;
4) § 8 otrzymuje brzmienie:

.§ 8

1. Warunkiem utworzenia i dziatania katedry, jest wykonywanie w katedrze
obowigzkéw pracowniczych przez co najmniej siedmiu nauczycieli akademickich,
w tym nie mniej niz czterech ze stopniem doktora habilitowanego, dla ktorych
Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy.
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2. W przypadku, gdy katedra nie spetnia warunkdéw koniecznych do
dziatania, Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu tgczy jg z inng katedrg lub
likwiduje.”;

5) § 9 otrzymuje brzmienie:

89

1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich wykonujgcych
swoje obowigzki na Wydziale jest Dziekan.

2. Kazdy nauczyciel akademicki zatrudniony na Wydziale wykonuje
obowigzki pracownicze w jednej z katedr.

3. Za zgodg Dziekana wyrazong na wniosek pracownika, nauczyciel
akademicki moze wykonywac obowigzki pracownicze nie w katedrze, a w centrum,
osrodku lub zespole badawczym.”;

6) § 10 otrzymuje brzmienie:

,§ 10

1. Na Wydziale mogg byc¢ tworzone centra, osrodki i zespoty badawcze
niebedgce wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu § 13 ust. 1
Statutu.

2. Centra, osrodki i zespoty badawcze mogg byc¢ tworzone poza strukturg
katedr w celu prowadzenia badan naukowych w okreslonym przedmiotowo obszarze
tematycznym, w szczegodlnosci w celu prowadzenia wyodrebnionych projektow
badawczych lub okreslonych zadan badawczych.

3. Centra, osrodki i zespoty badawcze, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢
tworzone przez Dziekana w drodze zarzgdzenia, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
0s6b majacych byé cztonkami tego centrum, osrodka lub zespotu, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu.

4. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 3, Dziekan okresla zadania, okres
dziatania i sktad osobowy centrum, osrodka lub zespotu badawczego, a takze
wskazuje jego kierownika.

5. W przypadku, gdy centrum badawcze, osrodek badawczy lub zespot
badawczy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 nie spetnia warunkéw koniecznych do
dziatania, Dziekan moze je zlikwidowac¢ po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.”;

7) w§ 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. O utworzenie centrum badawczego, osrodka badawczego lub zespotu
badawczego, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 wnioskowa¢ moze grupa co najmniej
trzech oso6b wykonujacych swoje obowigzki pracownicze na Wydziale, sposrod
ktdrych co najmniej jedna ma stopien doktora habilitowanego, albo ma co najmniegj
stopien doktora i jest kierownikiem projektu badawczego finansowanego ze Srodkow
zewnetrznych.”;

8) w § 17 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

,1a. Dziekan moze upowazni¢ prodziekana do wykonywania czesci zadan
i kompetencji, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 na podstawie odrebnych
petnomocnictw.”;

9) w§ 19 ust. 5i 6 otrzymujg brzmienie:

,9. W posiedzeniu Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym, jesli nie
sg oni cztonkami Rady, kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w § 4.



6. Dziekan zaprasza na posiedzenie Rady Wydziatu przewodniczgcych rad
naukowych witasciwych dla dyscyplin Nauki o Polityce i Administracji, Stosunkéw
Miedzynarodowych oraz Nauki o Bezpieczenstwie, jesli nie sg oni cztonkami Rady.”;

10) w § 21 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) opiniuje kandydatury na stanowiska prodziekanow.”;
11) w § 22 po ust. 9 dodaje sie ust. 9a w brzmieniu:

,9a. Informacje o udziale cztonkéw Rady Wydziatu w jej posiedzeniach majg
charakter publiczny.”;
12) w§24:
a) po ust. 6 dodaje sie ust. 6a w brzmieniu:

,0a. Przepis ust. 5 nie ma zastosowania w przypadku powotania pierwszego
kierownika nowo utworzonej katedry.”;
b) wust. 9:
— pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) jest informowany przez Prodziekana ds. Studenckich — Kierownika Jednostki
Dydaktycznej o propozycji obsady zaje¢ dydaktycznych przez pracownikow
wykonujgcych swoje obowigzki w katedrze.”,

— po pkt 4 dodaje sie pkt 4a i 4b w brzmieniu:

,<4a) opiniuje aktywno$¢ naukowg nauczyciela akademickiego, w szczegdlnosci
w sprawach planéw naukowych, urlopu naukowego, obnizenia pensum,
dofinansowania pracy badawczej ze $rodkow Wydziatu lub Uniwersytetu
Warszawskiego;

4b) jest informowany przez pracownikéw wykonujgcych swoje obowigzki w katedrze

o0 prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na Wydziale i w innych jednostkach
dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego;”;

13) § 26 skresla sig;

14) § 27 otrzymuje brzmienie:

.S 27

1. Pracami centrum, osrodka lub zespotu badawczego, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1, kieruje kierownik wskazany w zarzgdzeniu, o ktérym mowa w § 10
ust. 31 4.

2. Kierownika jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, powotuje Dziekan sposrod
nauczycieli akademickich wykonujgcych swoje obowigzki pracownicze na Wydziale,
majgcych co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Kierownika jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, odwotuje Dziekan.

4. Bezposrednim przetozonym kierownika jednostki, o ktérej mowa w ust. 1,
jest Dziekan.

5. Do zadan kierownika jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy
programowanie i koordynowanie prac stanowigcych przedmiot dziatalnosci zespotu
oraz sktadanie na wniosek Dziekana sprawozdania z dziatalnosci zespotu.”;

15) § 28 skresla sie;
16) po § 28 dodaje sie § 28a w brzmieniu:

.3 28a

Przepisy § 24 ust. 9 pkt 4, 4a i 4b stosuje sie odpowiednio do kierownika
centrum, osrodka lub zespotu badawczego.”;



17) w§ 29:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Komisja konkursowa liczy nie mniej niz pie¢ osob, z ktérych co najmniej
20% stanowig osoby spoza Wydziatu, co najmniej 20% stanowig osoby wskazane
przez rady naukowe dyscyplin Nauki o Polityce i Administracji, Stosunki
Miedzynarodowe oraz Nauki o Bezpieczenstwie.”,
b) po ust. 3 dodaje sie ust. 3a w brzmieniu:

,3a. W sktadzie Komisji konkursowej reprezentowane sg dyscypliny Nauki
o Polityce i Administracji, Stosunki Miedzynarodowe oraz Nauki o Bezpieczenstwie.”;
18) w § 30 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Komisja do spraw zatrudnienia liczy nie mniej niz pie¢ osob, z ktérych co
najmniej 20% stanowig osoby spoza Wydziatu, co najmniej 20% stanowig osoby
wskazane przez rady naukowe dyscyplin Nauki o Polityce i Administracji, Stosunki
Miedzynarodowe oraz Nauki o Bezpieczenstwie.”;

19) w § 34 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W skfad administracji wydziatu, o ktérej mowa w § 33 wchodza:

1) Dyrektor Administracyjny;
2) sekretariat Dziekana Wydziatu;
3) sekcja finansowa;
4) sekcja spraw studenckich;
5) sekcja obstugi badan ;
6) sekcja wsparcia wewnetrznych jednostek organizacyjnych wydziatu;
7) sekcja wsparcia informatycznego;
8) sekcja promocji i komunikacii;
9) sekcja wspotpracy z zagranicg i miedzynarodowych programow badawczych;
10) archiwum;
11) sekcja obstugi administracyjnej budynkow 1;
12) sekcja obstugi administracyjnej budynkow 2;
13) stanowiska samodzielne.”;
20) w § 35:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Kierownikow jednostek administracji, o ktérych mowa w § 34 ust. 1 pkt 2
oraz 4-13 powotuje i odwotuje Dziekan.”,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Bezposrednim przetozonym pracownikéw jednostek wchodzgcych w sktad
administracji Wydziatu, z zastrzezeniem sekcji finansowej jest Dyrektor
Administracyjny. W przypadku, gdy Dyrektor Administracyjny nie jest powofany,
stosuje sie postanowienia § 17 ust. 3.”;

21) § 36 otrzymuje brzmienie:

.S 36

1. Do Dyrektora Administracyjnego postanowienia § 21 Regulaminu
Organizacyjnego stosuje sie odpowiednio.

2. Do zadan Dyrektora Administracyjnego nalezy w szczegolnosci dbanie
o mienie Wydziatu, organizowanie i nadzorowanie biezgcej pracy podlegtych
jednostek oraz obstuga techniczna Wydziatu, a takze zaopatrzenie Wydziatu
w sprzet i materiaty.



3. Sekretariat Dziekana Wydziatu:
1) prowadzi sprawy pracownicze;
2) zapewnia obstuge posiedzen Rady Wydziatu;
3) zapewnia obstuge Dziekana i prodziekandw.

4. Sekcja finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu zwigzang
z gromadzeniem i rozdysponowywaniem srodkéw bedacych w dyspozycji Wydziatu
oraz z gospodarowaniem jego mieniem.

5. Sekcja spraw studenckich prowadzi sprawy dotyczgce toku studiow
pierwszego i drugiego stopnia oraz studiow podyplomowych.

6. Sekcja obstugi badan :

1) koordynuje prace zwigzane z oceng formalng i obstugg administracyjng badan
I projektow krajowych;

2) prowadzi wydzialowg dokumentacje i sprawozdawczo$¢ w zakresie projektow
krajowych;

3) pozyskuje informacje o grantach krajowych;

4) zapewnia wsparcie formalno-administracyjne dla pracownikow ubiegajgcych sie
o granty krajowe;

5) wspotpracuje z wladzami dziekanskimi w zakresie ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowe;.

7. Sekcja wsparcia wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu
zapewnia w ramach dziatah pracownikéw afiliowanych przy poszczegdinych
katedrach, centrach, osrodkach i zespotach badawczych, o ktérych mowa w § 4 oraz
§ 10 pkt. 1, wsparcie administracyjne oraz logistyczne.

8. Sekcja wsparcia informatycznego:

1) zapewnia obstuge techniczno-informatyczng Wydziatu;

2) zapewnia wsparcie informatyczne w zakresie biezgcej obstugi systemow
informatycznych jednostek administracji Wydziatu;

3) wspotpracuje z lokalnymi administratorami systemow  informatycznych
w jednostkach Wydziatu;

4) koordynuje dziatania zwigzane z dziatalnoscig serwisow internetowych Wydziatu;

5) koordynuje wspétprace Wydziatu z administracjg centralng Uniwersytetu
w zakresie informatyzacji.

9. Sekcja promocji i komunikacji prowadzi sprawy dotyczgce budowania
wizerunku Wydziatu, informacji i komunikacji spotecznej, w tym zwigzane z trescig
strony internetowej Wydziatu oraz sprawy zwigzane z informacjg wewnetrzng na
Wydziale.

10. Sekcja wspotpracy z zagranicg i miedzynarodowych programow
badawczych:

1) koordynuje obstuge zagranicznych projektow badawczych oraz wspiera
naukowcow w pozyskiwaniu grantow miedzynarodowych i nawigzywaniu
wspotpracy miedzynarodowej;

2) administruje miedzynarodowymi programami w zakresie wspotpracy i wymiany
miedzynarodowej studentéw i pracownikow;

3) realizuje, negocjuje i koordynuje umowy bilateralne z uczelniami, wspierajgc
mobilnos$¢ naukowcdw i studentow oraz wspodtprace z partnerami spoza Europy;

4) zapewnia obstuge organizacyjng gosci zagranicznych, w tym profesorow
wizytujgcych;



5) inicjuje nowe kierunki miedzynarodowej wspotpracy badawczej oraz dba
0 pozycje miedzynarodowg Wydziatu w kontekscie miedzynarodowych
rankingow.

11. Archiwum przejmuje, przechowuje i ewidencjonuje dokumentacje akt
studenckich, doktoranckich oraz pracowniczych i wszystkich ich sktadowych
z Wydziatu Nauk Politycznych i Studidw Miedzynarodowych oraz dokumentacje
wskazang do archiwizacji przez Dyrektora Administracyjnego.

12. Sekcja obstugi administracyjnej budynkéw 1 odpowiada za zarzgdzanie
stanem technicznym budynkow Wydziatu, ich konserwacje, prowadzenie
dokumentacji technicznej oraz organizacje pracownikéw obstugi, zapewniajgc
jednoczesnie biezgce administrowanie obiektami. Kierownik Sekcji petni
réwnoczesnie funkcje administratora Gmachu Audytoryjnego (Collegium Politicum).

13. Sekcja obstugi administracyjnej budynkéw 2 odpowiada za zarzgdzanie
stanem technicznym budynkow Wydziatu, ich konserwacje, prowadzenie
dokumentacji technicznej oraz organizacje pracownikéw obstugi, zapewniajgc
jednoczesnie biezgce administrowanie obiektami. Kierownik Sekcji petni
réwnocze$nie funkcje Administratora Gmachu Nowy Swiat 67.

14. Stanowiska samodzielne oferujg wsparcie administracyjne w zakresie
zadan zleconych przez Dyrektora Administracyjnego.”;
22) § 38 otrzymuje brzmienie:

,§ 38

1. Istniejgce na Wydziale katedry stajg sie w dniu wejscia w zycie
Regulaminu wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu § 4.

2. Kadencja kierownikéw katedr petnigcych swoje obowigzki w dniu wejscia
w zycie Regulaminu konczy sie 15 czerwca 2025 r.

3. lIstniejgce na Wydziale centra, o$rodki i zespoty badawcze stajg sie w dniu
wejscia w zycie Regulaminu strukturami organizacyjnymi w rozumieniu § 10.

4. Nauczyciele akademiccy, ktorzy w dniu wejscia w zycie Regulaminu
wykonujg swoje obowigzki pracownicze w centrum, osrodku lub zespole badawczym,
nie muszg wystepowac do Dziekana o zgode, o ktoérej mowa w § 9 ust. 3.7;

23) § 39 otrzymuje brzmienie:

,§ 39

1. Dziatajgca na Wydziale Komisja konkursowa staje sie w dniu wejscia
w zycie Regulaminu Komisjg konkursowg w rozumieniu § 29.

2. Dziatajgca na Wydziale komisja zatrudnieniowa staje sie w dniu wejscia
w zycie Regulaminu komisjg zatrudnieniowg w rozumieniu § 30.”.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: A. Z. Nowak



