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Poz. 52 

ZARZĄDZENIE NR 29 
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO 

z dnia 28 lutego 2025 r.  

w sprawie zmiany zarządzenia nr 184 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego  
z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Wydziału  

Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii 

Na podstawie § 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW  
z 2019 r. poz. 190 z późn. zm.), w związku z uchwałą nr 2/2025 Rady Wydziału 
Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia  
29 stycznia 2025 r. w sprawie wyrażenia opinii dotyczącej zmiany Regulaminu 
Wydziału Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii (Dziennik Wydziału Dziennikarstwa, 
Informacji i Bibliologii z 2025 r. poz. 3), zarządza się, co następuje: 

§ 1 

W Regulaminie Wydziału Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii, stanowiącym 
załącznik do zarządzenia nr 184 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia  
12 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Wydziału Dziennikarstwa, Informacji  
i Bibliologii (Monitor UW z 2019 r. poz. 399 z późn. zm.) wprowadza się następujące 
zmiany: 
1)  § 29 otrzymuje brzmienie: 

„ § 29 
W skład administracji Wydziału wchodzą: 
1) dyrektor administracyjny; 
2) Sekretariat Dziekana; 
3) Sekcja Finansowo-Budżetowa; 
4) Dziekanat ds. studenckich; 
5) Sekcja Informatyczna; 
6) Sekcja Obsługi Badań Naukowych i Współpracy Międzynarodowej; 
7) Sekcja Obsługi Techniczno-Gospodarczej.”; 

2) § 32 otrzymuje brzmienie: 

„§ 32 

1. Sekretariat Dziekana prowadzi sprawy pracownicze, zapewnia obsługę 
posiedzeń Rady Wydziału, zapewnia obsługę bieżącej działalności Dziekana 
i prodziekanów. 
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2. W strukturze Sekretariatu Dziekana usytuowane jest samodzielne 
stanowisko do spraw obsługi prawnej oraz samodzielne stanowisko do spraw relacji 
zewnętrznych i komunikowania z otoczeniem. 

3. Bezpośrednim przełożonym pracowników Sekretariatu Dziekana jest 
Dziekan. Dziekan powołuje kierownika Sekretariatu Dziekana spośród pracowników 
Sekretariatu. 

4. W przypadku czasowej nieobecności Dziekana decyzje niecierpiące zwłoki 
wobec pracowników Sekretariatu Dziekana podejmuje dyrektor administracyjny bądź 
inna osoba wskazana przez Dziekana.”; 
3) § 34 i § 35 otrzymują brzmienie: 

„§ 34 

1. Dziekanat ds. studenckich prowadzi sprawy dotyczące organizacji i toku 
studiów pierwszego i drugiego stopnia oraz studiów podyplomowych. 

2. Bezpośrednim przełożonym pracowników Dziekanatu ds. studenckich jest 
kierownik Dziekanatu ds. studenckich. 

3. Kierownika Dziekanatu ds. studenckich powołuje i odwołuje Dziekan na 
wniosek prodziekana ds. studenckich i dydaktycznych, spośród pracowników 
Dziekanatu ds. studenckich. 

4. Kierownik Dziekanatu ds. studenckich sprawuje nadzór nad 
funkcjonowaniem systemu USOS. 

5. W strukturze Dziekanatu ds. studenckich usytuowane jest samodzielne 
stanowisko do spraw windykacji, samodzielne stanowisko do spraw registratury oraz 
pełnomocnik do spraw USOS. 

6. W przypadku czasowej nieobecności kierownika Dziekanatu ds. 
studenckich decyzje niecierpiące zwłoki podejmuje prodziekan do spraw studenckich 
bądź inna osoba wskazana przez Dziekana. 

§ 35 

1. Sekcja Obsługi Badań Naukowych i Współpracy Międzynarodowej 
prowadzi sprawy dotyczące awansów naukowych pracowników Wydziału oraz 
ewaluacji działalności naukowej pracowników Wydziału i współpracuje w tym zakresie 
z radą naukową właściwej dyscypliny, pośredniczy w pozyskiwaniu informacji 
o grantach, udziela pomocy pracownikom ubiegającym się o granty. 

2. Bezpośrednim przełożonym pracowników Sekcji Obsługi Badań 
Naukowych i Współpracy Międzynarodowej jest prodziekan ds. badań naukowych 
i współpracy międzynarodowej, jeżeli został powołany na Wydziale, bądź kierownik 
Sekcji. 

3. Kierownika Sekcji Obsługi Badań Naukowych i Współpracy 
Międzynarodowej powołuje i odwołuje Dziekan na wniosek prodziekana ds. badań 
naukowych i współpracy międzynarodowej spośród pracowników Sekcji. 

4. W przypadku czasowej nieobecności prodziekana ds. badań naukowych  
i współpracy międzynarodowej decyzje niecierpiące zwłoki podejmuje Dziekan bądź 
inna osoba wskazana przez Dziekana.”; 
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4) w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 
„1. Sekcja Informatyczna zapewnia wsparcie informatyczne w zakresie bieżącej 

obsługi systemów informatycznych Sekretariatowi Dziekana, Dziekanatowi ds. 
studenckich oraz Sekcji Obsługi Badań Naukowych i Współpracy Międzynarodowej, 
koordynuje działania związane z działalnością serwisów internetowych Wydziału, 
koordynuje współpracę Wydziału z administracją centralną Uniwersytetu w zakresie 
informatyzacji.”; 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Rektor UW: A. Z. Nowak 

 


