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ZARZADZENIE NR 152
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Rektorskiej ds. oceny wnioskéw
stypendialnych, projektowych i zwigzanych z mobilnoscig krétkoterminowa
na kadencje 2024-2028

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2019 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1571) oraz
§ 36 ust. 2 pkt 12 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r.
poz. 190 z p6zn. zm.) zarzagdza sie, co nastepuje:

§1
Powotuje sie na kadencje 2024-2028 Komisje Rektorskg ds. oceny wnioskéw

stypendialnych, projektowych i zwigzanych z mobilnoscig krotkoterminowa, zwang
dalej ,Komisjg”.

§2
W sktad Komisji wchodzg:

Przewodniczacy:
1) kierownik Biura Wspotpracy z Zagranica,;

Cztonkowie:
2) dr hab. Agnieszka Tomas, prof. ucz. — Wydziat Archeologii;
3) dr Szymon Gruda — Wydziat ,Artes Liberales”;
4) dr hab. Katarzyna Natalia Jarzembska, prof. ucz.— Wydziat Chemii;
5) dr hab. Radostaw Stachowiak — Wydziat Biologii;
6) dr Anita Zawisza — Wydziat Dziennikarstwa, Informacji i Bibliologii;
7) dr Wojciech Wciérka — Wydziat Filozofii;
8) dr hab. Katarzyna Grabowska — Wydziat Fizyki;
9) dr Magdalena Skorupska — Wydziat Geografii i Studidw Regionalnych;
10) dr hab. Pawet Janiszewski, prof. ucz. — Wydziat Historii;
11) dr hab. Joanna Piotrowska — Wydziat Lingwistyki Stosowanej;
12) prof. dr hab. Agnieszka Katamajska — Wydziat Matematyki, Informatyki

i Mechaniki;
13) prof. dr hab. Andrzej Cieslik — Wydziat Nauk Ekonomicznych;
14) dr hab. Jerzy Pysiak, prof. ucz. — Wydziat Nauk o Kulturze i Sztuce;



15) dr hab. Agnieszka Rothert, prof. ucz. — Wydziat Nauk Politycznych i Studiow
Miedzynarodowych;

16) dr hab. Matgorzata Sandowicz, prof. ucz. — Wydziat Orientalistyczny;

17) dr Aleksandra Jasinska-Macigzek — Wydziat Pedagogiczny;

18) dr Lukasz Zaremba — Wydziat Polonistyki;

19) dr Jagna Mucha — Wydziat Prawa i Administraciji;

20) dr hab. Michat Chruszczewski — Wydziat Psychologii;

21) dr hab. Barbara Bossak-Herbst — Wydziat Socjologii;

22) dr hab. Mariola Ractaw, prof. ucz. — Wydziat Stosowanych Nauk Spotecznych
i Resocjalizacji;

23) dr Ludmita Janion — Instytut Ameryk i Europy;

24) mgr Jan Orlinski — przedstawiciel doktorantow;

25) Piotr Borczynski — przedstawiciel studentow;

26) Heybat Naghiyev — przedstawiciel studentow.

§3
Rektor z wtasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczgcego Komisji moze
odwotac cztonka Komisji i powotac¢ na jego miejsce inng osobe.

§4
Do zadan Komisji nalezy:

1) ocena wnioskéw i kwalifikacja studentow, doktorantéw i pracownikéw
ubiegajgcych sie o wyjazdy w celu podijecia ksztatcenia, szkolenia, prowadzenia
prac badawczych lub rozwojowych w zagranicznej instytucji przyjmujace;j:

a) przezokres do jednego roku akademickiego w ramach ogoélnouniwersyteckich
umow o bezposredniej wspotpracy akademickiej,

b) przez okres do jednego roku akademickiego w ramach naboréw
organizowanych przez instytucje zagraniczne,

c) w ramach programéw i projektdw, realizowanych na zlecenie Rektora
I koordynowanych przez Biuro Wspotpracy z Zagranica;

2) ocena wnioskéw, w ramach ktorych jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Warszawskiego ubiegajg sie o fundusze pochodzgce z programéw lub projektow
miedzynarodowych, realizowanych na zlecenie Rektora i koordynowanych przez
Biuro Wspotpracy z Zagranica.

§5

Komisja realizuje powierzone jej zadania, o ktérych mowa w § 4, zgodnie
z Regulaminem stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia.

§6

Obstuge Komisji zapewnia Biuro Wspotpracy z Zagranica.

§7
Traci moc zarzagdzenie nr 276 z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie powotania

Komisji Rektorskiej ds. oceny wnioskéw stypendialnych (Monitor UW z 2020 r. poz.
491 z pézn. zm.).



§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia
31 grudnia 2028 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 152 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Rektorskiej ds. oceny wnioskéw stypendialnych, projektowych
i zwigzanych z mobilnoscig krétkoterminowg

na kadencje 2024-2028

REGULAMIN )
KOMISJI REKTORSKIEJ DO SPRAW OCENY WNIOSKOW STYPENDIALNYCH,
PROJEKTOWYCH | ZWIAZANYCH Z MOBILNOSCIA KROTKOTERMINOWA

§1

Postanowienia ogdline

Komisja do spraw oceny wnioskow stypendialnych, projektowych
i zwigzanych z mobilnoscig krotkoterminowg dziata w skfadzie okreslonym przez
Rektora w oparciu o zasady okreslone niniejszym Regulaminem.

§2
Definicje uzywanych poje¢

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,BWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wspétpracy z Zagranicg;

2) ,doktorancie” — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw doktoranckich na
Uniwersytecie Warszawskim albo doktoranta ksztatlcgcego sie w szkole
doktorskiej Uniwersytetu Warszawskiego;

3) .elektronicznej poczcie uniwersyteckiej” — nalezy przez to rozumie¢ konto poczty
elektronicznej z adresem domenowym identyfikowanym z Uniwersytetem
Warszawskim;

4) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje do spraw oceny wnioskow
stypendialnych, projektowych i zwigzanych z mobilnoscig krotkoterminowsa;

5) ,Koordynatorze naboru” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Wspotpracy
z Zagranicg odpowiedzialnego za postepowanie kwalifikacyjne lub ktory jest
odpowiedzialny za realizacje danego programu lub projektu miedzynarodowego;

6) ,pracowniku” — nalezy przez to rozumieC nauczyciela akademickiego lub
pracownika niebedgcego nauczycielem akademickim zatrudnionego na
Uniwersytecie Warszawskim;

7) ,Rektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Warszawskiego;

8) ,studencie” — nalezy przez to rozumie¢ studenta studiéw pierwszego stopnia,
studiow drugiego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich na Uniwersytecie
Warszawskim;

9) ,Uniwersytecie” — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski”;

10) ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2019 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1571).

§3

Komisja do spraw oceny wnioskoéw stypendialnych, projektowych
i zwigzanych z mobilnoscig krotkoterminowa

1. Do zadan Komisji nalezy:
1) ocena wnioskéw i kwalifikacja studentéw, doktorantow i pracownikow
ubiegajgcych sie o wyjazdy w celu podjecia ksztatcenia, szkolenia, prowadzenia
prac badawczych lub rozwojowych w instytucji zagranicznej:



a) przezokres do jednego roku akademickiego w ramach ogolnouniwersyteckich
umow o bezposredniej wspotpracy akademickiej,

b) przez okres do jednego roku akademickiego w ramach naboréw
organizowanych przez instytucje zagraniczne,

c) w ramach programéw i projektdw, realizowanych na zlecenie Rektora
I koordynowanych przez BWZ;

2) ocena wnioskéw, w ramach ktorych jednostki organizacyjne Uniwersytetu
ubiegaja sie o fundusze w ramach programoéw lub projektow miedzynarodowych,
realizowanych na zlecenie Rektora i koordynowanych przez BWZ.

2. W naborze moze wzig¢ udziat osoba bedgca studentem, doktorantem, lub
pracownikiem Uniwersytetu zarowno w czasie sktadania wniosku, jak i planowanego
zakonczenia realizacji dziatann wskazanych we wniosku.

3. Whnioski o udziat w programach Ilub projektach miedzynarodowych,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, mozna sktadac w trybie i na zasadach zdefiniowanych
w tych programach i projektach.

4. W przypadku naboréw dotyczgcych wyjazdu do instytucji zagranicznej
w ramach umowy o bezposredniej wspotpracy akademickiej, wnioskodawcy bedacy:
1) pracownikami — mogg ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski w jednym roku
kalendarzowym;
2) studentami i doktorantami — mogg ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski w jednym
roku akademickim.

5. Whnioskodawca moze na kazdym etapie postepowania kwalifikacyjnego
wycofaé ztozony wniosek.

6. Warunki naboru ustalane sg przez BWZ na podstawie zawartych przez
Uniwersytet w formie pisemnej porozumien oraz uzgodnien roboczych
z przedstawicielami zagranicznych instytucji partnerskich.

7. Warunki naboru, lista wymaganych dokumentéw oraz termin sktadania
wnioskow ogtaszane sg na stronie internetowej: www.bwz.uw.edu.pl.

8. Przewodniczgcy Komisji powotuje dla kazdego z ogtoszonych naboréw
Zespot kwalifikacyjny, zwany dalej ,Zespotem”, ktérego cztonkiem moze by¢ jedynie
osoba bedgca czionkiem Komisji. Zadaniem Zespotu jest dokonanie oceny wnioskéw,
zgodnie z ust. 1.

9. Czlonkowie Zespotu wyznaczajg ze swojego sktadu przewodniczgcego
Zespotu.

10. W pracach Zespotu oceniajgcego wnioski studentow i doktorantéw udziat
odpowiednio przedstawiciela studentéw Ilub przedstawiciela doktorantéw jest
obligatoryjny.

11. Jezeli z waznych powodow udziat przedstawiciela studentéw lub
przedstawiciela doktorantow w posiedzeniu okaze sie niemozliwy, a rozstrzygniecie
musi zosta¢ podjete w oznaczonym terminie, to rozstrzygniecie zostaje podjete
z zastrzezeniem poinformowania ex post o jego tresci nieobecnego na posiedzeniu
Zespotu przedstawiciela studentéw lub przedstawiciela doktorantéw. W protokole
z posiedzenia Zespotu odnotowuje sie informacje w zakresie waznych powodow
uniemozliwiajgcych udziat przedstawiciela studentéw lub przedstawiciela doktorantow
w pracach Zespotu.


http://www.bwz.uw.edu.pl/

12. W naborach, w ktorych wnioski sktadane sg wytgcznie przez pracownikow,
postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza sie bez udziatu przedstawicieli studentow
i przedstawiciela doktorantéw.

13. W pracach Zespotu uczestniczy Koordynator naboru. Koordynator naboru
sporzadza protokot postepowania kwalifikacyjnego, nie ma jednak prawa do oceny
wnioskow.

14. Prace Zespotu mogg odbywac sie przy uzyciu urzgdzen technicznych
stuzgcych do porozumiewania sie na odlegtosc.

15. Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest w oparciu o zasade
przejrzystosci i rownego traktowania, w szczegdlnosci bez wzgledu na ptec¢, wiek,
niepetnosprawnosg¢, rase, religie, narodowosc¢, przekonania polityczne, przynaleznosc¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie i orientacje seksualna.

§4

Zasady i kryteria rozstrzygania naboréw
1. Nabory rozstrzygane sg w drodze konkursu.

2. Koordynator naboru weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym.
W przypadku stwierdzenia we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omyiek,
Koordynator naboru wzywa wnioskodawce do usuniecia brakow formalnych lub
poprawienia oczywistych omytek w wyznaczonym terminie. Wezwanie do
uzupetnienia lub poprawy wniosku kieruje sie na adres elektronicznej poczty
uniwersyteckiej wskazany przez wnioskodawce. W przypadku nieusuniecia brakow
formalnych w wyznaczonym terminie, wniosek pozostawiony jest bez rozpatrzenia.

3. Zespodt dokonuje oceny wnioskdéw zgodnie z warunkami naboru oraz na
podstawie nastepujgcych dokumentéw:
1) w przypadku wnioskéw sktadanych przez studentéw:
a) listu motywacyjnego z uzasadnieniem wyboru instytucji zagranicznej,
b) innych osiggnie¢, wyrdznien, nagréd,
c) potwierdzonej znajomosci jezyka obcego, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi we wtasciwym ogtoszeniu;
2) w przypadku wnioskéw sktadanych przez doktorantéw:
a) listu motywacyjnego z uzasadnieniem wyboru instytucji zagranicznej,
b) osiggnie¢ naukowych,
c) planu pracy,
d) zgodnosci obszaru badan oraz nawigzanego kontaktu Ilub istniejgcej
wspotpracy, jesli jest to wymagane,
e) wstepnego potwierdzenia przyjecia z instytucji zagranicznej, jesli jest to
wymagane;
3) w przypadku wnioskéw sktadanych przez nauczycieli akademickich lub innych
pracownikow:
a) listu motywacyjnego z uzasadnieniem wyboru instytucji zagranicznej,
b) osiggnie¢ naukowych,
c) planu pracy,
d) zgodnosci obszaru badan oraz nawigzanego kontaktu lub istniejgcej
wspOtpracy, jesli jest to wymagane,
e) wstepnego potwierdzenia przyjecia z instytucji zagranicznej, jesli jest to
wymagane;



4) w przypadku pozostatych naboréw wymagania okreslane sg na podstawie zasad
realizacji danego przedsiewziecia.

4. Kryteriami dodatkowymi w przypadku wnioskoéw skfadanych przez
studentow sa:
1) $rednia ocen z catego okresu studiow (co najmniej 3,49);
2) rok studiéw — pierwszenstwo oséb studiujgcych na wyzszym roku studiéw;
3) kandydaci, ktérzy nie uzyskali co najmniej 51% catkowitej sumy punktéw, nie
mogg by¢ zakwalifikowani.

5. Zespot dokonuje oceny wnioskdéw poprzez przyznanie punktdw w ramach
kryteridw wskazanych w warunkach naboru, na indywidualnej karcie oceny wedtug
wzoru przekazanego przez BWZ.

6. Rozstrzygniecia Zespotu =zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.
W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego Zespotu.

7. Przebieg prac Zespotu jest protokotowany przez Koordynatora naboru.
Protokét zawierajgcy liste rankingowg zakwalifikowanych wnioskow oraz liste
rezerwowg podpisujg cztonkowie Zespotu. Przewodniczacy Komisji zatwierdza
protokot i przekazuje do wiadomosci Rektora lub wtasciwego prorektora.

8. W przypadku rezygnacji z realizacji wyjazdu lub projektu, odwotania go
z przyczyn losowych lub utraty uprawnien do jego realizacji z przyczyn formalnych,
W szczegolnosci rozwigzania umowy O prace, mianowania, skreslenia z listy
studentéw lub listy doktorantow, niezaliczenia etapu studidow, prawo do realizacji
wyjazdu lub projektu nabywa wnioskodawca sklasyfikowany na kolejnej pozyciji listy
rankingowej.

9. W sytuacji gdy liczba wnioskow jest réwna albo mniejsza od limitu miejsc
okreslonego w ogtoszeniu o naborze, wnioski nie sg poddawane ocenie Zespotu.
Rozstrzygniecie o zakwalifikowaniu wniosku podejmuje przewodniczgcy Komisji
w oparciu o wynik weryfikacji formalnej dokonanej przez Koordynatora naboru.

10. Niezwiocznie po rozstrzygnieciu konkursu Koordynator naboru informuje
wnioskodawcéw elektroniczng pocztg uniwersyteckg o wynikach postepowania
kwalifikacyjnego. Informacja ta przekazywana jest za potwierdzeniem odbioru na
adres elektronicznej poczty uniwersyteckiej wskazany przez wnioskodawce.
W przypadku programoéw lub projektéw miedzynarodowych informacja o wynikach
naboru przekazywana jest na zasadach i w trybie w nich obowigzujgcych.

11. Koordynator naboru przekazuje informacje o wynikach postepowania
kwalifikacyjnego kierownikowi jednostki organizacyjnej, kierownikowi jednostki
dydaktycznej lub wiasciwemu koordynatorowi ds. mobilnosci w zaleznosci od
przedmiotu postepowania kwalifikacyjnego.

12. BWZ publikuje na stronie internetowej: www.bwz.uw.edu.pl informacje
0 zakonhczeniu postepowania kwalifikacyjnego oraz o jego wynikach.

13. Od rozstrzygniecia Zespotu przystuguje odwotanie w terminie siedmiu dni
od daty doreczenia za posrednictwem elektronicznej poczty uniwersyteckiej informacji
o wynikach. Odwotanie jest rozpatrywane przez przewodniczgcego Komisiji.
Rozstrzygniecie przewodniczgcego jest ostateczne. W przypadku programoéw lub
projektdw miedzynarodowych odwofanie od rozstrzygniecia Zespotu odbywa sie
w trybie i na zasadach w nich obowigzujgcych.


http://www.bwz.uw.edu.pl/

14. Do czasu zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego BWZ nie zwraca
ztozonych dokumentow. Oryginaty moga zosta¢ zwrocone kandydatowi po
zakonczeniu postepowania, na indywidualne pisemne zgdanie wnioskodawcy.

§5

Przetwarzanie danych osobowych

1. Osoby przystepujgce do naboru zobowigzane sg do ztozenia oswiadczenia
0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych i na przekazanie niezbednych danych
potrzebnych do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego i realizacji wyjazdu
lub projektu. Nieztozenie oswiadczenia powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn
formalnych.

2. Administratorem danych osobowych oséb uczestniczgcych w procesie
kwalifikacji jest Uniwersytet reprezentowany przez Rektora z siedzibg przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego
prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie ustawy oraz wydanych na
jej podstawie aktéw wykonawczych. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu
dokumentaciji przebiegu wyjazdu do instytucji zagranicznej lub realizacji projektu.

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do udziatu w naborze.

6. Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione na podstawie przepiséow
prawa oraz inne uczelnie wyzsze w tym zagraniczne, banki, ubezpieczyciele. Dostep
do danych posiadajg upowaznieni przez administratora  pracownicy
i wspotpracownicy, ktorzy muszg mie¢ dostep do danych, by wykonywa¢ swoje
obowigzki.

7. Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wyjazdu
lub projektu, a nastepnie zostang poddane archiwizacji i bedg przechowywane przez
piec lat od daty zakonczenia wyjazdu lub projektu, o ile odrebne przepisy nie stanowig
inaczej.

8. Kazda osoba uczestniczgca w naborze ma prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo do wnoszenia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.

9. Kazda osoba uczestniczgca w naborze ma prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§6

Pozostate postanowienia

1. Po zatwierdzeniu protokotu przez przewodniczgcego Komisji oraz po
uwzglednieniu okresu odwotawczego, Koordynator naboru przekazuje do wtasciwej
instytucji zagranicznej liste zakwalifikowanych wnioskodawcoéw oraz wymagane przez
nig dokumenty.

2. Ostateczne rozstrzygniecie o przyjeciu lub odrzuceniu zakwalifikowanych
wnioskodawcow podejmuje wtasciwa instytucja zagraniczna.



3. Studenci zakwalifikowani na studia czesciowe lub praktyke na jeden lub
dwa semestry zobowigzani sg do uzgodnienia z Uniwersytetem programu pobytu
i zawarcia porozumienia o programie studiow lub praktyki (Learning Agreement).

4. Studenci i doktoranci zakwalifikowani na studia czesciowe, staz, pobyt
badawczy lub praktyke na jeden lub dwa semestry zobowigzani sg do zawarcia przed
wyjazdem umowy indywidualnej z Uniwersytetem za posrednictwem BWZ.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem rozstrzyga
przewodniczgcy Komisji.



