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Poz. 334

ZARZADZENIE NR 142
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

w sprawie warunkow technicznych organizacji kolokwium habilitacyjnego
w trybie zdalnym i w trybie hybrydowym

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190 z p6zn. zm.) oraz § 13 ust. 15 zatgcznika nr 2 do uchwaty
nr 157 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 czerwca 2022 r. w sprawie
okreslenia sposobu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora oraz stopnia
doktora habilitowanego na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2022 r.
poz. 159 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Okresla sie Warunki techniczne organizacji kolokwium habilitacyjnego

w trybie zdalnym na Uniwersytecie Warszawskim, zwane dalej ,Warunkami”, ktére
stanowig zatgcznik do zarzgdzenia.

2. Do zdalnego udziatu czionka Komisji Habilitacyjnej w kolokwium
habilitacyjnym w trybie hybrydowym Warunki stosuje sie odpowiednio. Gtosowania
Komisji Habilitacyjnej przeprowadzane sg z wykorzystaniem narzedzi, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 1 zatgcznika nr 2 do Warunkow.

3. W protokole z posiedzenia Komisji Habilitacyjnej powinno zostaé
przedstawione odpowiednio:
1) uzasadnienie zastosowania trybu hybrydowego bgdz
2) wykazanie, ze przypadek uzasadniajgcy dopuszczenie do zdalnego udziatu
w kolokwium habilitacyjnym ma charakter szczegdiny.

§2
1. Przepisy § 1 stosuje sie do kolokwium habilitacyjnego w trybie hybrydowym,
z zastrzezeniem, ze w tym trybie:
1) kandydat jest osobiscie obecny w miejscu kolokwium habilitacyjnego;
2) w kolokwium habilitacyjnym moze bra¢ zdalny udziat nie wiecej niz dwdch
cztonkéw Komisji Habilitacyjnej, z wytaczeniem Przewodniczgcego i Sekretarza.



2. Jezeli przypadek uzasadniajgcy dopuszczenie do zdalnego udziatu
w kolokwium habilitacyjnym w trybie hybrydowym zachodzi wzgledem wiecej niz
dwéch cztonkédw Komisji Habilitacyjnej, a Komisja Habilitacyjna nie wyznaczy
w zwigzku z tym innego terminu kolokwium habilitacyjnego albo w porozumieniu
z Przewodniczgcym Rady Naukowej Dyscypliny nie postanowi o0 jego
przeprowadzeniu w trybie zdalnym, o dopuszczeniu do zdalnego udziatu czionka
Komisji  Habilitacyjnej decyduje jej Przewodniczgcy w  porozumieniu
z Przewodniczgcym Rady Naukowej Dyscypliny na podstawie kolejnosci zgtoszen i ich
uzasadnienia, przy czym pierwszenstwo majg recenzenci.

3. W sprawach nieuregulowanych w zarzgdzeniu stosuje sie odpowiednio
zarzadzenie nr 115 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 3 lipca 2023 r.
W sprawie organizacji posiedzen organow, podmiotéw kolegialnych i innych gremiow
w trybie zdalnym (Monitor UW z 2023 r. poz. 298).

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia
1 pazdziernika 2023 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatacznik

do zarzadzenia nr 142 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 wrzesnia 2023 r.
w sprawie warunkow technicznych organizacji kolokwium habilitacyjnego

w trybie zdalnym i w trybie hybrydowym

Warunki techniczne organizacji kolokwium habilitacyjnego
w trybie zdalnym na Uniwersytecie Warszawskim

1. Uzyte w Warunkach okreslenia oznaczaja:

1) Kandydat — osoba ubiegajgca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

2) kolokwium — kolokwium habilitacyjne prowadzone w trybie zdalnym;

3) Komisja — Komisja Habilitacyjna przeprowadzajgca kolokwium;

4) Przewodniczgcy Komisji — przewodniczacy Ilub przewodniczgca Komisji
Habilitacyjnej;

5) Przewodniczgcy Rady — przewodniczacy lub przewodniczgca rady naukowej
dyscypliny lub rady naukowej dyscyplin;

6) Rada Naukowa — Rada Naukowa Dyscypliny lub Rada Naukowa Dyscyplin;

7) Recenzenci— recenzenci osiggnie¢ naukowych bedacych podstawg ubiegania sie
0 nadanie stopnia doktora habilitowanego;

8) Sekretarz — sekretarz Komisji Habilitacyjnej;

9) Uniwersytet — Uniwersytet Warszawski.

2. Kolokwium odbywa sie podczas posiedzenia Komisji podzielonego na
czesc¢ jawng i niejawna.

3. Czesc¢ jawna kolokwium jest rejestrowana w formie nagrania dzwieku,
chyba ze Kandydat nie wyrazi na to zgody.

4. Nagranie przebiegu kolokwium jest przechowywane na serwerach
Uniwersytetu lub na serwerach operatora wybranego narzedzia informatycznego,
z ktorym Uniwersytet ma podpisang umowe o wspotpracy zapewniajgcg odpowiednig
ochrone danych osobowych.

5. Nagranie przebiegu kolokwium przechowuje sie nie krécej niz trzy miesigce
od daty kolokwium, jednak nie dtuzej niz rok. Po tym czasie nagranie jest niezwtocznie
usuwane, chyba Zze istniejg obiektywne przestanki do dalszego przechowywania
nagrania. W przypadku dalszego przechowywania nagrania Przewodniczgcy Rady
informuje Kandydata o terminie przechowywania. Za przechowywanie nagrania,
udostepnianie go cztonkom Komisji, cztonkom wiasciwej Rady Naukowej lub
Kandydatowi oraz jego usuniecie odpowiada Przewodniczgcy Rady po otrzymaniu
nagrania od Sekretarza.

6. Przygotowanie do kolokwium obejmuje wyznaczenie oséb obstugujgcych
kolokwium w zakresie technicznym, ktérych obowigzkiem jest:

1) umieszczenie na stronie internetowej Uniwersytetu zawiadomienia o kolokwium
w jezyku polskim i angielskim wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Warunkoéw;

2) uruchomienie rejestracji dla uczestnikdw czesci jawnej kolokwium niebedgcych
cztonkami Komisji — okres rejestracji nie powinien wynosi¢ mniej niz 5 dni;

3) wykonanie testu narzedzi informatycznych do przeprowadzenia kolokwium nie
poOzniej niz 48 godzin przed jego terminem,;

4) przekazanie pocztg elektroniczng Kandydatowi, czionkom Komisji oraz
zarejestrowanym  uczestnikom informacji o warunkach technicznych
umozliwiajgcych udziat w kolokwium, w tym linku do uczestnictwa w kolokwium;



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w uzasadnionych przypadkach informacja moze byC przekazana takze innym
osobom zainteresowanym, ktore sie nie zarejestrowaty.

7. Kolokwium przeprowadza sie wedtug nizej wymienionych zasad:
Kolokwium jest prowadzone przy uzyciu narzedzi informatycznych wymienionych
w zatgczniku nr 2 do Warunkow. Przewodniczgcy Rady moze wystgpi¢ do Rektora
z wnioskiem o wykorzystanie innego narzedzia informatycznego niz wymienione
w zatgczniku nr 2 pod warunkiem posiadania odpowiedniej umowy lub licencji na
jego uzytkowanie oraz uzyskania pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych na
Uniwersytecie;

Kandydat moze zwroci¢ sie do Przewodniczacego Rady o udostepnienie
pomieszczenia na terenie Uniwersytetu wyposazonego w odpowiednig
infrastrukture informatyczng, z ktérego bedzie mogt uczestniczy¢é w kolokwium;
Sekretarz nadzoruje dotgczanie uczestnikow do czesci jawnej kolokwium oraz
monitoruje tgcznos¢ z Kandydatem i cztonkami Komisji podczas kolokwium;
Przewodniczgcy Komisji rozpoczyna posiedzenie Komisji od sprawdzenia kworum
oraz upewnienia sie, ze Kandydat moze uczestniczy¢ w posiedzeniu. W przypadku
zgtoszenia przez Kandydata probleméw technicznych z potgczeniem
internetowym, Przewodniczacy Komisji nawigzuje ponownie potgczenie
z Kandydatem. Sprawdzenie obecnosci Kandydata i cztonkéw Komisji oraz
kworum odbywa sie poprzez gtosowe i wizualne potwierdzenie obecnosci na
posiedzeniu w trakcie odczytywania listy;

uczestnictwo w czesci jawnej odbywa sie z uzyciem kamery. W przypadku
wystgpienia ograniczen w potgczeniu internetowym Przewodniczacy Komisji lub
Sekretarz moze zobowigzaé uczestnika kolokwium do wytgczenia kamery w celu
poprawy jako$ci potgczenia internetowego;

Kandydat oraz czionkowie Komisji w trakcie catego przebiegu kolokwium sg
obowigzani mie€ wigczong kamere;

w trakcie catego przebiegu kolokwium powinna by¢ zachowana stata mozliwos¢
przekazu obrazu i dzwieku obejmujgca Kandydata oraz cztonkow Komisiji;
Przewodniczgcy Komisji prowadzi kolokwium, udziela gtosu Kandydatowi
I cztonkom Komisji oraz innym uczestnikom jawnej czesci kolokwium.
W przeprowadzeniu kolokwium Przewodniczgcemu Komisji moze pomagaé
Sekretarz. Uczestnicy kolokwium oraz Kandydat zgtaszajg che¢ zabrania gtosu za
pomocg funkcji podnoszenia reki lub funkcji ,chat” w narzedziu informatycznym
uzywanym do przeprowadzenia kolokwium;

Przewodniczgcy Komisji moze nakazacC opuszczenie kolokwium osobie, ktéra
zaktéca jego przebieg, lub uchyli¢ zadane przez nig pytanie;

10) w przypadku, gdy jakos¢ potaczenia internetowego z Kandydatem uniemozliwia

prawidtowe przeprowadzenie kolokwium, Przewodniczgcy Komisji podejmuje
probe ponownego nawigzania potgczenia, zarzgdza przerwe albo odracza
kolokwium na okreslony czas. Przed podjeciem decyzji Przewodniczgcy Komisji
moze odby¢ konsultacje telefoniczng z Kandydatem dotyczgcg mozliwosci
ponownego nawigzania potgczenia internetowego;

11) procedura opisana w pkt 10 jest stosowana odpowiednio w przypadku, gdy jakos¢

pofgczenia uniemozliwia tgcznos¢ z cztonkami Komisji, w szczegdlnosci gdyby
skutkowato to utratg kworum,;

12) podejmowanie czynnosci w ramach kolokwium jest automatycznie wstrzymywane

w przypadku chwilowej utraty potgczenia internetowego z Przewodniczgcym
Komisji;



13) w przypadku innych trudnosci technicznych uniemozliwiajgcych przeprowadzenie
kolokwium lub w innych sytuacjach mogacych prowadzi¢ do niezgodnego
z przepisami przebiegu kolokwium Przewodniczagcy Komisji moze odroczy¢
kolokwium. W przypadku odroczenia kolokwium z powodu trudnosci technicznych,
Przewodniczgcy informuje uczestnikdw kolokwium o kontynuowaniu kolokwium
w nowym terminie. Termin ten jest okreslany niezwtocznie w uzgodnieniu
z Kandydatem. Informacja o nowym terminie kolokwium jest przekazywana drogg
elektroniczng osobom, ktore zarejestrowaty sie jako uczestnicy czesci jawnej
kolokwium oraz cztonkom Komisji i Kandydatowi. Przepis ust. 6 pkt 1 i 2 stosuje
sie odpowiednio;

14) po zamknieciu dyskusji nad osiggnieciami Kandydata Przewodniczacy stwierdza
zakonczenie czesci jawnej kolokwium i zarzgdza rozpoczecie czesci niejawnej
posiedzenia Komisji, w ktoérym biorg udziat wytgcznie czionkowie Komisji
Habilitacyjnej.

8. Zakazane jest korzystanie przez Kandydata w trakcie kolokwium z pomocy
niezaakceptowanych przez Przewodniczgcego Komisji lub z pomocy oséb trzecich,
chyba ze pomoc ta jest niezbedna z uwagi na niepetnosprawnos¢ Kandydata.

9. Gtosowania nad uchwatami podejmowanymi w trakcie zdalnej czesci
niejawnego posiedzenia Komisji odbywajg sie przy uzyciu narzedzi okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Warunkéw.

10. Protokdt z kolokwium sporzgdza w formie elektronicznej Sekretarz.
W protokole powinien by¢ przedstawiony przebieg kolokwium, w tym ewentualne
problemy techniczne. Nie pdzniej niz siedem dni po kolokwium Sekretarz przesyta
protok6t drogg elektroniczng Kandydatowi oraz cztonkom Komisji, ktérzy mogg
zgtasza¢ zastrzezenia do protokotu w terminie trzech dni od dnia przestania. Po
uptywie tego terminu protokét podpisuje  Sekretarz w  porozumieniu
z Przewodniczacym Komisji w formie papierowej wiasnorecznie albo w formie
elektronicznej podpisem zaufanym Ilub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Uchwaty Komisji podpisuje w jej imieniu Przewodniczacy Komisiji.

11. Sekretarz przekazuje petng dokumentacje kolokwium Przewodniczgcemu
Rady.



Zatgcznik nr 1
do Warunkéw technicznych organizacji kolokwium habilitacyjnego
w trybie zdalnym i w trybie hybrydowym na Uniwersytecie Warszawskim

WZOR

k Warszawa, dnia [dzien-miesigc-rok] r.
% UNIWERSYTET

WARSZAW SKI

Rada Naukowa

ZAWIADOMIENIE
o kolokwium habilitacyjnym

Dnia [dzien miesigc rok] r. o godz. [godzina] odbedzie sie kolokwium
habilitacyjne w trybie zdalnym:

[imie nazwisko Kandydata]

Okreslenie osiggniecia bedgcego podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego:

[nazwa osiggniecial

Recenzenci:

[lista recenzentow: tytut / stopien imie i nazwisko]
Dyscyplina naukowa / dziedzina nauki:

[nazwa dyscypliny / dziedziny nauki]

Jezyk kolokwium:

[polski / angielski]

Kolokwium habilitacyjne zostanie przeprowadzone w trybie zdalnym na
podstawie § 13 ust. 11 zatgcznika nr 2 do uchwaty nr 157 Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 29 czerwca 2022 r. w sprawie okreslenia sposobu
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora oraz stopnia doktora habilitowanego
na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2022 r. poz. 159 z pézn. zm.).

Whniosek Kandydata, informacja o skfadzie Komisji Habilitacyjnej oraz recenzje
dostepne sg pod adresem [link].

Link do uczestnictwa w kolokwium habilitacyjnym zostanie udostepniony po
wczesniejszej rejestracji. Zgtoszenie nalezy przesta¢ na adres: [adres e-mail do
rejestracji]. Rejestracja uczestnikow bedzie otwarta od godz. [godzina]
w dniu [dzien-miesigc-rok] r. do godz. [godzina] w dniu [dzien-miesigc-rok] r.

[Przewodniczgca / Przewodniczacy]
Rady Naukowej Dyscypliny
[Nazwa dyscypliny]

[tytut / stopien, imie, nazwisko]



EXAMPLE

Warsaw, [day-month-year]

The Academic Council of

NOTIFICATION
on the habilitation colloquium

The remote habilitation colloquium will take place
on [day-month-year] at [hour]:
[Candidate's first and last name]
Title of the scientific achievement:
[title]
Reviewers:
[list of reviewers: academic title, first name, last name]
Scientific discipline / areas of study:
[name of discipline / areas of study]
Language of the habilitation colloquium:
[Polish / English]

The habilitation colloquium will be held remotely, as defined in § 13 s. 11 of the
appendix no 2 to the resolution no 157 of the Senate of the University of Warsaw
of 29 June 2022 on determining the procedure for the award of the doctoral degree
and a habilitated doctor degree at the University of Warsaw (Monitor UW of 2022, item
157, as amended).

The Candidate's application, information about the Habilitation Committee and
reviews are available at: [link].

The link to the habilitation colloquium will be made available after prior

registration by e-mail [registration e-mail]. The registration of participants will be open
from [hour] on [day-month-year] until [hour] on [day-month-year].

Chair
of The Academic Council of
[Name of discipline]
[Academic title, first name, last name]



1)
2)

1)
2)

Zatgcznik nr 2
do Warunkéw technicznych organizacji kolokwium habilitacyjnego w trybie zdalnym
i w trybie hybrydowym na Uniwersytecie Warszawskim

Narzedzia informatyczne uzywane do przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego w trybie zdalnym

1. Narzedzia telekonferencyjne do przeprowadzenia kolokwium:
Google Meet;
Zoom.

2. Lista narzedzi do prowadzenia gtosowan Komisiji:
~<Ankieter” dla glosowania jawnego i tajnego;
funkcja podnoszenia reki lub funkcja ,chat” w narzedziach Google Meet i Zoom
dla gtosowania jawnego.



