M O N I T O R
* UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Warszawa, 31 grudnia 2012 r. Nr 10

Poz. 348

ZARZADZENIE NR 85
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2012 r.

w sprawie szczegoétowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pozn. zm.). oraz § 133 ust. 3 Statutu UW (tekst
jednolity: Monitor UW z 2012 r. Nr 3A, poz. 76 z pbzn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Gospodarka finansowa Uniwersytetu prowadzona jest na podstawie planu rzeczowo-
finansowego uchwalonego przez Senat.

2. Plan rzeczowo-finansowy Uniwersytetu jest dokumentem, na podstawie ktérego jest
prowadzona przez kwestora kontrola wstepna, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

3. Na podstawie uchwaty Senatu, aktualizacji planu rzeczowo-finansowego dokonuje
Rektor, a o wprowadzonych zmianach informuje Senat.

4. Senat na kazdy rok budzetowy, uchwala ponadto plan finansowy, w ktérym

przedstawione sg w szczegdlnosci:

1) przychody z tytutu dotacji z budzetu panstwa przyznanych na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1i 11
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym;

2) przychody uzyskane z tytutu tzw. odpisu na cele ogélnouczelniane;

3) kwota przystugujgcych administracji centralnej kosztéw posrednich z projektéw;

4) inne przychody uzyskane z tytutu prowadzonej dziatalnosci przez administracje, w tym przychody
z tytutu odsetek uzyskanych z bankoéw;

5) kwoty przeznaczone na pokrycie poszczegdlnych rodzajow wydatkéw, w tym w ramach
administraciji.

5. Plan finansowy jest uchwalany na potrzeby wewnetrznego planowania budzetéw
jednostek Uniwersytetu i stuzy przedstawieniu rozdysponowania srodkéw z dotacji i odpisu na cele
ogolnouczelniane.

6. Do czasu uchwalenia planu finansowego wydatkowanie srodkéw prowadzone jest na
podstawie prowizorium uchwalonego przez Senat. Prowizorium przyjmowane jest na szes¢ miesiecy
i przewiduje dysponowanie nie wiecej niz rownowartoscia 50% przychodéw objetych planem
finansowym w poprzednim roku budzetowym.

7. Rektor przedstawia Senatowi informacje na temat wykonania planu finansowego wedtug
stanu po dwéch, trzech i czterech kwartatach kazdego roku budzetowego.

8. Przed uchwaleniem plan rzeczowo-finansowy oraz plan finansowy podlegaja
zaopiniowaniu przez wtasciwg merytorycznie komisje Senatu.

§2

1. Gospodarka finansowa jednostek prowadzona jest na podstawie zatwierdzonego przez
kierownika jednostki planu rzeczowo-finansowego.



2. Zatwierdzony plan rzeczowo-finansowy jednostki jest przekazywany za posrednictwem
zastepcy kanclerza ds. ekonomicznych do wiadomosci Rektora.

3. Zatwierdzony plan rzeczowo-finansowy jednostki jest dokumentem, na podstawie ktérego
kwestor lub petnomocnik kwestora dokonuje kontroli wstepnej, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

4. Do czasu przygotowania i zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego przez kierownika
jednostki, wydatkowanie srodkéw prowadzone jest na podstawie prowizorium przygotowanego przez
kierownika jednostki. Prowizorium przyjmowane jest na szes¢ miesiecy i przewiduje dysponowanie nie
wiecej niz réwnowartoscig 50% przychoddéw jednostki objetych planem rzeczowo-finansowym
w poprzednim roku budzetowym.

5. Kierownik jednostki jest zobowigzany w ciggu 45 dni od dnia otrzymania pisma
okreslajgcego wysokos¢ dotacji budzetowej przyznanej na dany rok budzetowy jednostce, do
przestania zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego do Rektora w trybie okreslonym w ust. 2.

6. W planie rzeczowo-finansowym jednostki mogg by¢ zamieszczane jedynie wydatki, ktére
maja pokrycie w planowanych przychodach.

7. W przypadku, gdy jednostka posiada niewykorzystane $rodki z lat ubiegtych, ich
wydatkowanie wymaga uzgodnienia z Rektorem.

8. Plan rzeczowo-finansowy podlega aktualizacji w ciggu roku budzetowego z zachowaniem
zasad okres$lonych w art. 52 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
r. Nr 157, poz. 1240) i jest przekazywany do Rektora w trybie okreslonym w ust. 2.

9. Kierownik jednostki jest zobowigzany do przedstawienia Rektorowi za posrednictwem
kanclerza ds. ekonomicznych, do dnia 1 marca kazdego roku sprawozdania z wykonania planu
rzeczowo-finansowego jednostki za rok ubiegty.

10. Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego jednostki podlega
zatwierdzeniu przez Rektora. W przypadku niezatwierdzenia sprawozdania, Rektor moze zobowigzaé
kierownika jednostki do podjecia dziatan w celu poprawy gospodarki finansowe;.

11. Kierownik jednostki dysponuje wszystkimi srodkami finansowymi, w tym budzetowymi
i przychodami wtasnymi posiadanymi przez jednostke organizacyjng Uniwersytetu.

12. Kierownik jednostki, na podstawie powierzonych obowigzkéw ponosi petng
odpowiedzialnos$¢ za gospodarke finansowa jednostki, ktéra kieruje.

§3

1. Srodki budzetowe w rozumieniu niniejszego zarzadzenia, sg to $rodki pieniezne
przekazane jednostce w ramach podziatu dotacji podmiotowej uzyskanej przez Uniwersytet
z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 i 11 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. W szczegdlnosci do srodkéw budzetowych zaliczane sa: przyznana jednostce dotacja
algorytmiczna, dotacja na pokrycie kosztow medidw oraz dotacja z rezerwy rektorskiej.

3. Dotacja algorytmiczna dla jednostki przyznawana jest uchwatg Senatu.

4. Jednostka administrujgca nieruchomosciami otrzymuje ponadto dotacje na pokrycie
kosztéw medidw zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzgdzeniu.

5. Dotacja na pokrycie kosztéw medidow przyznawana jest jednostce w kwocie réwnej dotacji
uzyskanej w roku poprzednim. Rokiem bazowym okreslajacym kwote dotacji na media jest rok 2012.

6. Koszty eksploatacyjne administrowanych przez jednostki nieruchomosci sg pokrywane ze
srodkéw bedacych w dyspozyciji tych jednostek.

7. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wystgpi¢ do
Rektora lub upowaznionego do tego prorektora z wnioskiem o przyznanie dodatkowej dotacji
z rezerwy rektorskie;.

8. Srodki budzetowe przeznacza sie na pokrycie wydatkéw poszczegdlnych jednostek
w ramach dziatalnosci, na ktérg dotacja zostata przyznana, w szczegdlnosci na: ptace wraz
z pochodnymi, wydatki rzeczowe oraz media.

9. Srodki budzetowe nie mogg by¢ zrédtem finansowania inwestycii.



10. Jednostki samodzielne finansowo w ramach prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej nie
mogg dopuszcza¢ do powstania ujemnego salda s$rodkéw budzetowych. Nadwyzka wydatkéow
budzetowych nad przychodami budzetowymi jednostki w trakcie roku obrotowego pokrywana jest
z przychodow wiasnych bedacych w dyspozyciji kierownika jednostki.

§4

1. Przychody wiasne jednostki w rozumieniu niniejszego zarzgdzenia to wszystkie Srodki
pieniezne uzyskane przez jednostke z tytutu:
1) optat za prowadzenia ptatnych zaje¢ dydaktycznych, odptatnych badan naukowych, organizaciji
konferencji i seminariow;
2) optat z tytutu refundacji kosztéw rekrutacii;
3) odptatnego udostepniania majatku Uczelni;
4) innych zrodet przychoddéw, w tym z uzyskanych od Rektora dotacji celowych.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wystgpi¢ do
Rektora lub wtasciwego prorektora z wnioskiem o przyznanie dodatkowej dotacji celowe;j.

3. Dotacja celowa podlega rozliczeniu, a niewykorzystane w wyznaczonym przez Rektora
terminie srodki pochodzace z dotacji celowej podlegajg zwrotowi.

4. Rozliczenie dotacji musi nastgpi¢ niezwtocznie po wydatkowaniu srodkéw na cel, na jaki
zostaty przeznaczone, nie pozniej niz w ciggu 30 dni od terminu wyznaczonego przez Rektora
na wykorzystanie dotaciji.

5. Srodki z dotacji celowej mogg by¢ wydatkowane wytgcznie na cel, na ktéry zostaty
przyznane.

6. Przychody wtasne jednostki znajdujgce sie w dyspozycji kierownika jednostki mogg by¢ w
szczegolnosci wykorzystane na: ptace wraz z pochodnymi, remonty oraz wydatki rzeczowe zwigzane
z dziatalnoscig dydaktyczng i naukowo- badawcza.

7. Przychody wilasne gromadzone na wyodrebnionym rachunku bankowym stuzgcym do
finansowania biezgcej dziatalnosci jednostki przeznaczone na ptace wraz z pochodnymi jednostka jest
zobowigzana, na podstawie informacji uzyskanej z Kwestury drogg elektroniczng, przekazac¢ na
podstawowy rachunek bankowy Uniwersytetu najpdzniej przed dniem realizacji wyptaty wynagrodzeh.
Noty ptacowe sg wystawiane na podstawie list ptac sporzgdzanych w Kwesturze i nie wymagaja
zatwierdzenia przez jednostki.

8. Przychody wiasne jednostki gromadzg na rachunkach do wptat masowych,
tzw. zerujgcych sie rachunkach bankowych oraz na wyodrebnionych rachunkach bankowych
stuzacych do finansowania biezgcej dziatalnosci jednostki, oile jednostka taki rachunek posiada.
Odstepstwo od powyzszego wymaga zgody kwestora. W tresci przelewu, przy wptatach na
podstawowy rachunek bankowy Uniwersytetu, powinna by¢ podana nazwa jednostki na rzeczy, ktérej
wptata jest dokonywana. Brak nazwy jednostki na dokumencie powoduje zaliczenie jej na odpis na
cele ogodlnouczelniane po uptywie trzech miesiecy od daty wptywu Srodkdw.

§5

1. Kierownik jednostki odprowadza na cele ogodlnouczelniane odpis w wysokosci 30%
uzyskanych przychoddw wiasnych jednostki uzyskanych przez jednostke.

2. Odpis na cele ogdlnouczelniane nie jest naliczany od $rodkéw przyznanych jednostce
w ramach dotacji celowej przyznanej przez Rektora.

3. Odpis na cele ogodlnouczelniane od przychodéw wiasnych jednostki naliczony i rozliczony
w roku kalendarzowym nie podlega zwrotowi w latach nastepnych.

4. Rektor oraz wtasciwy prorektor majg prawo w wyjgtkowo uzasadnionych przypadkach,
okreslic nizszg stawke odpisu od przychodéw wiasnych przekazywanych na odpis na cele
ogolnouczelniane.

5. Obnizenie odpisu odbywa sie poprzez przyznanie wnioskodawcy dotacji celowej
w kwocie rownowazgcej uzyskane zwolnienie w wysoko$ci odpisu.

6. Odpis na cele ogdlnouczelniane przeznaczony jest na pokrycie kosztéw funkcjonowania
Uniwersytetu, a w szczegdlnosci:
1) na utrzymanie jednostek;
2) na przyznawane dotacje celowe dla jednostek;



3) naremonty i inwestycje zaplanowane na dany rok;

4) na pokrycie kosztéow mediow i kosztéw eksploatacyjnych nieruchomosci nieadministrowanych
przez jednostki;

5) na rehabilitacje i ksztatcenie osob niepetnosprawnych;

6) na utrzymanie administracji centralnej;

7) nainne wydatki niezwigzane z dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.

7. Odpisu na cele ogdlnouczelniane nie pobiera sie od przychoddéw:

1) pozabudzetowych otrzymywanych w ramach umoéw zawartych przez rzad Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) ztytutu otrzymanych spadkéw i darowizn;

3) ze sprzedazy majatku ruchomego bedacego w dyspozycji jednostki;

4) ze sprzedazy wydawnictw naukowych i popularno-naukowych;

5) Archiwum UW, Chéru Akademickiego UW, doméw pracy twérczej i pracownika naukowego,
domow studenta, obiektow ,Hera” i ,Sokrates”, osrodkéw kolonijno-wypoczynkowych, redakcji
miesiecznika ,Delta”, Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, Teatru Akademickiego UW,
Teatru Hybrydy UW, Zarzadu Samorzgdu Studentow UW, Zespotu Piesni i Tanca
~-Warszawianka”, Zaktadu Graficznego, Wydawnictw UW;

6) z dziatalnosci socjalne;.

§6

1. W celu naliczenia wlasciwej kwoty odpisu na cele ogdlnouczelniane kierownik jednostki
zobowigzany jest do sktadania w Kwesturze i Dziale Ekonomicznym kwartalnych i rocznych
sprawozdan z przychoddéw i wydatkow budzetowych i z przychodéw wiasnych w nastepujgcych
terminach:

1) za pierwszy kwartat do 31 maja danego roku;

2) zadrugi kwartat do 31 sierpnia danego roku;
3) zatrzeci kwartat do 15 listopada danego roku;
4) zarok kalendarzowy do 5 lutego nastepnego roku.

2. Kierownik jednostki prowadzgcej wltasng dokumentacje ksiegowg zobowigzany jest do
skladania w Kwesturze do 15-go dnia nastepnego miesigca zestawieh z wplywdéw przychodow
wiasnych oraz odprowadzania na konto gtéwne Uczelni naleznego odpisu od uzyskanych przychodéw
wilasnych.

§7

1. Kierownik jednostki samodzielnej finansowo prowadzi autonomiczng gospodarke
finansowg w zakresie przeznaczania posiadanych przez jednostke srodkéw na wydatki ptacowe
i rzeczowe. Po zakohczeniu roku budzetowego saldo srodkéw budzetowych i pozabudzetowych
bedacych w dyspozycji kierownika jednostki przechodzi na rok nastepny.

2. Kierownik jednostki niesamodzielnej finansowo prowadzi gospodarke finansowg w
ramach przyznanych jednostce limitdow wydatkéw ptacowych oraz rzeczowych. Po zakonczeniu roku
budzetowego:

1) dodatnie saldo srodkéw budzetowych jest zerowane;

2) dodatnie saldo przychodéw wtasnych bedgcych w dyspozycji kierownika jednostki przechodzi na
rok nastepny;

3) w sytuacji, gdy jednostka ma ujemne saldo srodkéw budzetowych i przychodéw wiasnych lub nie
dysponuje przychodami wtasnymi na pokrycie ujemnego salda $rodkéw budzetowych, dotacja
roku nastepnego jest pomniejszana o tacznag kwote ujemnego salda srodkéw finansowych.

§8

Rektor przedstawia Senatowi informacje na temat sytuacji finansowej jednostek wedtug stanu
na koniec drugiego, trzeciego i czwartego kwartatu kazdego roku budzetowego.

§9

1. Jezeli plan rzeczowo-finansowy jednostki wykazuje ujemne saldo w kwocie wyzszej niz
5% przychoddéw jednostki lub jednostka miata ujemne saldo planu rzeczowo-finansowego w roku
ubiegtym, kierownik jednostki zobowigzany jest do planu rzeczowo-finansowego dotgczyé program
naprawczy. Program naprawczy jednostki wymaga uchwaty rady jednostki i zatwierdzenia przez
Rektora. Program naprawczy winien wykazac:



1) osiggniecie dodatniego salda planu rzeczowo-finansowego najpézniej w ciggu trzech kolejnych
lat, przy czym w pierwszym roku realizacji planu zmniejszenie ujemnego salda planu finansowego
0 co najmniej 20%;

2) zrédia i sposoby zmniejszenia ujemnego salda planu rzeczowo-finansowego ze wskazaniem
sposobu zmniejszania poszczegolnych pozycji kosztéw lub zwiekszania przychodow;

3) harmonogram zmniejszania ujemnego salda planu rzeczowo-finansowego z podziatem na kolejne
lata.

2. Jezeli zatwierdzony program naprawczy, w ciggu trzech kolejnych lat, nie zostat
zrealizowany albo stan realizacji wskazuje na to, ze nie zostanie on zrealizowany, Rektor ma prawo:
1) ograniczy¢ samodzielnos$¢ finansowg jednostki;

2) przejgc¢ prowadzenie gospodarki finansowej jednostki;
3) zlikwidowa¢ stanowiska pracy;
4) przedstawic radzie jednostki wniosek o podjecie uchwaty o potgczeniu z inng jednostka.

§ 10

1. Jednostki stosujg we wzajemnych rozliczeniach zasady okreslone w porozumieniu
miedzy kierownikami tych jednostek.

2. We wzajemnych rozliczeniach jednostki nie mogg obcigza¢ sie kosztami mediow
sfinansowanymi z dotacji na media.

§ 11

W przypadku naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przez kierownikéw jednostek,
Rektor przekazuje sprawe rzecznikowi dyscypliny finanséw publicznych — zgodnie z przepisami
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 12

W przypadku, gdy jednostka w dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia posiada:

1) ujemne saldo srodkéw budzetowych lub pozabudzetowych na koniec roku budzetowego, to musi
ono zostaé skompensowane pozostajgcymi w dyspozycji kierownika jednostki $rodkami
finansowymi;

2) ujemne saldo planu rzeczowo-finansowego z lat ubiegtych, kierownik jednostki jest zobowigzany
do przedstawienia programu naprawczego, ktdrego efektem bedzie osiggniecie w ciggu czterech
kolejnych lat budzetowych dodatniego salda planu finansowego, ktére zrownowazy deficyt lat
ubiegtych.

§13

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

2. Traci moc zarzgdzenie nr 29 Rektora UW z dnia 14 grudnia 2005 r. w sprawie zasad
gospodarki finansowej (Monitor UW z 2005 r. Nr 10, poz. 170).

Rektor UW: M. Patys



