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ZARZADZENIE NR 74
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 16 maja 2023 r.

w sprawie powotania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm.)
§ 36 ust. 1i 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190
Z pozn. zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji
niejawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 756) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powotuje Pana Ryszarda Trojanowskiego na Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Uniwersytecie Warszawskim na czas nieokreslony.

§2
Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Uniwersytecie

Warszawskim nalezy w szczegodlnosci:

1) kierowanie Sekcjg Ochrony Informacji Niejawnych, w tym wyodrebniong i podlegtg
mu komorkg organizacyjng do spraw ochrony informaciji niejawnych, zwang dalej
.kancelarig tajng” w Uniwersytecie Warszawskim;

2) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informaciji niejawnych;

3) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie ochrony srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

4) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

5) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych,
W szczegolnosci szacowanie ryzyka;

6) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow
o ochronie tych informaciji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata)
kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

7) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Rektora planu
ochrony informacji niejawnych w Uniwersytecie Warszawskim, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

8) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
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9) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu oso6b zatrudnionych w Uniwersytecie
Warszawskim albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktérym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

11) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego do ewidencji, o ktérych
mowa w art. 73 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych, danych,
o ktérych mowa w art. 73 ust. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych, oséb
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu,
o ktérym mowa w ust. 10;

12) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisbw o0 ochronie informacji niejawnych, zawiadamianie o tym Rektora
i podejmowanie niezwtocznie dziatarn zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci
tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkéw, a w przypadku
naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,ZASTRZEZONE” lub wyzszg, rowniez Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

§3
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio
Rektorowi.
§4

Szczegbétowy zakres obowigzkow Petnomocnika ds. Ochrony Informacii
Niejawnych okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§5

Traci moc zarzgdzenie nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
12 listopada 2001 r. w sprawie powotania Petnomocnika Rektora ds. Ochrony
Informacji Niejawnych (Monitor UW z 2001 r. poz. 119).

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: A. Z. Nowak



1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zatacznik
do zarzagdzenia nr 74 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 maja 2023 r.
w sprawie powotania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Szczegobtowy zakres obowigzkéw
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Uniwersytecie Warszawskim

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie sSrodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktoérych sg przetwarzane
informacje niejawne o klauzuli LZASTRZEZONE”;

zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Rektora, planu
ochrony informacji niejawnych w Uniwersytecie Warszawskim, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;
przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych dla oséb,
wobec ktérych przeprowadzono zwykte postepowanie sprawdzajgce;
organizowanie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych dla osob
zatrudnionych, petnigcych stuzbe lub wykonujgcych czynnosci zlecone
w Uniwersytecie Warszawskim;

prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w Uniwersytecie Warszawskim albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,
obejmujgcego wytgcznie:

a) imie i nazwisko,

b) numer PESEL,

c) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konnczgcego procedure, date jego wydania oraz numer;
przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych na pisemne polecenie Rektora;

10) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego do ewidenciji, o ktorych

mowa w art. 73 ust. 1 ustawy o ochronie informaciji niejawnych, danych, o ktérych
mowa w art. 73 ust. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych, oséb uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa
w pkt. 8;

11) przechowywanie akt sprawdzajgcych zwyktych;
12) w przypadku stwierdzenia naruszenia w Uniwersytecie Warszawskim przepisow

o ochronie informacji niejawnych zawiadamianie o tym Rektora i podejmowanie
niezwtocznie dziatan zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia
oraz ograniczenia jego negatywnych skutkow;



13) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Rektora, jezeli ich realizacja nie
naruszy prawidtowego wykonywania zadan zwigzanych z ochrong informaciji
niejawnych w Uniwersytecie Warszawskim.



