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Poz. 6

ZARZADZENIE NR 3
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 13 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 63 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 18 czerwca 2018 r. w sprawie zasad dochodzenia naleznosci
w Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190 z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. W zarzadzeniu nr 63 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia

18 czerwca 2018 r. w sprawie zasad dochodzenia naleznosci w Uniwersytecie

Warszawskim (Monitor UW z 2018 r. poz. 172 z pézn. zm.) wprowadza sie nastepujgce

zmiany:

1) tytut zarzadzenia otrzymuje brzmienie: ,w sprawie zasad dochodzenia naleznosci
w Uniwersytecie Warszawskim oraz dochodzenia zwrotu zbioréw wypozyczonych
poza Biblioteke Uniwersyteckg w Warszawie”;

2) § 1 otrzymuje brzmienie:

81

1. Wprowadza si¢ Instrukcje prowadzenia windykacji:
1) naleznosci z tytutu:
a) optat za ustugi edukacyjne,
b) optat pobieranych przez Biblioteke Uniwersyteckg w Warszawie,
c) optat za zakwaterowanie w domu studenta, domu pracownika naukowego
i uniwersyteckich obiektach hotelowych,
d) opfat za przekroczenie liczby zetondw za nauke jezykdéw obcych,
e) nienaleznie pobranych stypendiow;
2) zbiorow wypozyczonych poza Biblioteke Uniwersyteckg w Warszawie.

2. Instrukcja, o ktorej mowa w ust.1, stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.”.

2. W zalgczniku nr 1 do zarzgdzenia nr 63 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 18 czerwca 2018 r. w sprawie zasad dochodzenia naleznosci
w Uniwersytecie Warszawskim wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) tytut zatgcznika otrzymuje brzmienie: ,Instrukcja prowadzenia windykac;ji
naleznosci z tytutu optat za ustugi edukacyjne, optat pobieranych przez Biblioteke
Uniwersyteckg w Warszawie, optat za zakwaterowanie w domu studenta, domu
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pracownika naukowego i uniwersyteckich obiektach hotelowych, optat za
przekroczenie liczby zetonow za nauke jezykdw obcych, z tytutu nienaleznie
pobranego stypendium oraz windykacji zbiorow wypozyczonych poza Biblioteke
Uniwersyteckg w Warszawie”;

2) w§1:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) czynnos$ci przedwindykacyjne — czynno$ci i dziatania podejmowane w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu w celu uzyskania zaptaty naleznosci (kwoty gtownej
wraz z naleznymi odsetkami) lub w celu uzyskania zwrotu zbioréw wypozyczonych
poza BUW;”,

b) w pkt 8 kropke zastepuje sie Srednikiem i po pkt 8 dodaje sie pkt 9-12
w brzmieniu:
,9) BUW — Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie;
10) zbiory wypozyczone poza BUW — zbiory biblioteczne udostepniane przez BUW
w drodze ich wypozyczenia poza BUW w rozumieniu Regulaminu;
11) Regulamin — Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej
w Warszawie;

12) prég kwotowy — tgczna kwota zobowigzan dtuznika okreslonej w przepisach
ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych
i wymianie informacji gospodarczych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2057 z pézn. zm.)
bedgca jednym z warunkéw przekazania do biura informacji gospodarczych, w tym
do Krajowego Rejestru Dtugdéw, przez wierzyciela informacji o zadtuzeniu
dtuznika.”;

3) w§3:

a) wust. 2 pkt 1-3 otrzymujg brzmienie:

,1) prowadzenie biezgcego monitoringu stanu naleznosci, a w przypadku BUW -
rowniez prowadzenie biezgcego monitoringu termindbw zwrotu zbioréw
wypozyczonych poza BUW,;

2) wystawianie wezwan do zaptaty, a w przypadku BUW - réwniez wystawianie
wezwan do zwrotu zbioréw wypozyczonych poza BUW;

3) informowanie dtuznika o zamiarze skierowania informacji o jego zadtuzeniu do
Krajowego Rejestru Dtugéw, zwanego dalej ,KRD” oraz o mozliwosci skierowania
sprawy na droge postepowania sgdowego w zwigzku z podjetg windykacjg
naleznosci lub windykacjg zbiorow wypozyczonych poza BUW;”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

.3. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu na biezgco monitoruje stan
naleznosci z tytutéw okreslonych w § 1 ust. 1 zarzgdzenia w zakresie nalezgcym do
jej wtasciwosci. BUW na biezgco monitoruje réwniez terminy zwrotu zbiorow
wypozyczonych poza BUW, dokonuje wyceny niezwréconego zbioru wypozyczonego
poza BUW oraz okresla optate za jego zgubienie lub zniszczenie.”,

c) po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:

Aa.  BUW, po uptywie 30 dni od wyznaczonejdaty zwrotu zbioru
wypozyczonego poza BUW, prowadzi dziatania przedwindykacyjne, polegajgce na
cyklicznej wysyitce automatycznych monitdw — wezwan, na znany adres poczty
elektronicznej, przypominajgcych o zalegtosciach i wzywajgcych do ich uregulowania.
Wysytka monitbw w ramach dziatah przedwindykacyjnych jest kontynuowana
maksymalnie do osiggniecia progu kwotowego. Niezwtocznie po przekroczeniu progu
kwotowego oraz braku reakcji ze strony dtuznika na monity, BUW wysyta na znany
adres poczty elektronicznej dtuznika elektroniczne wezwanie do zaptaty
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podsumowanej naleznosci lub do zaptaty podsumowanej naleznosci i zwrotu zbioru
wypozyczonego poza BUW.”,
d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie okreslonym
w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 4, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
niezwtocznie wystawia drugie wezwanie do zaptaty, wzywajgc dtuznika do uiszczenia
naleznosci wraz z odsetkami (ew. odsetki ustawowe lub odsetki za opdznienie),
w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia wezwania. Drugie wezwanie dorecza sie
listem poleconym wystanym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (wezwanie
ostateczne). Wezwania ostatecznego dokonuje sie pod rygorem dokonania wpisu
o zadtuzeniu do KRD w przypadku nieuiszczenia naleznosci w zakreslonym terminie.
Wz6r wezwania ostatecznego stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.”,

e) po ust. 6 dodaje sie ust. 6a w brzmieniu:

,0a. Niezwtocznie po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego

w elektronicznym wezwaniu do zaptaty podsumowanej naleznosci lub do zapfaty

podsumowanej naleznoscii zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW, o ktorym mowa

w ust. 4a, Dyrektor BUW wystawia w formie pisemnej i wysyta listem poleconym za

potwierdzeniem odbioru ostateczne pisemne wezwanie do zaptaty podsumowanej

naleznosci lub do zaptaty podsumowanej naleznosci i zwrotu zbioru wypozyczonego
poza BUW, pod rygorem wszczecia przeciwko dtuznikowi postepowania sgdowego
oraz dokonania wpisu dtuznika w KRD, w przypadku:

1) nieuregulowania naleznosci z tytutu optat pobieranych przez BUW i niedokonania
zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW w terminie okreslonym w ostatecznym
pisemnym wezwaniu;

2) nieuregulowania naleznosci z tytutu optaty za nieterminowy zwrot zbioru
wypozyczonego poza BUW, naleznych BUW po dokonaniu przez dtuznika jego
Zwrotu po wyznaczonym terminie zwrotu.”,

f) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

./ . Brak wptaty naleznosci lub brak zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW
W wyznaczonym terminie, okreslonym w ostatecznym wezwaniu do zaptaty lub
w ostatecznym pisemnym wezwaniu do zaptaty podsumowanej naleznosci lub do
zaptaty podsumowanej naleznosci i zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW,
stanowi podstawe do wystgpienia z wnioskiem do Biura Prawnego o podjecie
czynnosci windykacyjnych. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 3. Wniosek o podjecie
czynnosci windykacyjnych kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu kieruje do
Biura Prawnego, najpdzniej na poét roku przed uptywem terminu przedawnienia
roszczenia.”,

g) po ust. 9 dodaje sie ust. 9a w brzmieniu:

,0a. Do wniosku o podjecie czynnosci windykacyjnych, o ktorym mowa

w ust. 9, dotyczgcych optat pobieranych przez BUW lub zbioréw wypozyczonych poza

BUW zatgcza sie:

1) skan z konta bibliotecznego dtuznika potwierdzajgcy uprawnienie dtuznika do
wypozyczenia zbioru poza BUW w danym momencie oraz ztozone przez dtuznika
o$wiadczenia 0 zapoznaniu sie przez niego z Regulaminem;

2) wydruki lub pliki zawierajgce zrzuty ekranu z konta bibliotecznego dtuznika,
zawierajgce dane osobowe dtuznika, oznaczenie zbioréw wypozyczonych
dtuznikowi poza BUW (imiona i nazwiska autoréw, tytut, miejsce i rok wydania,
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numer sygnatury bibliotecznej), daty wypozyczenia i daty, w ktérych miat nastgpic
zwrot zbiorow zgodnie z postanowieniami Regulaminu;

3) wydruki lub pliki zawierajgce zrzuty ekranu potwierdzajgce wysytke wezwania,
o ktérym mowa w ust. 4a;

4) kopie lub plik zawierajgcy skan ostatecznego wezwania do zaptaty, dowodu jego
doreczenia dtuznikowi lub koperty zawierajgcej ostateczne wezwanie zwrdconej
po nieskutecznym doreczeniu przesyiki dtuznikowi;

5) notatke zawierajgcg informacje o okresie, za jaki naliczono objete wnioskiem
optaty pobierane przez BUW, ze wskazaniem stawki optaty, daty poczatkowe]
i daty konncowej, oraz o wycenie niezwréconego zbioru wypozyczonego poza BUW
i wysokosci okreslonej optaty za jego zgubienie lub zniszczenie;

6) kompletng korespondencje dotyczgcg sprawy opfat Ilub zwrotu zbioru
wypozyczonego poza BUW.”,

4) w§b5:
a) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

,1a. Jesli naleznos¢ z tytutu optat pobieranych przez BUW jest nizsza niz prog
kwotowy, kierownik Biura Prawnego przydziela sprawe radcy prawnemu w ciggu
14 dni od daty wptywu wniosku o podjecie czynnosci windykacyjnych.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Z zastrzezeniem ust. 1a, w razie niesptacenia przez dtuznika naleznosci lub
niedokonania zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW w terminie 30 dni od daty
wpisu do KRD, kierownik Biura Prawnego przydziela sprawe radcy prawnemu celem
podjecia czynnosci procesowych.”,

c) po ust. 3 dodaje sie ust. 3a w brzmieniu:

.~3a. W przypadku zaptaty czesci lub catosci naleznosci z tytutu optat
pobieranych przez BUW lub dokonania zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW
w trakcie postepowania windykacyjnego BUW bezzwitocznie powiadamia o tym Biuro
Prawne, ktére dokonuje odpowiedniej korekty wpisu w KRD, a w przypadku gdy
w sprawie wszczete zostaty czynnosci procesowe — BUW powiadamia rowniez
bezposrednio radce prawnego prowadzgcego sprawe.”,

d) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,9. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu zobowigzana jest do Sciste]
wspotpracy z Biurem Prawnym, w szczegdlnosci z gtownym specjalistg w Biurze
Prawnym odpowiedzialnym za windykacje naleznosci Uniwersytetu, do ktorego
obowigzkéw nalezy windykacja naleznosci Uniwersytetu, i radcg prawnym
prowadzgcym sprawe, udzielajgc wszelkich niezbednych informacji a takze do
przedktadania dokumentéw wymaganych w postepowaniu windykacyjnym. Jednostka
organizacyjna Uniwersytetu obowigzana jest m.in. do niezwlocznego powiadamiania
gtbwnego specjalisty w Biurze Prawnym odpowiedzialnego za sprawy windykaciji
naleznosci Uniwersytetu o czesciowej lub petnej sptacie naleznosci, a w przypadku
BUW roéwniez o dokonaniu zwrotu zbioru wypozyczonego poza BUW w trakcie
postepowania windykacyjnego.”,

5) w § 6 w ust. 7 wyrazy ,,prorektora ds. kadrowych i polityki finansowej” zastepuje
sie wyrazem ,,Rektora”;

6) w§7:
a) wust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
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»2) okresowego (kwartalnego) raportowania zastepcy kanclerza ds. ekonomicznych
o naleznosciach umorzonych, przedawnionych i niesciggalnych;”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Biuro Prawne prowadzi stale aktualizowany wykaz prowadzonych spraw
windykacyjnych, a gtébwny specjalista w Biurze Prawnym odpowiedzialnego za sprawy
windykacji naleznosci Uniwersytetu, przedktada kwartalnie do wiadomosci kierownika
Biura Prawnego wykaz wnioskow, ktore wptynety do Biura o podjecie czynnosci
windykacyjnych, zaznaczajgc naleznosci wpisane do KRD oraz wykaz spraw
whniesionych do sgdu, wedtug stanu na koniec kwartatu.”;

3. W =zalgczniku nr 2 do zarzgdzenia nr 63 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 18 czerwca 2018 r. w sprawie zasad dochodzenia naleznosci
w Uniwersytecie Warszawskim w § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

.7. Biuro Prawne prowadzi stale aktualizowany wykaz spraw windykacyjnych,
a gtébwny specjalista w Biurze Prawnym odpowiedzialny sprawy windykacji naleznosci
Uniwersytetu, przedktada kwartalnie do wiadomosci kierownikowi Biura Prawnego liste
naleznosci wpisanych do KRD wedtug stanu na koniec kwartatu.”.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: A. Z. Nowak



