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ZARZADZENIE NR 24
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 28 lutego 2022 r.

w sprawie szczegotowych unormowan dotyczacych postepowania
rekrutacyjnego na studia w roku akademickim 2022/2023

Na podstawie § 4 ust. 4 uchwaty nr 62 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 16 czerwca 2021 r. w sprawie warunkéw, trybu i termindbw postepowania
rekrutacyjnego na studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie i studia
drugiego stopnia na Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2022/2023
(Monitor UW z 2021 r. poz. 160 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Uchwatg” oraz art. 79
ust. 2 pkt 1 i ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pbézn. zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1

Postanowienia ogdlne

Zarzgdzenie dotyczy postepowania rekrutacyjnego na studia pierwszego
stopnia, jednolite studia magisterskie i studia drugiego stopnia na Uniwersytecie
Warszawskim, zwanym dalej ,Uniwersytetem”, w roku akademickim 2022/2023.

§2
Zasady przeprowadzania rejestracji

1. Rejestracja kandydatow na studia odbywa sie w formie elektronicznej
w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatéw, zwanym dalej ,IRK”.

2. Obstuge IRK prowadzi Biuro ds. Rekrutacji, zwane dalej ,BdR”,
we wspotpracy z jednostkami dydaktycznymi Uniwersytetu.

3. Dostep do IRK wtrybie umozliwiajgcym rejestracje i modyfikacje
dokonanych wpisow jest czynny w okresie rejestracji wynikajgcym z harmonogramu
rekrutacji okreslonego w zatgczniku nr 4 do Uchwaty.

4. Rejestracje na studia stacjonarne i niestacjonarne sg prowadzone odrebnie.

5. Rejestracja kandydata w IRK jest pierwszym i niezbednym etapem
procedury kwalifikacyjnej.



1)
2)

3)
4)

§3
Tryb rejestracji kandydatéow

1. W celu rejestracji w IRK kandydat:

oswiadcza, ze przyjat do wiadomosci informacje dotyczgcg przetwarzania danych
osobowych;

zaktada osobiste konto rejestracyjne (identyfikatorem konta jest numer ID
kandydata w IRK);

wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;

podaje informacje o ukonczonej szkole i dokumencie uprawniajgcym do podjecia
studiow oraz inne dane wymagane w postepowaniu kwalifikacyjnym:

a)

b)

d)

legitymujacy sie swiadectwem dojrzatosci w trybie nowej matury, dyplomem
matury miedzynarodowej wydanym przez International Baccalaureate
Organization, zwanym dalej ,dyplomem IB”, albo dyplomem matury
europejskiej wydanym przez Szkoty Europejskie zgodnie z Konwencjg
sporzagdzong w Luksemburgu dnia 21 czerwca 1994 r. o Statucie Szkét
Europejskich, zwanym ,dyplomem EB” — wszystkie przedmioty i wyniki
egzaminow zdawane na maturze w czesci pisemnej oraz ich poziomy,
legitymujacy sie Swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie starej matury —
wszystkie przedmioty i wyniki egzaminbw zdawane na maturze w czesci
pisemnej i ustnej, a w przypadku posiadania zaswiadczenia o wynikach
egzaminu maturalnego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1915 z p6zn. zm.),
rowniez wynik lub wyniki z przedmiotu lub przedmiotow umieszczonych
w zaswiadczeniu wydanym przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng o zdaniu
egzaminu maturalnego w formie pisemnej; kandydat, ktéry ma wynik z danego
przedmiotu odnotowany zaréwno na Swiadectwie dojrzatosci, jak i na
zaswiadczeniu o wynikach egzaminu maturalnego, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, podaje oba wyniki,
legitymujgcy sie dyplomem laureata lub finalisty olimpiady lub konkursu,
o ktérym mowa w uchwale nr 379 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
19 grudnia 2018 r. w sprawie szczegotowych zasad przyjmowania na studia
laureatow i finalistow olimpiad stopnia centralnego oraz laureatow i finalistow
konkursow ogdlnopolskich i miedzynarodowych w roku akademickim
2019/2020, 2020/2021, 2021/2022 oraz 2022/2023 (Monitor UW z 2018 r. poz.
344 z pozn. zm.), w celu potwierdzenia posiadanych uprawnien zatgcza
na osobistym koncie rejestracyjnym elektroniczng kopie (skan) zaswiadczenia,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 3 pkt 5 lit. ¢ i d zarzgdzenia,

ubiegajacy sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie, na ktére w postepowaniu kwalifikacyjnym bierze sie pod uwage
wyniki egzaminu zawodowego lub egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie nauczanym na poziomie technika, zatgcza na swoim koncie
rejestracyjnym kopie (skany) odpowiednio dyplomu zawodowego lub dyplomu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
technika, branym pod uwage w postepowaniu kwalifikacyjnym na danym
kierunku studiow,

ubiegajgcy sie o przyjecie na studia drugiego stopnia, na ktére
w postepowaniu kwalifikacyjnym bierze sie pod uwage wyniki studiéw
wyzszych, w szczegolnosci oceny z dyplomow ukonczenia studiow wyzszych,
prac i egzaminéw dyplomowych oraz srednie z ukonczonych studiow, a takze
inne osiggniecia, podaje wszystkie wymagane informacje oraz zatgcza na
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swoim osobistym koncie rejestracyjnym elektroniczne kopie (skany)
dokumentow, ktorych przedstawienie wymagane jest w zasadach rekrutacji
okreslonych dla danego kierunku studiow w zatgczniku nr 1 do Uchwaty,

f) legitymujacy sie maturg zagraniczng lub zagranicznym dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych umieszcza na osobistym koncie rejestracyjnym wymagane
w postepowaniu rekrutacyjnym elektroniczne kopie (skany) dokumentow
potwierdzajgcych osiggniete wyniki, umiejetnosci oraz uprawnienia
do studiowania,

g) ubiegajacy sie o przyjecie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni
podaje wszystkie wymagane informacje oraz zatgcza na swoim osobistym
koncie rejestracyjnym elektroniczne kopie (skany) dokumentéw, ktérych
przedstawienie wymagane jest w zasadach rekrutacji okreslonych dla danego
kierunku studiéw w zatgczniku nr 3 do Uchwaty, a takze dokonuje wszystkich
czynnosci okreslonych w instrukcjach i komunikatach przekazywanych przez
wiasciwg jednostke dydaktyczng Uniwersytetu;

5) dokonuje wyboru kierunku lub kierunkéw studiéw oraz oswiadcza, ze przyjat
do wiadomosci informacje dotyczgce przebiegu postepowania rekrutacyjnego;

6) dokonuje wyboru elementéw postepowania kwalifikacyjnego, o ktorych mowa
w § 14-19 Uchwaly, w zaleznosci od wymogow branych pod uwage w rekrutaciji
na dany kierunek studiow oraz jesli to konieczne;

7) wnosi optate, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 i § 12 ust. 3 Uchwaty, zwang dalej
»opfatg rekrutacyjng”.

2. Wyniki egzamindw kandydatow legitymujgcych sie Swiadectwem
dojrzatosci uzyskanym w trybie nowej matury w latach 2006-2022 (z wyjatkiem osob,
ktére w deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego nie wyrazity zgody na
przekazanie swoich wynikow maturalnych na potrzeby rekrutacji na studia)
pozyskiwane sg dodatkowo z systemu Krajowego Rejestru Matur.

3. Rejestracje internetowg uznaje sie za wigzgca po:

1) wprowadzeniu przez kandydata wszystkich wymaganych danych, ziozeniu
oswiadczen, zatgczeniu dokumentdéw i wskazaniu kierunku lub kierunkéw studiow
oraz

2) wniesieniu przez kandydata optaty rekrutacyjnej za wybrany kierunek lub kierunki
studiow.

4. W przypadku rejestracji na wigkszg liczbe kierunkow studiow niz wynika
to z wniesionej opfaty rekrutacyjnej, kandydat powinien nie pozniej niz w dniu
zamkniecia rejestracji na dany kierunek studiow wyrejestrowac sie z nieoptaconego
kierunku studiéw bgdz wniesc brakujgca optate.

5. Kandydat ponosi negatywne konsekwencje btednego wypetnienia
pol formularzy danych, ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych oraz
niezatgczenia wymaganych dokumentéw na osobistym koncie rejestracyjnym.

§4

Informacje na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata

1. Osobiste konto rejestracyjne kandydata stuzy do:
1) wykonania przez kandydata czynnosci, o ktérych mowa w § 3;
2) przekazania przez komisje rekrutacyjne informacji dotyczacych kolejnych etapow
postepowania rekrutacyjnego, w tym w szczegdlnosci:
a) wynikéw tych etapow,



b) terminu i miejsca egzaminéw lub rozmoéw kwalifikacyjnych, o ile dotyczg
kandydata,

c) terminu i miejsca sktadania dokumentow,

d) informacji o zakwalifikowaniu oraz przyjeciu na studia,

e) wszystkich innych wiadomosci niezbednych do komunikacji komisji
rekrutacyjnej z kandydatem.

3) doreczenia w formie elektronicznej — o ile dotyczy kandydata — decyzji
administracyjnej w sprawie przyjecia na studia.

2. Osobiste konto rejestracyjne jest jedynym sSrodkiem przekazywania
informacji o wynikach rekrutacji kandydata, z zastrzezeniem § 26 ust. 3 i § 29 ust. 8
uchwaty.

3. W IRK prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych na osobistym
koncie rejestracyjnym kandydata, wraz z rejestracjg daty kolejnej aktualizacji danych.

4. Wiadomosci umieszczone na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata
uznaje sie za dostarczone i wigzgce go. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za
skutki niezapoznania sie kandydata z wiadomosciami dostarczonymi kandydatowi
za posrednictwem jego osobistego konta rejestracyjnego, a takze nieodebrania przez
kandydata w okreslonym odrebnymi przepisami terminie, za posrednictwem
osobistego konta rejestracyjnego, decyzji administracyjnej w formie elektronicznej,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 3.

§5

Optata rekrutacyjna

1. Optata rekrutacyjna za rejestracje na jeden wybrany kierunek, poziom
i forme studiow wynosi 85 zt. Jezeli kandydata obowigzuje egzamin pisemny, egzamin
ustny lub rozmowa kwalifikacyjna, optata rekrutacyjna wynosi 100 zt. W przypadku
kandydatow, ktorzy przystepujga do egzaminu Ilub rozmowy kwalifikacyjnej
przeprowadzanych przez komisje rekrutacyjne i majgcych na celu wylgcznie
sprawdzenie znajomosci jezyka polskiego albo jezyka angielskiego, optata
rekrutacyjna wynosi 85 zi.

2. Wysokos¢ wniesionej opfaty rekrutacyjnej musi byé zgodna z liczbg
wybranych kierunkéw studidw, na ktérych zostata naliczona odrebna optata.

3. Kandydat powinien dokona¢ optaty rekrutacyjnej z odpowiednim
wyprzedzeniem, nie poOzniej niz do konca dnia nastepujgcego po ostatnim dniu
rejestracji na dany kierunek studiow.

4. Na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata w zaktadce ,Ptatnosci”
znajduje sie termin ptatnosci, okreslony datg i godzing, do ktérego nalezy dokonac
przelewu optaty rekrutacyjnej na wybrany kierunek studiéw oraz termin, do ktérego
opfata rekrutacyjna za ten kierunek studiéw musi zosta¢ zaksiegowana.

5. Jezeli optata rekrutacyjna nie zostanie zaksiegowana w terminie, o ktérym
mowa w ust. 4, bedzie ona wzieta pod uwage tylko na wniosek kandydata, o ile zostata
dokonana nie pozniej niz do konca dnia nastepujgcego po ostatnim dniu rejestracii
na dany kierunek studiéw. Kandydat moze ztozy¢ wniosek w tej sprawie do komisji
rekrutacyjnej w terminie trzech dni od daty ogtoszenia wynikéw rekrutacji na dany
kierunek studiow.

6. Kandydat dokonuje wptaty w walucie PLN Ilub walutach obcych
na indywidualne konto bankowe wygenerowane dla kazdego kandydata przez IRK.
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7. Wysokos¢ optaty rekrutacyjnej dokonywanej tradycyjnym przelewem
na konta dewizowe Uniwersytetu w walutach EUR lub USD stanowi rownowarto$¢
odpowiednio 85zt albo 100 =z, z zastrzezeniem wust. 1 oraz zgodnie
ze sSredniowazonymi kursami tych walut w ztotych Narodowego Banku Polskiego
W miesigcu poprzedzajgcym miesigc, w ktorym kandydat dokonat optaty rekrutacyjne;.

8. Po wptywie opfaty rekrutacyjnej na konto bankowe Uniwersytetu,
na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata pojawia sie potwierdzenie jej
dokonania. Kandydat ma obowigzek sprawdzi¢ prawidtowosc¢ ustawienia priorytetow
przypisania optaty rekrutacyjnej do kierunku studiow lub ustawi¢ je samodzielnie
w terminie, do ktérego optata na dany kierunek studiow musi by¢ zaksiegowana.

9. Kandydaci przyjmowani na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni
sg zwolnieni z uiszczenia optaty rekrutacyjnej.

10. W szczegolnie uzasadnionym przypadku kandydat na co najmniej siedem
dni przed zakonczeniem rejestracji na dany kierunek studiow moze ztozy¢
na Uniwersytecie lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
BdR wniosek do Rektora o zwolnienie z opfaty rekrutacyjnej. Wnioski o zwolnienie
z optaty rozstrzyga sie do ostatniego dnia rejestracji na dany kierunek studiéw, zgodnie
z terminami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do Uchwaty.

11. Rozstrzygniecie w sprawie zwolnienia kandydata z optaty rekrutacyjne;j
Rektor podejmuje po zapoznaniu sie z zatgczonymi do wniosku dokumentami
potwierdzajgcymi przestanki, na podstawie ktérych kandydat ubiega sie o zwolnienie
z optaty.

12. Kandydatowi przystuguje — na jego wniosek — zwrot optaty rekrutacyjnej
za jeden lub wiecej kierunkéw studiow w przypadku:

1) braku rejestracji w IRK na kierunek studiow;

2) rejestracji na mniej kierunkéw studiow niz wynika to z wniesionej optaty;

3) wstrzymania przez kandydata optaty rekrutacyjnej za rejestracje na kierunek lub
kierunki studiéw na swoim osobistym koncie rejestracyjnym w zaktadce ,Ptatnosci”;

4) gdy kandydat nie zostat wziety pod uwage w procesie kwalifikacji z powodu
wniesienia lub zaksiegowania optaty po terminach wskazanych w ust. 4;

5) gdy kierunek studiéw nie zostat uruchomiony.

13. Dokonanie zwrotu optaty rekrutacyjnej mozliwe jest rowniez w przypadku
usprawiedliwionej i udokumentowanej nieobecnosci na egzaminie wstepnym.

14. Kwota zwrotu optaty rekrutacyjnej moze byé pomniejszona o koszty
wynikajgce z przeprowadzenia transakciji.

15. Zwrot optaty rekrutacyjnej zleca kierownik BdR po zakonczeniu
postepowania rekrutacyjnego.

§6

Dokumenty przyjmowane od osob zakwalifikowanych na studia

1. Kandydat zakwalifikowany na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie sktada w terminie wyznaczonym zgodnie z § 7 oryginat lub
uwierzytelniony odpis odpowiednio: $wiadectwa dojrzatosci albo sSwiadectwa
dojrzatosci i zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego, albo dyplomu IB, albo
dyplomu EB, albo $wiadectwa dojrzatosci uzyskanego za granicg, w rozumieniu
§ 2 Uchwalty (z zastrzezeniem § 29 ust. 2 lit. a, ust. 3 i 5 Uchwaty), celem sporzgdzenia
kopii i poSwiadczenia jej zgodnosci z oryginatem lub uwierzytelnionym odpisem.



2. W terminie wyznaczonym zgodnie z § 7 kandydat zakwalifikowany na studia

drugiego stopnia sktada:

1)

2)

oryginat lub uwierzytelniony odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych:
dyplomu magistra, albo dyplomu licencjata, albo dyplomu inzyniera, albo dyplomu
réwnorzednego wydanego za granicg (z zastrzezeniem § 29 ust. 4-6 uchwaty),
celem sporzadzenia kopii i poswiadczenia jej zgodnosci z oryginatem lub
uwierzytelnionym odpisem, albo

oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu studiow zawierajgcego informacje
0 poziomie, kierunku i profilu studiéw, uzyskanym tytule zawodowym oraz stownie
okreslonym wyniku ukonczenia studiow wraz z oswiadczeniem kandydata,
w ktorym zobowigzuje sie on do przedstawienia oryginatu lub uwierzytelnionego
odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych w ciggu 30 dni od dnia jego
wydania, pod rygorem skreslenia z listy studentow.

3. Kandydat zakwalifikowany na studia pierwszego stopnia, jednolite studia

magisterskie i studia drugiego stopnia sktada w formie papierowej w terminie
przewidzianym zgodnie z § 7, poza dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
dodatkowo nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)
4)

5)

ankiete osobowg zawierajgcg zdjecie kandydata, wydrukowang z osobistego

konta rejestracyjnego i podpisang przez kandydata;

podanie o wydanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, zwanej dalej ,ELS”,

zawierajgce zdjecie kandydata, wydrukowane z osobistego konta rejestracyjnego

i podpisane przez kandydata — w przypadku kandydatéw nieposiadajgcych ELS;

dowdd uiszczenia optaty za ELS — w przypadku kandydatow nieposiadajgcych

ELS;

oswiadczenie o zapoznaniu sie z wysokoscig optat za ustugi edukacyjne

na wybranym kierunku studiow;

dodatkowo, jesli dotyczy kandydata:

a) dowodd wptaty optaty rekrutacyjnej — w przypadku koniecznosci dostarczenia
potwierdzenia jej dokonania,

b) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do podjecia studidéw
wyzszych na wybranym kierunku studiow — w przypadku gdy jednostka
dydaktyczna Uniwersytetu wymaga takiego zaswiadczenia,

c) zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata lub finalisty olimpiady stopnia
centralnego — w przypadku olimpijczyka korzystajagcego z catkowitego
zwolnienia z postepowania kwalifikacyjnego lub jego czesci,

d) zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata konkursu miedzynarodowego,
konkursu ogdlnopolskiego lub organizowanego przez uczelnie, ktory brany jest
pod uwage w postepowaniu kwalifikacyjnym,

e) potwierdzenie legalizacji pobytu - w przypadku cudzoziemcow
przebywajgcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

f) dokument potwierdzajgcy uprawnienia do podjecia studiéw bez odptatnosci
— w przypadku cudzoziemcéw,

g) upowaznienie do ztozenia dokumentéw — w przypadku gdy dokumenty
kandydata sktadane sg przez osobe trzecig,

h) dokument potwierdzajacy znajomosc jezyka angielskiego, o ktérym mowa
w § 16 Uchwaty — na studia prowadzone w jezyku angielskim,

i) dokument potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka polskiego, o ktérym mowa
w § 17 Uchwaty — na studia prowadzone w jezyku polskim,

j) oswiadczenie przedstawiciela ustawowego o wyrazeniu zgody na podjecie
studiéw przez podopiecznego, ktérego wzor stanowi zatgcznik do zarzgdzenia
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— w przypadku kandydata niepetnoletniego, ktéry w chwili wpisu na studia nie
bedzie miat ukornczonych 18 lat,

k) inne dokumenty wymagane do podjecia przez kandydata studiow na danym
kierunku, w tym dokumenty potwierdzajgce oceny brane pod uwage
w postepowaniu rekrutacyjnym oraz inne dokumenty wskazane przez
jednostke dydaktyczng Uniwersytetu.

4. Od kandydata legitymujgcego sie swiadectwem maturalnym lub dyplomem
ukonczenia studiow wydanymi za granicg — poza wymienionymi w ust. 1-3
dokumentami — wymagane sa:

1) poswiadczenie $wiadectwa maturalnego lub dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych w formie legalizacji lub apostille, jezeli dokument zostat wydany przez
instytucje dziatajgcg w systemie edukacji panstwa bedgcego strong Konwencji
Haskiej z dnia 5 pazdziernika 1961 r. znoszgcej wymaog legalizacji zagranicznych
dokumentow urzedowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 112 poz. 938 i 939);

2) tlumaczenie przysiegte (na jezyk, w ktéorym prowadzone sg studia podejmowane
przez kandydata) Swiadectwa maturalnego lub dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych, legalizacji lub apostille (jesli zostato sporzgdzone w jezyku obcym) albo
— w przypadku ttumaczenia za granicg innego niz przysiegte — ttumaczenie
zalegalizowane w polskiej placéwce dyplomatycznej (w szczegolnie
uzasadnionym przypadku kandydat moze by¢ zwolniony ze ztozenia ttumaczenia);

3) zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia Sredniego
uprawniajgcego do podjecia studiow wyzszych w Polsce (wydane przez
wiasciwego Kuratora Oswiaty), w przypadku jesli swiadectwo maturalne nie
podlega uznaniu z mocy prawa lub na podstawie umow miedzynarodowych
za dokument uprawniajgcy do podjecia w Polsce studiéw wyzszych;

4) zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu ukonczenia studidw wyzszych, jesli
dokument podlega obowigzkowi nostryfikacji.

5. W przypadku braku dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3 i 4 —
dotgcza sie podpisane przez kandydata oswiadczenie o obowigzku dostarczenia
w wymaganym terminie zaswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenia
Sredniego uprawniajgcego do podjecia studiéw wyzszych w Polsce lub zaswiadczenia
o nostryfikacji dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, z zastrzezeniem § 29 ust. 6
uchwaty.

6. Dodatkowo komisja rekrutacyjna moze wymagaé dostarczenia
zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze uzyskane swiadectwo maturalne lub dyplom
ukonczenia studidow wyzszych uprawnia do ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze
lub kontynuowania ksztatcenia w kazdym typie szkoty wyzszej w systemie edukacji,
w ktorym dziata instytucja wydajgca dokument (z ttumaczeniem na jezyk, w ktorym
prowadzone sg studia podejmowane przez kandydata).



§7

Przepisy szczegdlne dotyczace terminéw rekrutaciji

1. Postepowanie rekrutacyjne na studia pierwszego stopnia, jednolite studia
magisterskie oraz studia drugiego stopnia odbywa sie zgodnie z § 4 ust. 1-3 Uchwaty
oraz z terminami zawartymi w zatgczniku nr 4 do Uchwaty.

2. W przypadku niewypetnienia limitu miejsc komisja rekrutacyjna
moze — zgodnie z § 4 ust. 1-3 Uchwaly iterminami rejestracji okreslonymi dla
poszczegodlnych kierunkow studidw w zatgczniku nr 4 do Uchwaty oraz w porozumieniu
z Rektorem — przeprowadzi¢ dodatkowg ture rekrutaciji.

3. Terminy dotyczace postepowania rekrutacyjnego, ktére nie zostaty
okreslone w Uchwale, ustalane sg przez przewodniczgcych komisji rekrutacyjnych
w porozumieniu z Rektorem na podstawie sformutowanych przez niego wytycznych.

4. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1-3, sg ogtaszane w IRK.

5. W przypadku, gdy w wyniku kolejnych tur rekrutacji nie zostanie wypetniony
ustalony minimalny limit przyje¢ na danym kierunku studidow, konieczny do jego
uruchomienia, przewodniczgcy komisji rekrutacyjnej niezwtocznie powiadamia o tym
Rektora. Informacja o nieuruchomieniu studidw przekazywana jest kandydatom
niezwtocznie przez komisje rekrutacyjng za posrednictwem osobistego konta
rejestracyjnego w IRK.

§8

Egzaminy wstepne i rozmowy kwalifikacyjne w trybie zdalnym

1. O przeprowadzeniu na odlegto$¢, z wykorzystaniem programéw
komputerowych umozliwiajgcych stwierdzenie tozsamosci osoby odbywajgcej
egzamin (dalej: ,w trybie zdalnym”), egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej
(w tym sprawdzajgcych znajomos¢ jezyka, w ktérym prowadzone sg studia), o ktérych
mowa w § 20 ust. 5 Uchwaty, decyduje w drodze uchwaty komisja rekrutacyjna lub
komisja rekrutacyjna w porozumieniu z komisjg egzaminacyjng, jezeli zostata odrebnie
powotana.

2. Przewodniczgcy komisji rekrutacyjnej przekazuje do Biura ds. Rekrutacji
uchwate komisji rekrutacyjnej o przeprowadzeniu egzaminu wstepnego lub rozmowy
kwalifikacyjnej w trybie zdalnym w celu zamieszczenia informacji o tym trybie w IRK.

3. Narzedzia informatyczne stuzgce przeprowadzeniu egzaminow wstepnych
i rozmoéw kwalifikacyjnych w trybie zdalnym powinny zapewniac:
1) mozliwos¢ osiggniecia celow przeprowadzania odpowiednio egzamindw
wstepnych i rozméw kwalifikacyjnych;
2) mozliwosc¢ weryfikacji tozsamosci osoby przystepujgcej do egzaminu wstepnego
lub rozmowy kwalifikacyjnej;
3) mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej
oraz ich rejestrowania obejmujgcego:
a) nagrywanie dzwieku w przypadku egzaminow ustnych,
b) zapis i przechowanie tresci egzaminu oraz aktywnosci kandydata do rejestru
zdarzen (logow) w przypadku egzamindéw pisemnych;
4) bezpieczenstwo danych, w szczegolnosci ochrone danych osobowych cztonkéw
komisji rekrutacyjnych, komisji egzaminacyjnych oraz kandydatow;



5) uwzglednienie szczegdlnych potrzeb kandydatéw na studia bedgcych osobami
z niepetnosprawnoscig lub chorobg przewlekta, zgodnie =z przepisami
§ 41-44 Uchwaty.

4. Do przeprowadzenia egzamindw wstepnych i rozmow kwalifikacyjnych

w trybie zdalnym stosuje sie nastepujgce narzedzia informatyczne:

1) narzedzia Google dostepne w ramach pakietu ,G Suite dla Szko6t i Uczelni”,
w tym w szczegdlnosci narzedzie ,Google Meet”;

2) narzedzie ,Microsoft Teams”;

3) narzedzie ,Zoom”;

4) narzedzia dostepne w ramach ogolnouniwersyteckiej platformy e-learningowej
.Kampus-rekrutacja” prowadzonej przez Centrum Kompetencji Cyfrowych
Uniwersytetu Warszawskiego, zwane dalej ,CKC UW”, w szczegolnosci do
przeprowadzenia egzamindw pisemnych.

5. Przewodniczgcy komisji rekrutacyjnej po uzyskaniu pozytywnej opinii
Inspektora Ochrony Danych Osobowych Uniwersytetu Warszawskiego moze wystgpi¢
do Rektora z wnioskiem o wykorzystanie innego narzedzia informatycznego niz
wymienione w ust. 4.

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie egzamindw wstepnych oraz rozméw
kwalifikacyjnych z uzyciem okreslonego narzedzia informatycznego odpowiedzialna
jest komisja rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna, jezeli zostata odrebnie
powotana. Komisja moze wyznaczyC cztonka odpowiedzialnego za organizacje
techniczng odpowiednio egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej w trybie
zdalnym. W przypadku przeprowadzania egzamindéw pisemnych na platformie
Kampus-rekrutacja komisja wyznacza osobe do kontaktu z CKC UW w tej sprawie.

7. W celu przeprowadzenia egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej
w trybie zdalnym komisja rekrutacyjna przesyta na osobiste konto rejestracyjne
kandydata wiadomos¢ bedacg zaproszeniem na egzamin wstepny lub rozmowe
kwalifikacyjng, w ktorej zawarte sg informacje o:

1) terminie i godzinie egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjne;,
z doprecyzowaniem, ze zostang one przeprowadzone zgodnie z polskg strefg
czasowa;

2) narzedziu informatycznym stuzgcym do przeprowadzenia egzaminu wstepnego
lub rozmowy kwalifikacyjnej wraz z linkiem do spotkania i instrukcjg dotyczgca
logowania i przebiegu egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjne;j.

8. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2, powinna zawiera¢ w szczegdlnosSci
informacje o koniecznosci zatgczenia przez kandydata na osobistym koncie
rejestracyjnym zdjecia oraz skanu oswiadczenia o przystgpieniu do egzaminu lub
rozmowy kwalifikacyjnej w trybie zdalnym.

9. Komisja rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna przed rozpoczeciem
egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej weryfikuje tozsamos¢ kandydata na
podstawie jego numeru ID w IRK oraz zdjecia, ktére zamieszczone jest na osobistym
koncie rejestracyjnym.

10. W celu zapewnienia mozliwosci kontroli i weryfikacji egzaminu wstepnego
lub rozmowy kwalifikacyjnej ich przebieg rejestruje sie w formie nagrania dzwieku pod
warunkiem wyrazenia dobrowolnej zgody na rejestracje przez kandydata. Jakos¢
nagrania powinna umozliwia¢ kontrole przebiegu egzaminu Iub rozmowy.



W przypadku braku wyrazenia uprzedniej zgody, przebieg egzaminu wstepnego lub
rozmowy kwalifikacyjnej nie jest rejestrowany.

11. Nagranie egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej prowadzi
komisja rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna, jezeli zostata odrebnie powotana.
Rejestracje egzaminu pisemnego na platformie ,Kampus-rekrutacja”, polegajgcg na
zapisie rejestru zdarzen (logéw) aktywnosci kandydata oraz wprowadzonej przez
niego tresci, prowadzi CKC UW.

12. Komisja rekrutacyjna, komisja egzaminacyjna i CKC UW sg odpowiedzialne
za zabezpieczenie materiatu z zarejestrowanym egzaminem przed przypadkowym lub
niezgodnym z prawem zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym
ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem. Materiat jest przechowywany przez okres
szedciu miesiecy od daty zakonhczenia postepowania rekrutacyjnego. Materiat
z zarejestrowanym egzaminem moze zosta¢ udostepniony Rektorowi oraz
kandydatom na ich wniosek do wglgdu w miejscu wyznaczonym przez
przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej. Wglad do pracy lub nagrania nastepuje
w obecnosci pracownika Uniwersytetu Warszawskiego.

13. Jezeli w trakcie egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej dojdzie
do zerwania potgczenia z kandydatem, prowadzgca egzamin lub rozmowe komisja
rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna moze:

1) nawigzac ponownie potgczenie i kontynuowaé odpowiednio egzamin wstepny lub
rozmowe kwalifikacyjng;

2) powtorzy¢ odpowiednio egzamin wstepny lub rozmowe kwalifikacyjng po
ponownym nawigzaniu potgczenia tego samego lub - jezeli to mozliwe
— nastepnego dnia;

3) jezeli nie jest mozliwe zrealizowanie czynnosci wskazanych w pkt 1 lub 2,
zakonczy¢ odpowiednio egzamin wstepny lub rozmowe kwalifikacyjng i wystawi¢
kandydatowi ocene lub przyzna¢ punktacje na podstawie dotychczasowego
przebiegu egzaminu lub rozmowy.

14. W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych, o ktérych mowa
w ust. 13, komisja rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna informuje kandydata
o podejmowanych probach nawigzania potgczenia lub wyznaczeniu nowego terminu
i godziny egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej za posrednictwem
osobistego konta rejestracyjnego z jednoczesnym powiadomieniem wystanym
na adres mailowy przypisany do konta kandydata w IRK.

15. W przypadku gdy egzamin pisemny prowadzony jest na platformie
~-Kampus-rekrutacja” z jednoczesnym nawigzaniem potgczenia wideokonferencyjnego
przez ,Google Meet”, stuzgcym monitorowaniu przebiegu egzaminu, komisja
rekrutacyjna lub komisja egzaminacyjna ustanawia réwnolegte osobne dla kazdego
kandydata spotkanie online, podczas ktérego weryfikowana jest tozsamosc¢
kandydata, zgodnie z ust. 9.

16. Z przebiegu egzaminu wstepnego Ilub rozmowy kwalifikacyjnej
przeprowadzonych w trybie zdalnym sporzgdza sie protokét. Przepisy § 24-25 uchwaty
stosuje sie odpowiednio. Okolicznos¢ wystgpienia probleméw technicznych podczas
egzaminu wstepnego lub rozmowy kwalifikacyjnej oraz sposob ich rozwigzania
odnotowuje sie w protokole.
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§9

Przepisy koiicowe
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: A. Z. Nowak
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 24 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 28 lutego 2022 r.
w sprawie szczegotowych unormowan dotyczgcych postepowania rekrutacyjnego

w roku akademickim 2022/2023

WZOR
OSWIADCZENIE

RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
NIEPELNOLETNIEJ KANDYDATKI / NIEPELNOLETNIEGO KANDYDATA

Ja NIZEj POAPISANA/-Y oo
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

(seria i numer dokumentu tozsamosci, data wydania)

* Punkt Il prosze wypetni¢, gdy wtadza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom albo
obojgu opiekunom prawnym

[1*.  Ja nizej POAPISANA/-Y  ..cooiiiiieeeee et a e
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

(seria i numer dokumentu tozsamosci, data wydania)

dziatajgc jako przedstawiciel/-e ustawowy/-i dziecka/podopiecznego
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(imig i nazwisko oraz data urodzenia dziecka/podopiecznego)

na podstawie przedtozonego dowglgdu ..o

(akt urodzenia lub inny dokument np. orzeczenie sgdu o ustanowieniu opieki)

1. wyrazam/y zgode na udziat mojego/naszego dziecka/podopiecznego
w postepowaniu rekrutacyjnym na studia (prosze podac¢ nazwe kierunku studiéw,
poziom ksztatcenia' oraz forme studiow?)

na Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2022/2023;

2. wyrazam/y zgode na podjecie przez moje/nasze dziecko/podopiecznego
ksztatcenia na studiach wskazanych w pkt 1, w tym na sktadanie wszelkich
dokumentow i oSwiadczen zwigzanych z ich podjeciem, przebiegiem i ewentualng
rezygnacjg ze studiow oraz w szczegolnosci na podpisanie ankiety osobowej,
podania o wydanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS);

3. wyrazam/y zgode na podpisanie przez moje/nasze dziecko/podopiecznego
oswiadczenia o zapoznaniu sie z wysokoscig optat za ustugi edukacyjne na studiach
wskazanych w pkt 1.

Oswiadczaml/y ze znamly i akceptuje/akceptujemy warunki odptatnosci za studia na
Uniwersytecie Warszawskim i wynikajgce z tego zobowigzania finansowe;

4. potwierdzam/y wszelkie oswiadczenia, podania, wnioski, prosby, zgody
i czynnosci prawne dokonane dotychczas przez moje/nasze
dziecko/podopiecznego w zwigzku z rekrutacjg i odbywaniem studiéw
w Uniwersytecie Warszawskim do momentu osiggniecia petnoletnosci/ustania
opieki.

(miejscowosc, data)

! studia pierwszego stopnia/jednolite studia magisterskie/studia drugiego stopnia
2 studia stacjonarne/studia niestacjonarne
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r., s. 1 ze zm.), dalej RODO,
informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warszawski,
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa. Z administratorem mozna
kontaktowac sie:

e listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927
Warszawa (nalezy wskazac¢ jednostke organizacyjng, do ktérej kierowana jest
korespondencja);

e telefonicznie: 22 55 20 000.

2. Inspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowac¢ mailowo pod adresem: iod@adm.uw.edu.pl. Z IOD mozna kontaktowaé
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych przez Uniwersytet Warszawski oraz korzystania przez Panig/Pana z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

3. Celei podstawy prawne przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu dokumentacji przyjecia na studia
oraz przebiegu studiow Pani/Pana dziecka/podopiecznego. Przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych, jakie
spoczywajg na Uniwersytecie Warszawskim w zwigzku z realizacjg zadan okreslonych
m. in. w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.), wydanych na jej postawie aktéw wykonawczych
oraz wewnetrznych aktow wykonawczych obowigzujgcych na Uniwersytecie
Warszawskim (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO) w zwigzku z art. 6 ust. lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy powierzonej administratorowi).

Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w celu zawarcia umowy o organizacje
studiéw (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ réwniez przetwarzane na podstawie prawnie

uzasadnionego interesu administratora, jakim jest prawo do ustalania, dochodzenia
i obrony roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
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Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane do czasu realizacji celu wskazanego w pkt 3.
Gdy ma to zastosowanie, Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen Pani/Pana
dziecka/podopiecznego.

4. Odbiorcy danych

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg posiada¢ upowaznieni pracownicy lub
wspotpracownicy  Uniwersytetu  Warszawskiego w tym czionkowie komisji
rekrutacyjnych, ktorzy przetwarzajg Pani/Pana dane w zwigzku z procesem rekrutaciji
na studia.

Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢ takze podmioty, ktérym administrator zleci
wykonanie okreslonych czynnosci, z ktorymi wigze sie koniecznosc¢ przetwarzania
danych osobowych. Aby zapewni¢ mozliwie najwyzszy standard ochrony danych
osobowych z tymi podmiotami zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

5. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych

Gwarantujemy Pani/Panu realizacje wszystkich Pani/Pana praw na zasadach
okreslonych przez RODO, tj. prawo do:

dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, jezeli uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.

(miejscowosc, data)
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