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ZARZADZENIE NR 111
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych, egzaminoéw i zaliczen
w trybie zdalnym

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) zarzadza sie, co nastepuje:

Postanowienia ogdlne
§1

Zarzgdzenie okre$la zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych oraz weryfikacji
osiggnietych efektdow uczenia sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ (w trybie zdalnym).

§2

Przy organizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym
uwzglednia sie rekomendacje okreslone w uchwale nr 28 Uniwersyteckiej Rady
ds. Ksztatcenia z dnia 3 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad organizacji zajec
dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ (DURK z 2021 r. poz. 28).

§3

W ramach danego przedmiotu grupy zajeciowe mogg byC¢ dzielone
na realizujgce zajecia w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym.

Koordynator ds. zaje¢, egzamindéw i zaliczen

§4

W przypadku prowadzenia przez jednostke dydaktyczng zaje¢ dydaktycznych
w trybie zdalnym, kierownik tej jednostki powotuje dla danego kierunku studiow
koordynatora ds. zaje¢, egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym, w szczegdlnosci
w celu wiasciwej organizacji egzamindow i zaliczen z wykorzystaniem
ogllnouniwersyteckiej platformy e-learningowej ,Kampus”, o ktérej mowa w § 12 ust.
2 pkt 1.



Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym

§5

1. O odbywaniu zaje¢ dydaktycznych w catosci lub w czesci w trybie zdalnym
decyduje w drodze zarzgdzenia:

1) kierownik jednostki dydaktycznej— w odniesieniu do zaje¢ na studiach pierwszego
stopnia, studiach drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz
studiach podyplomowych;

2) kierownik studiow doktoranckich — w odniesieniu do zaje¢ prowadzonych
na studiach doktoranckich;

3) dyrektor szkoty doktorskiej — w odniesieniu do zaje¢ prowadzonych w szkole
doktorskiej;

4) kierownik jednostki organizacyjnej lub inna wyznaczona przez niego osoba
— w odniesieniu do kurséw i szkolen.

2. Kierownik jednostki dydaktycznej organizujgcej ksztatcenie na kierunkach
studiow o profilu praktycznym okresla w drodze zarzgdzenia metody i techniki
ksztalcenia na odlegto$é wykorzystywane pomocniczo w przypadku zajec
dydaktycznych ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne.

3. Kierownicy i dyrektorzy wydajg zarzgdzenie, o ktérym mowa w ust. 1,
na co najmniej trzy miesigce przed rozpoczeciem semestru, ktérego ono dotyczy.
W uzasadnionych przypadkach zarzgdzenie moze zosta¢ wydane w terminie
poOzniejszym, nie pdzniej jednak niz przed rozpoczeciem semestru.

4. Lektoraty z  jezykdw  obcych nowozytnych oraz  zajecia
ogolnouniwersyteckie mogg by¢ prowadzone w trybie zdalnym.

§6

1. Kierownicy i dyrektorzy, o ktorych mowa w § 5 ust. 1, sprawujg biezgcag
piecze nad prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym.

2. Prowadzacy zajecia:

1) na prosbe odpowiednio kierownika lub dyrektora udzielajg mu niezwiocznie
szczegotowych informacji na temat planowanych, realizowanych Ilub
zakonczonych zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym;

2) informujg niezwtocznie odpowiednio kierownika lub dyrektora o wystepujgcych
trudnosciach w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym.

§7

W ramach ksztatcenia realizowanego w trybie zdalnym zajecia dydaktyczne nie
mogg odbywac sie wytgcznie w trybie asynchronicznym.

§8

Zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym odbywajg sie w terminach okreslonych
w planie zaje¢ na danym kierunku studiow ogtoszonym zgodnie z postanowieniami
§ 22 ust. 5 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019
r. poz. 186).



Okresowy tryb zdalny na zajeciach realizowanych w trybie stacjonarnym

§9

Zajecia dydaktyczne przewidziane do prowadzenia w trybie stacjonarnym
moga by¢ okresowo prowadzone w trybie zdalnym za indywidualng zgoda
odpowiednio kierownika lub dyrektora, o ktébrym mowa w 8§ 5 ust. 1, wyrazong
na uzasadniony wniosek prowadzgcego zajecia. W takim przypadku o trybie zdalnym
uczestnicy zaje¢ muszg zostaé¢ poinformowani z co najmniej 24-godzinnym
wyprzedzeniem.

Zasady przeprowadzania egzaminoéw i zaliczen w trybie zdalnym
8§10

W celu przeprowadzania egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym ich uczestnicy

korzystajg z:

1) uwierzytelnienia identyfikatorem i hastem Centralnego Systemu Uwierzytelniania
Uniwersytetu Warszawskiego;

2) kont elektronicznej poczty uniwersyteckiej w rozumieniu zarzgdzenia nr 279
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie poczty
elektronicznej Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2020 r. poz. 496)
— w przypadku prowadzacych egzaminy lub zaliczenia, doktorantow i studentow;

3) z kont poczty elektronicznej umozliwiajgcych ich identyfikacje oraz korzystanie
z narzedzi informatycznych, o ktéorych mowa w § 12 ust. 2 — w przypadku
uczestnikéw studidéw podyplomowych oraz kurséw lub szkolen.

§11

1. Informacje na temat przeprowadzenia weryfikacji osiggnietych efektow
uczenia sie w trybie zdalnym zamieszcza sie w sylabusie przedmiotu. Brak takiej
informacji w sylabusie przedmiotu oznacza, ze weryfikacja efektéw uczenia sie
przeprowadzana jest w trybie stacjonarnym.

2. W uzasadnionych przypadkach odpowiednio kierownik lub dyrektor,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1, moze podjaé decyzje o zdalnej formie egzaminu lub
zaliczenia, gdy sylabus nie przewidywat egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym.

3. Co najmniej na siedem dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub
terminem egzaminu przeprowadzanego przed sesjg egzaminacyjng odpowiednio
kierownik lub dyrektor, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, w drodze zarzgdzenia ogtasza liste
narzedzi informatycznych wykorzystywanych do przeprowadzenia egzaminow
z okreslonych przedmiotéw. W zarzgdzeniu mogg zostaC okreslone szczegotowe
zasady przeprowadzania egzaminow w trybie zdalnym, w tym obowigzek zachowania
statego przekazu obrazu i dzwigku przez egzaminatora i egzaminowanego.

4. Co najmniej na siedem dni przed zakonczeniem zaje¢ prowadzacy
informuje uczestnikow zaje¢ o narzedziu informatycznym wykorzystywanym do jego
przeprowadzenia. Prowadzgcy zajecia moze wymagac¢ zachowania statego przekazu
obrazu i dzwieku od uczestnika zaje¢ podczas ich zaliczenia.



§12

1. Narzedzie informatyczne, stuzgce przeprowadzaniu egzamindw i zaliczen
w trybie zdalnym, musi zapewniaC bezpieczenstwo danych, w tym wymagang
przepisami prawa ochrone danych osobowych.

2. Do przeprowadzania egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym stosuje sie
nastepujgce narzedzia informatyczne:

1) narzedzia dostepne w ramach ogolnouniwersyteckiej platformy e-learningowej
.Kampus” prowadzonej przez Centrum Kompetencji Cyfrowych Uniwersytetu
Warszawskiego, w szczegolnosci do przeprowadzania egzamindw i zaliczen
pisemnych;

2) narzedzia Google dostepne w ramach pakietu ,,G Suite dla Szkot i Uczelni”, w tym
w szczegolnosci narzedzie Google Meet do przeprowadzania egzamindow
i zaliczeh ustnych;

3) narzedzie ,Microsoft Teams”;

4) narzedzie ,Zoom” w szczegodlnosci do przeprowadzania egzamindw i zaliczeh
ustnych.

3. Odpowiednio kierownik lub dyrektor, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 1, moze
postanowi¢ o wykorzystaniu innego narzedzia informatycznego niz wymienione
w ust. 2, pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych na
Uniwersytecie Warszawskim.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia z uzyciem
okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny prowadzacy egzamin lub
zaliczenie, ktéremu wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub
zaliczenia udziela koordynator ds. zaje¢, egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym,
o ktdrym mowa w § 4, oraz administracja wtasciwej jednostki organizujgcej ksztatcenie.

§13

Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym dojdzie do zerwania

potgczenia z egzaminowanym, prowadzgcy egzamin lub zaliczenie moze:

1) nawigzaC ponownie potaczenie i kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub
zaliczenie,

2) zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie i wystawi¢ ocene na podstawie
jego dotychczasowego przebiegu;

3) powtdrzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu potgczenia.

Egzaminy z jezykéw obcych nowozytnych
§ 14

Egzaminy certyfikacyjne z jezykdw obcych nowozytnych mogg odbywac sie
w trybie zdalnym na podstawie uchwaty Rady Koordynacyjnej ds. Certyfikacji Biegtosci
Jezykowe,.



Postanowienia koncowe
815

Na wniosek odpowiednio kierownika jednostki dydaktycznej, kierownika
studiow doktoranckich Ilub dyrektora szkoty doktorskiej, kierownik jednostki
organizacyjnej zatrudniajgcej prowadzgcego dane zajecia dydaktyczne jest
zobowigzany do wudostepnienia pomieszczenia na terenie  Uniwersytetu
Warszawskiego wyposazonego w odpowiednig infrastrukture informatyczng
umozliwiajgcg prowadzenie zajeC oraz egzaminow i zaliczen w trybie zdalnym na
podstawie zarzgdzenia.

§ 16

Zarzadzenie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, dotyczagce roku akademickiego
2021/2022 wydaje sie w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: A. Z. Nowak



