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OBWIESZCZENIE NR 24
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

o ogtoszeniu tekstu jednolitego zarzadzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie sktadania pracy
dyplomowej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Ogtasza sie w zatgczniku do obwieszczenia tekst jednolity zarzgdzenia nr 120
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie sktadania
pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
(Monitor UW z 2020 r. poz. 255 z p6zn. zm.) z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
zarzgdzeniem nr 207 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 7 wrzesnia 2020 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
5 czerwca 2020 r. w sprawie skfadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym (Monitor UW z 2020 r. poz. 386).

Rektor UW: A. Z. Nowak



Zatgcznik

do obwieszczenia nr 24 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 7 wrze$nia 2020 r.
o ogtoszeniu tekstu jednolitego zarzgdzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie skfadania pracy dyplomowej i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

ZARZADZENIE NR 120
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 5 czerwca 2020 r.

w sprawie sktadania pracy dyplomowej
i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym*

Na podstawie 8§ 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) zarzgdza sie, co nastepuje:

§12
(skreslony)

8 1la
Postanowienia ogélne3

Zarzadzenie okresla zasady sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym na studiach pierwszego stopnia, studiach
drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich.

§2

Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczajg:
1) APD - Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Warszawskiego;
2) egzamin — egzamin dyplomowy w trybie zdalnym:;
3) KJD - kierownik jednostki dydaktycznej;
4) Komisja — komisja przeprowadzajgca egzamin dyplomowy;
5) Przewodniczacy - przewodniczgcy lub przewodniczgca komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy;
6) student — autor lub autorka pracy dyplomowej;
7) Uniwersytet — Uniwersytet Warszawski.

§3

Strona tytutowa pracy oraz strona zawierajgca streszczenie, stowa kluczowe
oraz tytut pracy w jezyku angielskim sg sporzgdzane wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

1 Tekst jednolity z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzgdzeniem nr 207 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 7 wrze$nia 2020 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym (Monitor UW z 2020 r. poz. 386).

2 Skreslony przez § 1 pkt 1 zarzgdzenia nr 207, o ktérym mowa w przypisie 1.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 207, o ktérym mowa w przypisie 1.



§4
Ztozenie pracy dyplomowej

Kierujacy pracg dyplomowg zwraca sie drogg elektroniczng do KJD z prosbg

0 powotanie Komisji:
1) podajgc dane studenta:

a) imie i nazwisko,

b) numer albumu,

c) kierunek studiow,

d) tytut pracy dyplomowej;
2) oraz przedstawiajgc propozycje:

a) co najmniej jednego recenzenta,

b) terminu egzaminu.

§5

1. Po wyznaczeniu przez KJD recenzenta pracy dyplomowej oraz terminu
egzaminu pracownik jednostki dydaktycznej powiadamia studenta i kierujgcego pracg
o mozliwosci ztozenia pracy dyplomowej w APD.

2. Student nie po6zniej niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu
sktada w APD prace dyplomowg w postaci pliku w formacie PDF.

§6

Student sktada w APD oswiadczenia o nastepujgcej tresci:

1) ,Zdajgc sobie sprawe z odpowiedzialnosci prawnej, oswiadczam, ze niniejsza
praca dyplomowa zostata napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci
uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.”;

2) ,Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego.”.

§7

Kierujagcy pracg sklada w APD oswiadczenie o nastepujgcej tresci:
,O8wiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem. Znam
wynik raportu z badania antyplagiatowego przeprowadzonego w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym i stwierdzam, Zze praca spetnia warunki do przedstawienia jej
w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.”.

§8

Kierujgcy pracg dyplomowg oraz recenzent nie pdzniej niz trzy dni przed
terminem egzaminu zamieszczajg w APD recenzje pracy dyplomowej wraz z jej
ocenami.

§9
Przebieg egzaminu

Przewodniczacy prowadzi egzamin, udziela gtosu studentowi i cztonkom
Komisji, ogtasza wynik egzaminu oraz sporzgdza protokoét egzaminu.
§10
1. Informacje o trybie przeprowadzenia egzaminu zamieszcza sie w APD.

2. Warunki techniczne organizacji egzaminu okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.



§11
Protokét egzaminu

1. Przewodniczacy sporzadza protokdt egzaminu w postaci elektronicznej
w APD.

2. Czlonkowie Komisji niezwtocznie zatwierdzajg w APD protokét egzaminu,
co jest rownowazne podpisaniu protokotu.

§12

1. Przewodniczacy przekazuje pracownikowi jednostki dydaktycznej
informacje o zatwierdzeniu protokotu.

2. Pracownik jednostki dydaktycznej sporzadza i wilgcza do teczki akt
osobowych studenta:
1) wydruk protokotu egzaminu;
2) wydruki recenzji pracy dyplomowej;
3) wydruk raportu z badania antyplagiatowego;
4) wydruk Karty Pracy Dyplomowej potwierdzajgcej archiwizacje pracy.

813
Postanowienia koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2020 r.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r.
w sprawie sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania

egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Uniwersytet Warszawski
<Nazwa jednostki dydaktycznej>

<Imie Nazwisko>
Nr albumu: <numer albumu>

<Tytut pracy
dyplomowej>

Praca <rodzaj: magisterska, licencjacka lub inzynierska>
na kierunku studiow <nazwa kierunku>

Praca wykonana pod kierunkiem
<tytut/stopieh naukowy, imie i nazwisko>
<nazwa jednostki zatrudniajgcej kierujgcego pracg>

Warszawa, <miesigc rok>



Streszczenie

<Kroétkie (maksymalnie 3000 znakow ze spacjami, nie mniej niz 1000 znakow ze
spacjami) streszczenie pracy>

Stowa kluczowe

<Wykaz maksymalnie 10 stéw swobodnie wybranych>

Tytut pracy w jezyku angielskim

<Tytut pracy w ttumaczeniu na jezyk angielski>



Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r.
w sprawie sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania

egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Warunki techniczne organizacji egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym na Uniwersytecie Warszawskim

Narzedzia informatyczne
§1

1. Egzamin przeprowadza sie z wykorzystaniem narzedzia informatycznego
zapewniajgcego:
1) mozliwos¢ kontroli przebiegu egzaminu i jego rejestracje;
2) bezpieczehstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa ochrone danych
osobowych studenta i cztonkéw Komisiji.

2. Do przeprowadzania egzaminu stosuje sie nastepujgce narzedzia
informatyczne:
1) narzedzia dostepne w ramach ogodlnouniwersyteckiej platformy e-learningowej
.Kampus” prowadzonej przez Centrum Kompetencji Cyfrowych Uniwersytetu,
w szczegolnosci do przeprowadzenia egzaminéw w formie pisemnej;
2) narzedzie Google Meet dostepne w ramach pakietu ,G Suite dla Szkét i Uczelni”
do przeprowadzania egzaminu w formie ustnej.

3. KJD moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o wykorzystanie innego
narzedzia informatycznego niz wymienione w ust. 2 pod warunkiem uzyskania
uprzednio pozytywnej opinii Inspektora Ochrony Danych na Uniwersytecie.

4. KJD ogtasza na stronie internetowej jednostki dydaktycznej informacje
0 narzedziu informatycznym wykorzystywanym do przeprowadzenia egzaminu na
danym kierunku studiéw.

§2

W celu przeprowadzania egzaminu jego uczestnicy korzystajg z:
1) uwierzytelnienia identyfikatorem i hastem Centralnego Systemu Uwierzytelniania

Uniwersytetu;

2) kont poczty elektronicznej o domenie identyfikowanej z Uniwersytetem:

a) cztonkowie Komisji — zatozonych w domenie @uw.edu.pl lub w innej
identyfikowanej z Uniwersytetem albo innym podmiotem szkolnictwa
wyzszego, umozliwiajgcych korzystanie z narzedzi informatycznych, o ktérych
mowa w § 1,

b) studenci — zatozonych w domenie @student.uw.edu.pl.

Egzamin w formie ustnej
§3

1. Przewodniczacy organizuje przebieg egzaminu, w szczegolnosci
korzystajgc z narzedzia Google Meet wysyta studentowi i czionkom Komisiji
zaproszenie do udziatu w egzaminie.



2. Uczestnictwo w egzaminie w formie ustnej odbywa sie z uzyciem kamery
zapewniajgcej staty przekaz wizerunku studenta i cztonkow Komisiji.

3. Student w trakcie przebiegu catego egzaminu ma witgczony mikrofon oraz
kamere, ktéra zapewnia statg rejestracje jego wizerunku.

4. W trakcie przebiegu catego egzaminu powinna by¢é zachowana stata
mozliwos¢ przekazu obrazu i dzwieku obejmujgca cztonkéw Komisji.

5. Podejmowanie czynnosci w ramach egzaminu jest wstrzymywane
w przypadku chwilowej utraty potgczenia internetowego ze studentem lub cztonkami
Komisiji.

§4

Jezeli w trakcie egzaminu w formie ustnej dojdzie do zerwania potgczenia
ze studentem, Komisja moze:
1) niezwiocznie nawigza¢ ponownie potgczenie i kontynuowac egzamin;
2) odroczy¢ egzamin zgodnie z § 5.

§5

1. W przypadku trudnosci technicznych zwigzanych z potgczeniem
internetowym lub sprzetem komputerowym uniemozliwiajgcych przeprowadzenie
egzaminu lub w innych sytuacjach mogacych prowadzi¢ do niezgodnego z przepisami
przebiegu egzaminu Przewodniczgcy moze odroczy¢ egzamin.

2. W przypadku odroczenia egzaminu, Przewodniczacy informuje
uczestnikdbw egzaminu o jego kontynuowaniu w innym terminie. Termin ten jest
okreslany niezwtocznie w uzgodnieniu ze studentem.

3. Odroczenie egzaminu nie stanowi drugiego terminu egzaminu w rozumieniu
§ 51 ust. 2 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r.
poz. 186).
§6

1. Po udzieleniu przez studenta odpowiedzi na pytania czionkéw Komisiji,
Przewodniczgcy ogtasza przerwe na czes$S¢ niejawng posiedzenia Komisji w celu
omowienia odpowiedzi studenta, wystawienia oceny z egzaminu i sporzgdzenia
protokotu oraz wyznacza godzine ponownego potgczenia sie ze studentem w celu
ogtoszenia wyniku egzaminu dyplomowego.

2. Student w czasie trwania czesci niejawnej posiedzenia Komisji oczekuje
na ogtoszenie wyniku egzaminu.

3. Po przerwie Komisja ponownie nawigzuje potgczenie ze studentem
i Przewodniczagcy ogtasza wynik egzaminu wraz z uzasadnieniem. W przypadku
decyzji o nadaniu tytutu zawodowego Przewodniczgcy ponadto ogtasza nadanie tytutu
zawodowego.

Nagranie egzaminu w formie ustnej
8§87

1. Przebieg egzaminu w formie ustnej rejestruje sie w postaci nagrania obrazu
i dzwieku. Jako$¢ nagrania powinna umozliwia¢ kontrole przebiegu egzaminu.

2. Nagranie prowadzi Przewodniczgcy, ktory jest odpowiedzialny
za zabezpieczenie nagrania przed zniszczeniem lub udostepnieniem innym osobom.



3. Nagranie jest przechowywane na serwerach Uniwersytetu lub na serwerach
operatora wybranego narzedzia informatycznego, z ktérym Uniwersytet ma podpisang
umowe o wspotpracy zapewniajgcg odpowiednig ochrone danych osobowych.

4. Przewodniczgcy udostepnia nagranie wytgcznie na prosbe Rektora lub
KJD.

5. Przewodniczgcy usuwa nagranie niezwtocznie po uptywie miesigca od dnia
egzaminu, chyba Zze student ztozyt do Rektora odwotanie od decyzji w sprawie nadania
tytulu zawodowego. W takim przypadku nagranie usuwa sie po zakonczeniu
postepowania odwotawczego.

6. O usunieciu nagrania egzaminu Przewodniczgcy informuje KJD pocztg
elektroniczng w terminie miesigca od dnia usuniecia nagrania.

Egzamin w formie pisemnej
§8

1. Rejestracja egzaminu w formie pisemnej jest dokonywana zgodnie
z warunkami  technicznymi  oferowanymi  przez  narzedzie informatyczne
wykorzystywane do jego przeprowadzenia.

2. Przebieg egzaminu w formie pisemnej nie jest rejestrowany w postaci
nagrania obrazu i dzwieku.



