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ZARZADZENIE NR 116
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 2 czerwca 2020 r.
w sprawie Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 22 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190), w zwigzku z uchwatg nr 547 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 20 maja 2020 r. w sprawie wyrazenia opinii 0 Regulaminie Systemu Biblioteczno-
Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2020 r. poz. 210),
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Nadaje sie Regulamin Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu
Warszawskiego, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§2
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 2 czerwca 2020 r.
w sprawie Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego

REGULAMIN SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

1. Na Uniwersytecie Warszawskim dziata system biblioteczno-informacyjny,
o ktorym mowa w § 22 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW, poz. 190).

2. System biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Warszawskiego, zwany
dalej ,SBI UW”, stuzy realizacji ustawowych zadan wykonywanych przez Uniwersytet
Warszawski jako szkote wyzszg.

3. Funkcjonowanie SBI UW okresla niniejszy Regulamin oraz inne akty
prawne, w szczegoélnosci: ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 poz. 85 z pézn. zm.), ustawa z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 1997, Nr 85 poz. 539 z pdzn. zm.),
rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. 2008, Nr 205
poz. 1283 z pdzn. zm.) oraz Statut Uniwersytetu Warszawskiego.

§2

Regulamin Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu

Warszawskiego okresla w szczegolnosci:

1) strukture organizacyjng SBI UW;

2) zadania SBI UW;,

3) sktad oraz kompetencje Rady Bibliotecznej;

4) zasady powotywania oraz kompetencje Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej
w Warszawie;

5) strukture organizacyjng Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie;

6) strukture organizacyjng biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
Warszawskiego.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) BUW - nalezy przez to rozumiec Biblioteke Uniwersyteckg w Warszawie;

2) Dbibliotece jednostki organizacyjnej UW — nalezy przez to rozumieC biblioteke
w strukturze innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub ich wewnetrznych
jednostek organizacyjnych,;

3) doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw studiow doktoranckich
prowadzonych na Uniwersytecie Warszawskim oraz doktorantow ze Szkot
Doktorskich Uniwersytetu Warszawskiego;

4) jednostce organizacyjnej Uniwersytetu — nalezy przez to rozumieC jednostki,
o ktérych mowa w § 11 ust. 1 Statutu;

5) pracownikach — nalezy przez to rozumieé¢ pracownikdw wykonujgcych swoje
obowigzki na Uniwersytecie Warszawskim;



6) SBIUW - nalezy przez to rozumie¢ system biblioteczno-informacyjny
Uniwersytetu Warszawskiego, o ktorym mowa w 8§ 22 ust. 1 Statutu;

7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

8) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Uniwersytet Warszawski;

9) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

10) udostepnianiu — nalezy przez to rozumie¢ prezencyjne udostepnianie zbioréw oraz
wypozyczanie poza biblioteke;

11) wewnetrznych jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé
wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 Statutu;

12) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe korzystajgcg z zasobdw i ustug
bibliotek SBI UW.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Warszawskiego

§4

SBI UW tworzg BUW jako biblioteka gtéwna, filie BUW oraz biblioteki jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu.

§5

1. Utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacja biblioteki jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu nastepuje decyzjg Rektora z wtasnej inicjatywy Rektora
lub na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, po uzyskaniu opinii
rady jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, Rady Bibliotecznej, Dyrektora BUW
I Senatu.

2. Whniosek o utworzenie biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
powinien zawieraC wskazanie celu, zakresu dziatania, przewidywanych skutkéw
utworzenia biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu oraz wskazanie zrédet
pokrycia kosztéw jej dziatania i zapewnienia warunkéw materialnych. Do wniosku
dotgcza sie projekt regulaminu tworzonej biblioteki jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu.

3. Zarzadzenie Rektora o utworzeniu biblioteki jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu okre$la jej nazwe, zakres dziatania oraz sposob finansowania jej
dziatalnosci.

4. Do przeksztatcenia i likwidacji biblioteki jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu postanowienia ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio. W zarzagdzeniu
o likwidacji biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub o jej przeksztatceniu
polegajgcym na tgczeniu z inng strukturg organizacyjng Uniwersytetu, lub podziale
okresla sie sposdb zagospodarowania zbiorow i majgtku pozostajgcego w dyspozycji
tych jednostek, miejsce i sposdb wykonywania obowigzkéw przez pracownikéw tych
jednostek oraz sposob dalszego organizowania dziatalno$ci prowadzonej przez
likwidowang biblioteke Iub tgczone, lub ulegajgce podziatowi biblioteki.



§6

1. Utworzenie fili BUW nastepuje decyzjg Rektora z wiasnej inicjatywy
Rektora lub na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej Uniwersytetu uzgodniony
z radg jednostki organizacyjnej Uniwersytetu oraz z Dyrektorem BUW, po uzyskaniu
opinii Rady Bibliotecznej i Senatu.

2. Whniosek o utworzenie filii BUW powinien zawieraé¢ wskazanie celu, zakresu
dziatania, przewidywanych skutkow utworzenia filii oraz wskazanie zrodet pokrycia
kosztow jej dziatania i zapewniania warunkéw materialnych.

3. Zarzadzenie Rektora o utworzeniu fili BUW okresla jej nazwe, zakres
dziatania oraz sposéb finansowania jej dziatalnosci.

4. Dyrektor BUW odpowiada za dziatalnos¢ filii BUW.

§7

1. BUW ma charakter publicznej biblioteki naukowej w rozumieniu przepiséw
Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. 2018,
poz. 574) i jest ogdlnouniwersyteckg jednostkg organizacyjng w rozumieniu § 19
ust. 1 pkt 5 Statutu.

2. Biblioteka jednostki organizacyjnej Uniwersytetu jest specjalistyczng
bibliotekg naukowg i podlega kierownikowi jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.

3. Biblioteka jednostki organizacyjnej Uniwersytetu realizuje swoje zadania we
wspotpracy z BUW.

Rozdziat 3
Zadania SBI UW

§8

1. Podstawowym zadaniem SBI UW jest zapewnienie czionkom wspdlnoty
Uniwersytetu powszechnego dostepu do zbioréw bibliotecznych oraz do zasobow
informacji naukowej niezbednych do obstugi badan naukowych i realizacji procesu
dydaktycznego.

2. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, biblioteki SBI UW realizujg

w szczegolnosci poprzez:

1) gromadzenie  zbiorobw  papierowych oraz zasobow  elektronicznych,
z uwzglednieniem potrzeb nauczycieli akademickich, doktorantéw i studentéw
Uniwersytetu;

2) opracowywanie zbioréw bibliotecznych we wspolnym Katalogu Bibliotek
Uniwersytetu w sposob zapewniajgcy powszechnie dostepng i spdjng informacije
o tych zbiorach,

3) przechowywanie wszystkich typdw zbiorow bibliotecznych w sposob zapewniajgcy
ich bezpieczenstwo i ochrone;

4) udostepnianie na jednolitych zasadach zbiorow bibliotecznych oraz zasobow
elektronicznych w sposéb zapewniajgcy dostep do nich wszystkim czionkom
wspolnoty Uniwersytetu;

5) udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych, wspomaganie
uzytkownikow w korzystaniu z zasobow bibliotek SBI UW.



§9
1. Zadanie wymienione w § 8 ust. 2 pkt 1 realizowane jest w szczegdlnosci

poprzez:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7

tworzenie spojnej polityki gromadzenia zbiorow, w mysl ktorej BUW jako
beneficjent egzemplarza obowigzkowego gromadzi zbiory o charakterze
naukowym i uniwersalnym, ale takze zbiory specjalne, a pozostate biblioteki
SBI UW gtéwnie zbiory specjalistyczne z zakresu dziedzin zwigzanych z jednostkg
organizacyjng Uniwersytetu,

zapewnienie metod i narzedzi kontaktdw z nauczycielami akademickimi,
doktorantami i studentami Uniwersytetu w celu poznawania ich potrzeb
w zakresie gromadzenia zbioréw;

uwzglednianie nowoczesnych trendéw w zakresie gromadzenia zbiorow;
prowadzenie wspolnej polityki gromadzenia i zarzgdzania zbiorami
elektronicznymi;

prowadzenie wspolnej polityki digitalizacji zbiorow;

prowadzenie spojnej polityki zarzgdzania darami, zbiorami zbednymi oraz selekciji
zbioréw;

wzajemne informowanie sie o prowadzonych negocjacjach w zakresie zakupu
zbioréw oraz wspotprace w pozyskiwaniu najkorzystniejszych ofert.

2. Zadanie wymienione w § 8 ust. 2 pkt 2 realizowane jest w szczegodlnosci

poprzez:

1)
2)
3)
4)

5)

biezgce wprowadzanie przez wszystkie biblioteki SBI UW do Katalogu Bibliotek
UW opiséw gromadzonych zbioréw bibliotecznych;

prowadzenie przez wszystkie biblioteki SBI UW retrokonwersji zbiorow
w Katalogu Bibliotek UW;

stosowanie regut katalogowania zbiorow przyjetych w katalogu centralnym
NUKAT,;

wspotprace i wystepowanie z inicjatywami wspoélnych projektow wspomagajgcych
retrokonwersje zbiorow SBI UW;

wspotprace w katalogowaniu zbioréw specjalnych, unikatowych, nietypowych oraz
w jezykach rzadkich.

3. Zadanie wymienione w § 8 ust. 2 pkt 3 realizowane jest w szczegdlnosci

poprzez:

1)
2)

3)

zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania i bezpieczehstwa zbioréw
papierowych;

zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania i bezpieczenstwa zbiorow
elektronicznych;

zapewnienie optymalnych warunkéw przechowywania i bezpieczenstwa zbiorow
specjalnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem odpowiedniej temperatury
i wilgotnosci w pomieszczeniach magazynowych.

4. Zadanie wymienione w § 8 ust. 2 pkt 4 realizowane jest w szczegdlnosci

poprzez:

1)

2)

3)

podawanie do wiadomosci publicznej informacji okreslajgcych zasady i sposéb
korzystania ze zbioréw SBI UW oraz prowadzenie polityki informacyjnej dotyczgcej
ich udostepniania;

bezptatne udostepnianie zbiorow SBI UW na podstawie jednej wspolnej karty
bibliotecznej;

wprowadzenie jednolitych zasad korzystania ze zbiorow SBI UW dla
poszczegolnych grup uzytkownikow;



4)
5)

6)

7)

8)

9)

realizowanie proceséw zwigzanych z udostepnianiem zbiorbw SBI UW we
wspdélnym systemie bibliotecznym;

udostepnianie zasobow elektronicznych zgodnie z warunkami licencji
i przepisami wewnetrznymi bibliotek SBI UW;

zapewnienie uzytkownikom infrastruktury umozliwiajgcej korzystanie ze
wszystkich typdw gromadzonych zbioréw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasobow elektronicznych;

inicjowanie i wprowadzanie zmian zwigzanych z udostepnianiem zbiorow,
uwzgledniajgcych nowe mozliwosci technologiczne i organizacyjne;
zindywidualizowang obstuge nauczycieli akademickich i doktorantow w zakresie
udostepniania materiatdw bibliotecznych na prowadzone na Uniwersytecie
badania, zajecia dydaktyczne, zgodnie z przepisami wewnetrznymi bibliotek
SBI UW;

szczegolng ochrone zbiorédw specjalnych, rzadkich oraz zagrozonych
Zniszczeniem;

10) wspoétprace w zakresie ochrony udostepnianych zbioréw, w tym w odzyskiwaniu

zbioréw przetrzymanych przez uzytkownikow;

11) stosowanie nastepujgcych zasad udostepniania zbiorow SBI UW:

a) wszyscy cztonkowie wspoélnoty Uniwersytetu sg uprawnieni do wypozyczania
poza biblioteke zbioréw we wszystkich bibliotekach SBI UW,

b) zbiory SBlI UW wypozyczane sg posiadaczom waznych kart bibliotecznych;
rodzaje kart bibliotecznych oraz zasady ich wydawania okreslone sg
w § 2 ust. 2 Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej
w Warszawie, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu,

c) do otrzymania karty bibliotecznej umozliwiajgcej wypozyczanie zbiorow
uprawnieni sg:

— pracownicy Uniwersytetu, takze emerytowani,

— doktoranci, studenci wszystkich rodzajow studidow prowadzonych na
Uniwersytecie oraz stuchacze studiéw podyplomowych,

— pozostali uprawnieni wskazani w Regulaminie Udostepniania Zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie oraz regulaminach poszczegolnych
bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu,

d) przyjmuje sie nastepujgce limity wypozyczen we wszystkich bibliotekach
SBI UW dla cztonkéw wspolnoty Uniwersytetu posiadajgcych wazne karty
biblioteczne, o ile biblioteka we wtasnym regulaminie udostepniania nie podaje
limitow wyzszych:

— 20 wol. na 90 dni — pracownikom i doktorantom Uniwersytetu,

— 10 wol. na 30 dni — studentom Uniwersytetu i stuchaczom studiéw
podyplomowych prowadzonych na Uniwersytecie,

e) uzytkownikowi przystuguje prawo do prolongaty okresu wypozyczenia na
zasadach opisanych w poszczegdlinych regulaminach udostepniania bibliotek
SBI UW,

f) szczegotowe zasady udostepniania zbioréw, w tym kategorie uzytkownikéw
uprawnionych do korzystania ze zbiorow oraz ich uprawnienia w tym zakresie,
okreslajg  regulaminy udostepniania  zbioréw  bibliotek  jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu oraz Regulamin Udostepniania Zbiorow
Biblioteki Uniwersyteckie] w Warszawie,

g) regulamin udostepniania zbioréw biblioteki jednostki organizacyjne;
Uniwersytetu, przedtozony przez jej kierownika i zaopiniowany przez
Dyrektora BUW, zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.



5. Zadanie wymienione w § 8 ust. 2 pkt 5 realizowane jest w szczegdlnosci

poprzez:

1) prowadzenie polityki informacyjnej przez biblioteki SBI UW,;

2) prowadzenie bezptatnych szkoleh bibliotecznych;

3) prowadzenie prezentacji zbioréw, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zbioréw
specjalnych;

4) wspieranie uzytkownikéw ze szczegdlnymi potrzebami, w tym zapewnienie im
dostepu do zbioréw i mozliwosci korzystania ze sprzetu specjalistycznego;

5) organizowanie praktyk i stazy zawodowych;

6) prowadzenie specjalistycznych ustug informacyjnych;

7) wspieranie dokumentowania dorobku naukowego powstatego na Uniwersytecie;

8) wspieranie rozwoju repozytorium gromadzgcego przede wszystkim teksty
naukowe i dane badawcze powstate na Uniwersytecie;

9) koordynowanie dostepu do zasobdw elektronicznych Uniwersytetu, w tym

prowadzenie polityki informacyjnej w odniesieniu do licencjonowanych baz
danych, czasopism elektronicznych, bibliotek cyfrowych, repozytoriéw, zasobow
Open Access oraz publikacji elektronicznych Uniwersytetu.

6. Biblioteki SBI UW zadania wymienione w § 8 ust. 2 realizujg zgodnie

z tendencjami we wspotczesnym bibliotekarstwie oraz potrzebami Uniwersytetu,

ponadto:
1) inicjujg kierunki zmian;
2) doskonalg warsztat pracy;
3) zapewniajg mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji pracownikbw SBI UW m.in.
poprzez udziat w konferencjach, szkoleniach, warsztatach;
4) badajg potrzeby uzytkownikdw w celu ciggtego podnoszenia poziomu jakosci
ustug bibliotecznych;
5) daza do zapewnienia cztonkom wspolnoty Uniwersytetu wysokiego standardu
ustug bibliotecznych oraz komfortowej przestrzeni do pracy indywidualne;j
i grupowej;
6) promujg publikacje naukowe powstate na Uniwersytecie lub we wspotpracy
z Uniwersytetem,;
7) upowszechniajg osiggniecia nauki i kultury;
8) upowszechniajg wyniki wlasnych prac;
9) wspotpracujg z bibliotekami oraz innymi instytucjami nauki i kultury w kraju i za
granica.
Rozdziat 4
Rada Biblioteczna
§10
1. W ramach SBI UW dziata Rada Biblioteczna.
2. W sktad Rady Bibliotecznej wchodzi 20 cztonkdw w tym:
1) Dyrektor BUW;
2) czterech (innych niz Dyrektor BUW) pracownikéw BUW, przy czym:
a) dwodch zatrudnionych na stanowisku kierownika sekcji, kustosza, kustosza
akademickiego lub starszego kustosza akademickiego;
b) dwadch zatrudnionych w BUW na stanowiskach innych niz wskazane w lit. a;
3) trzech przedstawicieli bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu

wskazanych przez Rade Naukowg Dziedzin, z zachowaniem zasady, ze



reprezentowane sg w rownym stopniu nauki humanistyczne, spoteczne oraz sciste
| przyrodnicze;

4) szesciu nauczycieli akademickich, majgcych co najmniej stopieh naukowy doktora
wskazanych przez Rade Naukowg Dziedzin, z zachowaniem zasady, ze
reprezentowane sg w rownym stopniu nauki humanistyczne, spoteczne oraz $ciste
| przyrodnicze;

5) trzech doktorantdow wskazanych przez samorzgd doktorantéw, z zachowaniem
zasady, ze reprezentowane sg w rownym stopniu nauki humanistyczne, spoteczne
oraz Sciste i przyrodnicze;

6) trzech studentdéw wskazanych przez samorzad studentéw, z zachowaniem
zasady, ze reprezentowane sg w rownym stopniu nauki humanistyczne, spoteczne
oraz Sciste i przyrodnicze.

3. Cztonkéw Rady Bibliotecznej powotuje Rektor UW, z tym ze:
1) czionkow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 powotuje sposrod oséb wskazanych przez
Dyrektora BUW;
2) czionkowie, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4 zostajg powotani przez Rektora
sposrod wszystkich os6b wskazanych przez Rade Naukowg Dziedzin;
3) cztonkowie, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 5 i 6, zostajg wybrani w trybie okreslonym
w regulaminie samorzadu doktorantow oraz samorzgdu studentow .

4. W posiedzeniach Rady Bibliotecznej uczestniczg z gtosem doradczym
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie, po jednym
z kazdego zwigzku.

5. Kadencja Rady Bibliotecznej trwa cztery lata i rozpoczyna sie w dniu
1 wrzesnia w roku wyborow Rektora, a konczy w dniu 31 sierpnia w roku,
w ktérym uptywa kadencja Rektora.

6. Rada Biblioteczna wybiera sposrod swoich cztonkdw przewodniczgcego.
7. Rada Biblioteczna powotuje i odwotuje sekretarza.

8. Tryb dziatania Rady Bibliotecznej okresla regulamin zaproponowany przez
Rade Biblioteczng i nadany przez Rektora.

§11

1. Do zadan Rady Bibliotecznej nalezy:

1) opiniowanie kierunkéw i zasad dziatalnosci SBI UW stosownie do potrzeb
badawczych i dydaktycznych Uniwersytetu;

2) opiniowanie projektu regulaminu SBI UW, przedtozonego przez Dyrektora BUW;

3) opiniowanie planu rzeczowo-finansowego BUW i sprawozdania z jego wykonania
oraz sprawozdania rocznego z dziatalnosci bibliotek SBI UW, przedtozonych przez
Dyrektora BUW;

4) opiniowanie wnioskow Rektora o powotanie lub odwotanie Dyrektora BUW oraz
wnioskow Dyrektora BUW o powotanie lub odwotanie zastepcy dyrektora BUW;

5) opiniowanie kandydatéw na stanowiska kierownicze w BUW i bibliotekach
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz okres$lanie kierunkéw rozwoju
zawodowego kadry bibliotecznej;

6) opiniowanie kandydatow na stanowiska kustoszy akademickich;

7) okreslanie kryteridw okresowej oceny kustoszy akademickich i starszych kustoszy
akademickich;



8) opiniowanie wnioskéw Dyrektora BUW dotyczgcych utworzenia, przeksztatcenia
lub likwidacji wewnetrznych jednostek organizacyjnych BUW,

9) opiniowanie wnioskow o utworzenie, przeksztatcenie i likwidacje bibliotek
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz filii BUW;

10) przyjmowanie do rozpatrzenia i zaopiniowania wnioskow i inicjatyw zwigzanych
z dziatalnoscig SBI UW zgtaszanych przez pracownikéw, doktorantow
i studentow Uniwersytetu.

Rozdziat 5
Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie
Struktura organizacyjna BUW

§12

1. W BUW dziatajg nastepujgce wewnetrzne jednostki organizacyjne:
1) oddziaty, filie, gabinety, samodzielne sekcje, samodzielne stanowiska;
2) Centrum NUKAT,;
3) Biblioteka Austriacka;
4) inne komorki organizacyjne.

2. Dyrektor BUW:

1) tworzy badz likwiduje komorki organizacyjne BUW, o ktérych mowa w ust. 1
stosownie do potrzeb BUW, po zasiegnieciu opinii Rady Bibliotecznej, oraz okresla
ich wewnetrzng strukture;

2) tworzy zespoty zadaniowe;

3) powotuje petnomocnikow.

3. Jednostka organizacyjna BUW moze nosi¢ nazwe ,gabinet® tylko wowczas,
gdy jej dziatalno$¢ jest zwigzana z okreslonym rodzajem zbioréw specjalnych.

Dyrektor BUW i jego kompetencje
8§13

1. Dyrektora BUW powotuje Rektor na piecioletnia kadencje sposréd
kandydatow wytonionych w drodze konkursu, po zasiegnieciu opinii Senatu i Rady
Bibliotecznej. Regulamin konkursu okresla Senat na wniosek Rektora.

2. Rektor moze odwota¢ Dyrektora BUW z powodu trwatej niezdolnosci do
pracy lub niewywigzywania sie¢ z obowigzkéw, przed uptywem kadencji, po
zasiegnieciu opinii Senatu i Rady Bibliotecznej.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora BUW jego obowigzki petni wyznaczony
przez niego zastepca.
§14

1. Dyrektor BUW kieruje Bibliotekg Uniwersyteckg w Warszawie oraz
koordynuje dziatalnos¢ SBI UW.

2. Do kompetencji Dyrektora BUW nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie dziatalnosci SBI UW, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wprowadzania jednolitych procedur bibliotecznych we wszystkich jednostkach
tego systemu;

2) okreslanie strategii i kierunkdw rozwoju BUW, a takze organizowanie
I nadzorowanie prac biezgcych;

3) pozyskiwanie srodkoéw finansowych na dziatalnos¢ BUW;



4) opracowywanie planu rzeczowo-finansowego BUW i nadzér nad jego realizacja;

5) ksztaltowanie szczegotowej struktury organizacyjnej BUW,

6) sprawowanie nadzoru nad rozwojem kadry BUW, jej ksztatlceniem
i doskonaleniem zawodowym, a takze wspotpraca z kierownikami jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu i ich wewnetrznych jednostek organizacyjnych
w zakresie rozwoju, ksztatcenia i doskonalenia zawodowego kadry bibliotecznej
w bibliotekach jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;

7) reprezentowanie SBlI UW na posiedzeniach Senatu oraz sktadanie Senatowi
corocznego sprawozdania z dziatalnosci SBI UW;

8) reprezentowanie BUW w kontaktach z wtadzami Uniwersytetu, administracjg
centralng oraz kierownictwem innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, a
takze partnerami zewnetrznymi;

9) prowadzenie wspotpracy krajowej i miedzynarodowej;

10) stymulowanie i monitorowanie aktywnosci badawczej, dydaktycznej i wydawniczej
BUW;

11) dokonywanie  wykfadni Regulaminu  Udostepniania Zbioréw  Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Zastepcy Dyrektora BUW
8§15

1. Na czas sprawowania funkcji przez Dyrektora BUW Rektor powotuje nie
wiecej niz trzech zastepcéw Dyrektora.

2. Zastepcow Dyrektora powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dyrektora
BUW, zaopiniowany przez Rade Biblioteczng.

3. Zastepcy Dyrektora podlegajg Dyrektorowi BUW i kierujg powierzonymi
sprawami i dziatalnoscig podporzgdkowanych im jednostek organizacyjnych BUW
zgodnie z zakresem obowigzkoéw. Zakres obowigzkow zastepcow Dyrektora okresla
Dyrektor BUW.

Kierownicy jednostek organizacyjnych BUW i ich zakresy dziatania
§16

1. Kierownikow jednostek organizacyjnych BUW i pracownikow zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach powotuje Rektor na wniosek Dyrektora BUW po
zasiegnieciu opinii Rady Biblioteczne;.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych BUW i pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg Dyrektorowi BUW
lub odpowiedniemu zastepcy.

§17

1. Do kompetencji kierownika jednostki organizacyjnej BUW nalezy
w szczegolnosci:
1) organizowanie i kontrolowanie bezposrednio lub posrednio biezgcych prac
jednostki;
2) opracowywanie planow pracy i rozwoju jednostki oraz sporzgdzanie sprawozdan
z wykonanych prac;
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3) inicjowanie nowych kierunkéw dziatania zgodnie z tendencjami we wspoétczesnym
bibliotekarstwie, a takze w innych dyscyplinach, wykorzystywanych
w prowadzonych pracach;

4) ocenianie pracy podlegtych mu pracownikéw i sktadanie wnioskow w sprawach
personalnych, w tym wskazania kandydata na zastepce;

5) ustalanie zakreséw obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw
jednostki;

6) dbatos¢ o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw
jednostki;

7) przedktadanie wnioskow w sprawach lokalowych i wyposazenia jednostki,
sprawowanie opieki nad pomieszczeniami zajmowanymi przez jednostke
| powierzonym mieniem;

8) prowadzenie wspotpracy z bibliotekami jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
I z innymi instytucjami z obszaru nauki i kultury oraz zapewnianie im pomocy
merytorycznej w zakresie kompetencji jednostki.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej BUW odpowiada za rzetelne
i terminowe wykonywanie zadan ustalonych dla kierowanej przez niego jednostki oraz
za prawidtowos¢ zbieranych w niej danych statystycznych.

3. Powyzsze przepisy odpowiednio dotyczg pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach i w samodzielnych sekcjach.
§18
Zastepca kierownika jednostki organizacyjnej BUW
1. Kierownik jednostki organizacyjnej BUW ma jednego zastepce.
2. Zastepcow kierownika powotuje i odwotuje Dyrektor BUW.
3. Zastepca kierownika podlega kierownikowi, wypetnia zadania powierzone
przez kierownika i zastepuje go w czasie jego nieobecnosci.
Rozdziat 6
Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
8§19

1. Regulamin jednostki organizacyjnej Uniwersytetu okresla miejsce biblioteki
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu w strukturze tej jednostki.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu nadaje bibliotece jednostki
regulamin po uzgodnieniu z Dyrektorem BUW.

3. Strukture biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu okre$la jej
regulamin.

§ 20
Kierownik biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

1. Kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu powotuje
i odwotuje kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, po zasiegnieciu
opinii Dyrektora BUW i Rady Bibliotecznej.

2. Kierownik biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu jest
bezposrednim przetozonym pracownikow biblioteki, o ile regulamin jednostki nie
stanowi inaczej.
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3. Biblioteka jednostki organizacyjnej Uniwersytetu moze by¢ prowadzona
jednoosobowo z zastrzezeniem, ze zatrudniony w niej pracownik posiada co najmniej
dwuletni staz pracy w bibliotece, wyksztatcenie wyzsze bibliotekarskie Iub
wyksztatcenie kierunkowe wraz z ukonczonymi studiami podyplomowymi z zakresu
bibliotekoznawstwa lub informacji naukowe;.

4. Do obowigzkow kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
nalezy w szczegolnosci:

1) ustalanie i realizowanie polityki gromadzenia, opracowania i udostepniania
zbioréw, a takze organizowanie i kontrolowanie dziatalnosci biblioteki;

2) opracowywanie planow pracy i rozwoju biblioteki oraz rocznych planéw rzeczowo-
finansowych, a takze sporzadzanie sprawozdania z wykonania tych planow;

3) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej biblioteki;

4) inicjowanie nowych kierunkdéw dziatania zgodnie z tendencjami we wspotczesnym
bibliotekarstwie;

5) konsultowanie merytoryczne z BUW spraw zwigzanych z dziataniem SBI UW;

6) ustalanie zakreséw obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw
biblioteki;

7) ocena pracownikéw i sktadanie wnioskow w sprawach personalnych, w tym
wskazanie kandydata na zastepce;

8) dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow biblioteki;

9) sprawowanie opieki nad pomieszczeniami i powierzonym mieniem oraz
kierowanie wnioskow do kierownika wifasciwej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu w sprawach dotyczgcych funkcjonowania biblioteki, w tym wnioskéw
w sprawach lokalowych i wyposazenia biblioteki;

10) reprezentowanie biblioteki wobec wtadz jednostki organizacyjnej Uniwersytetu,
BUW oraz instytucji zewnetrznych;

11) powiadamianie Dyrektora BUW i Rady Bibliotecznej o planowanych istotnych
zmianach w organizacji biblioteki, w tym o zmianie na stanowisku kierownika
biblioteki;

12) prowadzenie wspodtpracy z bibliotekami SBI UW;

13) inicjowanie wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi zgodnie z potrzebami
uzytkownikow biblioteki.

§21
Zastepca kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

1. Kierownik biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu ma jednego
zastepce.

2. Zastepce kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
powotuje i odwotuje kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.

3. Zastepca kierownika biblioteki jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
podlega kierownikowi, wypetnia zadania powierzone przez kierownika i zastepuje go
W czasie jego nieobecnosci.
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Rozdziat 7
Postanowienia przejsciowe i koncowe

§ 22

1. Biblioteki SBI UW nieopracowujgce zbiorow we wspdlnym Katalogu
Bibliotek UW najpdzniej do dnia 30 wrzesnia 2021 r. mogg kontynuowac
dotychczasowy sposéb opracowania zbiorow. Od dnia 1 pazdziernika 2021 r.
wszystkie biblioteki SBI UW opracowujg zbiory we wspdlnym Katalogu Bibliotek UW.

2. Biblioteki SBI UW niewypozyczajgce zbiorow we wspolnym Katalogu
Bibliotek UW najpdzniej do dnia 30 wrzesnia 2021 r. mogg kontynuowac
dotychczasowy sposOb wypozyczania zbioréw. Od dnia 1 pazdziernika 2021 r.
wszystkie biblioteki SBI UW wypozyczajg zbiory we wspolnym systemie bibliotecznym.

3. Od dnia 1 pazdziernika 2021 r. inne karty biblioteczne niz wymienione
w Regulaminie Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie nie
bedg akceptowane w bibliotekach SBI UW.

4. Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, ktére nie wypozyczajg
zbiorow we wspdélnym systemie bibliotecznym SBI UW, do dnia 30 wrze$nia 2021 r.
rejestrujg wypozyczenia i zwroty osobom spoza wiasnej jednostki organizacyjnej na
koncie uzytkownika zatozonym we wspolnym systemie bibliotecznym.

5. Limity wypozyczen, o ktérych mowa w § 9 ust. 4 pkt. 11 lit. d, obowigzujg
w bibliotekach SBI UW od dnia 1 pazdziernika 2021 r.

6. Biblioteki niezapewniajgce odpowiednich warunkéw przechowywanym
zbiorom, w szczegdlnosci zbiorom specjalnym:
1) w terminie nie dluzszym niz 12 miesiecy od daty wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu zapewnig bezpieczenstwo i ochrone zbiorom szczegdlnie cennym;
2) w terminie nie dluzszym niz pieC lat od daty wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu zapewnig odpowiednie warunki przechowywania wszystkich zbiorow.
§23

1. BUW pobiera optaty zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie
wprowadzenia wykazu opfat w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie.

2. Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu pobierajg optaty
o charakterze sankcyjnym zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia
wykazu optat w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie. Pozostate optaty pobierane
sg zgodnie z wtasnymi wykazami optat podanymi do wiadomosci publiczne;j.

3. Biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu niepobierajgce optat
o charakterze sankcyjnym zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia
wykazu optat w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie najpozniej do dnia
30 wrzesnia 2022 r. mogg stosowaé witasne wykazy optat. Od dnia 1 pazdziernika
2022 r. wprowadza sie jednolity wykaz optat o charakterze sankcyjnym we wszystkich
bibliotekach SBI UW.
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§24

1. Zadania SBI UW realizowane sg przez pracownikow BUW i bibliotek
jednostek  organizacyjnych  Uniwersytetu  zatrudnionych na  stanowiskach
bibliotekarskich wymienionych w Regulaminie wynagradzania na Uniwersytecie
Warszawskim oraz na pozostatych stanowiskach w zalezno$ci od potrzeb biblioteki.

2. Pracownicy bibliotek prowadzonych jednoosobowo do dnia 30 wrzesnia
2023 r. majg obowigzek podniesc swoje kwalifikacje stosownie do wymogow, o ktorych
mowa w § 20, ust. 3.
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Zatgcznik
do Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ W WARSZAWIE

Rozdziat |

§1
Przepisy ogd6lne

1. Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie,
zwany dalej ,Regulaminem?”, okresla zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie, zwanej dalej BUW.

2. Zbiory BUW, jej aparat informacyjny i wyposazenie sg dobrem uzytecznosci
publicznej. Szczegdétowe informacje okreslajgce zasady i sposob korzystania ze
zbiorow i ustug sg podawane do wiadomosci publicznej.

3. Korzystanie ze zbioréw i ustug BUW jest bezptatne, uzytkownik uiszcza
jednak optaty okreslone w Wykazie optat w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie.

4. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okreslajg warunki licencji
oraz przepisy wewnetrzne BUW.

5. Zasady korzystania z kolekcji udostepnianych w BUW, ale niestanowigcych
wtasnosci BUW, mogg okresla¢ odrebne przepisy.

6. BUW przetwarza dane osobowe uzytkownikbw w  oparciu
0 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu wykonywania zadan BUW oraz
bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w zakresie obstugi uzytkownika
z wykorzystaniem wspolnego systemu informatycznego. Zakres przetwarzanych
danych okreslony jest w § 22 ust. 3 Statutu.

Rozdziat Il
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow

§2

1. Zbiory BUW sg udostepniane posiadaczom waznych kart bibliotecznych.
Uzytkownicy sg zobowigzani do ich okazania przy kazdorazowym wejsciu do BUW,
a takze na kazde wezwanie pracownikéw BUW i ochrony.

2. Przez karte biblioteczng rozumie sie:

1) dla studentéw Uniwersytetu — Elektroniczng Legitymacje Studenckyg, zwang dalej
,ELS”, lub karte wydawang przez BUW, lub inny dokument oparty na bezstykowym
standardzie MIFARE z widocznym jedenastocyfrowym numerem;

2) dla doktorantéw Uniwersytetu i pracownikow Uniwersytetu — odpowiednio
Elektroniczng Legitymacje Doktoranta, zwang dalej ,ELD”, i Elektroniczng
Legitymacje Pracowniczg, zwang dalej ,ELP”, lub karte biblioteczng wydawang
przez BUW, lub inny dokument oparty na bezstykowym standardzie MIFARE
z widocznym jedenastocyfrowym numerem;
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3) dla absolwentéw Uniwersytetu — Elektroniczng Legitymacje Absolwenta, zwang
dalej ,ELA”, lub karte biblioteczng wydawang przez BUW, lub inny dokument
oparty na bezstykowym standardzie MIFARE z widocznym jedenastocyfrowym
numerem;

4) dla uzytkownikow z instytucji, z ktérymi Uniwersytet zawart odpowiednie umowy —
dokument okreslony w tych umowach lub karte wydawang przez BUW,

5) dla pozostatych petnoletnich uzytkownikow lub uzytkownikéw, ktorzy ukonczyli
16 lat i przedstawig pisemng zgode opiekuna prawnego wedtlug wzoru
okreslonego przez kierownika Oddziatu Udostepniania BUW — karte biblioteczng
wydawang przez BUW lub inny dokument oparty na bezstykowym standardzie
MIFARE z widocznym jedenastocyfrowym numerem;

6) inne dokumenty, po akceptacji kierownika Oddziatu Udostepniania BUW.

3. Wszystkie karty wymienione w ust. 2 wymagajg rejestracji. Rejestracja karty
bibliotecznej odbywa sie w BUW po okazaniu waznego dokumentu tozsamosci. Karte
ELS, ELD lub ELP uzytkownik moze zarejestrowac online.

4. Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug BUW uzytkownicy nabywajg po
podpisaniu oswiadczenia o0 znajomosci niniejszego Regulaminu oraz Polityki
prywatnosci obowigzujgcej w BUW, z chwilg zarejestrowania karty biblioteczne.

5. Uzytkownik ma prawo do posiadania jednej karty bibliotecznej.

6. Uprawnien wynikajgcych z posiadania karty nie wolno odstepowaé osobom
trzecim. BUW nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg przez osoby
trzecie do czasu zastrzezenia karty przez witasciciela. Upowaznien dla innej osoby
dokonuje sie tylko w wyjgtkowych przypadkach (np. choroby, niepetnosprawnosci, w
innych sytuacjach losowych), za zgodg kierownika Oddziatu Udostepniania BUW, na
specjalnym formularzu i na czas okreslony, nie dtuzszy niz szes¢ miesiecy.

7. Kazdy uzytkownik posiadajgcy wazng karte biblioteczng, o ktorej
mowa w ust. 2, jest uprawniony do korzystania ze zbiorow na miejscu; wypozyczenia
poza BUW przystugujg uprawnionym uzytkownikom.

8. Uprawnieni do wypozyczen poza BUW sg:

1) pracownicy Uniwersytetu, rowniez emerytowani;

2) doktoranci, studenci wszystkich rodzajow studibw prowadzonych na
Uniwersytecie oraz stuchacze studiow podyplomowych;

3) profesorowie wizytujgcy Uniwersytet;

4) cztonkowie Klubu Absolwenta UW, po spetnieniu przez nich warunkéw
okreslonych przez Klub w porozumieniu z BUW;

5) profesorowie oraz doktorzy habilitowani spoza Uniwersytetu, legitymujacy sie
waznym dokumentem tozsamosci wydanym w Polsce;

6) uzytkownicy z instytucji, z ktérymi Uniwersytet zawart odpowiednie umowy;

7) biblioteki jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;

8) inne biblioteki i instytucje, za zgoda kierownika Oddziatu Udostepniania BUW;

9) osoby uprawnione do posiadania konta kaucyjnego;

10) osoby, ktére uzyskaty absolutorium na Uniwersytecie, po spetnieniu wymagan
okreslonych przez BUW.

9. Karty biblioteczne wydawane sg na okreslony czas z mozliwoscig
prolongowania.
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10. Konto kaucyjne, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 9, regulujg nastepujgce zasady:

1) uprawnieni do zatozenia konta, po uzyskaniu zgody kierownika Oddziatu
Udostepniania BUW i wniesieniu kaucji, sg doktoranci, ktérzy sg zwigzani
z Uniwersytetem osobg promotora, po przedstawieniu od niego rekomendacji;

2) konto kaucyjne jest wazne przez 12 miesiecy od momentu zatozenia i uiszczenia
bezzwrotnej optaty za jego prowadzenie;

3) zwrot kaucji nastepuje bezzwtocznie na pisemng prosbe uzytkownika, zawierajgcg
m.in. numer rachunku bankowego, po uregulowaniu zobowigzan wobec BUW lub
po pomniejszeniu kaucji o kwote nieuregulowanych zobowigzan;

4) prosbe o zwrot kaucji sktada sie w Oddziale Udostepniania BUW w ciggu
12 miesiecy od daty wygasniecia terminu waznosci konta; nieztozenie prosby we
wskazanym terminie jest rbwnoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o zwrot
kaucji.

11. W przypadku kont kaucyjnych zatozonych przed datg obowigzywania
niniejszego Regulaminu stosuje sie nastepujgce zasady terminu zwrotu kauciji:

1) na adres e-mail przypisany do konta uzytkownika BUW przesyta zawiadomienie o
wygasnieciu terminu waznosci konta i mozliwosci odbioru kaucji w terminie
12 miesiecy od dnia wystania zawiadomienia;

2) po otrzymaniu zawiadomienia uzytkownik zobowigzany jest do ztozenia pisemne;
prosby o zwrot kaucji;

3) nieziozenie prosby w terminie 12 miesiecy od daty wystania zawiadomienia przez
BUW jest rownoznaczne z rezygnacjg ubiegania sie o zwrot kauciji.

Rozdziat i
Udostepnianie zbiorow

§3

1. Zbiory BUW sg udostepniane stosownie do uprawnien, o ktorych mowa
w 8 2 ust 7-8, uzytkownikom:
1) na miejscu;
2) poprzez wypozyczanie poza BUW,;
3) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne;
4) poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobdw elektronicznych;
5) poprzez biblioteke cyfrowg w przypadku zasobow zdigitalizowanych.

2. Zasady wypozyczania czytnikow ksigzek elektronicznych w BUW
regulowane sg odrebnymi przepisami.

3. Po zarejestrowaniu wypozyczen lub zwrotow materiatdow bibliotecznych
uzytkownik zobowigzany jest do sprawdzenia stanu swojego konta i zgtoszenia
ewentualnych uwag w terminie pieciu dni roboczych do Oddziatu Udostepniania BUW.

4. Udostepnianie materiatow bibliotecznych przez Wypozyczalnie: Miejscowg
i Miedzybiblioteczng, Czytelnie 0Ogodlng, czytelnie zbiorébw specjalnych oraz
z wykorzystaniem urzgdzen do samodzielnej obstugi (selfczek) jest mozliwe tylko
w przypadku braku nieuregulowanych zobowigzan uzytkownika wobec SBI UW.
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§4
Udostepnianie na miejscu

1. Ze zbiorbw BUW na miejscu mozna korzysta¢ w obszarze Wolnego
Dostepu, czytelniach oraz w kabinach pracy indywidualnej i salach pracy grupowe;.

2. Sposob korzystania z Wolnego Dostepu, poszczegolnych czytelni oraz
kabin pracy indywidualnej okre$lajg szczegotowe przepisy wewnetrzne BUW.

3. Ze zbioréw znajdujgcych sie w Wolnym Dostepie oraz w Czytelni Ogdlnej,
oprécz zbiorow zamdwionych z magazynu, uzytkownicy moga korzysta¢ samodzielnie
w obszarach dostepnych dla uzytkownikéw.

4. Przechowywane w magazynach materiaty biblioteczne wylgczone
z wypozyczania poza BUW oraz materiaty znajdujgce sie w ksiegozbiorach
podrecznych jednostek organizacyjnych BUW nalezy zamawiaC¢ wytgcznie do
odpowiednich czytelni.

5. Materiaty dostarczone do czytelni niewykorzystane w ciggu pieciu dni,
z wylgczeniem niedziel, Swigt i dni zamkniecia czytelni, odsyta sie do magazynu.

6. Informacje o przyczynie niedostarczenia materiatdw uzyskuje sie
w odpowiedniej czytelni.

7. W Czytelni Ogdlnej, oprocz zbiorow wiasnych, udostepnia sie materiaty
sprowadzone z innych bibliotek drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

8. Wszyscy uzytkownicy mogg korzysta¢c z komputeréw zlokalizowanych
w strefie Wolnego Dostepu oraz z wiasnych komputerow, zgodnie z odrebnymi
zasadami korzystania z komputerow w BUW.

9. Z ogdlnego dostepu wytgczone sg specjalnie oznaczone komputery oraz
kabiny pracy indywidualnej przeznaczone dla o0so6b niepetnosprawnych.
Zaswiadczenie upowazniajgce do korzystania z powyzszych kabin oraz sprzetu
wydaje Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych.

Wypozyczanie poza BUW

§5
Zasady ogolne

1. BUW wypozycza swoje zbiory uzytkownikom indywidualnym oraz
instytucjom posiadajagcym wazng karte biblioteczng, wymienionym w § 2 ust. 8
niniejszego Regulaminu.

2. Poza BUW nie wypozycza sie materiatdw oznaczonych klauzulg typu ,nie

wypozycza sie” lub ,przeznaczone do korzystania na miejscu”, w szczegdlnosci:

1) publikacji wchodzgcych w sktad ksiegozbioréw podrecznych wewnetrznych
jednostek organizacyjnych BUW;

2) zbioréw specjalnych;

3) wiekszosci wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych
I innych wydawnictw informacyjnych;

4) czasopism;

5) gazet;

6) drukéw z lat 1919-1950;

7) obiektow w ztym stanie zachowania;

8) nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej objetosci i publikacji matoformatowych;
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9) wydawnictw rzadkich, trudnych do nabycia, z duzg liczbg tablic, map i rycin oraz
tek z luznymi kartami;

10) cimeliow;

11) mikroform;

12) publikacji z Wolnego Dostepu nieprzeznaczonych do wypozyczania.

3. Ograniczenia, o ktorych mowa w ust. 2, nie dotyczg wypozyczen na
wystawy krajowe i zagraniczne, regulowanych odrebnymi przepisami.

4. QOgraniczenia, o ktorych mowa w ust 2 pkt 1, 3, 4 i 12, mogqg zosta¢ na czas
okreslony (do 14 dni) zawieszone w stosunku do osob niepetnosprawnych, na
podstawie zaswiadczenia wystawionego przez Biuro ds. Osdb Niepetnosprawnych,
bez mozliwosci prolongowania wypozyczonych materiatow.

5. Uzytkownikom, ktorzy przy zapisie do BUW podadzg adres e-mail,
wysytane sg przez system powiadomienia o:
1) zblizajgcym sie terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych;
2) realizacji ztozonego zamowienia;
3) przetrzymaniu egzemplarza po wyznaczonym terminie zwrotu (monity).

6. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za przekroczenie termindw zwrotu
materiatdw bibliotecznych, niezaleznie od przyczyn, ktdére uniemozliwity mu odbiér
powiadomien wysytanych przez BUW.

7. Stosuje sie nastepujgce zasady dotyczgce zamawiania ksigzek:

1) zamowione ksigzki oraz niezrealizowane rewersy przechowuje sie pie¢ dni,
z wytgczeniem niedziel, Swigt i dni zamkniecia Wypozyczalni Miejscowej;

2) informacje o przyczynie niedostarczenia ksigzki uzyskuje sie Wypozyczalni
Miejscoweyj;

3) pozycje niedostepne w chwili zamowienia rezerwuje sie w Katalogu Bibliotek UW;

4) odbidr zarezerwowanej ksigzki nastepuje w Wypozyczalni Miejscowej ciggu pieciu
dni od dnia otrzymania mailowego powiadomienia 0 odbiorze,
z wytgczeniem niedziel, Swiat i dni zamkniecia Wypozyczalni Miejscowe;.

8. BUW ma prawo do wyznaczenia wczesniejszego terminu zwrotu materiatow
szczegoOlnie poszukiwanych. Terminy zwrotow okreslone w § 6 oraz § 7 ust 1 nie majg
wowczas zastosowania.

9. Uzytkownik moze prolongowac termin zwrotu wypozyczonej ksigzki nie
wczesniej niz na 14 dni przed jego uptywem, gdy spetnione sg nastepujgce warunki:
1) egzemplarz nie zostat zarezerwowany przez innego uzytkownika;

2) nie uptynat termin zwrotu tego egzemplarza albo innej pozycji, ktéra znajduje sie
na koncie bibliotecznym uzytkownika;

3) nie uptynat termin waznosci konta;

4) na koncie nie ma zalegtych opfat.

10. Uzytkownik moze dokonacC prolongaty online lub po zgtoszeniu sie
osobiscie w Wypozyczalni Miejscowej, lub na urzgdzeniu do samodzielnej obstugi.
Niezaleznie od uprawnien uzytkownika ksigzke mozna prolongowac z rzedu nie wiecej
niz pie¢ razy, kazdorazowo na 30 dni od daty dokonania prolongaty, z wyjgtkiem
ksigzek wypozyczanych na okresy krotsze, ktérych termin prolongaty jest zgodny z ich
terminem wypozyczenia.
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1)
2)

3)

4)
5)

1)
2)

3)

4)

1)
2)

11. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:
naliczenie opfaty okreslonej w Wykazie opftat w Bibliotece Uniwersyteckiej
w Warszawie;
zawieszenie w  prawach  korzystania z  Wypozyczalni  Miejscowej
i Miedzybibliotecznej do czasu uregulowania zobowigzan wobec BUW,
zawieszenie w prawach korzystania z nastepujgcych ustug Czytelni Ogdlne;:
udostepnianie materiatow bibliotecznych z magazynu BUW, udostepnianie
kluczykédw do kabin pracy indywidualnej, do czasu uregulowania zobowigzan
wobec BUW,;
zawieszenie w prawach korzystania z czytelni zbioréw specjalnych;
w przypadku, gdy dziatania przedwindykacyjne BUW (wysytanie monitow na adres
e-mail) nie przynoszg skutku, podjecie dziatan windykacyjnych, w tym
dochodzenie roszczen BUW na drodze sgdowej oraz wystepowanie o dokonanie
wpisu do Krajowego Rejestru Diugow.

§6
Wypozyczenia uzytkownikom indywidualnym

BUW wypozycza:
do 20 wol. na 90 dni — pracownikom i doktorantom Uniwersytetu;
do 15 wol. na 60 dni — profesorom i doktorom habilitowanym spoza Uniwersytetu,
legitymujgcym sie waznym dokumentem tozsamosci wydanym w Polsce;
do 10 wol. na 30 dni — studentom i stuchaczom wszystkich studiow licencjackich,
magisterskich i podyplomowych, realizowanych na Uniwersytecie;
do 3 wol. na 30 dni — pozostatym uzytkownikom indywidualnym posiadajgcym
uprawnienia do wypozyczen.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§7
Wypozyczenia zbioréw wiasnych bibliotekom i innym instytucjom

1. BUW wypozycza:
do 20 wol. na 30 dni — bibliotekom jednostek organizacyjnych UW;
do 10 wol. na 30 dni — innym bibliotekom i instytucjom krajowym.

2. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegajg materiaty wymienione

w 8 5 ust. 2.

3. Zamiast wypozyczenia oryginalu BUW moze wykona¢ dokument wtorny

zamawianego egzemplarza, na koszt zamawiajgcego, z zachowaniem przepisow
prawa autorskiego.

4. Informacje o niezrealizowanych zaméwieniach odsyta sie niezwiocznie

bibliotece zamawiajgcej z podaniem przyczyny niezrealizowania zamowienia.

5. Koszty wystania zaméwionych obiektéw drogg pocztowg pokrywa BUW,

koszty przesytki zwrotnej - strona zamawiajgca.

6. Biblioteka zamawiajgca  zobowigzuje sie do  zabezpieczenia

wypozyczonych materiatdw, zwrotu w okredlonym terminie i poniesienia kosztow
spowodowanych ich uszkodzeniem lub utrata.
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§8
Sprowadzanie materialéw z innych bibliotek

1. BUW sprowadza i udostepnia w Czytelni Ogoélnej materiaty z bibliotek
zamiejscowych krajowych i zagranicznych dla potrzeb czionkéw wspdlnoty
Uniwersytetu posiadajgcych wazng karte biblioteczna.

2. Z bibliotek krajowych sprowadza sie wytgcznie materiaty, ktorych brak
w bibliotekach warszawskich; z bibliotek zagranicznych — materiaty, ktérych nie
posiadajg biblioteki krajowe i nie sg dostepne w postaci elektronicznych materiatow
petnotekstowych.

3. Koszty sprowadzania materiatow, ktore okresla Wykaz optat w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Warszawie, ponosi uzytkownik.

Rozdziat IV

89
Zbiory specjalne

Do zbioréw specjalnych BUW nalezg przechowywane w Gabinetach zbioréw
specjalnych, zwanych dalej Gabinetami, nastepujgce kategorie zbioréw
bibliotecznych:

1) stare druki, opublikowane do 1800 r.;

2) druki opublikowane w latach 1801-1918;

3) rekopisy;

4) mapy, atlasy i globusy;

5) druki muzyczne oraz zbiory audiowizualne;

6) rysunki, ryciny, matryce i narzedzia graficzne, ekslibrisy, reprodukcje artystyczne;

7) dokumenty zycia spotecznego (ulotki, plakaty, pocztowki, jednodnidwki, znaczki,
fotografie itp.).

8§10
Korzystanie ze zbiorow specjalnych BUW

1. Ze zbioréw specjalnych mogg korzysta¢ wszyscy uzytkownicy posiadajgcy
wazng karte biblioteczng BUW.

2. Ze zbiorow specjalnych uzytkownicy mogg korzystaC wytacznie
w czytelniach Gabinetdw.

3. Uzytkownicy chcacy skorzystac ze zbioréw w Gabinetach: Starych Drukow,
Rekopisow, Zbioréw Kartograficznych, Zbiorow Muzycznych, Rycin
i Dokumentéw Zycia Spotecznego zgtaszajg cheé¢ wizyty w Informatorium, gdzie po
okazaniu waznej karty bibliotecznej otrzymujg karte wstepu do strefy zbioréw
specjalnych.

4. Podczas pierwszej wizyty w kazdej z czytelni Gabinetow uzytkownik jest
zobowigzany wypetni¢ i podpisa¢ deklaracje.

5. Podczas kazdej wizyty w czytelniach Gabinetéw uzytkownik musi okazac
wazny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ lub wazng karte biblioteczng i zostac
zarejestrowany w elektronicznej lub tradycyjnej ksiedze odwiedzin.
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§11

1. Obiekty oryginalne szczegdlnie cenne lub w ztym stanie zachowania, lub
nieopracowane udostepniane sg za zgodg kierownika odpowiedniego Gabinetu.

2. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 1, uzytkownik moze
odwotac sie do Dyrektora BUW.

3. Gdy zamdéwiony obiekt dostepny jest w formie mikrofilmu lub kopii cyfrowej,
oryginat moze by¢ udostepniony jedynie w uzasadnionych przypadkach.

4. O liczbie obiektéw udostepnianych jednorazowo uzytkownikowi decyduje
dyzurny bibliotekarz.

5. W przypadku kwerend materialowych, zamawiania obiektow szczegdlnie
chronionych lub prowadzenia badan wymagajacych udostepnienia wiekszej liczby
obiektow, nalezy wczesniej uzgodni¢ termin i tryb realizacji zamowienia
z odpowiednim Gabinetem, drogg korespondencyjng, e-mailowg lub telefoniczng.

6. Ksiegozbiory podreczne Gabinetdw udostepniane sg prezencyjnie
w czytelniach Gabinetéw. W uzasadnionych przypadkach ksigzki mozna takze
zamowi¢ do Czytelni Ogolnej, zgodnie z zasadami udostepniania zbioréw w tej
czytelni.

7. Zamowienia sg realizowane w godzinach funkcjonowania magazynow
w Gabinetach, nie pdzniej niz na godzine przed zamknieciem czytelni.

§12

1. Podczas korzystania ze zbiorow specjalnych uzytkownik musi przestrzegac
nastepujgcych zasad:

1) miejsce dla uzytkownika wskazuje dyzurny bibliotekarz. Obiekt musi by¢
udostepniany na stanowisku o powierzchni wigkszej niz powierzchnia materiatu
bibliotecznego w postaci otwartego woluminu Iub roztozonego obiektu
jednoarkuszowego (rycina, mapa, rysunek, plakat itp.);

2) obiekt musi by¢ utozony ptasko na stole, a jezeli konstrukcja uniemozliwia takie
utozenie, nalezy uzywac¢ podpoérek, podktadek w ksztatcie klindbw lub pulpitéw,
dostarczonych przez dyzurnego bibliotekarza;

3) karty wolumindbw nalezy przektada¢ ostroznie, chwytajgc papier palcami przy
narozniku lub krawedzi zewnetrznej, nigdy przy grzbiecie;

4) podczas przekfadania kart nie wolno trzymac¢ w dtoni jakichkolwiek przedmiotow
(np. otéwka);

5) obiekty jednoarkuszowe nalezy przektadac¢ trzymajgc karte (w wypadku obiektow
bez ochronnego montazu) lub passe-partout obiema rekami posrodku bocznych
krawedzi, bez odwracania i zachowujgc szczegolng ostroznosé. Obiekty te mogag
by¢ odwracane w celu obejrzenia odwrocia lub papieru i znaku wodnego (filigranu)
wytgcznie za zgodg i przy asyscie bibliotekarza dyzurnego. Montaze (passe-
partout) obiektow jednoarkuszowych nie mogg byC¢ otwierane bez zgody
bibliotekarza dyzurnego;

6) przed rozpoczeciem pracy z obiektem uzytkownik powinien zdjg¢ bizuterie
(bransolety, pierscionki, wisiorki itp.), ktéra moze uszkodzi¢ strukture materiatow
bibliotecznych oraz elementy ubioru (szale, apaszki itp.), ktére mogg dotykaé
powierzchni obiektu;

22



7) nie wolno ingerowac¢ w strukture obiektow i niszczy¢ ich poprzez zaginanie kart,
naroznikow, podkreslanie, przyklejanie, ktadzenie kartek z notatkami i innych
przedmiotéw na obiekcie lub jego montazu ochronnym itp.;

8) w materiatach luznych nie wolno zmienia¢ kolejnosci kart. Wszelkie uwagi co do
kolejnosci kart nalezy zgtaszac bibliotekarzowi dyzurnemu;

9) notatki nalezy wykonywac wytgcznie poza powierzchnig materiatu bibliotecznego
za pomocg otdwka lub urzgdzenia elektronicznego. Zabrania sie stosowania
dtugopisow, pior, zakresla czy oraz markerow itp.;

10) w czytelniach Gabinetow nie wolno spozywac positkow i napojow. Zakaz ten
obejmuje rowniez wode w zakrecanych butelkach;

11) torby, plecaki i okrycia wierzchnie nalezy zostawi¢ w szatni na poziomie 0 lub
w szafkach znajdujgcych sie przed Gabinetami.

2. SzczegoOlnie cenne materiaty  biblioteczne nalezy  przeglgdaé
w rekawiczkach przeznaczonych do pracy z materiatami bibliotecznymi. Decyzje
o koniecznosci uzycia rekawiczek podejmuje dyzurny bibliotekarz.

3. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony mu
obiekt. Wszelkie uszkodzenia czy braki nalezy zgtosi¢ niezwtocznie bibliotekarzowi
dyzurnemu.

4. Niedozwolone jest wynoszenie udostepnionych obiektéw poza czytelnie.

5. W kwestiach nieobjetych niniejszym regulaminem decyzje dotyczgce
udostepnienia obiektéw oryginalnych i ksiegozbioru podrecznego podejmuje kierownik
odpowiedniego Gabinetu lub dyzurny bibliotekarz.

§13
Reprodukowanie zbiorow

1. Obiekty nalezgce do kategorii zbiorow specjalnych mogag by¢ fotografowane
sprzetem witasnym uzytkownika (aparat cyfrowy, tablet lub smartfon itp.) z wytgczonym
fleszem i dzwiekiem. Nie wolno korzystac z wiasnych skanerow
i innych urzadzen wymagajgcych kontaktu z obiektem.

2. Przy kopiowaniu obiektow sprzetem wtasnym nalezy zachowac szczegolng
ostroznos¢. Obiekty mogg byc¢ fotografowane wytgcznie w miejscu wskazanym przez
dyzurnego bibliotekarza i pod jego nadzorem.

3. Uzytkownik moze zaméwi¢ w Pracowni Reprograficznej reprodukcje
cyfrowe wykonywane odpfatnie zgodnie z cennikiem zawartym w Wykazie optat
w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie.

4. Nie wykonuje sie kserokopii zbiorow specjalnych.
§14
Wypozyczanie zbioréw specjalnych na zewnatrz

1. Zbiory specjalne nie sg wypozyczane poza BUW uzytkownikom
indywidualnym.

2. Wypozyczanie zbiorow specjalnych instytucjom zewnetrznym okreslajg
zasady, sformutowane w dokumencie Procedura wypozyczen obiektow ze zbiorow
BUW na wystawy zewnetrzne.
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Rozdziat V
Biblioteka Austriacka w Warszawie

§15

1. Biblioteka Austriacka w Warszawie, zwana dalej ,Bibliotekg Austriackg”,
jest autonomicznym oddziatem BUW.

2. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki Austriackiej jest bezptatne,
uzytkownik uiszcza jednak optaty okreslone w Wykazie optat w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Warszawie.

3. Zbiory Biblioteki Austriackiej dostepne sg w Wolnym Dostepie.

4. Zbiory Biblioteki Austriackiej udostepnianie sg na miejscu wszystkim
uzytkownikom posiadajgcym wazng karte biblioteczng.

5. Zbiory Biblioteki Austriackiej przeznaczone do wypozyczania na zewnatrz
wypozyczane sg uzytkownikom zarejestrowanym w Bibliotece Austriackiej.
Upowaznieni do zapisu do Biblioteki Austriackiej sg uzytkownicy posiadajgcy wazng
karte biblioteczna.

6. Kazdy uzytkownik zarejestrowany w Bibliotece Austriackiej moze
wypozyczy¢ trzy ksigzki z ksiegozbioru przeznaczonego do wypozyczania poza
biblioteke na 30 dni. Limit ten obowigzuje nie dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2021 r.
i zostanie zastgpiony zasadami okreslonymi w § 6.

7. Czytelnikom przystuguje prawo do prolongaty terminu zwrotu wypozyczonej
ksigzki.
8. Dyrektor BUW, na wniosek pracownikéw odpowiedzialnych za Biblioteke

Austriackg, moze przyznac uprawnienia do wypozyczen poza BUW zbiorow Biblioteki
Austriackiej innym osobom od wskazanych w § 2 ust. 8.

Rozdziat VI
Zobowigzania i odpowiedzialnos¢ uzytkownikow

§ 16

1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
regulaminéw wewnetrznych struktur BUW oraz przepisow wewnetrznych i przepisow
porzgdkowych obowigzujgcych w BUW.

2. O kazdej zmianie danych osobowych, a zwlaszcza adresu do
korespondencji, adresu e-mail, oraz o zagubieniu karty nalezy bezzwtocznie
zawiadomi¢ Wypozyczalnie Miejscowg. Konsekwencje zaniedbania tego obowigzku
obcigzajg wiasciciela karty. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymac po zgtoszeniu
jej zagubienia lub zniszczenia.

3. Potwierdzenie braku zobowigzan wobec BUW wydawane jest na prosbe
osoby, ktérej to potwierdzenie dotyczy, w Wypozyczalni Miejscowej na drukowanym
zaswiadczeniu lub drogg elektroniczng.

4. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia obiektow bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia.
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5. W razie zniszczenia lub zagubienia udostepnionej ksigzki stosuje sie
nastepujgce zasady:

1) uzytkownik zobowigzany jest do dostarczenia identycznego egzemplarza;

2) uzytkownik ponosi koszty zwigzane z opracowaniem merytorycznym,
technicznym, a w uzasadnionych przypadkach takze koszty oprawy ksigzki;

3) jezeli z przyczyn niezaleznych od uzytkownika dostarczenie identycznego
egzemplarza nie jest mozliwe, BUW wyznacza optate za zagubiong lub zniszczong
ksigzke zgodnie z wytycznymi do wyceny materiatow bibliotecznych w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Warszawie;

4) koszty uregulowanych zobowigzan nie podlegajg zwrotowi;

5) ksigzka zniszczona pozostaje wtasnoscig BUW,

6) uzytkownik zobowigzany jest do zwrécenia do BUW odnalezionej ksigzki ze
znakami wlasnosciowymi BUW.

6. Wynoszenie obiektow bedgcych wiasnoscia BUW poza jej teren bez
dopetnienia obowigzujgcych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie
ogolnie przyjetych norm wspotzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego
Regulaminu.

7. Naruszenia Regulaminu powoduja:
1) wezwanie do niezwlocznego opuszczenia BUW;
2) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien wynikajgcych z posiadania
karty bibliotecznej;
3) wystgpienie do wtasciwych organéw z wnioskiem o ukaranie.

8. Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie
zastepuje i nie wyklucza mozliwosci stosowania ogoélnie obowigzujgcych przepisow
prawnych.

§17
Przepisy koncowe

1. BUW wykonuje dokumenty wtorne ze zbioréw wtasnych, bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, a w uzasadnionych wypadkach réwniez z materiatow
sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng. Dla uzytkownikow BUW
udostepnia samoobstugowe urzgdzenia kopiujgce i drukarki. Pracownik BUW ma
prawo do odmowy wykonania kopii szczegdlnie cennych lub zniszczonych materiatéw
bibliotecznych.

2. Przy wykonywaniu dokumentéw wtérnych obowigzujg przepisy prawa
autorskiego.

3. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu lezy w gestii Dyrektora BUW. Od decyzji Dyrektora BUW przystuguje
odwotanie do Rektora.
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