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ZARZADZENIE NR 18
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 29 stycznia 2020 r.
w sprawie Regulaminu Wydziatu Biologii

Na podstawie § 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190), w zwigzku z uchwatg Rady Wydziatu Biologii z dnia 27 stycznia
2020 r., postanawia sig, co nastepuje:

§1

Nadaje sie Regulamin Wydziatu Biologii, ktory stanowi zatgcznik do
zarzgdzenia.
§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Biologii (Monitor UW z 2016 r. poz. 43).
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 18 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 stycznia 2020 r.
w sprawie Regulaminu Wydziatu Biologii

REGULAMIN WYDZIALU BIOLOGII

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1
Regulamin Wydziatu Biologii okresla:

1) strukture organizacyjng Wydziatu;

2) rodzaje wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu w rozumieniu § 13
ust. 1 Statutu i warunki ich tworzenia;

3) rodzaje innych jednostek niebedgcych  wewnetrznymi  jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu i warunki ich
tworzenia;

4) tryb wyboru i zakres obowigzkow Dziekana Wydziatu oraz prodziekanow;

5) zasady podlegtosci pracownikéw Wydziatu;

6) tryb wyboru i zakres obowigzkow Rady Wydziatu;

7) tryb wyboru i zakres obowigzkéw komisji statych Rady Wydziatu;

8) zasady wyboru i wskazywania cztonkoéw do Rady Dydaktycznej;

9) tryb wyboru i zakres obowigzkéow kierownikébw wewnetrznych jednostek

Wydziatu;
10) tryb wyboru i zakres obowigzkéw rad wewnetrznych jednostek Wydziatu;
11) tryb wyboru i zakres obowigzkow kierownikow jednostek niebedacych

wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi;
12) umiejscowienie Biblioteki Wydziatu Biologii w strukturze organizacyjnej;
13) strukture administracji Wydziatu;
14) przepisy przejsciowe i koncowe.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

2) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

3) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu;

4) Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu;

5) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Biologii;

6) Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Biologii;

7) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow wykonujgcych swoje
obowigzki na Wydziale Biologii;

8) doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw realizujgcych badania na
Wydziale Biologii lub doktorantow, ktérych promotorzy sg pracownikami Wydziatu
Biologii;

9) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat Biologii;

10) wewnetrznych jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec
wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 Statutu.



§3

Wydziat jest jednostkg organizacyjng, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 1
Statutu.

Rozdziat 2
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu Biologii

§4

Struktura organizacyjna Wydziatu

1. W strukturze Woydziatlu Biologii tworzy sie wewnetrzne jednostki
organizacyjne.

2. W sktad Wydziatu wchodzg, jako jednostki wewnetrzne w rozumieniu § 13
ust. 1 Statutu:
1) Instytut Biochemii;
2) Instytut Biologii Eksperymentalnej i Biotechnologii Ro$lin;
3) Instytut Biologii Ewolucyjnej;
4) Instytut Biologii Funkcjonalnej i Ekologii;
5) Instytut Biologii Srodowiskowe;j;
6) Instytut Genetyki i Biotechnologii;
7) Instytut Mikrobiologii;
8) Instytut Biologii Rozwoju i Nauk Biomedycznych;
9) jednostka Pracownie Wydziatu;
10) Ogrdd Botaniczny;
11) Biatowieska Stacja Geobotaniczna;
12) Mazurskie Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji "KUMAK" im. prof. K. A.
Dobrowolskiego w Urwitatcie;
13) Stacja Hydrobiologiczna w Pilchach;
14) Biblioteka.

3. Wewnetrzne jednostki organizacyjne, niezaleznie od swojej nazwy
i struktury, znajdujg sie na tym samym poziomie.
§5
Tworzenie, przeksztatcanie lub likwidacja jednostek organizacyjnych Wydziatu

Utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacja wewnetrznych jednostek
organizacyjnych Woydziatlu nastepuje w drodze zmiany Regulaminu Wydziatu,
zgodnie z § 14 Statutu.

§6
Zasady podlegtosci stuzbowej
1. Przetozonym pracownikéw jest Dziekan.

2. Dziekan jest bezposrednim przetozonym kierownikow wewnetrznych
jednostek organizacyjnych

3. Kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych sg bezposrednimi
przetozonymi pracownikow, wykonujgcych swoje obowigzki w tych jednostkach.



§7

Organizacja i zadania instytutow

1.  Warunkiem utworzenia i istnienia instytutéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 2
jest wykonywanie w instytucie obowigzkdw przez co najmniej 12 pracownikéw, w tym
co najmniej pieciu z tytutem profesora, stopniem doktora habilitowanego Iub
zatrudnionego na stanowisku profesora uczelni. Instytut ulega likwidacji z dniem
rozpoczecia roku akademickiego, po uptywie dwu lat niespetniania tego warunku.

2. Instytuty prowadzg dziatalnos¢ badawczg, dydaktyczng oraz
organizacyjng w zakresie okreslonym przez wtasciwg rade naukowg dyscypliny, Rade
Dydaktyczng oraz Rade Wydziatu. Nad dziatalnoscig instytutu czuwa dyrektor oraz rada
instytutu, zgodnie z § 30 i 31 Regulaminu.

§8
Organizacja i zadania jednostki Pracownie Wydziatu

1. Na Wydziale tworzy sie jednostke Pracownie Wydziatu, w sktad ktorej
wchodzg pracownie specjalistyczne dziatajgce na Wydziale.

2. Zadaniem jednostki Pracownie Wydziatu jest wspotuczestniczenie
w pracach badawczych, dydaktycznych lub ustugowych, prowadzonych na Wydziale.

§9

Organizacja i zadania Ogrodu Botanicznego

1. Ogrdd Botaniczny Wydziatu Biologii, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, jest
ogrodem botanicznym w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134).

2. Do zadan Ogrodu Botanicznego nalezy prowadzenie dziatalnosci
naukowej, dydaktycznej i edukacyjne;j.

§ 10
Organizacja i zadania Biatowieskiej Stacji Geobotanicznej

1. Biatowieska Stacja Geobotaniczna, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, prowadzi
badania naukowe oraz zajecia dydaktyczne. Stacja udostepnia swojg infrastrukture
wszystkim pracownikom do prowadzenia badan i zaje¢ dydaktycznych oraz
popularyzuje wiedze naukowg i promuje Wydziat Biologii i Uniwersytet Warszawski.

2. Zasady funkcjonowania i pracy Biatowieskiej Stacji Geobotanicznej
okresla odrebny regulamin, zatwierdzony przez Dziekana.

§ 11
Organizacja i zadania Mazurskiego Centrum Bioréznorodnosci i Edukaciji
»KUMAK?”

1. Mazurskie Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji ,KUMAK” im. prof. K. A.
Dobrowolskiego w Urwitatcie, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, uczestniczy w badaniach
naukowych oraz prowadzi zajecia dydaktyczne dla studentéw UW, zajmuje sie
edukacjg na poziomie szkdét podstawowych i sSrednich, popularyzacjg nauki
i promocjg Wydziatu Biologii.

2. Zasady funkcjonowania i pracy Mazurskiego Centrum Bioréznorodnosci
i Edukaciji okres$la odrebny regulamin, zatwierdzony przez Dziekana.



§12
Organizacja i zadania Stacji Hydrobiologicznej

1. Stacja Hydrobiologiczna w Pilchach, o ktérej mowa w § 4 ust. 2, stuzy
funkcjom dydaktycznym i badawczym, realizowanym przez studentow i pracownikéw
Wydziatu.

2. Zasady funkcjonowania i pracy Stacji okresla odrebny regulamin,
zatwierdzony przez Dziekana.

Rozdziat 3
Struktury niebedace wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu

§13
Organizacja struktur

1. W wewnetrznej jednostce organizacyjnej mogg by¢ wyodrebnione
jednostki nizszego rzedu.

2. Jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ zaklady (zespoty
badawcze), pracownie, laboratoria aparaturowe i grupy badawcze, niebedace
wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu.

3. W sktad instytutbw mogg wchodzi¢ zaktady (zespoty badawcze),
laboratoria aparaturowe i grupy badawcze, o ktérych mowa w ust. 2.

4. W skiad jednostki Pracownie Wydzialu wchodzg pracownie, o ktérych
mowa w ust. 2.

§14
Warunki tworzenia zakladéw (zespotéw), pracowni, grup badawczych
i laboratoriéw aparaturowych

1. Warunkiem utworzenia i istnienia zaktadu albo zespotu badawczego jest
wykonywanie obowigzkéw pracowniczych przez co najmniej dwoch pracownikow ze
stopniem doktora, w tym jednego z tytutem profesora, stopniem doktora
habilitowanego lub zatrudnionego na stanowisku profesora uczelni. Jednostka ulega
likwidacji z dniem rozpoczecia roku akademickiego, jesli w ciggu dwu kolejnych lat
akademickich nie spetnia tego warunku.

2. Grupe badawczg mogg utworzyé, z wiasnej inicjatywy, po uzyskaniu
pozytywnej opinii dyrektora instytutu i za zgodg Dziekana, pracownicy Wydziatu oraz
osoby niezatrudnione na Wydziale Biologii, sposrod ktérych co najmniej jeden ma
stopien doktora. W skfad grupy mogg wchodzi¢ doktoranci lub studenci. Grupe
badawczg tworzy sie na czas realizacji projektu badawczego, finansowanego ze
Srodkow spoza Wydziatu.

3. Warunkiem utworzenia pracowni, jest wykonywanie w pracowni
obowigzkdéw przez co najmniej dwdch pracownikow.

4. Laboratoria Aparaturowe sg integralng czescig zaktadow (zespotow) lub
instytutow. Laboratoria te wykonujg specjalistyczne analizy i ustugi naukowe.
Laboratoria Aparaturowe powotuje Dziekan po uzgodnieniu z kierownikiem zaktadu
lub dyrektorem instytutu. Zasady organizacji pracy okresla Regulamin Laboratoridow
Aparaturowych.



§ 15
Tworzenie i przeksztalcenie zakltadoéw (zespotéw badawczych)

1. Zakfady (zespoty badawcze), pracownie i grupy badawcze, o ktérych
mowa w § 13 ust. 2, 3, 4, tworzy, po zasiegnieciu opinii pracownikow danej jednostki,
Dziekan w drodze zarzgdzenia.

2. Przeniesienie zaktadu (zespotu) miedzy instytutami nastepuje za zgoda
kierownikow obu jednostek, na wniosek kierownika zaktadu (zespotu).

§ 16
Wykaz jednostek wewnetrznych i innych struktur Wydziatu

1. Dziekan sporzgdza oraz aktualizuje wykaz wewnetrznych jednostek
organizacyjnych oraz innych jednostek.

2. Dziekan przekazuje wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, Rektorowi oraz
podaje do wiadomosci wspdlnoty Uniwersytetu.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§17
Dziekan

1. Wydziatem kieruje Dziekan, powotywany przez Rektora na wniosek
Kolegium Elektoréw Wydziatu.

2. Kandydata na Dziekana wskazuje Kolegium Elektoréow Wydziatu Biologii
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci wiecej niz potowy regulaminowego
sktadu kolegium, sposrod osoéb, ktére:

1) spetniajg warunki, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy, oraz sg zatrudnione
na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy na stanowisku profesora lub
profesora uczelni lub majg stopien doktora habilitowanego;

2) we wczesniejszym gtosowaniu indykacyjnym uzyskaty co najmniej 10% waznie
oddanych gtosow;

3) wyrazity zgode na petnienie funkcji Dziekana.

3. Kadencja Dziekana trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia1 wrze$nia roku
wyborow Rektora.

4. Tryb odwotywania Dziekana reguluje § 59 ust. 12 Statutu.

5. W sktad Kolegium Elektorow Wydziatu Biologii, zwanego dalej Kolegium,
wchodza:

1) wszyscy nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora, profesora
uczelni, lub majacy stopien doktora habilitowanego, stanowigcy nie mniej niz
60% sktadu Kolegium;

2) przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich stanowigcy 20% cztonkéw
Kolegium;

3) przedstawiciele pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi
stanowigcy 5% cztonkéw Kolegium;

4) przedstawiciele studentéw stanowigcy 10% cztonkow Kolegium;

5) przedstawiciele doktorantéw stanowigcy 5% cztonkéw Kolegium.



6. Cztonkiem Kolegium Elektoréw moze by¢ tylko nauczyciel akademicki, dla
ktorego Wydziat Biologii jest podstawowym miejscem pracy.

7. Wybor przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1-3 przeprowadza
Wydziatowa Komisja Wyborcza. Przedstawiciele doktorantéw i studentow, wybierani
sg przez wiasciwe organy Samorzgdu Doktorantéw i Samorzgdu Studentéw.

8. Sposob przeprowadzenia wyboréw na czionkéw Kolegium Elektorow oraz
Dziekana ustala kazdorazowo Wydziatlowa Komisja Wyborcza; dopuszcza sie
mozliwos¢ glosowania za pomoca sieci elektroniczne;j.

§18
Kompetencje Dziekana

1. Dziekan:

1) kieruje dziatalnoscig Wydziatu;

2) jest przetozonym pracownikéw Wydziatu;

3) realizuje strategie Uniwersytetu na Wydziale i w tym celu tworzy plany rozwoju
Wydziatu;

4) wystepuje w imieniu Wydziatu;

5) wspodidziata z kierownikami jednostek dydaktycznych oraz Radami Naukowymi
Dyscyplin i Radg Naukowg Dziedzin;

6) odpowiada za polityke naukowg Wydziatu i za jako$¢ prowadzonych na wydziale
badan naukowych;

7) nadzoruje ewaluacje dziatalnosci naukowej pracownikdw Wydziatu Biologii;

8) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu, wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich na Wydziale, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady
Wydziatu, konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 126
Statutu;

9) okresla zasady wykorzystania infrastruktury badawczej i dydaktycznej oraz
pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu;

10) zapewnia warunki do prawidtowej organizacji i realizacji procesu ksztatcenia;

11) prowadzi gospodarke finansowg Wydziatu na podstawie petnomocnictwa;

12) sktada sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu i przedstawia je Radzie Wydziatu
i Rektorowi;

13) czuwa nad wiasciwym wykonywaniem przez nauczycieli akademickich Wydziatu
obowigzkdéw badawczych i dydaktycznych;

14) dba o doskonalenie kadry badawczej i dydaktycznej;

15) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy tym posiedzeniom;

16) okreSla zakres obowigzkéw prodziekandéw, z wytgczeniem obowigzkéw
prodziekana ds. studenckich, zgodnie z § 64 Statutu;

17) powotuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu w trybie okreslonym
w Regulaminie;

18) wykonuje inne czynnosci okre$lone przez Rektora oraz w Regulaminie.

2. Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywa¢ komisje dorazne i zespoty
doradcze oraz petnomocnikdw do wykonania okreslonych zadan. Informacje
0 powofaniu komisji, zespotdow oraz petnomocnikow Dziekan przekazuje Rektorowi
oraz podaje do wiadomosci wspdlnoty Uniwersytetu.



§19
Prodziekani

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powotuje sie prodziekana
do spraw studenckich, prodziekana do spraw finansowych oraz prodziekana do
spraw organizacji badan.

2. Prodziekanéw do spraw finansowych oraz do spraw organizacji badan
powotuje Dziekan za zgodg Kolegium Elektoréw Wydziatu, wyrazong bezwzgledng
wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jego regulaminowego sktadu.

3. Prodziekana do spraw studenckich powotuje Rektor na wniosek Dziekana,
po uzyskaniu pozytywnej opinii Kolegium Elektorow Wydziatu, wyrazonej
bezwzgledng wiekszoscig gtosbw w obecnosci co najmniej potowy jego
regulaminowego skfadu oraz wtasciwego samorzgdu studenckiego.

4. Zakres zadanh prodziekanow, z zastrzezeniem kompetencji prodziekana do
spraw studenckich, ktére wynikajg z odrebnych przepisow, okresla Dziekan.

§ 20
Prodziekan do spraw finansowych

1. Prodziekan ds. finansowych, w porozumieniu z Dziekanem, zarzadza
srodkami finansowymi przydzielonymi Wydziatowi przez wtadze Uniwersytetu oraz
Ssrodkami wtasnymi Wydziatu, w ramach petnomocnictwa udzielonego przez Rektora.

2. Prodziekan ds. finansowych przedstawia Radzie Wydziatu plan rzeczowo-
finansowy i sprawozdanie z jego wykonania nie rzadziej niz raz w ciggu roku.

3. Na polecenie Dziekana prodziekan ds. finansowych, w uzgodnieniu
komisjg ds. finansowych, okresSla sposéb podziatu sSrodkéw, wyodrebnionych
z subwencji przyznanej Wydziatowi i przeznaczonych na:

1) utrzymanie podstawowego potencjatu badawczego jednostek Wydziatu;
2) finansowanie dydaktyki studiow pierwszego i drugiego stopnia;
3) finansowanie projektéw dla mtodych badaczy.

4. Prodziekan ds. finansowych opiniuje pod wzgledem finansowym wnioski
o dotacje na badania finansowane spoza Wydziatu, sktadane przez pracownikéw
Wydziatu i sprawuje nadzér nad ich realizacjg na Wydziale.

5. Prodziekan ds. finansowych, w uzgodnieniu z komisjg ds. finansowych,
ustala zasady podziatu kosztow posrednich/ogéinych projektéw realizowanych na
Wydziale Biologii.

6. Prodziekan ds. finansowych, z upowaznienia Dziekana, sprawuje nadzér
nad wykorzystaniem infrastruktury badawczej i dydaktycznej oraz pomieszczen
pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu.

7. Prodziekan ds. finansowych sprawuje bezposredni nadzér nad
funkcjonowaniem sekcji finansowej Wydziatu.

§ 21
Prodziekan do spraw organizacji badan

1. Prodziekan ds. organizacji badan sprawuje nadz6r nad badaniami,
prowadzonymi na Wydziale Biologii oraz reprezentuje Wydziat w sprawach
badawczych, a w szczegdlnosci:



wspiera rozwOj kompetencji naukowych i organizacyjnych pracownikéw
badawczych i badawczo-dydaktycznych;
sprawuje nadzor nad przebiegiem konkursu na wydziatowe granty dla mtodych

badaczy;
inicjuje i nadzoruje realizacje projektéw inwestycyjnych, aparaturowych i innych;
nadzoruje prace sekcji obstugi projektow i monitoruje jako$¢ obstugi

administracyjnej projektow;

przedstawia Rektorowi oraz Radzie Wpydziatu sprawozdania z badan
prowadzonych na Wydziale;

dba o promocje dziatalnosci badawczej Wydziatu;

przedstawia Radzie Wydziatu, nie rzadziej niz raz w ciggu roku, raport ze swojej
dziatalno$ci.

§ 22
Prodziekan do spraw studenckich

Prodziekan ds. studenckich organizuje i realizuje ksztatcenie na Wydziale

Biologii, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

realizuje strategie Uniwersytetu w zakresie ksztatcenia;

wystepuje do Rektora z wnioskiem o utworzenie Rady Dydaktycznej;

wykonuje czynnosci okreslone dla kierownika jednostki dydaktycznej
w Regulaminie Studibw na Uniwersytecie Warszawskim oraz w innych
przepisach obowigzujgcych na Uniwersytecie;

dba o spdjnosc¢ oferty dydaktycznej jednostki;

dba o jako$¢ prowadzonego ksztatcenia i dobdr osdéb koordynujgcych
i prowadzgcych zajecia dydaktyczne, w tym zwiaszcza osdb niebedgcych
pracownikami Wydziatu;

dba, we wspotpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych Wydziatu
i kierownikami  jednostek dydaktycznych Uniwersytetu, o doskonalenie
kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich;

koordynuje prace nad opracowaniem programow studidéw organizowanych przez
Wydziat;

sprawuje merytoryczny nadzor nad studiami podyplomowymi oraz kursami
organizowanymi przez Wydziat;

wspotdziata z dziekanami i kierownikami jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
w zakresie zapewniania infrastruktury niezbednej do prowadzenia dydaktyki;

10) dba o wysokg jakos¢ obstugi administracyjnej studentow;
11) wykonuje inne zadania okre$lone przez Rektora lub wynikajgce z przepiséw

1)
2)

obowigzujgcych na Uniwersytecie.

Rozdziat 5
Rada Wydziatu i Rada Dydaktyczna

§ 23
Rada Wydziatu
1. Na Wydziale Biologii dziata Rada Wydziatu.

2. W sktad Rady Wydziatu wchodza:
Dziekan;
prodziekani i dyrektorzy instytutow;



3) przedstawiciele nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowisku
profesora, profesora uczelni, lub majgcych stopien doktora habilitowanego,
w liczbie 37;

4) przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich, w liczbie 10;

5) przedstawiciele pracownikoéw niebedacych nauczycielami akademickimi, w liczbie
trzech;

6) przedstawiciele studentéw, w liczbie siedmiu;

7) przedstawiciele doktorantow, w liczbie trzech.

3. Jesli z uwagi na ust. 2 pkt 2 udziaty procentowe poszczegdlnych grup
wspolnoty akademickiej nie spetniajg wymogow okreslonych w Statucie, wydziatowa
Komisja Wpyborcza niezwiocznie ustala liczbe dodatkowych mandatéw dla
poszczegoblnych grup, ktora przywraca okreslone w Statucie minimalne udziaty
procentowe, oraz zarzgdza i przeprowadza wybory uzupetniajgce.

4. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg uczestniczy¢ z glosem doradczym:
1) pracownicy petnigcy inne funkcje kierownicze na Wydziale;
2) dyrektor administracyjny Wydziatu;
3) pracownicy Wydziatu zatrudnieni na stanowisku profesora;
4) emerytowani pracownicy Wydziatu, zatrudnieni przed przejsciem na emeryture
na stanowisku profesora;
5) przedstawiciele zwigzkéw zawodowych, zgodnie z postanowieniami Statutu;
6) inne osoby zaproszone przez Dziekana.

§24
Wybér przedstawicieli do Rady Wydziatu

1. Wybér przedstawicieli, o ktérych mowa w § 23 ust. 2 pkt 3-5,
przeprowadza Wydzialowa Komisja Wyborcza. Przedstawiciele doktorantow
i studentow wybierani sg przez wiasciwe organy Samorzgdu Doktorantow
Uniwersytetu i Samorzadu Studentéw Uniwersytetu.

2. Przedstawiciele profesoréw, profesoréow uczelni oraz doktoréw
habilitowanych, pozostatych nauczycieli akademickich oraz pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na
czteroletnig kadencje, rozpoczynajgca sie w dniu 1 wrzesnia roku wyborow i trwajgcg
do dnia 31 sierpnia, w roku, w ktorym konczy sie kadencja.

3. Wydzialowa Komisja Wyborcza podaje do wiadomos$ci termin wyborow
i ustala liczbe mandatéw przypadajgcych dla poszczegdinych grup wspolnoty
Uniwersytetu wymienionych w § 23 ust. 2 pkt 3-7.

4. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera ze swojego grona kazda z grup
wspolnoty Uniwersytetu wymienionych w § 23 ust. 2 pkt 3-7.

5. Sposob przeprowadzenia wyboréow ustala kazdorazowo Wydziatowa
Komisja Wyborcza; dopuszcza sie mozliwo$¢ gtosowania za pomocg sieci
elektroniczne;j.

§ 25
Kompetencje Rady Wydziatu

Rada Wydziatu:
1) przedstawia opinie w sprawie regulaminu Wydziatu i jego zmian;
2) ocenia co najmniej raz w roku wykonywanie przez Dziekana jego obowigzkéw;
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3) opiniuje plan rozwoju Wydziatu, o ktérym mowa w § 60 ust. 1 pkt 2 Statutu;

4) opiniuje sprawozdania Dziekana i prodziekanow;

5) monitoruje dziatania w zakresie doskonalenia kadry badawczej i dydaktycznej;

6) monitoruje organizacje badan naukowych na Wydziale;

7) opiniuje wnioski w sprawie rozpisania konkursu i zatrudnienia nauczyciela
akademickiego;

8) moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o odwotanie Dziekana, zgodnie z § 62
Statutu;

9) wykonuje inne czynnosci przewidziane w regulaminie Wydziatu i w innych
przepisach obowigzujgcych na Uniwersytecie;

10) wyraza stanowisko w sprawach przediozonych przez Rektora, Dziekana,
kierownikow wewnetrznych jednostek organizacyjnych, komisje Rady Wydziatu
lub przez grupe co najmniej 1/5 skladu Rady Wydziatu, w szczegdlnosci
w sprawach dotyczgcych ksztatcenia organizowanego i realizowanego na
wydziale;

11) wystepuje z inicjatywg tworzenia komorek lub struktur organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 13 ust. 4 Statutu.

§ 26
Posiedzenia Rady Wydziatu

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek co najmniej 1/5 sktadu Rady.

2. Posiedzenia Rady Wydzialu odbywajg sie co najmniej raz na dwa
miesigce, z wylaczeniem lipca. Harmonogram posiedzen Rady Wydziatu w roku
akademickim Dziekan podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady
w danym roku akademickim.

3. Dziekan powiadamia za posrednictwem poczty elektronicznej cztonkow
Rady Wydziatu o terminie i proponowanym porzadku dziennym posiedzenia Rady, co
najmniej na siedem dni przed tym terminem. Porzgdek obrad przedstawiony przez
Dziekana w zawiadomieniu o zwotaniu posiedzenia Rada zatwierdza na poczatku
obrad.

4. W nadzwyczajnych sytuacjach, jezeli nie bylo mozliwe wczesniejsze
ztozenie wniosku o uzupetnienie porzadku obrad, cztonkowie Rady mogg przed
zatwierdzeniem porzgdku obrad skfadac¢ wnioski o jego uzupetnienie lub zmiane.

5. Decyzje w sprawie uzupetnienia lub zmiany porzgdku obrad podejmuje
Rada Wydziatu.

6. Udziat cztonkéw Rady Wydziatu w posiedzeniach Rady Wydziatu jest
obowigzkowy.

7. Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzadza sie protokdt, ktory po
zatwierdzeniu przez Rade jest podpisywany przez Dziekana i osobe sporzgdzajgca
protokét. Protokoty posiedzen Rady Wydziatu sg jawne dla spotecznosci Wydziatu.
Protokét zawiera w szczegolnosci zapis przebiegu posiedzenia, syntetyczne
streszczenie wystgpien oraz wyniki gtosowan.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie
odpowiednio Regulamin Senatu Uniwersytetu.
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§ 27
Komisje Rady Wydziatu

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢ komisje state lub komisje do wykonania
okreslonego zadania.

2. Cztonkéw komisji statych Rada Wydziatu wybiera na jedng kadencije.

3. Cztonkiem komisji moze byC czionek Rady Wydzialu oraz osoby
niebedgce cztonkami Rady Wydziatu, wybierane sposrdd pracownikdéw, doktorantow
i studentow Wydziatu. Przewodniczagcym komisji statej moze by¢ tylko cztonek Rady,
bedacy pracownikiem Wydziatu.

4. Na Wydziale Biologii dziatajg nastepujgce state komisje Rady Wydziatu:
1) Komisja ds. finansowych;
2) Komisja ds. studium doktoranckiego Wydziatu;
3) Komisja ds. konkursu projektéw mtodych pracownikédw naukowych i doktorantow;
4) Komisja ds. nagrod naukowych i dydaktycznych;
5) Komisja skrutacyjna.

5. Komisja ds. finansowych w szczegodlnosci:
1) opiniuje plan rzeczowo-finansowy i sprawozdanie prodziekana ds. finansowych;
2) uzgadnia zasady podziatu wydzielonych czesci subwencji, zgodnie z § 20 ust. 3;
3) w skfad komisji finansowej wchodzg dyrektorzy instytutéw oraz osoby wskazane
przez prodziekana ds. finansowych, zatwierdzone przez Rade Wydziatu.

6. Komisja ds. studium doktoranckiego Wydziatu:
1) rozpatruje i ocenia wnioski doktorantéw Wydzialu w corocznym konkursie
o stypendium  doktoranckie, @ zwiekszenie = stypendium  doktoranckiego
i stypendium Rektora;
2) ocenia postepy pracy doktorantow Wydziatu na podstawie ustnych prezentacji
osiggnie¢ po |i pod koniec IV roku studiow doktoranckich.

7. Komisja ds. konkursu projektéw miodych badaczy ocenia projekty
i rozdziela dotacje celowg na prowadzenie badan naukowych dla mtodych
naukowcow, przyznang przez prodziekana ds. finansowych. Komisja dziata na
podstawie Regulaminu Konkursu, uchwalonego przez Rade Wydziatu.

8. Komisja ds. nagrod naukowych i dydaktycznych:

1) opracowuje regulamin przyznawania nagréd i przedstawia go do zatwierdzenia
Radzie Wydziatu;

2) organizuje coroczny konkurs o nagrody naukowe i dydaktyczne Rektora
Uniwersytetu;

3) na wniosek Dziekana opiniuje nagrody organizacyjne;

4) opiniuje wnioski o nagrody Prezesa Rady Ministrow oraz Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

§ 28
Komisje dziatajgce na Wydziale

1. Komisja konkursowa dziata na podstawie wiasciwego =zarzgdzenia
Rektora:
1) komisje konkursowg i jej przewodniczgcego powotuje Dziekan Wydziatu, po
uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Wydziatu;
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2) komisja liczy nie mniej niz pie¢ 0sob; co najmniej 20% sktadu komisji stanowig
osoby spoza Wydziatu;

3) w przypadku konkursu na stanowisko w grupie pracownikéw badawczych
i badawczo-dydaktycznych, = wymagania  okreSla  komisja  konkursowa
w porozumieniu z wtasciwg radg naukowg dyscypliny;

4) osoby wskazane przez wiasciwg rade naukowg dyscypliny stanowig co najmnie;j
20% skfadu komisji konkursowej; w przypadku okreslenia wiecej niz jednej
dyscypliny, dla kazdej z nich wtasciwa rada naukowa dyscypliny wskazuje jedng
osobe;

5) w skfad komisji konkursowej wchodzg osoby posiadajgce odpowiednie
doswiadczenie do oceny kandydatow i reprezentujgce réznorodne kwalifikacje.

2. Komisja ds. oceny nauczycieli akademickich dziata w oparciu o kryteria
oceny okresowej nauczyciela akademickiego zawarte w § 49 ust. 2 i § 127 Statutu
Uniwersytetu Warszawskiego, art. 115 Ustawy oraz odrebnych przepiséw.

§ 29
Rada Dydaktyczna

1. Na Wydziale tworzy sie Rady Dydaktyczne witasciwe dla kierunkéw
studiéw organizowanych i realizowanych na Wydziale.

2. W sktad Rady Dydaktycznej wchodza:
1) przedstawiciele nauczycieli akademickich zatrudnionych na stanowiskach
dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych;
2) przedstawiciel doktorantéw zwigzanych z dyscypling naukowg wiodacg dla
danych kierunkéw studiow;
3) przedstawiciele studentow kierunkéw studidw, stanowigcy nie mniej niz 25%
skfadu Rady, ale nie mniej niz jeden student kazdego z tych kierunkow studiow.

3. Nauczyciele akademiccy wybierani sg do Rady Dydaktycznej przez Rade
Wydziatu.

4. Przedstawiciele doktorantow i studentéw sg wybierani przez wiasciwe
organy Samorzgdu Doktorantéw i Samorzadu Studentéw.

5. Kadencja Rady Dydaktycznej trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia
1 stycznia roku nastepujgcego po roku wyboréw Rektora.

6. Kadencja Rady Dydaktycznej, wybranej w 2019 r., konczy sie dnia
31 grudnia 2020 r.

7. Rada Dydaktyczna ustala i nadzoruje proces ksztatcenia na kierunku lub
kierunkach studiéw.

8. Radzie Dydaktycznej przewodniczy prodziekan ds. studenckich.

9. Rada Dydaktyczna moze powotywac zespoty zadaniowe, w sktad ktérych
mogg wchodzi¢ interesariusze zewnetrzni.

Rozdziat 6
Kierownicy i podmioty kolegialne w wewnetrznych jednostkach
organizacyjnych Wydziatu Biologii

§ 30
Dyrektor instytutu

1. Pracami instytutu kieruje dyrektor.
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2. Dyrektorem instytutu moze by¢ wylgcznie nauczyciel akademicki
zatrudniony na Wydziale w petnym wymiarze czasu pracy i wykonujgcy obowigzki
w instytucie, posiadajgcy tytut profesora, stopieh naukowy doktora habilitowanego lub
zatrudniony na stanowisku profesora uczelni i nie sprawujacy funkcji Dziekana.

3. Dyrektora instytutu powotuje Dziekan.

4. Kandydata na dyrektora instytutu wskazuje rada instytutu bezwzgledng
wiekszoscig gtosow.

5. Kadencja dyrektora instytutu trwa cztery lata, rozpoczyna sie dnia
1 pazdziernika roku wyboréw i trwa do dnia 30 wrzesnia w roku, w ktérym uptywa
kadencja.

6. W instytucie mogg by¢ powotani zastepcy dyrektora w liczbie nie wiekszej
niz dwéch.

7. O liczbie i zakresie obowigzkoéw zastepcow dyrektora instytutu decyduje
Dziekan na wniosek dyrektora instytutu.

§ 31
Kompetencje dyrektora instytutu

Do obowigzkow dyrektora instytutu nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnianie warunkow do prowadzenia dziatalnosci badawczej i dydaktycznej
w instytucie, w szczegdlnosci powierzanie, w uzgodnieniu z prodziekanem
ds. studenckich, obowigzkdéw dydaktycznych;

2) wspieranie systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia;

3) podziat subwencji, przyznanej przez prodziekana ds. finansowych, miedzy jednostki
instytutu, zgodnie z zasadami przyjetymi przez komisje ds. finansowych;

4) tworzenie warunkéw do pozyskiwania przez pracownikéw, doktorantéw i studentow
instytutu srodkéw finansowych na badania naukowe;

5) opiniowanie wnioskbw w sprawie realizacji w strukturach instytutu projektu
kierowanego przez osobe niebedgcg pracownikiem instytutu;

6) przekazywanie Dziekanowi wnioskéw i opinii rady instytutu oraz referowanie ich
na posiedzeniu Rady Wydziatu;

7) przedkfadanie Radzie instytutu rocznych sprawozdan z dziatalnosci instytutu;

8) w uzgodnieniu z Dziekanem, zarzadzanie zasobami, infrastrukturg
i pomieszczeniami bedgcymi w dyspozycji instytutu;

9) sprawowanie kontroli zarzgdczej w instytucie;

10) wystepowanie z wnioskami w sprawach zatrudnienia, awansowania
i nagradzania pracownikéw;

11) wystepowanie do Rektora, Dziekana i wifasciwych organéw kolegialnych
z wnioskami we wszystkich innych sprawach dotyczgcych instytutu;

12) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa oraz uchwatami
i zarzgdzeniami organow Uniwersytetu;

13) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych instytutu,
niezastrzezonych do kompetencji Dziekana lub prodziekanow.

§ 32
Rada instytutu

1. W instytutach tworzy sie rady.
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2. W sktad rady instytutu wchodzg: dyrektor, zastepcy dyrektora, wszyscy
profesorowie, profesorowie uczelni i doktorzy habilitowani (stanowigcy 3/5 sktadu
rady Instytutu) oraz wybierani na czteroletnie kadencje przedstawiciele innych grup:
1) pozostatych nauczycieli akademickich w liczbie co najmniej 1/5 sktadu rady;

2) doktorantéw, w liczbie 5% sktadu rady, ale nie mniej niz jedna osoba wybierani
przez wtasciwy organ Samorzgdu Doktorantéw Uniwersytetu;

3) pracownikdw niebedgcych nauczycielami akademickimi, w liczbie 5% skfadu
rady, ale nie mniej niz jedna osoba.

3. Do zadan rady instytutu nalezy w szczegdélno$ci:
1) ustalanie kierunkéw i planéw pracy instytutu;
2) koordynacja dziatalnosci jednostek organizacyjnych wchodzgcych w skfad
instytutu;
3) rozpatrywanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalno$ci instytutu;
4) ocena dziatalnosci dyrektora i jego zastepcow;
5) podejmowanie inicjatyw w sprawie awansowania na stanowiska.

§33
Przewodniczacy rady instytutu

1. Rada instytutu wybiera przewodniczgcego na okres czterech lat. Wybor
nastepuje sposrod zgtoszonych kandydatéw, bezwzgledng wiekszoscig gtoséw.

2. Przewodniczacym rady moze by¢ osoba, zatrudniona na stanowisku
profesora, profesora uczelni lub bedgca doktorem habilitowanym. Przewodniczgcym
rady instytutu nie moze byc¢ dyrektor instytutu.

3. Przewodniczacy rady kieruje jej pracami.

4. Rada instytutu moze, na wniosek przewodniczgcego, wybra¢ zastepce.
Zadania zastepcy przewodniczgcego rady okresli przewodniczacy rady.

§ 34
Koordynator jednostki Pracownie Wydziatu

Koordynatora jednostki Pracownie Wydziatu, o ktérej mowa w § 4 ust. 2
powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii kierownikéw pracowni, wchodzgcych w sktad
jednostki.

§ 35
Dyrektor Ogrodu Botanicznego

1. Ogrodem Kkieruje dyrektor Ogrodu, ktéry jest odpowiedzialny za prace
Ogrodu przed Dziekanem i Rektorem.

2. Dyrektor zarzgdza mieniem w dyspozycji Ogrodu i kieruje catoksztattem
dziatalnosci Ogrodu, dysponuje srodkami finansowymi w ramach udzielonych
upowaznien Rektora, jest bezposrednim przetozonym pracownikow Ogrodu, ustala
zakres ich obowigzkow stuzbowych, organizuje i kontroluje ich prace oraz wystepuje
z wnioskami w sprawach zatrudnienia, awansowania i nagradzania pracownikow.

3. Stanowisko dyrektora obsadzane jest w drodze konkursu.

4. Dyrektorem Ogrodu moze by¢é nauczyciel akademicki zatrudniony
w Uniwersytecie w petnym wymiarze czasu pracy, posiadajgcy co najmniej stopien
naukowy doktora lub tytut naukowy.

5. Kadencja dyrektora Ogrodu trwa siedem lat.
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6. Dyrektor powotuje co najmniej jednego =zastepce, ktory jest
petnomocnikiem dyrektora w zakresie przez niego ustalonym.

§ 36
Kierownik stacji terenowej

1. Kierownika Biatowieskiej Stacji Geobotanicznej powotuje Dziekan sposrod
nauczycieli akademickich Wydziatu Biologii, wykonujgcych obowigzki w Biatowieskiej
Stacji Geobotanicznej w petnym wymiarze czasu pracy.

2. Kierownika Mazurskiego Centrum Bior6znorodnosci i Edukacji "KUMAK"
im. prof. K. A. Dobrowolskiego oraz kierownika Stacji Hydrobiologicznej powotuje
Dziekan sposrod pracownikéw Wydziatu Biologii zatrudnionych w petnym wymiarze
czasu pracy.

3. Kierownik kieruje dziatalnoscig stacji i zarzgdza mieniem w dyspozycji
stacji i dysponuje srodkami finansowymi, przyznanymi na jej funkcjonowanie.
Kierownik jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw Stacji oraz ustala
zakres ich obowigzkdéw stuzbowych, organizuje i kontroluje ich prace oraz wystepuje
z wnioskami w sprawach zatrudnienia, awansowania i nagradzania pracownikow.

4. Kadencja kierownika stacji trwa cztery lata.

Rozdziat 7
Kierownicy jednostek niebedacych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu

§ 37

1. Pracg zaktadu (zespotu badawczego) i pracowni zarzgdza kierownik,
powotywany przez Dziekana po zasiegnieciu opinii pracownikéw, wykonujgcych
swoje obowigzki w zaktadzie (zespole badawczym) lub pracowni. Kierownikiem moze
by¢ pracownik ze stopniem co najmniej doktora.

2. Kadencja kierownika zaktadu (zespotu) trwa cztery lata, rozpoczyna sie
dnia 1 marca po roku wyborow Rektora i trwa do dnia 28 lutego, w roku, w ktdrym
uptywa kadencja.

3. Do zadan kierownika nalezy organizowanie prac badawczych oraz, na
wniosek odpowiedniego dyrektora instytutu, zaje¢ dydaktycznych, prowadzonych
w jednostce, a w szczegolnosci:

1) przydzielanie  poszczegdélnym  pracownikom  obowigzkéw  zwigzanych
z funkcjonowaniem zaktadu (zespotu badawczego) i nadzér nad prawidtowym
wykonaniem tych obowigzkow;

2) organizacja prac badawczych prowadzonych w zaktadzie lub zespole
badawczym;

3) ustalanie, w uzgodnieniu z prodziekanem ds. studenckich, obowigzkéw
pracownikow zwigzane z zajeciami dydaktycznymi, w tym z prowadzeniem prac
dyplomowych oraz przeprowadzaniem egzamindw.

4. Kierownik grupy badawczej, powotanej z inicjatywy pracownikow,
odpowiada za realizacje zadah badawczych oraz ustala obowigzki poszczegdinych
pracownikow grupy.
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Rozdziat 8
Wydziatlowa Komisja Wyborcza

§ 38
Wydziatlowa Komisja Wyborcza

1. Do przeprowadzenia wyborow na Wydziale Rada Wydziatu wybiera
Wydziatowg Komisje Wyborcza.

2. Rada Woydziatu powotuje komisje wyborczg nie pdzniej niz do kohca
grudnia roku poprzedzajgcego rok wyborczy.

3. W sktad Wydziatowej Komisji Wyborczej powotuje sie od czterech do
osmiu cztonkow, sposrod roznych grup wspoélnoty Wydziatu.

4. Tryb wyboru i organizacji pracy Wydziatowe]j Komisji Wyborczej oraz
zakres jej kompetencji okreslajg § 97 i § 98 Statutu.

Rozdziat 9
Biblioteka Wydziatu

§ 39
1. W strukturze Wydziatu dziata Biblioteka Wydziatu Biologii.

2. Biblioteka, o ktérej mowa w ust. 1 jest czesScig systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu.

3. Zasady funkcjonowania Biblioteki okreslajg odrebne przepisy
| postanowienia.

Rozdziat 10
Administracja Wydziatu

§ 40
1. Administracja Wydziatu podlega Dziekanowi.
2. Dziekan ustala zakres pracy administracji Wydziatu.

3. Dziekan moze okresli¢ szczegdtowe zasady organizacji administracji
Wydziatu, w tym zadania poszczegdlnych komorek lub struktur oraz kompetencje
i zadania osob kierujgcych tymi komdérkami lub strukturami.

4. W skfad administracji Wydziatu wchodza:
1) dyrektor administracyjny Wydziatu;
2) Dziekanat Gtéwny;
3) Sekcja studencka;
4) Sekcja finansowa;
5) Sekcja obstugi projektow;
6) Sekcja administracji i zamowien publicznych;
7) Sekcja informatyczna;
8) Sekretariaty instytutow;
9) obstuga techniczna budynku;
10) inne, powotane przez Dziekana.
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§4
Dyrektor administracyjny Wydziatu

1. Dyrektor administracyjny dba o mienie w dyspozycji Wydziatu, organizuje
i nadzoruje prace sekcji zamowien publicznych, informatycznej oraz obstugi budynku
Wydziatu, a takze zapewnia zaopatrzenie Wydziatu w sprzet i materiaty potrzebne do
funkcjonowania administracji i infrastruktury Wydziatu.

2. Dyrektor administracyjny jest bezposrednim przetozonym pracownikow
sekcji administracji i zamowien publicznych, informatycznej oraz obstugi budynku
Wydziatu.

§42
Dziekanat Gtéwny

1. Dziekanat Gtéwny:

1) zapewnia obstuge administracyjng Dziekana i Rady Wydziatu;

2) prowadzi dokumentacje dotyczgcg zatrudnien, konkurséw i awansow
naukowych, spraw personalnych i organizacyjnych;

3) prowadzi sprawy dotyczgce wspotpracy z zagranicg; w tym ewidencje wyjazdéw
i przyjazdow (na okres powyzej trzech miesiecy) w celach naukowych
pracownikow i doktorantow Wydziatu;

4) prowadzi sprawy dotyczgce organizacji studidw doktoranckich na Wydziale.

2. Kierownika Dziekanatu Gtéwnego wyznacza Dziekan.

§43
Sekcja finansowa

1. Kierownikiem sekcji jest petnomocnik kwestora. Nadzor nad dziatalnoscig
sekcji sprawuje prodziekan ds. finansowych.

2. Sekcja finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu.

3. Sekcja obstuguje od strony finansowej konkursy, projekty i programy
naukowe, badawczo-rozwojowe, dydaktyczne i popularyzatorskie oraz komercyjne,
realizowane na Wydziale Biologii.

4. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia
i rozdysponowania srodkow publicznych oraz gospodarowania mieniem Wydziatu
okreslajg procedury, obowigzujgce na Uniwersytecie Warszawskim.

§44
Sekcja studencka

1. Prodziekan ds. studenckich sprawuje nadzér nad dziatalnoscig Sekcji
studenckiej oraz wyznacza kierownika sekciji.

2. Sekcja studencka w szczegolnosci:
1) prowadzi obstuge administracyjng studiéw prowadzonych przez Wydziat;
2) organizuje tok studiéw;
3) wspoipracuje z Samorzgdem Studentow Wydziatu w sprawach socjalnych
studentow;
4) wspotorganizuje praktyki studenckie.
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1)

2)

3)

ds.

1)
2)

§ 45
Sekcja informatyczna

1. Sekcja informatyczna podlega Dyrektorowi Administracyjnemu.

2. Sekcja informatyczna:
sprawuje nadzor nad dziataniem sprzetu i systemdéw komputerowych na
Wydziale, w szczegdlnosci nad bezpieczenstwem wydziatowej sieci
komputerowej, dziataniem poczty elektronicznej i dostepem do Internetu;
dokonuje biezacych napraw i konserwacji sieci oraz obstugujgcych jg systemow
komputerowych;
zapewnia obstuge wyposazenia informatycznego i audiowizualnego Wydziatu;
zapewnia obstuge strony internetowej Wydziatu.

§ 46
Sekcja obstugi projektow

1. Sekcja obstugi projektow podlega bezposrednio prodziekanowi
organizacji badan.

2. Sekcja obstugi projektéw:
informuje o ogtoszonych konkursach, poszukuje zrodet finansowania projektow
badawczych i dydaktycznych;
analizuje regulaminy konkursow, weryfikuje zgodnosc¢ projektu z wymogami
konkursowymi, we wspotpracy z wnioskodawcg gromadzi i kompletuje
dokumenty niezbedne do udziatu w konkursie, przygotowuje od strony formalnej
i obstuguje administracyjnie konkursy, projekty i programy naukowe, badawczo-
rozwojowe oraz komercyjne, realizowane na Wydziale;
rejestruje umowy grantowe i naukowo-badawcze oraz prowadzi ewidencje
i dokumentacje wnioskdw o0 rdznego rodzaju dotacje, sktadanych przez
pracownikow Wydziatu;
utrzymuje staty kontakt z innymi jednostkami administracji Uczelni;
opracowuje ogolne informacje dotyczgce uczelni we wspotpracy z Biurem
Organizacji Badan;
co najmniej raz na kwartat przygotowuje informacje o ofercie stypendialnegj
i dotacjach na cele badawcze, wdrozeniowe, dydaktyczne i strukturalne,
dostepng dla pracownikéw i doktorantow Wydziatu.

§ 47
Sekcja administracji i zamoéwien publicznych

1. Sekcja administracji i zamdwien publicznych podlega bezposrednio

dyrektorowi administracyjnemu.

1)
2)

3)

2. Sekcja:

informuje pracownikow Wydziatlu o obowigzujgcych przepisach prawnych oraz
wewnetrznych aktach prawnych Uniwersytetu w zakresie zamdwien publicznych;
sporzagdza plan zamowien publicznych dla Wydziatu na podstawie informacii
uzyskanych od kierownikow wydziatowych jednostek wewnetrznych;

na wniosek pracownika Wydziatu przygotowuje i prowadzi postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz wewnetrznymi aktami prawnymi Uniwersytetu,
a w szczegolnosci:
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a) sporzgdza dokumentacje postepowania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego;
b) koordynuje i wykonuje czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy
z wytonionym wykonawcg zamowienia publicznego;
c) archiwizuje oferty ztozone w toku postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego oraz dokumentacje postepowania;
4) prowadzi dokumentacje zwigzang z czasem pracy pracownikéw obstugi
Wydziatu;
5) prowadzi dokumentacje zwigzang z utylizacjg i inwentaryzacjg majatku trwatego
w dyspozycji Wydziatu;
6) prowadzi dokumentacje zwigzang z utrzymaniem stanu technicznego budynkdw.

§ 48
Sekretariaty instytutow

1. Sekretariat instytutu podlega bezposrednio dyrektorowi instytutu.

2. Dziekan, na wniosek dyrektora instytutu, okresla w drodze zarzgdzenia,
szczegotowe zasady organizacji sekretariatu instytutu, w tym kompetencje i zadania
osoby kierujgcej sekretariatem instytutu.

§ 49
Inne sekcje

W przypadku powotania sekcji niewyszczegolnionej w § 39 ust. 4, jej
organizacje, zasady podlegtosci oraz zakres obowigzkoéw okreéla Dziekan w drodze
zarzgdzenia.

Rozdziat 11
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 50

1. Prodziekani (z wyjgtkiem prodziekana ds. studenckich), wybrani na
kadencje 2016-2020, stajg sie z dniem wejscia w zycie Regulaminu Wydziatu Biologii
osobami petnigcymi funkcje kierowniczg prodziekana w rozumieniu Statutu do dnia
31 sierpnia 2020 r.

2. Rada Wpydzialu kadencji 2016-2020 petni swoje obowigzki do dnia
31 sierpnia 2020 r.

§ 51

1. Likwiduje sie dotychczasowg strukture wewnetrznych jednostek
organizacyjnych Wydziatu oraz struktur niebedgcych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu.

2. Tworzy sie nowg strukture wewnetrznych jednostek organizacyjnych
Wydziatu zgodnie z § 4 ust. 2.

3. W terminie siedmiu dni od wejscia w zycie Regulaminu, Dziekan w drodze
zarzgdzenia ogtosi strukture jednostek niebedgcych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi. Przepisu § 14 i § 15 nie stosuje sie.

4. Dziekan powotuje kierownikbw nowo utworzonych wewnetrznych
jednostek organizacyjnych Wydziatu i ich zastepcdédw na okres do dnia 30 wrzesnia
2020rr.
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5. Dziekan powotuje kierownikow struktur niebedgcych wewnetrznymi

jednostkami organizacyjnymi, na okres do dnia 28 lutego 2021 r.

1)
2)

6. Powotuje sie:
Rade Instytutu Biochemii w sktadzie Rady dotychczasowego Instytutu Biochemii;
Rade Instytutu Biologii Eksperymentalnej i Biotechnologii Roslin w sktadzie Rady
dotychczasowego Instytutu Biologii Eksperymentalnej i Biotechnologii Roslin;
Rade Instytutu Genetyki i Biotechnologii w sktadzie Rady dotychczasowego
Instytutu Genetyki i Biotechnologii.

7. Dziekan powotuje:
Rade Instytutu Biologii Ewolucyjnej sposréod cztonkéw Rad dotychczasowego
Instytutu Botaniki i dotychczasowego Instytutu Zoologii;
Rade Instytutu Biologii Srodowiskowej sposrdd cztonkéw Rady dotychczasowego
Instytutu Botaniki;
Rade Instytutu Biologii Funkcjonalnej i Ekologii sposrod cztonkow Rad
dotychczasowego Instytutu Zoologii i dotychczasowego Instytutu Botaniki;
Rade Instytutu Biologii Rozwoju i Nauk Biomedycznych sposréd czionkéw Rady
dotychczasowego Instytutu Zoologii;
Rade Instytutu Mikrobiologii w sktadzie Rady dotychczasowego Instytutu
Mikrobiologii i przedstawicieli pracownikéw Pracowni Analizy Skazen Srodowiska.

8. Kadencja Rad Instytutow wymienionych w ust. 6 i 7 konczy sie 30 wrzesnia

2020 .
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