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ZARZADZENIE NR 154
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 22 pazdziernika 2019 r.

w sprawie nadania
Regulaminu Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych
i Edukacji Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie 8§ 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190), w zwigzku z uchwatg Rady Centrum Ksztatcenia Nauczycieli
Jezykow Obcych i Edukacji Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
17 pazdziernika 2019 r., postanawia sig, co nastepuje:

§1

Nadaje sie Regulamin Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych
i Edukacji Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego, ktory stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.
§2

Traci moc Regulamin Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykoéw Obcych
i Edukacji Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2007 r. poz. 292
z pédzn. zm.).

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 154 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 pazdziernika 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykow Obcych

i Edukaciji Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego

REGULAMIN ]
CENTRUM KSZTALCENIA NAUCZYCIELI JEZYKOW OBCYCH
| EDUKACJI EUROPEJSKIEJ UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykow Obcych i Edukaciji
Europejskiej Uniwersytetu Warszawskiego, zwanego dalej ,Centrum”, okre$la
w szczegolnosci:

1) strukture organizacyjng Centrum;

2) rodzaje wewnetrznych jednostek organizacyjnych Centrum w rozumieniu 8§ 13
ust. 1 Statutu;

3) zasady podlegtosci pracownikéw Centrum;

4) umiejscowienie Biblioteki Centrum w strukturze organizacyjnej;

5) strukture administracji Centrum.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Centrum,;

3) pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikédw wykonujgcych swoje
obowigzki w Centrum;

4) doktorantach — nalezy przez to rozumieé¢ doktorantéw realizujgcych badania
w Centrum;

5) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Centrum;

6) wewnetrznych jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé
wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktdorych mowa w § 13 ust. 1 Statutu.
§3

Centrum jest ogdlnouniwersyteckg jednostkg organizacyjng Uniwersytetu
Warszawskiego, o ktorej mowa w 8§ 11 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z § 19 ust. 1 pkt 1,2 3
Statutu.

§4

1. Podstawowym zadaniem Centrum jest organizowanie ksztatcenia na
kierunkach studidéw dotyczgcych nauczania jezykéw obcych dla potrzeb szkolnictwa
stopnia podstawowego i ponadpodstawowego.

2. Do zadan Centrum nalezy takze ksztatcenie jezykowe studentéw
Uniwersytetu Warszawskiego w ramach Uniwersyteckiego Systemu Nauczania
Jezykoéw Obceych.



3. W Centrum sg réwniez organizowane i realizowane studia podyplomowe
w specjalnosci nauczycielskiej w zakresie przygotowania do nauczania jezykow
obcych.

4. W Centrum prowadzi sie badania nad dydaktyka.
§5

1. Centrum organizuje ksztatcenie na innych kierunkach okreslonych
w przepisach odrebnych.

2. Studia w Centrum sg prowadzone w formie stacjonarnej i niestacjonarne;.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Centrum

§6

W Centrum istnieje jeden poziom wewnetrznych jednostek organizacyjnych,
do ktérych naleza:
1) Uniwersytecki Osrodek Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego, zwany
dalej ,UOKNJA”;
2) Uniwersytecki O$rodek Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego, zwany
dalej ,UOKNJF";
3) Uniwersytecki Osrodek Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Niemieckiego, zwany
dalej ,UOKNJN";
4) Biblioteka Centrum;
5) jednostki pionu administracyjnego:
a) Sekretariat Centrum,
b) Sekcja Finansowo-Kadrowa Centrum,
c) Sekcja Wspotpracy z Zagranicg Centrum.

§7

Przetozonym pracownikéw jednostek, o ktérych mowa w 8§ 6, jest Dyrektor
Centrum.

Rozdziat 3
Funkcje kierownicze i podmioty kolegialne w Centrum

§8

1. Funkcjg kierowniczg w Centrum, o ktérej mowa w 8 56 ust. 1 pkt 2 Statutu,
jest Dyrektor Centrum.

2. Funkcjg kierowniczg w Centrum, o ktérej mowa w 8 56 ust. 1 pkt 3 Statutu,
jest Dyrektor Centrum do spraw ksztatcenia.

3. Podmiotami kolegialnymi w Centrum jest Rada Centrum oraz Rada
Dydaktyczna dla kierunku studiow nauczanie jezykéw obcych.

4. W Centrum dziata Kolegium Elektorow Centrum, w sktad ktérego
wchodzg:

1) wszyscy nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora lub
profesora uczelni, lub majgcy stopien doktora habilitowanego, stanowig nie mniej
niz 3/5 skfadu Kolegium Elektorow Centrum;

2) pozostali pracownicy nauczyciele akademiccy, z wytgczeniem tych, o ktorych
mowa w pkt 1, stanowig co najmniej 10% skfadu Kolegium Elektorow Centrum;



3) przedstawiciele pracownikéw niebedgcych nauczycielami akademickimi stanowig
nie wiecej niz 5% skladu Kolegium Elektoréw Centrum, z tym, ze ta grupa
reprezentowana jest przez co najmniej jednego przedstawiciela;

4) przedstawiciele studentow, stanowig co najmniej 10% sktadu Kolegium
Elektorow Centrum.

5. Komisja Wyborcza Centrum ustala liczbe mandatéw w Kolegium
Elektoréw Centrum z uwzglednieniem ust. 4.

6. Wybory przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3, przeprowadza
Komisja Wyborcza Centrum z uwzglednieniem Ordynacji Wyborczej Uniwersytetu
Warszawskiego oraz uchwat Uczelnianej Komisji Wyborcze;.

7. Wybory przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 4, przeprowadza
wiasciwa komisja wyborcza samorzgdu studentow.

8. Do Komisji Wyborczej Centrum § 97 i 98 Statutu stosujg sie odpowiednio.

Rozdziat 4
Dyrektor Centrum oraz Dyrektor Centrum do spraw ksztalcenia

§9
1. Dyrektor Centrum kieruje dziatalnoscig Centrum.

2. Na okres sprawowania funkcji przez Dyrektora Centrum powotuje sie
zastepce Dyrektora Centrum.

3. Do powotania dyrektora Centrum stosuje sie § 59 Statutu odpowiednio,
z tym, ze dyrektor powotywany jest sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Centrum jako podstawowym miejscu pracy. Kandydat na Dyrektora Centrum musi
mie¢ co najmniej stopien naukowy doktora.

4. Czynnosci zwigzane ze wskazaniem kandydata na Dyrektora Centrum
przeprowadza Komisja Wyborcza Centrum.

5. Zastepca Dyrektora Centrum powotywany jest przez Dyrektora Centrum.
Zastepca Dyrektora Centrum powotywany jest sposréd nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Centrum na pierwszym etacie.

6. Dyrektora Centrum do spraw ksztatcenia powotuje sie zgodnie z § 66
Statutu, z tym, ze jest on powotywany sposréd nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Centrum. Kandydat na Dyrektora Centrum ds. ksztatcenia musi
mieC co najmniej stopien naukowy doktora.

§10

Dyrektor Centrum:

1) kieruje dziatalnoscig Centrum;

2) realizuje strategie Uniwersytetu w Centrum i w tym celu tworzy plany rozwoju
Centrum;

3) wystepuje w imieniu Centrum;

4) wspotdziata z kierownikami jednostek dydaktycznych oraz radami naukowymi
dyscyplin i Radg Naukowg Dziedzin;

5) jest odpowiedzialny za jako$¢ prowadzonych w Centrum badan naukowych;



6) realizuje polityke personalng Centrum i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Centrum, wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich w Centrum, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Centrum,
konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 126 Statutu;

7) dba o wiasciwe gospodarowanie zasobami i infrastrukturg pozostajacg
w dyspozycji Centrum;

8) zapewnia warunki do prawidtowej organizacji i realizacji procesu ksztatcenia;

9) prowadzi gospodarke finansowg Centrum na podstawie petnomocnictwa;

10) sktada sprawozdanie z dziatalnosci Centrum i przedstawia je Radzie Centrum
i Rektorowi;

11) jest przetozonym pracownikéw Centrum;

12) czuwa nad wiasciwym wykonywaniem przez nauczycieli akademickich Centrum
obowigzkéw badawczych i dydaktycznych;

13) dba o doskonalenie kadry badawczej i dydaktycznej;

14) zwotuje posiedzenia Rady Centrum i przewodniczy tym posiedzeniom;

15) okresla zakres obowigzkow zastepcy Dyrektora Centrum;

16) powotuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Centrum w trybie okreslonym
w Regulaminie;

17) publikuje i aktualizuje schemat organizacyjny Centrum;

18) wykonuje inne czynnosci okreslone przez Rektora oraz w Regulaminie.

§11
Kompetencje Dyrektora Centrum do spraw ksztatcenia okresla § 67 Statutu.

Rozdziat 5
Rada Centrum

§12

1. Rade Centrum tworza:
1) Dyrektor Centrum jako przewodniczacy;
2) Dyrektor Centrum do spraw ksztatcenia;
3) zatrudnieni w Centrum nauczyciele akademiccy na stanowisku profesora,
profesora uczelni i osoby majgce stopien doktora habilitowanego;
4) przedstawiciele, o ktérych mowa w ust. 3.

2. Nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora, profesora
uczelni, lub majgcy stopien doktora habilitowanego stanowig nie mniej niz 60%
sktadu Rady Centrum.

3. W skifad Rady Centrum wchodzg ponadto przedstawiciele:
1) pozostatych nauczycieli akademickich, z wytgczeniem, tych, o ktérych mowa
w ust. 2, w liczbie co najmniej 10% sktadu Rady Centrum;
2) studentéw w liczbie co najmniej 10% skfadu Rady Centrum;
3) pracownikéw Centrum niebedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie nie
wiekszej niz 5% sktadu Rady Centrum.

4. Liczbe wybieranych przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 3, ustala
Komisja Wyborcza Centrum.

5. Przedstawiciele, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 i 3, sg wybierani do Rady
Centrum na kadencje czteroletnig, rozpoczynajgcg sie dnia 1 wrzesnia w roku
wyboréw i trwajgcg do dnia 31 sierpnia.



6. Kadencje przedstawicieli studentéw oraz terminy rozpoczecia i uptywu
kadencji, a takze sposdb wytaniania przedstawicieli studentow, okresla regulamin
samorzadu studenckiego.

7. W posiedzeniach Rady Centrum uczestniczg, z gtosem doradczym,
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajgcych w uczelni, po jednym z kazdego
zwigzku.

§13

Rada Centrum:

1) przedstawia opinie w sprawie Regulaminu Centrum i jego zmian;

2) monitoruje dziatania w zakresie doskonalenia kadry badawczej i dydaktycznej;

3) monitoruje organizacje badan naukowych w Centrum;

4) opiniuje plan rozwoju Centrum, o ktorym mowa w § 60 ust. 1 pkt 2 Statutu;

5) opiniuje sprawozdanie Dyrektora Centrum;

6) opiniuje wnioski w sprawie zatrudnienia nauczyciela akademickiego;

7) opiniuje wnioski w sprawie rozpisania konkursu;

8) opiniuje kandydatury na stanowiska kierownicze w Centrum;

9) ocenia co najmniej raz w roku wykonywanie przez Dyrektora Centrum jego
obowigzkéw;

10) moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o odwotanie Dyrektora Centrum;

11) wybiera Komisje Wyborczg Centrum,;

12) wykonuje inne czynnos$ci przewidziane w Regulaminie Centrum i w innych
przepisach obowigzujgcych na Uniwersytecie;

13) wyraza stanowisko w sprawach przedtozonych przez Rektora, Dyrektora
Centrum, komisje lub przez grupe co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady
Centrum, w szczegolnosci w sprawach dotyczgcych ksztatcenia organizowanego
i realizowanego w Centrum.

§14

1. Posiedzenia Rady Centrum zwotuje Dyrektor Centrum z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw. Posiedzenia Rady Centrum
sg zwotywane nie rzadziej niz raz na dwa miesigce z wyjatkiem lipca i sierpnia.

2. Do trybu pracy Rady Centrum stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Statutu.

3. Rada Centrum podejmuje uchwaty wiekszoscig waznie oddanych gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy ogolnej liczby jej cztonkéw. W sprawach osobowych
Rada Centrum podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig
gtosow.

4. Rada Centrum moze powotywac komisje state lub komisje dorazne.
Rozdziat 6
Rada Dydaktyczna
§15

1. W Centrum dziala Rada Dydaktyczna, ktorej zadania i skfad okresla
§ 68-69 Statutu.



2. Dyrektor Centrum do spraw ksztatcenia w porozumieniu z Radg Centrum
proponuje wiasciwej Radzie Naukowej Dyscypliny kandydatury nauczycieli
akademickich do Rady Dydaktycznej wtasciwej dla kierunku studiow dotyczgcego
nauczania jezykéw obcych.

Rozdziat 7
Kierownicy osrodkéw

§16

1. Kierownikbw poszczegolnych osrodkéw powotuje Dyrektor Centrum.
Kandydatéow na te stanowiska (w liczbie dwéch do wyboru) wskazujg pracownicy
danego osrodka spos$rod nauczycieli akademickich zatrudnionych w osrodku jako
podstawowym miejscu pracy, na podstawie wyboréw w tajnym gtosowaniu, ktére
przeprowadza Komisja Wyborcza Centrum.

2. Kazdy pracownik danego osrodka uprawniony do gtosowania ma prawo
zgtosi¢ nie wiecej niz dwéch kandydatéw. Do wyboru kandydatéw na stanowisko
kierownika danego osrodka niezbedne jest to, aby kandydat wyrazit zgode na
kandydowanie i objecie stanowiska oraz uzyskat wiecej niz potowe waznie oddanych
gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby pracownikéw danego
osrodka uprawnionych do gtosowania.

3. Kierownika osrodka podczas jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony
przez niego nauczyciel akademicki zatrudniony w Centrum.

§17

Kierownik osrodka:
1) jest bezposrednim przetozonym pracownikéw osrodka;
2) kieruje osrodkiem i reprezentuje go na zewnatrz w sprawach niezastrzezonych
dla Dyrektora Centrum;
3) troszczy sie o rozwdj osrodka i postepy mtodej kadry;
4) czuwa nad wykonywaniem zadan zleconych przez Dyrektora Centrum i Dyrektora
Centrum do spraw ksztatcenia.

Rozdziat 8
Komisja konkursowa

§18

1. Komisja konkursowa ds. zatrudniania na stanowiskach nauczycieli
akademickich sktada sie z pieciu oséb, w tym 20% osob spoza Centrum oraz 20%
0sOb wskazanych przez wtasciwg rade naukowg dyscypliny.

2. Komisje konkursowg powotuje sie na okres kadencji Dyrektora Centrum.

3. Komisje konkursowg i jej przewodniczgcego powotuje Dyrektor Centrum
po zasiegnieciu opinii Rady Centrum.

4. Jezeli w przypadku wytgczenia cztonka lub cztonkow Komisji konkursowej,
minimalny sktad liczbowy Komisji wynosi mniej niz pieé, uzupetnienia sktadu Komisji
do minimalnego jej sktadu dokonuje Dyrektor Centrum, przy czym jesli konieczne jest
uzupetnienie sktadu komisji o osobe wskazang przez rade naukowg wilasciwej
dyscypliny, Dyrektor Centrum powotuje osobe wskazang przez przewodniczgcego
rady dyscypliny.



Rozdziat 9
Biblioteka Centrum

§19

1. W strukturze Centrum dziata Biblioteka Centrum, ktorej ksiegozbior dzieli
sie na ksiegozbior angielski, francuski i niemiecki. Ksiegozbior jest wlasnoscig
Uniwersytetu Warszawskiego. Biblioteka podlega bezposrednio Dyrektorowi
Centrum.

2. Funkcjonowanie biblioteki reguluje regulamin, o ktorym mowa w 8§ 22 ust. 4
Statutu.

Rozdziat 10
Administracja Centrum

§ 20

1. Sekretariat Centrum zapewnia obstuge:

1) administracyjng i techniczng Dyrektora Centrum i jego zastepcy;

2) posiedzen Rady Centrum i Rady Dydaktycznej wtasciwej dla kierunku studiow
dotyczgcego nauczania jezykow obcych;

3) administracyjng i techniczng kierownikéw osrodkow;

4) obstuge administracyjng pracownikow i studentow w Centrum;

5) spraw ksztatcenia i studenckich bedgcych w gestii Dyrektora Centrum do spraw
ksztatcenia.

2. Zasady pracy administracji Centrum okreslajg stosowne regulaminy
wprowadzone przez Dyrektora Centrum.

§21

1. Sekcja Finansowo-Kadrowa Centrum podlega bezposrednio Dyrektorowi
Centrum.

2. Kierownikiem Sekcji Finansowo-Kadrowej jest petnomocnik Kwestora.

3. Sekcja Finansowo-Kadrowa:
1) prowadzi obstuge finansowg Centrum 2zwigzang 2z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkow i mienia Centrum;
2) prowadzi obstuge finansowg i kadrowg projektow i grantow realizowanych
w Centrum;
3) prowadzi dokumentacje dotyczgcg spraw kadrowych pracownikéw Centrum.

§22

Sekcja Wspotpracy z Zagranicg Centrum:
1) realizuje zatozenia programowe Centrum i misje Uniwersytetu Warszawskiego
w zakresie wspotpracy z zagranica;
2) dba o relacje z partnerami zagranicznymi;
3) dba o wizerunek Centrum na polu miedzynarodowym;
4) prowadzi dziatania i dokumentacje w zakresie wspoOfpracy z zagranicg oraz
wymiany pracownikow i studentéw Centrum.

§23
1. Administracja Centrum podlega Dyrektorowi Centrum.



2. Dyrektor Centrum ustala zakres, formy i srodki realizacji zadan Centrum
przez administracje Centrum.

3. Dyrektor Centrum moze, w drodze zarzgdzenia, okresli¢ szczegotowe
zasady organizacji administracji Centrum, w tym zadania poszczegoélnych komérek
lub struktur oraz kompetencje i zadania osob kierujgcych tymi komérkami lub
strukturami.

Rozdziat 11
Finanse Centrum

§24

1. Srodki finansowe Centrum pochodzg =z subwencji budzetowej.
Uzupetniajgcymi  Srodkami finansowymi sg $rodki wiasne, pozabudzetowe,
wypracowane przez poszczegolne osrodki.

2. Srodki wlasne wypracowane przez poszczegdlne osrodki, pomniejszone
o kwoty odpisu na cele ogdlnouczelniane, pozostajg w gestii kierownikow osrodkow.

Rozdziat 12
Przepisy koincowe

§ 25
Regulamin Centrum i jego zmiany nadawane sg w trybie § 12 Statutu.

§26

1. Zastepca Dyrektora Centrum do spraw studenckich staje sie w dniu
wejscia w zycie Regulaminu Dyrektorem do spraw ksztatcenia. § 177 ust. 3 Statutu
stosuje sie odpowiednio.

2. Dyrektor do spraw ksztatlcenia rozpoczyna swojg kadencje dnia
1 pazdziernika roku wyborow Rektora.

3. Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego
staje sie Uniwersyteckim Osrodkiem Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego
z dniem wejscia w zycie Regulaminu.

4. Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego
staje sie Uniwersyteckim Osrodkiem Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego
z dniem wejscia w zycie Regulaminu.

5. Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Niemieckiego
staje sie Uniwersyteckim Osrodkiem Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Niemieckiego
z dniem wejscia w zycie Regulaminu.

6. Osoby petnigce funkcje zastepcy kierownika kolegium ds. studenckich
przestajg petni¢ swoje funkcje od dnia wejscia w zycie Regulaminu.
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