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ZARZADZENIE NR 18
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 22 |lutego 2019 .

w sprawie szczegétowych unormowan dotyczacych postepowania
rekrutacyjnego na studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie
I studia drugiego stopnia na Uniwersytecie Warszawskim
na rok akademicki 2019/2020

Na podstawie § 4 ust. 4 uchwaty nr 378 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie warunkéw, trybu i termindw postepowania
rekrutacyjnego na studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie i studia
drugiego stopnia na Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2019/2020
(Monitor UW z 2018 r. poz. 343), zwanej dalej ,uchwatg”, zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

Zasady przeprowadzania rejestracji

1. Rejestracja kandydatow na studia, o ktorych mowa w § 1 uchwaly,
na Uniwersytecie Warszawskim, zwanym dalej ,UW” odbywa sie w formie
elektronicznej na stronie internetowej https://www.irk.oferta.uw.edu.pl, obstugiwanej
przez system Internetowej Rejestracji Kandydatéw, zwany dalej ,systemem IRK”.

2. System IRK obstuguje Biuro ds. Rekrutacji, zwane dalej ,BdR” przy
wspoétpracy Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki, zwanego dalej ,WMIM”,
Biura ds. Osob Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,BON” oraz jednostek
organizacyjnych UW.

3. WMIM zapewnia obstuge informatyczng systemu IRK, a w szczegdlnosci
obstuge sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego do przeprowadzenia
rejestracji internetowe.

4. Rejestracja internetowa jest czynna przez catg dobe w okresie rejestracii
wynikajgcym z harmonogramu rekrutacji okreslonym w zatgczniku nr 4 do uchwaty,
w trybie umozliwiajgcym rejestracje i modyfikacje dokonanych wpiséw.

5. Rejestracja na studia stacjonarne i niestacjonarne jest rozdzielna.

6. Rejestracja kandydata w systemie IRK jest pierwszym i niezbednym etapem
procedury kwalifikacyjnej.



1)

2)
3)

§2
Tryb rejestracji kandydatow

1. W celu rejestracji w systemie IRK, kandydat:

zaktada osobiste konto rejestracyjne (identyfikatorem konta jest numer ID
kandydata w systemie IRK);

wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;

podaje informacje o ukonczonej szkole i dokumencie uprawiajgcym do podjecia
studidéw oraz inne dane wymagane w postepowaniu kwalifikacyjnym:

a)

b)

d)

f)

legitymujgcy sie swiadectwem dojrzatosci w trybie nowej matury, dyplomem
matury miedzynarodowej wydanym przez International Baccalaureate
Organization, zwanym dalej ,dyplomem IB”, albo dyplomem matury europejskiej
wydanym przez Szkoty Europejskie zgodnie z Konwencjg sporzgdzong
w Luksemburgu 21 czerwca 1994 roku o Statucie Szkét Europejskich, zwanym
dalej ,dyplomem EB”, podaje wszystkie przedmioty iwyniki egzaminow
zdawane na maturze w czesci pisemnej oraz ich poziomy,

legitymujacy sie swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie starej matury
podaje wszystkie przedmioty i wyniki egzaminéw zdawane na maturze w czesci
pisemnej i ustnej; kandydat, ktéry ma wynik z danego przedmiotu odnotowany
zardwno na swiadectwie dojrzatosci, jak i na zaswiadczeniu o wynikach
egzaminu maturalnego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.)
podaje oba wyniki,

legitymujacy sie dyplomem laureata lub finalisty olimpiady Ilub konkursu,
o ktérym mowa w uchwale nr 379 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
19 grudnia 2018 r. w sprawie szczegoétowych zasad przyjmowania na studia
laureatow i finalistéw olimpiad stopnia centralnego oraz laureatow i finalistow
konkursow ogolnopolskich i miedzynarodowych w roku akademickim
2019/2020, 2020/2021, 2021/2022 oraz 2022/2023 (Monitor UW z 2018 r.
poz. 344), w celu potwierdzenia posiadanych uprawnien, zatgcza na osobistym
koncie rejestracyjnym elektroniczng kopie (skan) zaswiadczenia, o ktérym mowa
w § 5ust. 3pktSlit. cid,

ubiegajgcy sie o przyjecie na studia drugiego stopnia, na ktére w postepowaniu
kwalifikacyjnym bierze sie pod uwage wyniki studiow wyzszych,
w szczegolnosci oceny z dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, prac
i egzaminéw dyplomowych oraz Srednie z ukoriczonych studiow, a takze inne
osiggniecia, podaje wszystkie wymagane informacje oraz zatgcza na swoim
osobistym koncie rejestracyjnym elektroniczne kopie (skany) dokumentow,
ktorych przedstawienie wymagane jest w zasadach rekrutacji okreslonych dla
danego kierunku studiow w zatgczniku nr 1 do uchwaty,

legitymujgcy sie maturg zagraniczng lub zagranicznym dyplomem ukonczenia
studidw wyzszych umieszcza na osobistym koncie rejestracyjnym wymagane
w postepowaniu rekrutacyjnym elektroniczne kopie (skany) dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniete wyniki, umiejetnosci oraz uprawnienia do
studiowania,

ubiegajacy sie o przyjecie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni podaje
wszystkie wymagane informacje oraz zatgcza na swoim osobistym koncie
rejestracyjnym  elektroniczne  kopie  (skany) dokumentéw, ktorych
przedstawienie wymagane jest w zasadach rekrutacji okreslonych dla danego



kierunku studiéw w zatgczniku nr 3 do uchwaty, a takze dokonuje wszystkich
czynnosci okreslonych w instrukcjach i komunikatach przekazywanych przez
jednostke organizacyjng UW,

4) dokonuje wyboru kierunku studiow lub kierunkéw studiéw;

5) dokonuje wyboru elementéw postepowania kwalifikacyjnego, o ktorych mowa
w § 14-19 uchwalty, w zaleznosci od wymogéw branych pod uwage w rekrutacji na
dany kierunek studiow oraz jesli to konieczne;

6) wnosi optate, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 21 § 12 ust. 3 uchwaty, zwang dalej
,optatg rekrutacyjng” w wysokosci, terminie i trybie okreslonych zgodnie z § 4,
z zastrzezeniem § 4 ust. 9.

2. Wyniki egzaminéw kandydatéw legitymujgcych sie Swiadectwem
dojrzatosci uzyskanym w trybie nowej matury w latach 2006-2019 (z wyjatkiem osadb,
ktére w deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego nie wyrazity zgody na
przekazanie swoich wynikdbw maturalnych na potrzeby rekrutacji na studia)
pozyskiwane sg dodatkowo z systemu Krajowego Rejestru Matur.

3. Rejestracje internetowg uznaje sie za wigzgcg po:

1) wprowadzeniu przez kandydata wszystkich niezbednych danych, zatgczeniu
wymaganych dokumentéw i wskazaniu kierunku studiéw lub kierunkéw studiéw
oraz

2) wniesieniu przez kandydata optaty rekrutacyjnej za wybrany kierunek studiéw lub
kierunki studiéw, w wysokosci, terminie i trybie okreslonych w § 4 (z zastrzezeniem
§ 4 ust. 9) oraz uzyskaniu przez UW potwierdzenia bankowego o wptywie tej optaty
na konto bankowe UW.

4. W przypadku rejestracji na wiekszg liczbe kierunkdéw studiow niz wynika to
z wniesionej opfaty rekrutacyjnej, kandydat powinien nie p6zniej niz w dniu zamkniecia
rejestracji na dany kierunek studiow wyrejestrowac sie z nieoptaconego kierunku
studiow bgdz wnies¢ brakujgca opfate.

5. Kandydat ponosi negatywne konsekwencje btednego wypetnienia pol
formularzy danych, ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych oraz
niezatgczenia wymaganych dokumentéw na osobistym koncie rejestracyjnym.

6. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do
osobistego konta rejestracyjnego. UW nie odpowiada za skutki udostepnienia tego
hasta osobom trzecim, w szczegdlnos$ci za zmiany zapiséw autoryzowane tym hastem.

7. UW nie ponosi odpowiedzialnosci za niemoznos¢ rejestracji lub dokonania
zmian, spowodowanej awariami sieci niezaleznymi od UW Ilub okresowym
przecigzeniem serwerow UW.

§3

Informacje na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata

1. Osobiste konto rejestracyjne kandydata stuzy do:
1) wykonania przez kandydata czynnosci, o ktérych mowa w § 2;
2) przekazania przez komisje rekrutacyjne informacji dotyczgcych kolejnych etapow
postepowania rekrutacyjnego, w tym w szczegolnosci:
a) wynikéw tych etapow,
b) terminu i miejsca sktadania dokumentow,
c) informacji o zakwalifikowaniu do wpisu oraz wpisie na liste studentéw
(o zakwalifikowaniu oraz przyjeciu na studia),



d) wszystkich innych wiadomosci niezbednych do komunikacji komisji
rekrutacyjnej z kandydatem.

2. Osobiste konto rejestracyjne jest jedynym zroditem przekazywanych
informacji o wynikach rekrutacji kandydata, z zastrzezeniem § 26 ust. 3 i § 30 ust. 8
uchwaty.

3. W systemie IRK prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych na
osobistym koncie rejestracyjnym kandydata, wraz z rejestracjg daty kolejnej
aktualizaciji.

4. Wiadomosci umieszczone na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata
uznaje sie za dostarczone i wigzgce go. UW nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
niezapoznania sie kandydata z wiadomosciami umieszczonymi na jego osobistym
koncie rejestracyjnym.

§4

Optata rekrutacyjna

1. Optata rekrutacyjna za rejestracje na jeden wybrany kierunek, poziom
i forme studiéw wynosi 85 zt, a w przypadku kierunkéw studiéw, na ktérych kryterium
kwalifikacyjnym dla wszystkich kandydatow jest egzamin wstepny — 100 zt.

2. Wysokos¢ wniesionej optaty rekrutacyjnej musi by¢ zgodna z liczbg
wybranych kierunkow studiéw, na ktérych zostata naliczona odrebna opfata.

3. Kandydat powinien dokonaé optaty rekrutacyjnej z odpowiednim
wyprzedzeniem, nie pdézniej niz do konca dnia nastepujgcego po ostatnim dniu
rejestracji na dany kierunek studiéw. Zaleca sie, aby przelewy byly dokonywane
systemem gwarantujgcym jak najszybszy przeptyw srodkow.

4. Na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata, w zakfadce ,Ptatnosci”
znajduje sie data, do ktérej najpdzniej nalezy dokonaé przelewu optaty rekrutacyjne;
na wybrany kierunek studiow oraz data, do ktorej opfata rekrutacyjna za ten kierunek
studidow musi by¢ zaksiegowana na UW.

5. Jezeli opfata rekrutacyjna nie zostanie zaksiegowana w terminie, bedzie
ona wzieta pod uwage tylko na wniosek kandydata, o ile zostata dokonana nie pozniej
niz do konca dnia nastepujgcego po ostatnim dniu rejestracji na dany kierunek studiow.
Kandydat moze ztozy¢ wniosek w tej sprawie do komisji rekrutacyjnej w terminie trzech
dni od daty ogtoszenia wynikow na dany kierunek studiow.

6. Kandydat dokonuje wpfaty w walucie PLN lub walutach obcych na
indywidualne konto bankowe wygenerowane dla kazdego kandydata przez system
IRK.

7. Wysokos¢ optaty rekrutacyjnej dokonywanej tradycyjnym przelewem na
konta dewizowe UW w walutach EUR lub USD stanowi rownowarto$¢ odpowiednio
85zt albo 100 zl, zgodnie ze sSredniowazonymi kursami tych walut w ziotych
Narodowego Banku Polskiego, publikowanymi na stronie internetowej
http://www.nbp.pl, w miesigcu poprzedzajgcym miesigc, w ktorym kandydat dokonat
optaty rekrutacyjne;.

8. Po wptywie opfaty rekrutacyjnej na konto bankowe UW, na osobistym
koncie rejestracyjnym kandydata pojawia sie potwierdzenie jej dokonania. Kandydat
ma obowigzek sprawdzi¢ prawidtowos¢ ustawienia priorytetdw przypisania optaty



rekrutacyjnej do kierunku studiéw lub ustawic je samodzielnie w terminie, do ktérego
optata na dany kierunek studiéw musi by¢ zaksiegowana.

9. Kandydaci na studia w drodze przeniesienia z innej uczelni sg zwolnieni
Z uiszczenia optaty rekrutacyjne;.

10. W szczegdlnie wuzasadnionym wypadku kandydat moze wystgpic
z wnioskiem o zwolnienie z optaty rekrutacyjnej. Wnioski o zwolnienie z optaty
rozstrzyga sie do ostatniego dnia rejestracji na dany kierunek studidw, zgodnie
z terminami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do uchwaty.

11. Decyzje w sprawie zwolnienia kandydata z optaty rekrutacyjnej podejmuje
prorektor ds. studentéw i jakosci ksztatcenia po zapoznaniu sie z zatgczonymi do
wniosku dokumentami potwierdzajgcymi przestanki, na podstawie ktérych kandydat
ubiega sie o zwolnienie z opfaty.

12. Kandydatowi przystuguje — na jego wniosek — zwrot optaty rekrutacyjnej za
jeden lub wiecej kierunkéw studiow w przypadku:

1) braku zapisu na kierunek studiow;

2) rejestracji na mniej kierunkéw studiow niz wynika to z optaty wniesionej na konto
Uw,

3) gdy kandydat nie zostat wziety pod uwage w procesie kwalifikacji z powodu
wniesienia i zaksiegowania optaty po terminach wskazanych w ust. 4;

4) gdy kierunek studiow nie zostat uruchomiony z powodu zbyt matej liczby
kandydatow.

13. Dokonanie zwrotu opfaty rekrutacyjnej mozliwe jest réwniez w przypadku
usprawiedliwionej (na pismie) i udokumentowane] nieobecnosci na egzaminie
wstepnym.

14. Kwota zwrotu optaty rekrutacyjnej moze by¢é pomniejszona o koszty
wynikajgce z przeprowadzenia transakciji.

15. Decyzje w sprawie zwrotu optaty rekrutacyjnej podejmuje kierownik BdR po
zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego.

§5

Dokumenty przyjmowane od osob zakwalifikowanych na studia

1. Kandydat zakwalifikowany na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie sktada w terminie wyznaczonym zgodnie z § 6 oryginat lub
uwierzytelniony odpis odpowiednio $Swiadectwa dojrzatosci albo sSwiadectwa
dojrzatosci i zaswiadczenia 0 wynikach egzaminu maturalnego albo dyplomu IB albo
dyplomu EB albo swiadectwa dojrzato$ci uzyskanego za granicg, w rozumieniu § 2
uchwaty (z zastrzezeniem § 30 ust. 2 lit. a, ust. 3 i 5 uchwalty), celem sporzgdzenia
kopii i podwiadczenia jej zgodno$ci z oryginatem lub uwierzytelnionym odpisem.

2. Kandydat zakwalifikowany na studia drugiego stopnia skfada w terminie
wyznaczonym zgodnie z § 6 oryginat lub uwierzytelniony odpis dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych: dyplomu magistra albo dyplomu licencjata albo dyplomu inzyniera
albo dyplomu rownorzednego wydanego za granicg (z zastrzezeniem § 30 ust. 2 lit. b,
ust. 4 i 5 uchwaly), celem sporzadzenia kopii i poswiadczenia jej zgodnosci
z oryginatem lub uwierzytelnionym odpisem.



3. Kandydaci zakwalifikowani na studia pierwszego stopnia, jednolite studia

magisterskie i studia drugiego stopnia sktadajg w formie papierowej w terminie
przewidzianym zgodnie z § 6, poza dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, takze
nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)
4)

5)

ankiete osobowg zawierajgcg zdjecie kandydata, wydrukowang z osobistego

konta rejestracyjnego i podpisang przez kandydata;

podanie o wydanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej, zwanej dalej ,ELS”,

wydrukowane po wprowadzeniu przez kandydata na osobiste konto rejestracyjne

jego fotografii w formacie elektronicznym — w przypadku kandydatow
nieposiadajgcych ELS;

dowdd uiszczenia optaty za ELS — w przypadku kandydatéw nieposiadajgcych

ELS;

oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig wzoru umowy o odptatnosci za ustugi

edukacyjne;

dodatkowo, jesli dotyczy kandydata:

a) dowdd wptaty optaty rekrutacyjnej — w przypadku koniecznosci dostarczenia
potwierdzenia jej dokonania,

b) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do podjecia studiow wyzszych
na wybranym kierunku studiow — w przypadku gdy jednostka organizacyjna
UW wymaga takiego zaswiadczenia,

c) zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata lub finalisty olimpiady stopnia
centralnego — w przypadku olimpijczyka korzystajgcego z catkowitego
zwolnienia z postepowania kwalifikacyjnego lub jego czesci,

d) zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata konkursu miedzynarodowego,
konkursu ogdlnopolskiego lub organizowanego przez uczelnie, ktéry brany jest
pod uwage w postepowaniu kwalifikacyjnym,

e) potwierdzenie legalizacji pobytu w przypadku cudzoziemcow przebywajgcych
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

f) dokument potwierdzajgcy uprawnienia do podjecia studiéw bez odptatnosci —
w przypadku cudzoziemcéw,

g) upowaznienie do ziozenia dokumentow — w przypadku gdy dokumenty
kandydata sktadane sg przez osobe trzecia,

h) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka angielskiego, o ktérym mowa
w § 16 uchwaly — na studia prowadzone w jezyku angielskim,

i) dokument potwierdzajgcy znajomos$¢ jezyka polskiego, o ktérym mowa w § 17
uchwaty — na studia prowadzone w jezyku polskim,

}) inne dokumenty wskazane przez jednostke organizacyjng UW, wymagane do
podjecia przez kandydata studiéw na danym kierunku.

4. Od kandydata legitymujgcego sie swiadectwem maturalnym lub dyplomem

ukonczenia studibw wydanymi za granicg — poza wymienionymi w ust. 1-3
dokumentami — wymagane sa:

1)

2)

poswiadczenie swiadectwa maturalnego lub dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych w formie legalizacji [lub apostille, jezeli dokument zostat wydany przez
instytucje dziatajgcg w systemie edukacji panstwa bedgcego strong Konwencji
Haskiej z dnia 5 pazdziernika 1961 r. znoszgcej wymaog legalizacji zagranicznych
dokumentéw urzedowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 112 poz. 938 i 939)];

ttumaczenie przysiegte (na jezyk, w ktorym prowadzone sg studia podejmowane
przez kandydata) Swiadectwa maturalnego lub dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych, legalizacji lub apostille (jesli zostato sporzgdzone w jezyku obcym)



albo — w przypadku ttumaczenia za granicg innego niz przysiegte — ttumaczenie
zalegalizowane w polskiej placéwce dyplomatycznej (w szczegdlnie
uzasadnionym wypadku kandydat moze by¢ zwolniony ze ztozenia ttumaczenia);

3) zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia Sredniego
uprawniajgcego do podjecia studiow wyzszych w Polsce (wydane przez
wiasciwego Kuratora Oswiaty), w przypadku jesli swiadectwo maturalne nie
podlega uznaniu z mocy prawa lub na podstawie umow miedzynarodowych za
dokument uprawniajgcy do podjecia w Polsce studiow wyzszych;

4) zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, jesli
dokument podlega obowigzkowi nostryfikacji;

5) dodatkowo moze by¢ wymagane zaswiadczenie potwierdzajgce, iz uzyskane
Swiadectwo maturalne lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych uprawnia do
ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze lub kontynuowania ksztatcenia
w kazdym typie szkoty wyzszej w systemie edukacji, w ktérym dziata instytucja
wydajgca dokument (z ttumaczeniem na jezyk, w ktorym prowadzone sg studia
podejmowane przez kandydata).

5. Kandydat moze ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3 lub 4
najpdézniej dwa miesigce od doreczenia decyzji o przyjeciu na studia (w przypadku
cudzoziemcow) lub daty powiadomienia kandydata za posrednictwem osobistego
konta rejestracyjnego o wpisie na liste studentéw (w przypadku obywateli polskich).

§6

Przepisy szczegdlne dotyczace terminéw rekrutacji

1. Postepowanie rekrutacyjne na studia pierwszego stopnia, jednolite studia
magisterskie oraz studia drugiego stopnia odbywa sie zgodnie z § 4 ust. 1-3 uchwaty
oraz z terminami zawartymi w zatgczniku nr 4 do uchwaty.

2. Terminy, ktore nie zostaty okreslone w uchwale, w tym w szczegdlnosci
terminy ogtoszenia wynikéw, egzaminow wstepnych, sktadania dokumentéw, ustalane
sg na podstawie ogdinych wytycznych prorektora ds. studentow i jakosci ksztatcenia
przez kierownikéw jednostek organizacyjnych UW w porozumieniu z kierownikiem
BdR.

3. W przypadku niewypetnienia limitu miejsc, komisja rekrutacyjna lub
kierownik jednostki organizacyjnej UW moze — zgodnie z § 4 ust. 1-3 uchwaty
i terminami rejestracji zawartymi dla poszczegdlnych kierunkéw studiow w zatgczniku
nr 4 do uchwaty oraz w porozumieniu z prorektorem ds. studentow i jakosci ksztatcenia
i kierownikiem BdR — ustali¢ dodatkowe tury rekrutac;ji.

4. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1-3 zostang zamieszczone w systemie IRK.

5. W przypadku gdy w wyniku kolejnych tur rekrutacji nie zostanie efektywnie
wypetniony ustalony limit przyje¢ na danym kierunku studiéw, prorektor
ds. studentow i jako$ci ksztatcenia moze podjg¢ decyzje o nieuruchomieniu tych
studiow w roku akademickim 2019/2020.

6. Informacja o nieuruchomieniu studidw przekazywana jest kandydatom
przez komisje rekrutacyjng za posrednictwem osobistego konta rejestracyjnego
w systemie IRK niezwtocznie po podjeciu decyzji o nieuruchomieniu studiéw, o ktérej
mowa w ust. 5.



§7

Przepisy koncowe

1. Zarzadzenie zostaje podane do publicznej wiadomosci przez jego
ogtoszenie w Monitorze UW.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



