‘M O NI T O R

* UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 307

ZARZADZENIE NR 50
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 6 lipca 2016 .

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Szkoty Jezykéw Obcych

Na podstawie § 15 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pdzn. zm.), w zwigzku z uchwatami Rady Szkoty
Jezykéw Obcych z dnia 7 marca 2016 r. 25 kwietnia 2016 r. i z dnia 6 czerwca

2016 r. zarzgdza sie, co nastepuje:
§1
Zatwierdza sie Regulamin Szkoty Jezykow Obcych, stanowigcy zatgcznik do

zarzgdzenia.
§2

Traci moc Regulamin Szkoty Jezykéw Obcych (Monitor UW z 2006 r. Nr 10B,
poz. 156).
§3

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 50 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 6 lipca 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Szkoty Jezykéw Obcych

REGULAMIN
SZKOLY JEZYKOW OBCYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogdélne

§1

Szkota Jezykow Obcych zwana dalej Szkotg, jest ogdlnouczelniang jednostkg
organizacyjng dziatajgcg na podstawie Statutu Uniwersytetu Warszawskiego oraz
niniejszego Regulaminu.

§2

Do zadan Szkoty nalezy wykonywanie dziatalnosci dydaktycznej na rzecz

jednostek prowadzgcych studia, zgodnie z § 23 Statutu UW, w tym:

1) ksztatcenie jezykowe i miedzykulturowe studentéw Uniwersytetu Warszawskiego;

2) wspoidziatanie z jednostkami stanowigcymi Uniwersytecki System Nauczania
Jezykdw Obcych w rozumieniu Uchwaty nr 119 Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 17 czerwca 2009 r. w sprawie Uniwersyteckiego Systemu
Nauczania Jezykow Obcych oraz certyfikacji biegtosci jezykowej;

3) udziat w miedzynarodowych programach edukacyjnych i badawczych
dotyczacych jezykéw obcych;

4) wspotpraca z placéwkami realizujgcymi podobne zadania w kraju i zagranicg;

5) wykonywanie innych zadan okreslonych w uchwatach Senatu lub zarzgdzeniach
Rektora.
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1. Zadania, o ktorych mowa w 8§ 2 pkt 1, Szkofa realizuje przez
organizowanie i prowadzenie:
1) lektoratow;
2) internetowych kursow jezykowych;
3) konsultacji;
4) alternatywnych form ksztatcenia jezykowego w rozumieniu uchwaty, o ktérej
mowa w § 2 pkt 2;
5) kursow jezykowych ptatnych i nieodptatnych.

2. W ramach realizacji zadan, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, Szkota
przeprowadza zaliczenia na ocene.

3. Szkofa organizuje egzaminy certyfikacyjne oraz sporzgdza i wydaje
stosowne certyfikaty zgodnie z zadaniami okreslonymi w uchwatach Senatu UW
| zarzgdzeniach Rektora.

§4

Szkota moze prowadzi¢ ksztatcenie jezykowe dla o0sOb niebedgcych
studentami Uniwersytetu Warszawskiego na zasadach okreslonych przez Rektora.



Rozdziat 2
Rada
Szkoty Jezykéw Obcych

§5
1. W Szkole dziata Rada Szkoty Jezykdéw Obcych, zwana dalej Rada.

2. W sktad Rady wchodzi:

1) Dyrektor Szkoty;

2) dziesieciu przedstawicieli podstawowych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warszawskiego, powotanych sposrod kandydatéw wskazanych przez
kierownikow tych jednostek, w tym 3 przedstawicieli tych podstawowych
jednostek organizacyjnych, ktére prowadzg studia filologiczne, filologiczno-
kulturoznawcze, jezykoznawcze i ksztatcgce nauczycieli jezykdéw obcych oraz
Przewodniczgcy Rady Koordynacyjnej ds. Certyfikacji Biegtosci Jezykowej;

3) Koordynator Uniwersyteckiego Systemu Nauczania Jezykéw Obcych;

4) Przewodniczgcy Zespotu ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole;

5) trzech przedstawicieli pracownikbw Szkoty bedgcych  nauczycielami
akademickimi, wybranych na zebraniu pracownikéw Szkoty,

6) trzech przedstawicieli studentow wybranych przez organ uchwatodawczy
samorzgdu studentow;

7) jeden przedstawiciel doktorantow wybrany przez organ uchwatodawczy
samorzadu doktorantéw.

3. Czlonkéw Rady, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2, powotuje i odwotuje
Rektor.

4. Kadencja Rady rozpoczyna sie dnia 1 pazdziernika roku nastepujgcego po
roku wyborow Rektora, a konczy dnia 30 wrzesnia roku nastepujgcego po roku,
w ktérym uptywa kadencja Rektora, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Czlonkowie Rady petnig swoje funkcje do czasu powotania nowego sktadu
Rady.

6. W posiedzeniach Rady uczestniczg z glosem doradczym przedstawiciele
zwigzkéow zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie Warszawskim, po jednym
z kazdego zwigzku.

§6

1. Do kompetencji Rady nalezy:

1) ocena pracy Szkoty i jej Dyrektora na podstawie rocznego sprawozdania
z dziatalnosci Szkoty przedstawianego przez Dyrektora Szkoty;

2) opiniowanie rocznego sprawozdania finansowego 2z dziatalnosci Szkoty
przedstawianego przez Dyrektora Szkoty;

3) opiniowanie projektu regulaminu konkursu i kryteriow wyboru kandydatow:

a) na stanowisko Dyrektora Szkoty, przedstawionych przez Rektora,
b) na inne stanowiska nauczycieli akademickich, przedstawionych przez
Dyrektora Szkoty;

4) ustalenie wewnetrznego systemu zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia
w Szkole Jezykow Obcych przedstawionego przez Dyrektora Szkoty;

5) wyrazanie opinii w innych sprawach przedtozonych przez Rektora i Dyrektora
Szkoty oraz kierownikow podstawowych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warszawskiego, na rzecz ktorych Szkota prowadzi dziatalnosc;

6) opiniowanie propozycji zmian w Regulaminie Szkoty;
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7) przedstawianie Rektorowi wnioskow i opinii dotyczgcych dziatalnosci Szkoty;
8) wykonywanie innych zadan przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

2. Rada moze tworzy¢ komisje zadaniowe. Sktad i zakres dziatania komisji
zadaniowych okresla Rada. W skfad komisji, oprocz cztonkow Rady, mogg wchodzic¢
pracownicy Szkoty, niebedgcy cztonkami Rady.

3. Przewodniczacy Rady oraz przedstawiciele pracownikow Szkoty w Radzie
sg zobowigzani do przekazywania podczas zebrania ogétu pracownikéw Szkoty, co
najmniej raz w semestrze, informacji o dziatalnosci i decyzjach Rady oraz do
zbierania uwag i wnioskow pracownikow Szkoty.

8§87
1. Przewodniczgcego Rady powotuje i odwotuje Rektor.

2. Przewodniczgcy Rady jest powotywany na okres kadencji Rady sposréd
cztonkow Rady.

3. Przewodniczgcy Rady kieruje pracami Rady i przewodniczy jej
posiedzeniom.
§8

1. Posiedzenia Rady odbywajg sie co najmniej dwa razy w roku.

2. Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczgcy Rady z wtasnej inicjatywy, na
pisemny wniosek Rektora lub co najmniej 20% regulaminowej liczby cztonkow Rady.

3. Na zaproszenie Przewodniczgcego Rady lub na wniosek ztozony przez co
najmniej 20% cztonkéw Rady w posiedzeniu mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym
osoby spoza jej sktadu.

4. O terminach posiedzen Rady Przewodniczgcy Rady powiadamia drogg
elektroniczng lub listowna.

5. Rada dokonuje rozstrzygnieC w drodze uchwaty zwyklg wiekszoscig
gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy regulaminowej liczby czionkéw Rady.
W razie rownej liczby gtoséw, rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Rady.

6. Rada podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym. Giosowanie tajne
przeprowadza sie na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady.

7. W sprawach personalnych Rada podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy regulaminowej
liczby cztonkéw Rady.

8. W okresie pomiedzy posiedzeniami Rada moze podejmowac uchwaty

drogg elektroniczng, zgodnie z § 8 ust. 5 Podjete przez Rade uchwaty publikowane
sg w protokole.

9. Szczegotowy tryb pracy Rady okresla Rada.



Rozdziat 3
Dyrektor Szkoty, Zastepcy Dyrektora
I Kierownicy zespotéw

§9

1. Szkotg kieruje i reprezentuje jg na zewnatrz Dyrektor Szkoty.
2. Dyrektor Szkoty wykonuje swoje obowigzki przy pomocy zastepcow oraz
Kierownikow zespotdw.
§10

1. Na stanowisko Dyrektora Szkoty Rektor powotuje osobe, ktérg wybrano
w drodze konkursu. Kadencja Dyrektora Szkoty rozpoczyna sie dnia 1 pazdziernika
po roku wyboréw Rektora, a kohczy dnia 30 wrzesnia po roku, w ktérym uptywa
kadencja Rektora. Postanowienie § 5 ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

2. Konkurs na stanowisko Dyrektora Szkoty ogtasza Rektor.

3. Skiad komisji konkursowej, regulamin jej dziatania oraz kryteria wyboru na
stanowisko Dyrektora Szkoty okresla Rektor, z tym ze w sktad komisji konkursowe;j
wchodzi co najmniej dwoOch przedstawicieli Szkoty oraz co najmniej jeden
przedstawiciel samorzgdu studentéw i jeden samorzgdu doktorantow.

4. Cztonkow komisji konkursowej powotuje Rektor.

5. W przypadku nierozstrzygniecia konkursu, Rektor powotuje p.o. dyrektora
Szkoty na okres trwajgcy nie dtuzej niz 12 miesiecy.

6. Rektor moze z waznych powoddéw odwotaé Dyrektora przed uptywem
kadencji, o ktérej mowa w ust. 1.
8§11
Dyrektor Szkoty:
1) ponosi odpowiedzialnos¢ przed Rektorem za dziatalnos¢ Szkoty;
2) jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikow zatrudnionych
w Szkole;
3) przedstawia Radzie do oceny sprawozdanie z dziatalnosci Szkoty;
4) przedstawia Radzie, do zaopiniowania, projekt ogtoszenia o konkursie na
stanowisko nauczyciela akademickiego w Szkole;
5) przedstawia Radzie, do zaopiniowania, kandydatow do nagréd sposréd
pracownikow Szkoty;
6) przedstawia Rektorowi, po otrzymaniu oceny Rady, sprawozdanie z dziatalnosci
Szkoty;
7) wykonuje inne  czynno$ci przewidziane w niniejszym Regulaminie oraz
w odrebnych przepisach.

§12

1. Zastepcow Dyrektora Szkoty w liczbie nie wiekszej niz dwdch powotuje
I odwotuje Rektor na wniosek Dyrektora Szkoty zaopiniowany przez Rade.

2. Zakres obowigzkow zastepcow Dyrektora Szkoty okresla Dyrektor Szkoty.

§13

1. W Szkole dziatajg zespoty, powotywane zgodnie z nauczanymi jezykami
nalezagcymi do odpowiedniej grupy jezykowej lub stosownie do innych potrzeb i celow
dydaktycznych.



2. Warunkiem utworzenia i dziatania zespotu jest zatrudnienie w nim co
najmniej dziesieciu nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet Warszawski
jest podstawowym miejscem pracy.

3. Tryb tworzenia, przeksztatcania albo likwidacji zespotu okres$la Rada na
wniosek Dyrektora Szkoty.

§14

1. Kierownika zespotu powotuje Dyrektor Szkoty sposrod co najmniej dwdch
kandydatow wybranych na zebraniu pracownikéw odpowiedniego zespotu . Kadencja
Kierownika zespotu jezykowego rozpoczyna sie dnia 15 lutego roku nastepujacego
po roku wyboréow Rektora, a konczy dnia 14 lutego roku nastepujgcego po roku,
w ktérym uptywa kadencja Rektora.

2. Dla zespotu liczagcego ponad 30 os6b Dyrektor Szkoty moze powotaé na
wniosek Kierownika, zastepce, ktorego podstawowym zadaniem bytaby pomoc przy
sporzadzaniu oferty dydaktycznej zespotu.

3. Do obowigzkéw Kierownika zespotu nalezy:
1) formutowanie oferty dydaktycznej zespotu;
2) opiniowanie dziatalnosci dydaktycznej i organizacyjnej pracownikow zespotu;
3) sprawowanie nadzoru nad:
a) realizacjg tresci i form ksztatcenia jezykowego prowadzonego w ramach
zespotu,
b) sposobem weryfikacji efektéw ksztatcenia jezykowego i miedzykulturowego
osiggnietych przez studentow,
c) przebiegiem egzaminéw certyfikacyjnych, prowadzonych przez czionkéw
zespotu,
d) hospitacjami zajec;
4) organizowanie réznych form doskonalenia wiedzy i umiejetnosci podnoszgcych
kompetencje pracownikéw zespotu;
5) przedstawianie Dyrektorowi Szkoty raz w semestrze harmonogramu dziatan
zespotu oraz sprawozdania z ich realizacji;
6) wykonywanie innych obowigzkéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie
i odrebnych przepisach.
§15
Decyzje lub wnioski Dyrektora Szkoty dotyczace:
1) rozdziatu $rodkéw finansowych;
2) spraw personalnych;

3) utworzenia grup zadaniowych;
4) przydzielania i rozliczania zadan

sg podejmowane po zasiegnieciu opinii wkasciwego Kierownika zespotu .

Rozdziat 4
Konkurs na stanowisko nauczyciela akademickiego

§16

1. Konkurs na stanowisko nauczyciela akademickiego: lektora, wyktadowcy,
starszego wyktadowcy w Szkole ogtasza, za zgodg Rektora, Dyrektor Szkoty.

2. Czionkéw komisji konkursowej, w tym jej przewodniczgcego, powotuje do
kazdego konkursu Dyrektor Szkoty po zasiegnieciu opinii Rady.
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3. W skfad komisji konkursowej wchodzg:
1) zastepca Dyrektora Szkoty jako przewodniczgcy komisiji;
2) specjalista w dziedzinie metodyki nauczania jezykéw obcych;
3) specjalista w dziedzinie polityki jezykowej UW;
4) kierownik odpowiedniego zespotu dziatajgcego w Szkole;
5) przedstawiciel Samorzadu studentéow UW, bedgcy czionkiem Rady Szkoty
Jezykow Obcych.

4. Komisja konkursowa dokonuje kwalifikacji kandydata oceniajgc jego
dorobek dydaktyczny i organizacyjny na podstawie ztozonych dokumentow
okreslonych w Statucie UW oraz rozmowy kwalifikacyjnej.

5. Komisja przedstawia Dyrektorowi Szkoty wyniki postepowania
konkursowego.

6. Szczegdtowe zasady przeprowadzania konkursu okresla Regulamin
komisji konkursowej, zatwierdzony przez Rade.

Rozdziat 5
Administracja Szkoty

§17

1. W sktad administracji Szkoty wchodza:
1) Sekretariat ds. studenckich;
2) Sekretariat ds. pracowniczych;
3) Sekcja finansowa.

2. Pracownicy administracji wykonujg powierzone im zadania zgodnie
z zakresem obowigzkdéw okreslonym przez Dyrektora Szkoty.

Rozdziat 6
Gospodarka finansowa
Szkoty

§18

1. Na fundusze Szkoty sktadajg sie: srodki pochodzgce z budzetu
Uniwersytetu Warszawskiego oraz s$rodki pozyskane przez Szkote ze zrédet
zewnetrznych.

2. Zfunduszy Szkoty finansowane sg w szczegolnosci:
1) wydatki osobowe;
2) dziatalnos¢ dydaktyczna zwigzana z przygotowaniem i prowadzeniem lektoratéw,
kursow jezykowych oraz egzaminow i zaliczen;
3) wydatki rzeczowe, koszty eksploataciji i biezgcych remontow.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe
§19

1. Zmian w Regulaminie Szkoty Jezykdw Obcych dokonuje Rada na wniosek
Dyrektora Szkoty.

2. Zmiany Regulaminu wymagajg zatwierdzenia przez Rektora.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
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