'M O N1 T O R
" UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 199

ZARZADZENIE NR 34
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 12 maja 2016 .
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu

Wydziatu Lingwistyki Stosowanej

Na podstawie 8§ 13 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pdzn. zm.), w zwigzku z uchwatami Rady Wydziatu
Lingwistyki Stosowanej z dnia 15 grudnia 2015 r. i z dnia 19 kwietnia 2016 r. zarzagdza sie,
co nastepuje:

§1

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Lingwistyki Stosowanej, stanowigcy zatgcznik
do zarzadzenia.
§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Lingwistyki (Monitor UW z 2007 r. Nr 10 B, poz. 397
z pézn.zm.).

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 34 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 12 maja 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Lingwistyki Stosowanej

REGULAMIN
WYDZIALU LINGWISTYKI STOSOWANEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin Wydziatu Lingwistyki Stosowanej, zwany dalej ,Regulaminem” okresla
strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek organizacyjnych, tryb
powotywania organéw tych jednostek, oraz zasady organizacyjnej podlegtosci
pracownikow Wydziatu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumieé¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego (tekst
jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.);

2) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 poz. 572 z p6zn. zm.);

3) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14
marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1852 z pdzn. zm.);

4) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Lingwistyki Stosowane].

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§3

1. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg instytuty i katedry. W instytutach
istniejg zaktady i pracownie, w katedrach — pracownie. Na Wydziale istniejg: Biblioteka
Wydziatu Lingwistyki Stosowanej oraz Biblioteka Instytutu Lingwistyki Stosowane;j.

2. Na wniosek przynajmniej trzech pracownikébw naukowych Ilub naukowo-
dydaktycznych Wydziatu Dziekan moze powota¢ miedzyjednostkowy zespoét badawczy lub
centrum badawcze. Miedzyjednostkowe zespoty i centra badawcze podlegajg Dziekanowi.

§4

1. Utworzenie, przeksztatcenie i likwidacja jednostek organizacyjnych Wydziatu
nastepuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu.

2. Dziekan sporzadza aktualny wykaz istniejgcych na Wydziale jednostek
organizacyjnych i podaje go do publicznej wiadomosci.
§5

Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne poprzez prowadzenie studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych, studiow doktoranckich, studidéw podyplomowych oraz
innych form ksztatcenia.



§6

1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich jest kierownik zakfadu
lub katedry, do ktérych nauczyciele akademiccy przynaleza.

2. Bezposrednim przetozonym kierownika zaktadu jest dyrektor instytutu.

3. Bezposrednim przetozonym dyrektora instytutu lub kierownika katedry jest
Dziekan.

4. Bezposrednim przetozonym pracownikéw administracji Wydziatu okreslonych
w 8 30 pkt 8 jest dyrektor instytutu lub kierownik katedry.

5. Bezposrednim przetozonym pracownikdédw administracji Wydziatu okre$lonych
w8 30 pkt 1-4 i 7 jest Dziekan, przy czym pracownik Dziekanatu obstugujgcy studia
doktoranckie podlega w zakresie spraw zwigzanych ze studiami doktoranckimi
kierownikowi studiow doktoranckich.

6. Bezposrednim przetozonym pracownikédw administracji Wydziatu okre$lonych
w8 30 pkt 5 i 6 jest kierownik administracyjny danego budynku, przy czym obstuga
techniczna budynku przy ulicy Dobrej podlega bezposrednio dyrektorowi instytutu
lingwistyki stosowane,;.

7. Bezposrednim przetozonym pozostatych pracownikow Wydziatu
niewymienionych w ust. 1-6 jest Dziekan.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§7

1. W skiad Rady Wydziatu wchodzg: Dziekan, prodziekani oraz zatrudnieni na
Wydziale wszyscy samodzielni nauczyciele akademiccy. Posiedzeniom Rady Wydziatu
przewodniczy Dziekan. W przypadku nieobecnosci Dziekana Ilub w przypadku
zatwierdzania sprawozdania Dziekana posiedzeniom Rady Wydziatu przewodniczy
wyznaczony przez Dziekana czionek Rady Wydziatu.

2. W sktad Rady Wydziatu wchodzg ponadto przedstawiciele innych nauczycieli
akademickich, ktorzy stanowig nie mniej niz 15% sktadu Rady, przedstawiciele
doktorantéow i studentow, ktorzy stanowig nie mniej niz 20% skfadu Rady oraz
przedstawiciele pracownikow Wydziatu niebedgcych nauczycielami akademickimi, ktorzy
stanowig nie mniej niz 5% sktadu Rady.

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na kadencje
czteroletnig, rozpoczynajgcg sie w dniu 1 wrzesnia roku wyboréw i trwajgcg do dnia
31 sierpnia w roku, w ktéorym uptywa kadencja.

4. Kadencje przedstawicieli doktorantéw i studentow, a takze sposob wytaniania
przedstawicieli doktorantéw i studentéw okres$lajg odpowiednio Regulamin Samorzadu
Doktorantow i Regulamin Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym pracownicy
Wydziatu bedacy przedstawicielami dziatajgcych na Uniwersytecie zwigzkow zawodowych
— po jednym przedstawicielu kazdego zwigzku.

6. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg uczestniczyé goscie zaproszeni przez
Dziekana. O zaproszeniu gosci Dziekan powiadamia Rade Wydziatu.



7. Prawo zabierania gtosu na posiedzeniach Rady Wydziatu przystuguje
wszystkim jej cztonkom, a takze osobom zaproszonym.

8. Osoby wymienione w ust. 5 i 6 nie mogg uczestniczy¢ w gtosowaniu.

§8

1. Kompetencje Rady Wydziatu okreslajg przepisy ustawy o szkolnictwie
wyzszym, ustawy o stopniach i tytule naukowym oraz Statutu.

2. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty oraz wyraza opinie w sprawach, o ktérych

mowa w ust. 1, a takze w innych sprawach, w szczegolnosci dotyczgcych:

1) nadawania stopni naukowych doktora i doktora habilitowanego;

2) nostryfikowania dyplomow;

3) zasad rekrutacji na studia i limitow przyjec;

4) spraw przewidzianych w regulaminach studidw, studiéw doktoranckich oraz studiow
podyplomowych;

5) zgtaszania kandydatéw do nagréd za osiggniecia naukowe i dydaktyczne;

6) wnioskéw dotyczgcych odznaczen, wyrdznien i nagrod,

7) potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 Statutu;

8) wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielem
akademickim;

9) powotania komisji konkursowej i jej przewodniczgcego;

10) powotywania zespotdow do spraw przewoddéw doktorskich i habilitacyjnych
w poszczegolnych dyscyplinach reprezentowanych na Wydziale;

11) wnioskéw Dziekana dotyczgcych kandydatéw na kierownikow studiéw prowadzonych
w ramach danej jednostki organizacyjnej Wydziatu.

3. Tryb podejmowania uchwat przez Rade Wydziatu okres$la § 42 Statutu.

§9
1. Rada Wydziatu powotuje komisje state i moze powotaé komisje dorazne.
2. Komisje powotywane sg na okres kadencji Rady Wydziatu.

3. Rada Wydziatu wybiera czionkéw komisji bezwzgledng wiekszoscig gtosow
sposrod czionkéw Rady Wydziatu oraz kandydatow zgtoszonych przez czionkéw Rady
Wydziatu, rady naukowe instytutow, katedry oraz Wydzialtowg Rade Doktorantéw
I Zarzgdy Samorzgdu Studentow.

4. Przewodniczgcym komisji statej moze by¢ tylko czitonek Rady Wydziatu.

5. W skiad komisji mogg byC wybierane osoby niebedgce czionkami Rady
Wydziatu, sposréd pracownikéw, doktorantow i studentéw Wydziatu.

6. Zakres dziatania komisji wydziatowych okreSlony jest w zatgczniku do
Regulaminu.

7. Rada Wydziatu powotuje nastepujgce komisje state:
1) ds. Awansoéw Profesorskich,
2) ds. Badan Naukowych,
3) ds. Budzetu i Finansow,
4) ds. Studiéw Doktoranckich,
5) ds. Studenckich i Procesu Ksztatcenia.

8. Rada Wydzialu moze odwotaC cztonka komisji wydziatowej w przypadkach
analogicznych do wymienionych w 8 23 ust. 2 i 3 Regulaminu Senatu stanowigcy
zatgcznik nr 3 do Statutu.



§ 10

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan lub osoba wyznaczona przez
Dziekana. Posiedzenie Rady Wydzialu moze by¢ tez zwotane w kazdym czasie na
pisemny wniosek 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady Wydziatu.

2. Posiedzenia Rady Wydziatu odbywajg sie raz w miesigcu, z wytgczeniem
miesiecy letnich (lipiec i sierpien). Kalendarium posiedzeh Rady Wydziatu w roku
akademickim Dziekan podaje do wiadomosci najpdzniej na pierwszym posiedzeniu Rady
Wydziatu w danym roku akademickim.

3. Dziekan powiadamia w formie elektronicznej lub pisemnie cztonkéw Rady
Wydziatu o terminie i proponowanym porzgdku dziennym posiedzenia Rady co najmniej
siedem dni przed tym terminem.

4. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego czionka
Rady. W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu, czionek Rady
Wydziatu zobowigzany jest powiadomi¢ Dziekana o przyczynach swojej nieobecnosci.
Dziekan informuje cztonkéw Rady Wydziatu o nieobecnosci jej cztonkow.

5. Do trybu pracy Rady Wydziatu stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu,
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Statutu.

§11

1. Rada Wpydziatu podejmuje uchwaly wiekszoscig waznie oddanych gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkow.

2. W sprawach dotyczgcych obsadzenia stanowiska lub mandatu, a takze
w sprawach osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego czionka Rady Wydziatu,
z wytgczeniem gtosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu podejmuje uchwaty
w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtoséw.

3. Podejmowanie uchwat Rady Wydziatu w sprawach o nadanie tytutu naukowego
lub stopnia naukowego okreslajg odrebne przepisy.

4. Przy podejmowaniu decyzji dotyczacej konkretnej jednostki organizacyjnej
Wydziatu wymagana jest obecnosc¢ przedstawiciela tej jednostki, ktory jest cztonkiem Rady
Wydziatu.

§12

Z kazdego posiedzenia Rady Wydzialu sporzadza sie protokdt, ktéry po
zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana i osobe
sporzadzajgcg protokédt. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu oraz uchwaty Rady
Wydziatu sg jawne i dostepne w Dziekanacie dla wszystkich cztonkow spotecznosci
Wydziatu.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani
§13

1. Dziekan kieruje Wydziatem, reprezentuje go na zewnatrz oraz jest przetozonym
pracownikow, doktorantow i studentéw Wydziatu.



2. Kompetencje Dziekana okreslajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym,
Statutu, Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu Warszawskiego oraz
Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim, Regulaminu Studiow Doktoranckich
na Uniwersytecie Warszawskim i Regulaminu Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim. W szczegolnosci do kompetencji Dziekana nalezy:

1) kierowanie dziatalnoscig Wydzialu i opracowywanie strategii rozwoju Wydziatu
zgodnej ze strategig rozwoju Uniwersytetu;

2) zwotywanie posiedzen Rady Wydziatu i przewodniczenie tym posiedzeniom;

3) podejmowanie decyzji i wydawanie zarzgdzen niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania Wydziatu;

4) okreslanie zakresu obowigzkéw pracownikow, w tym prodziekanow;

5) powotywanie kierownikow jednostek organizacyjnych wydziatu oraz ich zastepcow,
kierownikéw studiow podyplomowych i doktoranckich;

6) kierowanie administracjg i gospodarkg Wydziatu;

7) zarzadzanie srodkami finansowymi Wydziatu na podstawie planu finansowego;

8) realizacja polityki personalnej Wydziatu, w tym przedstawianie Rektorowi, po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, wnioskow o zatrudnienie nauczycieli akademickich
oraz ogtaszanie, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, konkursow na stanowiska
nauczycieli akademickich;

9) zapewnienie prawidtowej organizacji toku studidw oraz nadzér nad prawidtowym
przebiegiem procesu ksztatcenia;

10) podejmowanie decyzji w sprawach studenckich, wynikajgcych z Regulaminu Studiow
na Uniwersytecie Warszawskim oraz innych przepiséw nadrzednych;

11) podejmowanie innych czynnosci przewidzianych w Statucie oraz przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego.

§14

Na podstawie planu finansowego zatwierdzonego przez Dziekana sSrodkami
finansowymi przydzielonymi Wydziatowi przez wladze Uniwersytetu, jak réwniez srodkami
wiasnymi Wydziatu dysponuje Dziekan. Do czasu zatwierdzenia planu finansowego,
srodkami finansowymi Wydziatu dysponuje Dziekan na podstawie prowizorium.

§15

Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywac¢ komisje dorazne i zespoty doradcze
oraz petnomocnikow do wykonania okreslonych zadan.

§16

1. Wybory Dziekana i prodziekanow okres$lajg przepisy Ordynacji Wyborczej
Uniwersytetu Warszawskiego, stanowigcej zatgcznik nr 4 do Statutu.

2. Wydzialowa Komisja Wyborcza ustala na podstawie 8§ 4 ust. 2 oraz 8 65 ust. 2
Ordynacji Wyborczej Uniwersytetu Warszawskiego dzien pierwszego gtosowania
w sprawie wyboru Dziekana w taki sposob, aby wyboér Dziekana i prodziekanoéw mogt by¢
dokonany do dnia 15 czerwca roku wyborow.

§17

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, Rada Wydziatlu wybiera na
wniosek Dziekana od jednego do trzech prodziekanéw, w tym prodziekana do spraw
studenckich. Wysuniecie kandydata na prodziekana do spraw studenckich wymaga zgody
Zarzgdow Samorzgdu Studentow Wydziatu. Liczbe prodziekanow oraz zakres ich
dziatania ustala Dziekan elekt, informujgc o tym Rade Wydziatu.



2. Kadencja Dziekana i prodziekandéw trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia
1 wrzesnia roku wyborow i kohczy dnia 31 sierpnia w roku, w ktorym uptywa kadencja.

Rozdziat 5
Kierownicy studiow

§18

1. Kierownikow studiow powotuje Dziekan, na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej prowadzgcej studia, po zasiegnieciu opinii Zarzgdu Samorzgdu Studentéw
jednostki, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kierownika studiow doktoranckich powotuje na wniosek Dziekana Rektor
sposrod samodzielnych nauczycieli akademickich Wydziatu, po zasiegnieciu opinii
Wydziatowej Rady Doktorantow.

3. Kierownikéw studibw powotuje sie sposrdod nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Wydziale.

4. Zakres dziatania kierownikéw studiow okresla Dziekan na wniosek kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia.

Rozdziat 6
Instytuty, katedry, zaktady i pracownie

§19

Do zadan rady naukowej instytutu nalezy w szczegdlnosci:
1) inicjowanie i opiniowanie planéw rozwoju naukowego i dydaktycznego instytutu;
2) opiniowanie wnioskéw o nadanie tytutu naukowego;
3) opiniowanie wnioskéw o zatrudnienie na stanowisku profesora;
4) przyjmowanie rocznych sprawozdan dyrektora;
5) opiniowanie wnioskéw dotyczgcych zmiany struktury instytutu;
6) zatwierdzanie tematow prac dyplomowych.

§ 20

1. W sktad rady naukowej instytutu wchodzg samodzielni nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w instytucie, jak réwniez dyrektor i zastepcy dyrektora instytutu.

2. W skiad rady naukowej instytutu wchodzg ponadto wybierani na kadencje
czteroletnie — rozpoczynajgce sie dnia 1 wrzesnia w roku wyboru organow Uniwersytetu —
przedstawiciele innych nauczycieli akademickich, doktorantéw, studentow oraz
pracownikow instytutu niebedacych nauczycielami akademickimi w proporcjach, o jakich
jest mowa w 8 7 ust. 2.

3. Kadencje przedstawicieli doktorantéw i studentéw, a takze sposob wytaniania
przedstawicieli doktorantéw i studentéw okre$lajg odpowiednio Regulamin Samorzadu
Doktorantow i Regulamin Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego.

4. W posiedzeniach rady naukowej instytutu uczestniczg kierownicy studiow
I kierownicy zaktadow. Osobom tym przystuguje gtos doradczy, o ile nie sg samodzielnymi
nauczycielami akademickimi.

5. Rada naukowa instytutu moze powota¢ do swego sktadu samodzielnych
nauczycieli akademickich spoza grona pracownikow instytutu.

6. W posiedzeniach rady naukowej instytutu mogg uczestniczy¢ goscie zaproszeni
przez przewodniczgcego rady lub dyrektora instytutu.



7. Rada naukowa instytutu wybiera ze swojego grona — na czteroletnig kadencje
rozpoczynajgcg sie dnia 1wrzesnia w roku wyboru organéw Uniwersytetu -
przewodniczgcego sposréd samodzielnych nauczycieli akademickich, dla ktérych
Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy.

8. Prawo zabierania gtosu na posiedzeniach rady naukowej instytutu przystuguje
wszystkim jej cztonkom, a takze osobom zaproszonym.

9. Osoby wymienione w ust. 4 i 6 nie mogg uczestniczy¢ w gtosowaniu.

§21

1. Dyrektor instytutu kieruje instytutem, reprezentuje go na zewnatrz, jest
bezposrednim przetozonym pracownikbw z zastrzezeniem spraw wymienionych
w § 29 ust. 4.

2. Do zadan dyrektora instytutu nalezy w szczegélnosci:

1) wnioskowanie o zwotanie posiedzenia rady naukowej instytutu;

2) wnioskowanie do Dziekana o powofanie kierownikéw studiow, zaktaddéw, pracowni,
biblioteki;

3) ustalanie kierunkdéw i planéw pracy naukowej i dydaktycznej instytutu;

4) koordynacja i nadzér nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych wchodzgcych
w sktad instytutu;

5) nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz bezpieczenstwa i porzgdku na
terenie instytutu, a takze wycigganie konsekwencji stuzbowych wynikajgcych z ich
naruszenia;

6) podejmowanie inicjatyw w sprawie nadania pracownikom instytutu tytutu naukowego
oraz powotywania na stanowiska;

7) ustalenie podziatu zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami instytutu i zapewnienie
ich realizacji;

8) ustalanie obowigzkéw zwigzanych 2z zajeciami dydaktycznymi poszczegoélnych
pracownikow;

9) okreslenie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem prac dyplomowych
i przeprowadzaniem egzaminow;

10) troska o rozwoj i postepy kadry naukowej instytutu;

11) wnioskowanie o przyjecia, zwolnienia i awanse pracownikow;

12) koordynowanie spraw finansowych instytutu;

13) kierowanie pracg administracji instytutu oraz okreslenie zakresu obowigzkéw
pracownikow administracji instytutu.

§ 22

1. Dyrektora instytutu powotuje Dziekan sposréd samodzielnych nauczycieli
akademickich instytutu zatrudnionych na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy.

2. Wskazania kandydata na dyrektora instytutu dokonuje rada naukowa instytutu
w tajnym gtosowaniu zwyklg wiekszoscig gtosdw przy obecnosci co najmniej 2/3
regulaminowego sktadu rady. Dziekan jeden raz moze nie powota¢ na stanowisko
dyrektora instytutu kandydata wytonionego przez rade naukows instytutu i wciggu siedmiu
dni zwréci¢ sie do rady instytutu o wskazanie nowego kandydata.

3. Rada naukowa instytutu wskazuje w tajnym gtosowaniu zastepce (zastepcow)
dyrektora instytutu na wniosek dyrektora instytutu. Zastepce (zastepcéw) dyrektora
instytutu powotuje Dziekan. Wysuniecie kandydata na zastepce dyrektora do spraw
studenckich wymaga zgody Zarzgdu Samorzgdu Studentoéw instytutu.

4. Dyrektor instytutu okresla zakres dziatania zastepcy (zastepcéw) dyrektora.
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5. Kadencja dyrektora i zastepcy (zastepcodw) dyrektora instytutu trwa cztery lata
i zaczyna sie dnia 1 pazdziernika roku wyborow, a konczy sie dnia 30 wrzesnia w roku,
w ktérym uptywa kadencja. Osoby te nie mogg petni¢ wymienionych funkcji diuzej niz
przez dwie kolejne kadencje.

6. W przypadku odwotania dyrektora instytutu stosuje sie § 50 ust. 10 Statutu.

§23

1. Kierownik katedry kieruje katedrg i reprezentuje jg na zewnatrz oraz jest
bezposrednim przetozonym pracownikéw i studentéw katedry.

2. Do zadan kierownika katedry nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie do Dziekana o powotanie kierownikéw studiéw i pracowni;

2) ustalanie kierunkéw i planow pracy naukowej i dydaktycznej katedry;

3) koordynacja i nadzér nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych wchodzgcych
w sktad katedry;

4) nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz bezpieczenstwa i porzadku na
terenie katedry, atakze wycigganie konsekwencji stuzbowych wynikajgcych z ich
naruszenia;

5) podejmowanie inicjatyw w sprawie nadania pracownikom katedry tytutu naukowego
oraz powotywania na stanowiska;

6) ustalenie podziatu zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami katedry i zapewnienie
ich realizacji;

7) ustalanie obowigzkéw zwigzanych z zajeciami dydaktycznymi poszczegoinych
pracownikow;

8) okreslenie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem prac dyplomowych
i przeprowadzaniem egzaminow;

9) troska o rozwdj i postepy kadry naukowej katedry;

10) wnioskowanie o przyjecia, zwolnienia i awanse pracownikéw;

11) koordynowanie spraw finansowych katedry;

12) kierowanie pracg administracji katedry oraz okreslenie zakresu obowigzkow
pracownikow administracji katedry.

§24

1. Kierownika katedry powotuje Dziekan sposréd samodzielnych nauczycieli
akademickich katedry zatrudnionych na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy.

2. Wskazania kandydata na kierownika katedry dokonujg wszyscy pracownicy
katedry w tajnym gtosowaniu bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnosci co
najmniej 2/3 pracownikow katedry.

3. Na wniosek kierownika katedry, pracownicy katedry wskazujg kandydata na
zastepce (zastepcow) kierownika katedry sposréd nauczycieli akademickich co najmniej
ze stopniem doktora, zatrudnionych na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy.
Zastepce (zastepcow) kierownika katedry powotuje Dziekan. Wysuniecie kandydata na
zastepce kierownika do spraw studenckich wymaga zgody Zarzgdu Samorzgdu
Studentow katedry.

4. Kadencja kierownika katedry trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca roku
nastepujgcego po roku wyboréw organow Uniwersytetu.

5. W przypadku odwotania kierownika katedry stosuje sie § 51 ust. 5 Statutu.



§25

1. Kierownika zaktadu powotuje i odwotuje Dziekan na wniosek dyrektora instytutu
sposrod osoéb zatrudnionych w zaktadzie posiadajgcych co najmniej stopien naukowy
doktora.

2. Kadencja kierownika zaktadu trwa cztery lata, zaczyna sie dnia 1 marca roku
nastepujgcego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

3. Kierownik zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych.

4. Kierownik zaktadu dba o rozwdj naukowy pracownikéw zaktadu i w tym zakresie
jest ich bezposrednim przetozonym.

§ 26

Kierownika pracowni, majgcego co najmniej stopien naukowy doktora, powotuje
i odwotuje Dziekan na wniosek dyrektora instytutu lub kierownika katedry. Kierownik
pracowni odpowiada za organizacje prac badawczych zwigzanych z dziatalnoscig
pracowni.

§ 27

Jezeli instytut, katedra lub zaktad nie spetnia wymagan okreslonych w § 21 ust. 1- 3
Statutu w ciggu trzech lat akademickich, to wraz z dniem 1 pazdziernika kolejnego roku
akademickiego zostaje przeksztatcony w jednostke nizszego rzedu: instytut w katedre,
katedra w zaktad, zaktad w pracownie.

Rozdziat 7
Kolegium Elektoréw Wydziatu
§28
1. Skfad Kolegium Elektorow Wydziatu okreslajg przepisy 8 84 ust. 1 i 2 Statutu.

2. Liczbe elektorow dla poszczegolnych grup pracownikow ustala sie wedtug
stanu zatrudnienia z dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok wyborczy.

3. Woydzialowa Komisja Wyborcza ustala i podaje do wiadomosci Uczelnianej
Komisji Wyborczej liczbe elektoréw dla grup doktorantéw i studentow.

4. Wydziatowa Komisja Wyborcza podejmuje czynnosci wyborcze.
5. Pierwsze posiedzenie Kolegium Elektoréw Wydziatu w celu wyboru Dziekana
zwotuje przewodniczgcy Wydziatowej Komisji Wyborczej.
Rozdziat 8
Biblioteki
§ 29

1. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg biblioteki: Biblioteka Wydziatu
Lingwistyki Stosowanej oraz Biblioteka Instytutu Lingwistyki Stosowanej.

2. Biblioteki nalezg do systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu
Warszawskiego.

3. Kierownicy bibliotek sg powotywani przez Dziekana.

4. Kierownik Biblioteki Instytutu Lingwistyki Stosowanej jest powotywany na
wniosek dyrektora Instytutu Lingwistyki Stosowane).
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5. Kierownik Biblioteki Wydziatu Lingwistyki Stosowanej podlega Dziekanowi,
kierownik Biblioteki Instytutu Lingwistyki Stosowanej — dyrektorowi Instytutu.

6. Ogodlny zakres obowigzkéw pracownikéow bibliotecznych okresla Regulamin
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego.

Rozdziat 9
Administracja i obstuga Wydziatu

§30

W sktad administracji i obstugi Wydziatu wchodza:
1) pracownicy Dziekanatu;
2) pracownicy Sekcji Ekonomiczno-Finansowej;
3) kierownik administracyjny budynku przy ulicy Szturmowej;
4) kierownik administracyjny budynku przy ulicy Dobrej;
5) pracownicy Sekcji Obstugi Budynku przy ulicy Szturmowej;
6) pracownicy Sekcji Obstugi Budynku oraz obstugi technicznej w gmachu przy
ul. Dobrej;
7) obstuga informatyczna;
8) pracownicy sekretariatow instytutéw i katedr.

§31

1. Dziekan powotuje kierownikow: Dziekanatu, Sekcji Ekonomiczno-Finansowej
oraz kierownikdw administracyjnych, bedacych jednoczes$nie kierownikami Sekcji Obstugi
poszczegodlinych budynkdow.

2. Kierownikéw sekretariatow instytutéw i katedr powotujg kierownicy tych
jednostek.

§32

Dziekanat w szczegolnosci zapewnia obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekanow;
2) posiedzen Rady Wydziatu;
3) komisji wydziatowych;
4) pracownikbw w zakresie spraw pracowniczych nieregulowanych na poziomie
jednostek organizacyjnych;
5) spraw studenckich i doktoranckich podlegajgcych bezposrednio decyzjom Dziekana.

§33

1. Sekcja Ekonomiczno-Finansowa prowadzi obstuge ekonomiczno-finansowg
Wydziatu zwigzang z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw publicznych bedacych
w dyspozycji Wydziatu oraz z gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. W sktad Sekcji Ekonomiczno-Finansowej wchodzi petnomocnik kwestora, ktéry
jest kierownikiem sekcji.

3. Sekcja Ekonomiczno-Finansowa w zakresie spraw finansowych podlega
bezposrednio Dziekanowi.

4. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia
i rozdysponowania $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem Wydziatu
okreslajg szczegdtowe procedury obowigzujgce na Uniwersytecie Warszawskim w sprawie
trybu, zasad i form kontroli finansowej.
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§34

1. Sekretariaty instytutéw lub katedr prowadzg w szczegolnosci obstuge spraw
pracowniczych i studenckich stosownie do zakresu dziatania.

2. Prace sekretariatow instytutow lub katedr organizujg kierownicy tych jednostek.

Rozdziat 10
Staz asystencki

§35

1. Dziekan, na wniosek dyrektora instytutu lub kierownika katedry, moze ogtosic
konkurs na staz asystencki, na ktéry moze by¢ przyjety student ostatniego roku studiow
drugiego stopnia lub doktorant na ostatnim roku studiéw doktoranckich, wyrézniajgcy sie
wybitnymi wynikami w nauce i predyspozycjami do pracy badawczej.

2. Dziekan, ogfaszajgc konkurs, okre$la wymagania stawiane kandydatowi,
niezbedne dokumenty, termin ich ztozenia, terminy rozstrzygniecia i ogtoszenia wynikow
postepowania.

3. Na wniosek Dziekana Rada Wydziatu w drodze uchwaty powotuje komisje do
prowadzenia i rozstrzygniecia postepowania w sprawie stazu asystenckiego. Komisja
dokonuje kwalifikacji, uwzgledniajgc w szczegolnosci wyrdzniajgce wyniki w nauce
i predyspozycje do pracy badawczej i dydaktycznej, a takze potrzeby Wydziatu,
a nastepnie przedstawia swoje wnioski Dziekanowi.

4. Staz asystencki trwa nie krécej niz pie¢ miesiecy i nie dtuzej niz jeden rok.

5. Dziekan, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, wyznacza sposrod
samodzielnych nauczycieli akademickich Wydziatu opiekuna naukowego stazysty, ktory
ustala program stazu.

6. Decyzje o przyjeciu kandydata na staz asystencki podejmuje Rektor na wniosek
Dziekana.

7. Fundusz na stypendium dla osoby, ktérej przyznano staz asystencki, jest
tworzony przez jednostke organizacyjng Wydziatu, ktora takg osobe przyjmuje na staz.
Rozdziat 11
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 36
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
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zatgcznik do Regulaminu Wydziatu Lingwistyki Stosowane;

Dzialanie i zakres kompetencji komisji wydziatlowych
oraz Wydziatlowego Zespotu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

§1

Zatgcznik okresla sposob dziatania i kompetencje:
1) wydziatowej komisji statej ds. awansow profesorskich;
2) wydziatowej komisji statej ds. badan naukowych;
3) wydziatowej komisji statej ds. budzetu i finanséw;
4) wydziatowej komisji statej ds. studiow doktoranckich;
5) wydziatowej komisji statej ds. studenckich i procesu ksztatcenia;
6) wydziatowej komisji oceniajgce;;
7) wydziatowej komisji konkursowej;
8) Woydziatowego Zespotu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;

W  zakresie nieuregulowanym  Statutem  Uniwersytetu = Warszawskiego,
Regulaminem Woydziatu Lingwistyki Stosowanej oraz Zarzgadzeniem nr 56 Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 3 pazdziernika 2012 r. w sprawie Systemu
Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Uniwersytecie Warszawskim.

§2

Tryb powotywania cztonkéw i czas trwania kadencji organdéw wymienionych
w 8 1 okre$lajg przepisy nadrzedne wskazane w § 1, przy czym tryb powotywania
cztonkéw iczas trwania kadencji przedstawicieli studentéw oraz doktorantow
w poszczegolnych komisjach regulujg odpowiednio Regulamin Samorzgdu Doktorantow
oraz Regulamin Samorzgdu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego.

§3

1. Posiedzenia organow wymienionych w 8 1 zwotuje:
1) Dziekan lub prodziekan;
2) przewodniczgcy organu, informujgc o tym Dziekana.

2. Z wnioskiem o zwotanie posiedzenia organow wymienionych w 8 1 moze
wystgpic Rada Wydziatu, kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu, Zarzgd
Samorzadu Studentéw lub Wydziatowa Rada Doktorantéw.

3. Whnioski o zwotanie posiedzen komisji przekazywane sg do wiadomosci
dziekana.

§4

1. Posiedzenia organow wymienionych w § 1 zwotywane sg drogg elektroniczng
badz pisemng przynajmniej na trzy dni przed planowanym terminem posiedzenia.

2. Udziat w posiedzeniach organow wymienionych w 8§ 1 jest obowigzkiem
kazdego czionka. W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu, cztonek
zobowigzany jest powiadomié przewodniczgcego o przyczynach swojej nieobecnosci.
Przewodniczgcy informuje cztonkéw organu wymienionego w 8 1 o nieobecnosci jego
cztonkow.

§5

Z posiedzenh organow wymienionych w § 1 sporzgdzane sg protokoty przekazywane
Dziekanowi | prezentowane w razie potrzeby Radzie Wydziatu.
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§6

Organy wymienione w 8 1 realizujg zadania okreslone w przepisach nadrzednych
oraz petnig funkcje doradczg wobec Rady Wydziatu oraz Dziekana.

§7
Komisja ds. awanséw profesorskich

1. Czlonkami statej komisji wydziatowej ds. awansow profesorskich mogg byc¢
wytacznie profesorowie tytularni.

2. Do zadanh statej komisji wydziatowej ds. awanséw profesorskich nalezg
w szczegolnosci:
1) opiniowanie dorobku kandydatéw zgtoszonych do awansow profesorskich;
2) wnioskowanie do Rady Wydziatu o przyjecie bgdz odrzucenie wnioskow kandydatéow
zgtoszonych do awansow profesorskich;
3) potwierdzanie osiggnie¢ oséb, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 Statutu;
4) obradowanie nad innymi Kkwestiami zwigzanymi z awansami profesorskimi
i wskazanymi przez Rade Wydziatu, Dziekana bgdz przewodniczgcego komisiji.

§8
Komisja ds. badan naukowych

Do zadan statej komisji wydziatowej ds. badan naukowych nalezg w szczegolnosci:

1) wstepne opiniowanie wnioskéw habilitacyjnych wptywajgcych na Wydziat;

2) opiniowanie projektéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwigzanych prezentowanych przez osoby z tytutem doktora, ktére nie ukonczyty 35
roku zycia, a od obrony rozprawy doktorskiej nie uptyneto wiecej niz pie¢ lat oraz
osoby z tytutem magistra, ktére nie ukonczyty 35 roku zycia, a od obrony pracy
magisterskiej nie uptyneto wiecej niz piec lat;

3) opiniowanie inicjatyw naukowych wymagajgcych akceptacji Rady Wydziatu,

4) obradowanie nad innymi kwestiami zwigzanymi z badaniami naukowymi i wskazanymi
przez Rade Wydziatu, Dziekana bgdz przewodniczgcego komisiji.

§9
Komisja ds. budzetu i finanséw

1. Cztonkami statej komisji wydziatowej ds. budzetu i finansow sg dyrektorzy
instytutow i kierownicy katedr.

2. Do zadan komisji wydziatowej statej ds. budzetu i finansow nalezg

w szczegolnosci:

1) opiniowanie planu rzeczowo-finansowego przygotowanego przez Dziekana
i sprawozdania z wykonania tego planu;

2) opiniowanie projektow inwestycyjnych Wydziatu;

3) obradowanie nad innymi kwestiami zwigzanymi z budzetem i finansami i wskazanymi
przez Rade Woydziatu, Dziekana badz kierownikow jednostek organizacyjnych
Wydziatu.

§10
Komisja ds. studiow doktoranckich

Do zadan statej komisji wydziatowej ds. studibw doktoranckich nalezg
w szczegolnosci:
1) ustalanie kryteribw oceny projektéw rozprawy doktorskiej oraz dorobku doktoranta
starajgcego sie o otwarcie przewodu doktorskiego;
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2) ocena projektu rozprawy doktorskiej oraz opiniowanie wniosku doktoranta starajgcego
sie o otwarcie przewodu doktorskiego;

3) wnioskowanie do Rady Wydziatu o przyjecie bgdz odrzucenie wnioskéw doktorantow
o otwarcie przewodu doktorskiego;

4) opiniowanie programow i planow studiow doktoranckich;

5) obradowanie nad innymi kwestiami zwigzanymi ze studiami doktoranckimi
i wskazanymi przez Rade Wydziatu, Dziekana, kierownika studiéw doktoranckich bgdz
przewodniczgcego Komisiji.

§11
Komisja ds. studenckich i procesu ksztalcenia

Do zadan statej komisji wydziatowej ds. studenckich i procesu ksztatcenia nalezg
w szczegolnosci:
1) opiniowanie programoéw i planéw studiéw;
2) opiniowanie regulacji prawnych dotyczacych spraw studenckich i procesu ksztatcenia,
w tym procedur zwigzanych z ewaluacjg jakosci ksztatcenia;
3) obradowanie nad innymi kwestiami zwigzanymi ze studiami doktoranckimi
i wskazanymi przez Rade Wydziatu, Dziekana bgdz przewodniczgcego Komisji.

§12
Komisja oceniajgca
1. Kompetencje komisji oceniajgcej okresla § 97 ust. 1 Statutu .

2. W sktad komisji oceniajgcej wchodzi przynajmniej po jednym przedstawicielu
reprezentujgcym kazdag jednostke organizacyjng Wydziatu, przy czym w posiedzeniach
komisji uczestniczy kazdorazowo pie¢ 0sob z grona jej cztonkow.

3. Kandydatéw na cztonkéw komisji oceniajgcej zgtaszajg cztonkowie Rady
Wydziatu.

4. Wyboru komisji oceniajgcej dokonuje Rada Wydziatu w gtosowaniu tajnym.
§13
Komisja konkursowa
1. Kompetencje komisji konkursowej okresla § 94 ust 6 Statutu.

2. W skiad komisji konkursowej wchodzi po jednym przedstawicielu
reprezentujgcym kazdg jednostke organizacyjng Wydziatu.

3. Kandydatéw na cztonkéw komisji konkursowej przedstawia Dziekanowi
kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu. Dyrektor instytutu przedstawia kandydature
po zasiegnieciu opinii rady naukowej instytutu.

4. Czionkami komisji konkursowej mogg by¢ samodzielni nauczyciele akademiccy
zatrudnieni na Uniwersytecie.

5. Komisje konkursowg i jej przewodniczgcego powotuje Dziekan, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu.
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