&M O NI T O R

Poz. 90

ZARZADZENIE NR 6
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 26 pazdziernika 2001 r.

w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamowien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane

Na podstawie § 34 i 65 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 10 czerwca 1994 roku
o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 1998 roku Nr 119, poz. 773, z péZn. zmianami,
a w szczego6lnosci zmianami wprowadzonymi przez ustawe z dnia 22 czerwca 2001 roku
0 zmianie ustawy o zamowieniach publicznych, opublikowana w Dz. U. Nr 76, poz. §13),

2) ,,zaméwieniach publicznych”, zwanych dalej takze ,,zamowieniami” — nalezy przez to
rozumie¢ oplacane przez Zamawiajacego ushugi, dostawy lub roboty budowlane
wykonywane przez dostawcow lub wykonawcow,

3) ,.robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414, z pbzn. zm.),

4) ,,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy i praw na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, o dzieto, najmu, dzierzawy, leasingu oraz innych uméw o podobnym
charakterze,

5) ,,ustlugach™ — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

6) ,,srodkach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie srodki finansowe bedace
w dyspozycji Uczelni, bez wzgledu na zrédto ich pochodzenia,

7) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé¢ szczegolne przepisy wewnetrzne dotyczace
zasad, form i trybow udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, stanowigce Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

1. Zamdwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych zrédlem finansowania
w catosci lub w czegsci sa srodki publiczne, nalezy realizowa¢ wedlug zasad ustalonych



w Ustawie, przepisach wykonawczych oraz niniejszym Zarzadzeniu. Zasady i tryb
realizacji zamowien okresla Regulamin.
7, obowiazku stosowania przepisow Ustawy wylaczone zostaly:

1) zamodwienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi, jezeli udzielane sa przedsigbior-
stwom podleglym Ministrowi Sprawiedliwosci, dziatajacym przy zaktadach kamych
i aresztach $ledczych oraz gospodarstwom pomocniczym przy jednostkach
organizacyjnych Stuzby Wigziennej i gospodarstwom pomocniczym zakladéw
poprawczych i schronisk dla nieletnich,

2) zamodwienia na ushugi arbitrazowe, pojednawcze, ustugi NBP, pocztowe, telekomuni-
kacyjne swiadczone drogg satelitarna, telefoniczne, teleksowe, radiotelefoniczne lub
przywotawcze,

3) zamowienia na naukowe uslugi badawcze i rozwojowe z wyjatkiem tych, ktorych
rezultaty stuza wylacznie na potrzeby wlasne Zamawiajacego,

4) zamowienia, ktorvch warto$¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci
kwoty 3.000 EURO, z zastrzeZzeniem § 5.

§3

Zamawiajgcym, w zakresie zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, w Uniwer-
svtecie jest:

1) Rektor UW lub osoby przez niego upowaznione, gdy warto§¢ danego zamodwienia
przekracza 200 tys. EURO,

2) Dyrektor Administracyjny lub osoby przez nicgo upowaznione, gdy wartos¢ danego
zamowienia nie przekracza 200 tys. EURO, z zastrzezeniem pkt 3,

3) Dziekan Wydzialu, Kierownik Jednostki Organizacyjnej wymienionej w Zataczniku
Nr 2 lub osoby przez nich upowaznione, w zakresie:

a) zamowien na dostawy pomocy naukowych oraz ustugi naukowe, badawcze
i dydaktyczne lub bezposrednio z nimi zwiazane, do wartosci 130 tys. EURO,

b) pozostalych zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane pod warunkiem
stosowania trybu przetargu nieograniczonego, chyba Ze z uczelnianego planu
zamowien publicznych wynika inny tryb postepowania.

Udzielenie zamoéwienia przez jednostke organizacyjna nie wymieniona w ust. 1, moze
nastapi¢ wylacznie na podstawie stalego lub jednorazowego upowaznienia Rektora lub
Dyrektora Administracyjnego.

§4

7, dniem 1 stycznia danego roku podstawa wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia jest uczelniany plan zamowien publicznych w zakresie dostaw, usthug lub
robot budowlanych, opracowany przez Pelnomocnika Rektora ds. Zamowien Publicznych
w koncu poprzedniego roku kalendarzowego na podstawie zlozonych planow zamowien
jednostek organizacyjnych.

Uczelniany plan zamoéwien publicznych okresla zakres robot budowlanych, kategorie
dostaw lub ustug oraz ich ilos¢, wartos¢, pozadany termin realizacji, oraz tryb
postgpowania w jakim zamoéwienie moze byvé udzielone.



3. Ueczelniany plan zaméwien publicznych po zaopiniowaniu go przez Kwestora w zakresie
zabezpieczenia srodkow finansowych podlega zatwierdzeniu przez Rektora i obowigzuje
od dnia 1 stycznia danego roku.

4. Zamowienie moze zosta¢ udzielone tylko wtedy, jezeli Zamawiajacy posiada do
dyspozyvceji srodki finansowe niezbedne do realizacji zamowienia.

5. Zatwierdzenie uczelnianego planu zamdwien publicznych oznacza, ze kazda jednostka
organizacyjna uczelni zobowigzana jest dokonywaé zamoéwienia w trybie okreslonym
w tym planie dla robot budowlanych oraz danej kategorii dostaw i ustug.

6. Uczelniany plan zamowien publicznych moze podlegac korekcie w wyniku korekty planu
zamowien publicznych jednostek organizacyjnych.

7. Zmiany planu zaméwien publicznych zglaszane przez jednostki organizacyjne,
po akceptacji przez Pelnomocnika Rektora ds. Zamoéwien Publicznych, wymagaja
zatwierdzenia przez Rektora.

8. Zasady i tryb sporzadzenia planu zamodwien publicznych okre§la Zarzadzenie Nr 5
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 pazdziernika 2001 roku oraz Regulamin.

§5

1. Jezeli zamdwienie ma byé wykonane w czedciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartodcia takiego zamdwienia jest suma poszczegodlnych jego
czescl.

2. W przypadku dostaw lub ustug tej samej kategorii, wartoscia zamowienia jest taczna
warto$¢ zamowien, ktorych Zamawiajacy zamierza udzielié w ciggu  roku
kalendarzowego.

§o

Pelnomocnik Rektora ds. Zamowien Publicznych odpowiedzialny jest za realizacjg
uczelnianego planu zamoéwien publicznych i w tym zakresie przyshluguja mu uprawnienia
kontrolne w stosunku do jednostek organizacyjnych.

§7
1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny z tytulu nadzoru nad:
1) wlasciwym przygotowaniem dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych,
2) wlasciwym przebiegiem procedur udzielania zamowien publicznych,
3) rejestracja, ewidencja i planowaniem zamowien publicznych,

4y wlasciwym i terminowym przygotowaniem sprawozdawczodci w zakresie przeprowa-
dzonych i uniewaznionych postgpowan o udziclenie zamowieh publicznych, a takze
w zakresie odstapien od umow.

2. Szczegdlowy zakres obowigzkdéw Zamawiajacego zawiera Regulamin.

§8
1. Dyrektor Administracyjny jest zobowiazany do 31 pazdziernika 2001r :

1) przedstawienia Rektorowi wnioskow dotyczacych dostosowania podlegtych mu
struktur organizacyjnych do wykonywania obowiazkéw wynikajacych z Ustawy,



2) okreslenia zakresu obowiazkow Petnomocnika Rektora ds. Zamowien Publieznych.

§9
Kwestor jest zobowigzany do dnia 31 pazdziernika 2001 roku ustali¢:
1) zasady i formy wplat 1 wyplat wadium,
2) zasady i formy wplat i wyplat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zasady szacowania 1 sposobu uiszczania oplat za pobranie materiatow przetargowych,

4) zasady 1 formy weryfikacji oraz wnoszenia na poczet wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy: papierow wartosciowych, a w szczegolnosci: gwarancji
1 porgczen bankowych i ubezpieczeniowych, weksli, czekdéw, oraz ustanowienia zastawu
rejestrowego.

§ 10

Do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego rozpoczetego przed dniem wejscia
w zyeie Zarzadzenia stosuje sig dotychczasowe przepisy oraz przepisy art. 14d; art. 19 ust. 1
pkt 71 8 oraz ust. 3 i4; art. 22 ust. 7a; art. 27a ust. 2; art. 43 ust. 21 3, w brzmieniu nadanym
ustawg z dnia 22 czerwca 2001 roku.

§11

Traci moe Zarzadzenie Nr 7 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 grudnia 1997
roku oraz wydane w zwiazku z nim: Zarzadzenie Nr 1 z dnia 5 maja 1998 roku, Nr 7/2 z dnia
3 lutego 1999 roku, Nr 3 z dnia 18 maja 1999 roku i Nr 6 z dnia 16 wrzesnia 1999 roku.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem przepisow § 5, wechodzacych
w zyeie z dniem 1 stycznia 2002 roku.

Rektor UW: P. Weglenski



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 6

Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 26 pazdziernika 2001 roku

REGULAMIN

dotyczacy zasad, form i trybow udzielania przez Uniwersytet Warszawski
zamowien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane.

§1

Wszystkie jednostki organizacyjne Uniwersytetu oraz pracownicy realizujacy zamowienia pu-
bliczne sa obowiazani przestrzegaé przepisy Ustawy oraz rozporzadzen wykonawezych,
a takze wewngetrznych aktow prawnych, w tym Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Warszaw-
skicgo Nr 5 z dnia 22 pazdziernika 2001 roku oraz Zarzadzenia Nr 6 z dnia
29 pazdziernika 2001 roku.

§2

1. Podstawa wszczecia procedur zamowien publicznych na Uniwersytecie w zakresie dostaw,
ushug 1 robot budowlanych jest uczelniany plan zamowien publicznych opracowany na pod-
stawie planow sporzadzonych przez jednostki organizacyjne na okres roku kalendarzowego,
na ktory jednostki otrzymuja $rodki finansowe. Plan zamoéwien publicznych powinien
uwzglednia¢ zamowienia wieloletnie, ktorych realizacje przewiduje sig po wejsciu w zycie
tego planu.

2. Uezelniany plan zamoéwien publicznych okresla ilos¢ 1 wartos¢ dostaw, ustug i robot budow-
lanych przewidywanych do realizacji w danym roku kalendarzowym.

3. Wartos¢ planowanych robdt budowlanych okresla sig na podstawie kosztorysu inwestorskie-
go lub Zalozen Techniczno-Ekonomicznych (ZTE) lub Zbiorczych Zestawien Kosztow
(Z7K).

4. Wartoscia planowanych dostaw lub ustug jest taczna wartos¢ zamowien, ktorych Zamawiaja-
cy zamierza udzieli¢ w danym roku, gdy przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ushugi tej
samej kategorii.

5. Podstawa okreslenia lacznej wartosci ushug lub dostaw moze by¢ takze suma wartodci zamo-
wien tej samej kategorii udzielonych w poprzednim roku kalendarzowym lub w ciagu ostat-
nich dwunastu miesiecy z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ustug
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych w ustawie budzetowej.

6. Jezeli Zamawiajacy nie udzielit poprzednio takiego zamowienia, podstawa ustalenia jego pla-
nowanej wartosci jest kwota okreslona na podstawie analizy cen rynkowych.

7. Odpowiedzialnos¢ za okreslanie wartosei w uczelnianym planie zamowien spoczywa na Pel-
nomocniku Rektora ds. Zaméwien Publicznych i:

— Zastepey Dyrektora Administracyjnego ds. Technicznych — w zakresie robot budowla-
nych,

— Zastepcy Dyrektora Administracyjnego ds. Ekonomicznych i1 Eksploatacji — w zakresie
dostaw 1 ushug.

8. Uczelniany plan zamowien publicznych przekazywany jest przez Pelnomocnika Rektora
ds. Zamowien Publicznych do publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych w czgscei doty-



czace] zamowien na roboty budowlane, ktorych wysokosé przekracza rownowartosé kwoty
500.000 EURO oraz w ¢zesel dotyczace) tych dostaw lub uslug, ktorych laczna wartod¢ w da-
nej kategorii przekracza rownowartoé¢ 500,000 EURO.

§3
1. Dzial Zaméwien Publicznych sukcesywnie prowadzi centralne postgpowania o udzielenie
zamowien publicznych zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Pelnomocnika Rektora
ds. Zamowien Publicznych, oraz na podstawie decyzji Rektora lub Dyrektora Administracyj-
nego.
2. Zamowienia publiczne beda udzielane przez Zamawiajacych, o kiorych mowa w § 3 niniej-
szego Zarzadzenia oraz zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

3. Odpowiedzialnos¢ za udzielanie 1 realizacje zamowien publicznych ponosi Zamawiajacy.

4. Nadzor nad realizacja uczelnianego planu zamoéwien publicznych prowadzi Petnomocnik Rek-
tora ds. Zamowien Publicznych.

5. Zamawiajacy zobowiazani sa do rejestrowania i ewidencji prowadzonych postgpowan, umow
oraz przechowywania przez okres 3 lat od daty postgpowania dokumentacji przetargowe;,
w szezegolnosel ofert oraz protokotu (dokumentacji podstawowych czynnosci), stosownie do
art. 26a Ustawy.

§4
1. Zamawiajacy, czlonkowie Komisji Przetargowych, biegli oraz inne osoby wysilepujace
w imieniu Zamawiajacego w postgpowaniach ponosza odpowiedzialnos¢ wynikajaca z:
1) Kodeksu Cywilnego (odpowiednio),

2) Kodeksu Karnego, a w szezegdlnoser art. 296, art. 297 §§ 1, 21 3, art. 305 §§ 1 1 2 oraz art.
304 § 2 Kodeksu Postepowania Karnego,

3) ustawy z dnia 12 pazdziernika 1994 roku o ochronie obrotu gospodarczego 1 zmianie nie-
ktorych przepiséw prawa karnego (Dz. U. Nr 126, poz. 615), a w szczegolnosci
art. 28§§1i2o0razart. 3§1,213,

4) ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014
z podzn. zm.), a w szezegolnoscei art. 137, art. 138 ust. 1 pkt 12 oraz art. 147 ust. 1.

2. Zakazuje si¢ pracownikom 1 osobom wystgpujacym w imieniu Zamawiajgcego:
1) informowaé wezesnie] bezposrednio przedstawicieli potencjalnych dostawcow lub wyko-
nawcow o planowanych zamowieniach przed ich publikacja,
2) udziela¢ dostawey lub wykonawey informacji mogaeych mu pomoc w przygotowaniu ofer-

ty bez jednoczesnego podania identycznej informacji pozostalym oferentom ubiegajacym
si¢ 0 zamoéwienie publiczne,

3) udziela¢ dostawcom lub wykonawcom innych informacji i wyjasnien dotyczacych zamo-
wienia w sposob nie przewidziany w Ustawie,

4) ujawnia¢ informacji okreslonych w art. 27 Ustawy.
Zakres informacji jawnych okreslaja przepisy Ustawy, a w szczegolnosci art. 25 ust.2 1 2a.

3. Korespondencja dotyczgea dokumentéw wychodzgeych na zewnatrz i wpltywajgeych do Uni-
wersytetu w zwiazku z zamowieniem publicznym, nastgpuje wylacznie za posrednictwem
Zamawiajacych oraz Pelnomocnika Rektora ds. Zamowien Publicznych.

4. Oferty wplywajace droga pocztowa lub w inny sposdb okreslony w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia lub Instrukeji dla Oferentow winny by¢ przekazywane niezwlocznie



do sekretarza Komigji Przetargowej z zachowaniem nienaruszalnodei. O terminie skladania
ofert i numerze postgpowania sekretarz Komisji Przetargowej prowadzacy postepowanie in-
formuje Kancelarig Glowna UW lub odpowiednie komorki jednostek organizacyjnych, nie
péiniej niz 7 dni przed terminem skladania ofert, w celu zapewnienia natychmiastowego
przekazania nienaruszonych ofert do sekretarza Komisji Przetargowe;j.

5. Pracownicy oraz inne osoby wystgpujace w imieniu Zamawiajacego, wyznaczeni do udzialu
w postgpowaniu, skladaja stosowne oswiadczenia pisemne o braku badz istnieniu okoliczno-
¢ci okreslonych w art. 20 ust. 1 Ustawy. Zamawiajacy majac ku temu powody moze na kaz-
dvm etapie postgpowania wylgczy¢é osobg, ktéra po jego stronie Dbierze udzial
W postgpowanit.

6. Pracownicy oraz inne osoby wystgpujace w imieniu Zamawiajacego biorace udzial
w postgpowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego zobowiazane sa do sprawnego
niezwlocznego przeprowadzenia procedury postgpowania o zamowienie publiczne przy
zachowaniu:

1) pisemnosei postgpowania,

2) wymaganych termindow 1 publikacyi ogloszen, zawiadomien, oraz udzielania odpowiedzi na
zapylania w ramach swoich upowaznien,

3) zasady nalezytej starannoéci przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz oceny spelniania
wymaganych warunkow od dostawcow lub wykonawcow,

4) zakazu ustalania kryteridow oceny ofert na podstawie wladciwosci wykonawcy lub dostaw-
¢y, W szezegdlnodei jego wiarygodnosei ekonomicznej, technicznej 1 finansowe;,

5) zasady niezmiennosci w catym postgpowaniu warunkéw wymaganych od dostaweow lub
wykonawcow oraz kryteridow oceny ofert,

6) obowigzku udokumentowania czynnosci zwigzanych z postepowaniem, wymaganych
w Ustawie, jej przepisach wykonawcezych i przepisach wewngtrznych Uniwersytetu,
7) zasady rownego trakiowania wszystkich podmiotow ubiegajacych si¢ o zamodwienie
1 prowadzenie postgpowania w sposob gwarantujacy zachowanie uczeiwe) konkurengji.
7. Pracownicy realizujacy postgpowania o udzielanie zamowien publicznych zobowigzani sg

zapoznawac sig na biezaco ze zmianami Ustawy i rozporzadzen wykonawczych oraz do cia-
glego szKkolenia 1 podnoszenia kwalifikacji.

§5

1. Zamawiajacy jest zobowigzany przed rozpoczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przygotowac:

1) szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia, ktory stanowia:

a) dla robot budowlanych, wymagajacych pozwolenia na budowg —— dokumentacja pro-
jektowa, przedmiar robodt, zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kosztorys inwe-
storski oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robdt budowlanych,

b) dla robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowg - opis zawierajacy
okresélenie rodzaju, zakresu i standardu wykonywanych robot budowlanych, przedmiar
robdt, zalozenia wyjéciowe do kosztorvsowania, kosztorys inwestorski oraz specyfika-
¢je techniczne wykonania i odbioru robodt budowlanych,

— zgodnie z art. 17 oraz art. 35, ust. 2 Ustawy, a takze Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 26 lutego 1999 roku w sprawie metod i podstaw spo-
rzadzania kosztorysu inwestorskiego (Dz. U. Nr 26, poz. 239),



2) dla dostaw i ushug parametry uzytkowe oraz cechy techniczne i jakosciowe, zgodnie
z art. 17 Ustawy.

2. W przypadku, gdy w postepowaniu dopuszczalne jest sktadanie ofert czegdciowych, Zama-
wiajacy zobowiazany jest takze przygotowac szezegolowy opis tych czesei.

3. Zamawiajacy ustala wartos¢ zamowienia 7 nalezyta starannoscia zgodnie z przepisami
art.2 ust. 1 pkt 9 Ustawy przy uwzglednieniu regul okreslonvch w § 2 ust. 3 Regulaminu dla
zamoéwien udzielanych po dniu 1 stycznia 2002 roku.

4. W przypadku zamowien na dostawy lub ustugi, dla ktérych Zamawiajacy planuje zawarcie
umowy na okres dluzszy niz jeden rok, ustalenie wartosci nastgpuje poprzez zwiclokrotnie-
nie wartosci rocznej.

5. Wartos¢ zamowienia powinna by¢ okreslona nie pézZniej niz w dniu ogloszenia, publikacji
lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu (skladanie ofert) lecz nie wezedniej niz
1 miesiac przed tym dniem, zas dla robot budowlanych nie wezesniej niz 3 miesiace.

6. Ustalenie wartosci w terminach wczesniejszych niz okreslone w ust. 4 musi by¢ zweryfiko-
wane przed wszezgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Za prawidlowe okreslenie wartodci zamdwienia w PLN odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
Wartoéé ta, dzien i podstawa ustalenia oraz nazwisko osoby ja ustalajacej winna byé odno-
towana w dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Okreélenie
wartosci zamowienia w EURO nastepuje wedlug sredniego kursu NBP w dniu okreslania
wartosci zamowienia zgodnie z art. 2 ust. 2 Ustawy.

8. Jezeli zamowienie publiczne obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ushugi,
Zamawiajacy ustala jego wartos¢ tacznie, a nastepnie przy jego udzielaniu stosuje procedure
dotyczaca tego przedmiotu zamoéwienia, ktérego udzial w tym zamowieniu jest najwickszy.

9. W przypadku realizacji zamowienia w trybie innym niz przetarg nicograniczony, Zamawia-
jacy jest odpowiedzialny za dokonani¢ pelnego rozpoznania i udokumentowania potencjal-
nych dostawcow 1 wykonawcdw mogacych realizowaé¢ zamowienie publiczne.

§6

. Rozpoczecie procedury zamowienia publicznego poprzedza ,,Wniosek o wszczecie postepo-
wania o udzielenie zamdwienia publicznego”, ktérego wzor stanowi integralna czesé Regu-
laminu.

. Wniosek podlega akceptacji pod wzgledem proponowanego trybu udzielenia zaméwienia pu-
blicznego przez:

1) Pelnomocnika Rektora ds. Zamowien Publicznych — dla wartosci zamowienia wyzszej od
130.000 EURO,

2) Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych lub osobe przez niego upowazniong — dla
wartosci zamowienia nie wyzszej od 130.000 EURO.

. Wniosek jest akceptowany pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych przez Kwe-
stora UW lub osobe przez niego upowazniona.

. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowigzany jest zgodnie z wymogami Ustawy do ogloszenia: w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich, w prasie, na stronie
internetowe] oraz w swojej siedzibie:

1) zaproszenia do udzialu w postepowaniu,

2) informacji o wstepnej kwalifikacji,
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3) zaproszenia do skladania wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu,

4) zaproszenia do skladania ofert.
§7

. Zamawiajacy powoluje Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisja, w sktadzie: przewodni-
czacy, sekretarz, czlonkowie. Wzor decyzji o powolaniu Komisji stanowi integralng czesé
Regulaminu.

. Komisja skladajaca si¢ z pracownikéw Uniwersytetu dziala w oparciu o ,regulamin pracy”™,
ktorego wzor jest integralna czedeia niniejszego Regulaminu.

. Przewodniczacy Komisji, po akceptacji Pelnomocnika Rektora ds. Zamowien Publicznych,
moze powolywaé bieglych rzeczoznawcow uczestniczacych w pracach Komisji.

. Czlonkowie Komisji przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
a w szczegdlnosci: dokonuja oceny spelnienia wymaganych warunkéw od dostawcédw lub
wykonawcow, oceniajg oferty oraz proponuja wybdr najkorzystnigjszej oferty.

. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Zamawiajacy zatwierdzajac propozycje Komisji.
. Komisja moze konsultowa¢ si¢ z Zamawiajacym i wnioskowaé do niego w sprawach:

1) wykluczenia dostawcy lub wykonawcy,

2) odrzucenia ofert,

3) przerwania postgpowania,

4) rozstrzygnigcia protestu.

§8
. Dokumentacje przetargowa, a w szezegolnosei:
1) Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia, zwana dalej SIWZ,
2) Instrukcje dla Oferentow, zwang dalej Instrukeja,
3) Formularz Wstepnej Kwalifikacji, zwany dalej FWK,
4) Warunki Konkursu, zwane dale] WK,
— przygotowuja osoby wyznaczone przez Zamawiajacego.

. Podstawa do opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
sq zaakceptowane przez Zamawiajacego:

1) warunki wymagane od oferentow i kryteria ich oceny,
2) kryteria oceny ofert, ich wagi oraz algorytm oceny punktowej ofert,
3) propozycje skrdcenia terminu sktadania ofert,

4) decyzje Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie odstapienia od stosowania pre-
ferencji krajowych, wydane na podstawie wystapienia za posrednictwem Petnomocnika
Rektora ds. Zamowien Publicznych,

5) wartos¢ wadium,
6) wysokos¢ kar umownych,

7) istotne dla Zamawiajacego warunki umowy, w tym wysokos§¢ zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.



3. Dokumentacja przetargowa opracowana zgodnie z postanowieniami Ustawy, rozporzadzen
wykonawczych, Zarzadzeniem oraz Regulaminem jest akceptowana przez osobg wymieniona,
w § 6 ust. 2 niniejszego Regulaminu, odpowiednio do wartosci zamowienia, i nastgpnie wy-
maga zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

§9
1. Postgpowanie o udzielanie zamowienia publicznego powinno nastgpowac zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ustawie, rozporzadzeniach wykonawczych, zarzadzeniem oraz Regulaminem,
na drukach zamoéwien publicznych oraz na drukach obowiazujacych w Uczelni.

2. Po dokonaniu wyboru najkorzvstniejszej oferty Zamawiajacy stosownie do przepisoéw art. 50
Ustawy zobowigzany jest do:

1) niezwlocznego zawiadomienia wszystkich dostawcow lub wykonawcdw bioracych udzial
w postgpowaniu, o dokonanym wyborze,

2) zamieszezenia stosownego ogloszenia w siedzibie Zamawiajacego, zawierajace nazwe,
adres tego dostawcy lub wykonawcy, ktorego ofertg wybrano,

3) poinformowanie dostawcy lub wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, o migjscu i terminie
zawarcia umowy.

§ 10

1. Udzieleniec zamowienia publicznego nastgpuje poprzez zawarcic przez Zamawiajacego
umowy z wybranym dostawcg lub wykonawca w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa winna by¢ zawarta zgodnie z przepisami rozdzialu 7 Ustawy. na okres nie dluzszy
niz 3 lata.

3. Po zawarciu umowy Zamawiajacy przesyla do publikacji w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogloszenie o wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia, zawierajace
informacje okreslone w art. 14d Ustawy.

§ 11

W przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, Zamawiajacy ma obowia-
zek przesta¢ informacje cenowe 1 kopig oferty najkorzystniejszej do Ministerstwa Infrastruktury,
zgodnie z art. 25 ust. 4 Ustawy oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 23 marca 1998 roku (Dz. U. Nr 43, poz. 260).

§12

Zamawiajacy skladaja pisemne sprawozdania kwartalne z zawartych umow i zrealizowanych
wydatkow do Pelnomocnika Rektora ds. Zamowien Publicznych w terminie jednego miesiaca po
zakonczeniu kwartatu. Wzor sprawozdania okresli Pelnomocnik Rektora ds. Zamowien Publicz-
nych.

§13

1. Naruszenie trybow, zasad i form postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych trak-
towane begdzie jako naruszenie przepisow, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu,
a w szczegolnosei jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponosza odpowiedzialnosé takze
w przypadku dzialania i zaniedbania z winy nie umyslnej.



3. Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w ust. 1, naruszenie prawa w zwigzku
z udzielaniem zaméwienn publicznych moze powodowaé inng odpowiedzialnodé zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

§14

Integralnymi czgsciami Regulaminu sa;
1) Wniosek o wszezecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
2) Regulamin pracy Komisji Przetargowe;,

3) Decyzja o powolaniu Komisji Przetargowe;.

Rektor UW: P. Weglenski
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Wykaz Jednostek Organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego,
ktorych Kierownicy sa uprawnieni do wystepowania jako Zamawiajacy

w zakresie zamowien na roboty budowlane, dostawy i uslugi

Wydzialy

Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie

Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej UW

Centrum Europejskie UW

Centrum Nauczycielskich Kolegiow Jezykow Obcych

Centrum Studiow Latynoamerykanskich

Centrum Studiéw Samorzadu Terytorialnego 1 Rozwoju Lokalnego
Interdyscyplinarne Centrum Modelowania Matematycznego i Komputerowego
Laboratorium Ciezkich Jonow

Migdzynarodowe Centrum Zarzadzania

. Ogrod Botaniczny
. Odrodek Studiow Amerykanskich
. Oérodek Badan nad Tradycja Antyczna w Polsce i Europie Srodkowo-Wschodniej

Szkola Jezykow Obcych
Uniwersyteckie Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym

Wydawnictwa UW

. Zaklad Graficzny UW

Rektor UW: P. Weglenski
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