‘4. M O NI T O R

Poz. 96

ZARZADZENIE NR 8
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Z dnia 31 sierpnia 2004 r.

w sprawie prowadzenia Ksiegi Dyplomow i archiwizacji prac dyplomowych

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia
2000 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. z 2000 r. Nr 81 poz. 907
z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ksiega Dyplomdw

1. Biuro Spraw Studenckich UW prowadzi Ksiege Dyplomdw, bedaca spisem
wszystkich dyplomdéw magistra i licencjata wydanych w jednostkach organizacyjnych
UW, w ktérych powstajg prace dyplomowe (zwanych dalej jednostkami
dydaktycznymi).

2. Ksiega Dyplomdw zawiera nastepujace dane:
— dane oscbowe studenta (wtym numer PESEL),

— numer albumu studenta,

— date rozpoczecia studidw na kierunku (programie) prowadzacym do uzyskanego
dyplomu,

— dane jednostki dydaktyczne] wydajacej dyplom,

— kierunek studidw i specjalnosé,

— date ztozenia egzaminu dyplomowego,

— date wygasniecia praw studenckich (data zakonczenia studidow),

— humer dyplomu,

— uzyskany tytut zawodowy,

— date wydania dyplomu i ewentualnie jego duplikatu lub sprostowania,
— date wydania suplementu do dyplomu.

3. Ksiega Dyploméw jest drukowana na podstawie Elektronicznej Ksiegi
Dyplomodw, o ktorej mowa w § 2.



§2
Elektroniczna Ksiega Dyploméw

1. Jednostki dydaktyczne wprowadzajg dane do Elektroniczne] Ksiegi
Dyplomoéw, wchodzgce] w sklad Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow
USQOS).
: 2) Elektroniczna Ksiega Dyplomow zawiera dane wymienione w § 1 ust. 2
oraz ponadto:
— tytut pracy,
— kod dziedziny pracy w standardzie Socrates-Erasmus,
— date zatwierdzenia tematu pracy,
— imie, nazwisko i nazwe jednostki zatrudniajgcej kierujacego praca,
— rodzaj dyplomu (licencjacki lub magisterski), o ktéry ubiega sie student,
— date ztozenia pracy, jej krotkie streszczenie i stowa kluczowe,
— skiad komisji egzaminu dyplomowego,
— oceny uzyskane na egzaminie dyplomowym.

3. Dane, o ktérych mowa w ust. 2, powinny by¢ wprowadzane na biezgco do
Elektronicznej Ksiegi Dyplomow.

§3
Skfadanie prac dyplomowych

1. Student jest zobowigzany do =ziozenia we wilasciwe] jednostce
dydaktycznej trzech jednakowych egzemplarzy pracy dyplomowej, podpisanych
wlasnorecznie przez studenta i kierujgcego praca, oraz elektronicznej wersji pracy
z plikiem, z ktorego dokonano wydruku.

2. Strona tytulowa pracy, strona z oéwiadczeniami studenta i kierujgcego
pracg oraz strona zawierajgca streszczenie, okreslenie dziedziny pracy i stowa
kluczowe musza byé wykonane wg wzoru stanowigcego =zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Archiwum elektronicznych wersji prac dyplomowych

1. Archiwizacje elektronicznych wersji prac dyplomowych prowadzi Dziat
Sieci Komputerowych (DSK) zgodnie z procedurg opisang w zalgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Jednostka dydaktyczna przekazuje elektroniczng wersje pracy, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1 niniejszego zarzgdzenia, do DSK, bezzwtocznie po zfozeniu przez
studenta pracy dyplomowej.

3. DSK odnotowuje w USOS fakt zarchiwizowania elektronicznej wersji pracy.

4. Jednostka dydaktyczna potwierdza w Karcie Pracy Dyplomowej (pieczecig
i podpisem) dokonang archiwizacje pracy.

5. Karta Pracy Dyplomowej stanowi =zatgcznik do protokotu egzaminu
dyplomowego. Jej wzor zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.



§5
Wystawienie dyplomu

1. Dyplom wystawia jednostka dydaktyczna na podstawie danych zawartych
w Elektronicznej Ksiedze Dyplomow.

2. Podstawa do podpisania dyplomu przez Rektora sa nastepujace
dokumenty:

a) Protokét z egzaminu dyplomowego,

b) Karta Pracy Dyplomowej z potwierdzeniem faktu zarchiwizowania elektronicznej
wersji pracy.

§6

Szczegotowy opis zasad prowadzenia Ksiegi Dyplomow i Elektronicznej Ksiegi
Dyplomow zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Ksiegi dyploméw prowadzone w jednostkach dydaktycznych zostajg
zamkniete z dniem 30 wrzesnia 2004 r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 1 pazdziernika 2004 r.

Rektor UW: P. Weglenski



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW
z dnia 31 sierpnia 2004 r.

Uniwersytet Warszawski
<Nazwa jednostki dydaktycznej, np. Wydziat Chemii>

<Imi¢ Nazwisko>
Nr albumu: <numer albumu>

<Tytul pracy
dyplomowej>

Praca <rodzaj: magisterska lub licencjacka>
na kierunku <nazwa kierunku, np. Kulturoznastwo>
w zakresie <nazwa zakresu (specjalnosci), np. Hungarystyka>

Praca wykonana pod kierunkiem
<tytul/stopien naukowy Imi¢ Nazwisko>
<nazwa jednostki zatrudniajacej kierujacego praca>

Warszawa, <miesigc rok>



Oswiadczenie kierujqcego pracq
Oswiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze

spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytulu zawodowego.

Data Podpis kierujacego praca

Oswiadczenie autora (autorow) pracy
Swiadom odpowiedzialno$ci prawnej o§wiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostata napisana
przez mnie samodzielnie i nie zawiera tre$ci uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujacymi

przepisami.

Oswiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych
z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadczam ponadto, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zataczona wersja elektroniczna.

Data Podpis autora (autorow) pracy



Streszczenie

<Krotkie (maksymalnie 800 stow) streszczenie pacy>

Slowa kluczowe

<Wykaz maksymalnie 10 stéw swobodnie wybranych>

Dziedzina pracy (kody wg programu Socrates-Erasmus)

<numer kodowy i nazwa, np. 11.3 informatyka>

{ (opcjonalnie, klasyfikator zalezny od dziedziny)
Klasyfikacja tematyczna
<np. D. Software>

<np. D.127. <abc>>
<np. D.127.6. <xyz>> }



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW
z dnia 31 sierpnia 2004 r.

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej

Jednostka dydaktyczna — zgodnie z § 4 ust. 2 Zarzgdzenia Rektora — przekazuje
wersje elektroniczng pracy dyplomowej, wraz z Kartg Pracy Dyplomowej, do Dziatu
Sieci Komputerowych (DSK). Ustala sie przy tym, co nastepuje:

1.

($)]

Pliki wersji elektronicznej powinny by¢ zapisane w jednym z ponizszych formatéw:

—  SWX (Open Office 1.1.2 lub nowszy),
— RTF (Word 2000 lub nowszy, Open Office 1.1.2 lub nowszy),
— DOC (Word 2000 lub nowszy).

. Dopuszcza sie takze wykorzystanie systemu LaTeX 2¢ lub nowszego, ale

wowczas jest wymagane dostarczenie réwniez wersji zrodtowe;j (tekstowej).

Wersja elektroniczna wraz z Kartg Pracy Dyplomowej jest przekazywana drogg
elektroniczng lub na nosniku (CD, DVD) — w tym drugim wypadku dedykowang
pocztg uniwersyteckg w odpowiednio oznakowanej kopercie.

DSK potwierdza w USOS fakt pozytywnego zarchiwizowania elektronicznej wersji
pracy. W przypadku niemoznosci zarchiwizowania, DSK powiadamia macierzystg
jednostke dydaktyczng studenta o przyczynach.

. Kopia wersji elektronicznej pracy dyplomowej lub odpowiedni nosnik sg

przechowywane w DSK.



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW
z dnia 31 sierpnia 2004 r.

(pieczatka jednostki dydaktycznej UW) (podpis upowaznionej osoby i pieczatka stwierdzajaca fakt archiwizacji)

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ (LICENCJACKIEJ/MAGISTERSKIEJY)

Kod2 1 0PiS Ay PlOmMU

LI 2L0 o =T PPN

Streszczenie (A0 800 SIOW) .. uiuiuieiiii e

DzZIiedzina Pracy® ...uiiuiiiiiiieeiee e Czy wolno udostepniaé? ...........
Data zfozenia pracy .....cocvviviiiiiiii i Data egzaminu ......ccoviiiviiiiiiiiiiie e
Sktad komisji:
(o YTV oY | aYlor.4= YAV o] o o V1= |1
LT g U= (oA o] = [or= [ PP

(SO0 74 =] 1

(podpis autora) (podpis kierujacego praca)

" niepotrzebne skresli¢

% dzienne, wieczorowe, zaoczne, eksternistyczne

3 kod ze stownika dyploméw

* kody wg programu Socrates-Erasmus

> pole przewidziane dla prac majacych charakter poufny — nalezy wpisaé TAK lub NIE



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW
z dnia 31 sierpnia 2004 r.

Prowadzenie Elektronicznej Ksiegi Dyploméw
w systemie USOS

1. Poczawszy od 1 pazdziernika 2004 roku Biuro Spraw Studenckich prowadzi Ksiege
Dyplomoéw, bedaca spisem wszystkich dyploméw magistra i licencjata otrzymywanych
przez absolwentéw studidow w jednostkach dydaktycznych UW.

2. Komorka ds. studenckich jednostki dydaktycznej wydajacej dyplom (jednostka
dydaktyczna) odpowiada za wprowadzanie wszystkich danych, niezbednych do
przygotowania Ksiegi Dyploméw, do Elektronicznej Ksiegi Dyplomow — bedacej czescig
USOS - oraz wydania studentowi dyplomu.

3. Dziat Sieci Komputerowych (DSK) jest odpowiedzialny za archiwizowanie
elektronicznych wersiji prac dyplomowych.

Dane osobowe studenta

Jednostka dydaktyczna wydajgca dyplomy dba o uaktualnianie w USOS na biezaco
nastepujacych danych o studentach programoéw dyplomowych:

a) dane osobowe studenta (w tym numer PESEL),

b) numer albumu studenta,

c) data rozpoczecia studiow na kierunku (programie) prowadzacym do dyplomu,
d) kierunek studiow i specjalnosc.

Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

1. Z chwilg zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej jednostka organizacyjna wprowadza
do Elektronicznej Ksiegi Dyplomoéw w USOS nastepujace dane:

a) tytut pracy,
b) jednostke dydaktyczng wydajgcg dyplom,
c) kod dziedziny pracy w standardzie Socrates-Erasmus,
d) date zatwierdzenia tematu pracy,
e) dane osoby kierujacej praca,
f) rodzaj dyplomu, o ktéry ubiega sie student (licencjat lub magisterium),
g) kierunek studiow (program), w ramach ktérego powstaje praca,
h) zajecia, w ramach ktérych powstaje praca.
2. Dane o zatwierdzonym temacie pracy sg udostepniane w USOSweb w module
Dyplomy.

3. Fakt anulowania lub zmiany zatwierdzonego tematu pracy zostaje odnotowany
w USOS.

Ztozenie pracy dyplomowej

1. Student sktada we wiasciwej jednostce dydaktycznej trzy jednakowe egzemplarze pracy
dyplomowej, podpisane wiasnorecznie przez studenta i kierujgcego praca,



przeznaczone dla kierujgcego praca, recenzenta i do akt studenta. Egzemplarz do akt
musi by¢ drukowany dwustronnie. Jednoczesnie student sktada elektroniczng wersje
pracy z plikiem, z ktérego dokonano wydruku.

. Strona tytutowa pracy, strona z oswiadczeniami studenta i kierujgacego pracg oraz

strona zawierajgca streszczenie, stowa kluczowe i okreslenie dziedziny pracy musi by¢
wykonana wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora i zgodnie
Z nastepujgcymi wytycznymi BUW:

a) Druga strona pracy zawiera o$swiadczenie kierujgcego pracg o dopuszczeniu pracy
do dalszego postepowania, oswiadczenie studenta o samodzielnym wykonaniu
pracy oraz o zgodnosci wersji drukowanej pracy z jej wersjg elektroniczna.

b) Streszczenie nie powinno zawieraC wiecej niz 800 znakéw. W przypadku pracy
pisanej w jezyku obcym, streszczenie powinno by¢ zredagowane w jezyku polskim
I powinno zawierac polskg wersje tytutu.

c) Stowa kluczowe (maksymalnie 10), tworzone przede wszystkim na podstawie tytutu
i streszczenia, powinny by¢ formutowane w mianowniku liczby pojedynczej. Na razie
nie planuje sie tworzenia kartoteki stow kluczowych.

Student moze skorzysta¢ z USOSweb w celu dostarczenia streszczenia i stéw
kluczowych bezposrednio w postaci elektronicznej. Dane wpisane do formularza
w USOSweb zostang automatycznie wprowadzone do USOS. W przeciwnym razie za
wprowadzenie do USOS streszczenia i stébw kluczowych odpowiada jednostka
dydaktyczna. USOSweb jest dostepny z dowolnego komputera z zainstalowang
przegladarka stron internetowych.

Egzamin dyplomowy

1.

Przed egzaminem dyplomowym jednostka dydaktyczna wprowadza do USOS sktad
komisji egzaminu dyplomowego, termin egzaminu i — poki nie jest to robione
automatycznie — srednig ocene studenta ze studidw.

Jednostka drukuje z USOS protokét egzaminacyjny oraz Karte Pracy Dyplomoweyj,
stanowigcej zatacznik niezbedny do przeprowadzenia egzaminu. W trakcie egzaminu
kierujgcy praca weryfikuje zgodnos¢ Karty z pisemng wersjg pracy.

Po egzaminie jednostka wprowadza do USOS ocene z pracy, ocene z egzaminu,
0golny wynik studidw, a w przypadku egzaminu zakonczonego pozytywnym wynikiem
— takze numer dyplomu.

Dane o pracy zakonczonej zdanym egzaminem dyplomowym sg udostepniane
w USOSweb w module Dyplomy.

Wydanie dyplomu

1.

Dyplom wystawia jednostka dydaktyczna na podstawie danych zawartych
w Elektronicznej Ksiedze Dyplomow.

. Jednostka dydaktyczna przesyta dyplom do podpisu przez Rektora do Biura Spraw

Studenckich, dotgczajac do dyplomu nastepujgce dokumenty:

a) Karte Pracy Dyplomowej z potwierdzeniem faktu zarchiwizowania elektronicznej
wersji pracy,
b) protokét z egzaminu dyplomowego.
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