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Poz. 13

ZARZADZENIE NR 1
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 19 stycznia 2005 r.

W sprawie przyjmowania cudzoziemcéw
na krétkoterminowe Kursy i inne formy ksztatcenia

Na podstawie art. 23 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r.
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 65, poz.385, z pdzn. zm.), § 9 ust 2
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 1991 r. w sprawie zasad
gospodarki finansowej uczelni (Dz. U. Nr 84, poz. 380 z pozn. zm.), § 2 ust. 1 oraz
& 17 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 24 kwietnia
2002 r. w sprawie podejmowania i odbywania studiow przez cudzoziemcow oraz ich
uczestnictwa w badaniach naukowych i szkoleniach (Dz. U. Nr 69 poz. 634) oraz
§ 34 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego, zarzadza sie, co nastepuje:

g1
1. Zarzadzenie dotyczy ksztatcenia cudzoziemca przez okres nie dtuzszy niz
rok akademicki.
2. Przez kursy i inne formy ksztatcenia w niniejszym zarzadzeniu nalezy
rozumiec:
a) ksztalcenie w ramach studidw dziennych, wieczorowych, zaocznych,
podyplomowych lub doktoranckich,
b) nauczanie jezyka polskiego,
¢) ksztatcenie na innych kursach organizowanych przez Uniwersytet Warszawski.
3. Cudzoziemcem jest kazdy, kito nie posiada obywatelstwa polskiego
w rozumieniu ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. Nr 128,
poz. 1175 z pdZn. zm.) flub jest nierezydentem w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca
2002 r., Prawo dewizowe (Dz. U. Nr 141, poz. 1178 z pdzn. zm.).
4. Zarzadzenie dotyczy rowniez:
— cudzoziemca, ktoremu udzielono zezwolenia na osiedlenie sig,
— cudzoziemca posiadajgcego status uchodzcy nadany w Rzeczypospolite]
Polskiej,
— cudzoziemca korzystajacego z ochrony czasowej na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.

§2
1. Cudzoziemiec, ktory jest studentem za granicg otrzymuje status studenta
goszczacego (guest student) UW.



1) student goszczacy ma prawo do:

— ksztatcenia na UV przez okres do jednego roku akademickiego,

— indywidualnego toku nauczania,

— ofrzymania legitymacji studenckiej, jezeli realizuje podczas swojego pobytu
na UW program o wartosci co najmniej 15 ECTS/semestr,

— otrzymania swiadectwa ksztalcenia iflub wykazu zaliczenn wydanego zgodnie
z zasadami Europejskiego Systemu Punktéw Zaliczeniowych (ECTS),

2) student goszczgcy ma obowigzek:

— podpisania Porozumienia o programie zajeé (Learning Agreement) z UW,

— przestrzegania Regulaminu Studiow w Uniwersytecie Warszawskim i innych
przepiséw wewnetrznych Uczelni,

— whniesienia stosownych opfat zgodnie z § 4i § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Cudzoziemiec, ktéry podejmuje na UW ksztalcenie krotkoterminowe,

ale nie jest studentem za granica, otrzymuje status stuchacza (free mover) UW.

1) stuchacz ma prawo do:

— ksztatcenia na UV przez okres do jednego roku akademickiego,

— indywidualnego toku nauczania,

— otrzymania swiadectwa ksztatcenia iflub wykazu zaliczern wydanego zgodnie
Z zasadami ECTS,

2) Stuchacz ma obowigzek:

— przestrzegania obowigzujacego Regulaminu Studidow w  Uniwersytecie
Warszawskim i innych przepiséw wewnetrznych Uczelni,

— whniesienia stosownych optat zgodnie z § 4i § 5 ust. 1 niniejszego zarzgdzenia.

3. Cudzoziemcy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie sq uprawnieni do korzystania
ze swiadczen funduszu pomocy materialnej UW.

4. Status studenta goszczacego/stuchacza przystuguje cudzoziemcowi przez
okres nie dluzszy niz rok akademicki. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
przedtuzenie w/w statusu. Warunki przediuzenie ustala Rektor w porozumieniu
z kierownikiem jednostki prowadzgcej ksztatcenie.

§3

1. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o podjecie ksztatcenia na Uniwersytecie
Warszawskim zobowigzany jest do zloZzenia wiasciwych dokumentéw w terminie
do 31 maja lub 30 listopada poprzedzajacych semestr, w ktérym cudzoziemiec
zamierza podjac ksztatcenie lub w terminie wyznaczonym przez wiasciwg jednostke.

2. Na wniosek cudzoziemca, Rektor, w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki
prowadzacej ksztatcenie, wyraza zgode na uczestnictwo cudzoziemca w kursie lub
w innej formie ksztatcenia.

§4

1. W uzgodnieniu z kierownikiem jednostki prowadzacej ksztatcenie, Rektor
ustala wysokos¢ optaty wnoszonej przez cudzoziemca, przyjmujac za podstawe
hastepujacy przelicznik: 1 punkt ECTS = 35 euro.

2. Optata wnoszona przez cudzoziemca obejmuje: rejestracje uczestnika, jego
ksztalcenie oraz sprawdzanie posiadanej wiedzy (zaliczenia, egzaminy).

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek cudzoziemca lub kierownika
jednostki prowadzacej ksztatcenie, Rektor moze ustali¢ inny przelicznik niz wskazany
wust. 1.



§5

1. Cudzoziemiec wnosi optate za zajecia na 3 tygodnie przed rozpoczeciem
ksztalcenia. Optate wnosi sie na rachunek bankowy albo — w wyjatkowych
przypadkach — do kasy jednostki prowadzacej ksztalcenie, w przeliczeniu na ziote
polskie wedlug kursu sredniego euro Narodowego Banku Polskiego, ogtoszonego
w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien zaplaty.

2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek cudzoziemca, Rektor lub
Z jego upowaznienia kierownik jednostki prowadzgcej ksztalcenie moze ustali¢ inny
termin wniesienia optaty.

3. Koszty zwigzane z przekazaniem optaty pokrywa cudzoziemiec.

4. W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu ksztaicenia lub nieukohnczenia
ksztalcenia, optata nie podlega zwrotowi z wyjgtkiem rezygnacji z waznych powodow
losowych lub z przyczyn zdrowotnych potwierdzonych zaswiadczeniem lekarskim.

§6

W przypadku opdzniania sie cudzoziemca z uiszczaniem optat za zajecia,
kierownik jednostki prowadzgcej ksztalcenie wzywa go do natychmiastowego
uiszczenia optat wraz z odsetkami ustawowymi, wyznaczajac mu dodatkowy termin.
Niedokonanie optaty w dodatkowym terminie powoduje skreslenie cudzoziemca
z listy oséb uprawnionych do ksztalcenia na UW, bez prawa zwrotu wczesniej
whiesionych optat.

§7

1. Jednostkg, do ktérej nalezy organizacja i koordynowanie zadan
wynikajgcych z podejmowania przez cudzoziemcéw ksztatcenia krotkoterminowego
jest Biuro Wspolpracy z Zagranicg Uniwersytetu Warszawskiego. Dotyczy to réwniez
rejestracji cudzoziemca w Uniwersytecie Warszawskim oraz wydawania mu

wlasciwych dokumentow, niezbednych do przebiegu i ukohczenia procesu
ksztalcenia.
2. Organizacjg i koordynowaniem ksztatcenia krotkoterminowego

cudzoziemcédw, ktorzy uczestnicza tylko w kursach jezyka i kultury polskiej dla
cudzoziemcow w [nstytucie Jezyka i Kultury Polskiej dla Cudzoziemcoéw ,Polonicum”
lub w szkofach letnich lub w innych szkotach/kursach trwajacych krocej niz jeden
semestr w tylko jednej jednostce UW zajmuje sie jednostka organizujgca dany
kurs/szkote.

§8

Standardowa procedura podejmowania przez cudzoziemca ksztalcenia
na UW zawarta jest w zafgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: P. Weglenski



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1 Rektora UW

z dnia 19 stycznia 2005 r.

Standardowa procedura przyjmowania cudzoziemcéw
na krotkoterminowe kursy i inne formy ksztalcenia
(na okres nie diuzszy niz rok akademicki)

WSsTEP

— Procedura dotyczy cudzoziemcow podejmujgcych ksztalcenie jako studenci
goszczgcy, wolni stuchacze, studenci i doktoranci z wymiany, stypendysci rzadu

Rzeczypospolitej Polskiej i innych rzadéw, programow Unii Europejskiej,
stypendysci organizacji pozarzgdowych, organizacji miedzynarodowych, fundacji
itp.

— Ich sprawy podlegaja kompetencji prorektora ds. wspotpracy z zagranica
i promociji. Cudzoziemcy ci znajdujg sie pod opieka Biura Wspélpracy z Zagranicg
(BWZ).

- BWZ nie opiekuje si¢ cudzoziemcami podejmujgcymi specyficzne formy
ksztalcenia na UW takie jak: szkoly letnie, praktyki, seminaria, spotkania
studentoéw, konferencje, kursy internetowe. Zaleca sie jednak stosowanie
formularza on-line IRKang.

— W zaleznosci od statusu cudzoziemcow i ich dotychczasowego wyksztatcenia
procedura przyjmowania ich na ksztatcenie na Uniwersytecie rozni sie.

— Cudzoziemcom przystuguja rézne uprawnienia, moga im zatem by¢ wydawane
rozne dokumenty. Dotyczy to nastepujgcych kwestii: opfat, stypendiow,
ubezpieczen, zetonow edukacyjnych (lektoraty, kursy organizowane przez Instytut
Jezyka i Kultury Polskiej dla Cudzoziemcéw ,Polonicum”, zajecia z wychowania
fizycznego), dokumentdw w jezyku polskim i w jezykach obcych (zaswiadczenia,
wykazy zaliczen — ECTS Transcript of records, dyplomy), legitymacji studenckich,
praw do korzystania =z bibliotek UW, z zakwaterowania, z materialéw
informacyjnych (o UW i jego jednostkach, o Warszawie i Polsce), archiwizacji akt
cudzoziemcow.

REJESTRACJA

1. Zapytanie cudzoziemca o mozliwos¢ podjecia krotkoterminowego
ksztalcenia na UW moze by¢ w formie elektronicznej, pisemnej lub w formie
wypetnionego formularza on-line (czesc ).

2. BWZ prosi cudzoziemca o przestanie wypetionego formularza on-line:

— iflub wskazuje adres internetowy, pod ktorym dostepne sg podstawowe
informacje o programie studiow, inne podstawowe informacje i formularz on-line
(cze&é 1),

— i/lub przesyfa cudzoziemcowi poczta materiaty informacyjne na wskazany adres,

— i/lub udziela szczegdtowych juz odpowiedzi.

3. BWZ rozpatruje dane cudzoziemca i/lub przesyla do jednostek
prowadzacych ksztatcenie na UW.



4. Jezeli cudzoziemiec jest nadal zainteresowany studiowaniem na UW, BWZ
prosi go o wypetnienie formularza on-line (czesc Il), przestanie wydruku z whasciwymi
podpisami oraz oryginaléw wymaganych innych dokumentoéw.

5. BWZ przekazuje oryginaty dokumentéw dziekanom/kierownikom jednostek
prowadzacych ksztalcenie na UW z proshg o zajecie stanowiska w sprawie
mozliwosci przyjecia cudzoziemca.

6. Po rozpatrzeniu kompletu dokumentow prorektor ds. wspéipracy
Zz zagranicg wydaje ostateczng decyzje w sprawie podjecia przez cudzoziemca
ksztatcenia na UW.

7. BWZ transferuje dane cudzoziemca do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiow (USOS), generuje numer identyfikacyjny.

PRZYGOTOWANIA DO PRZYJAZDU

1. BWZ przesyla cudzoziemcowi dokumenty potrzebne w obrocie prawnym
za granicg i w Polsce oraz materialy informacyjne.
2. BWZ informuje o:
— numerze identyfikacyjnym,
— przyznanych zetonach edukacyjnych oraz koniecznosci internetowej rejestracji
na zajecia we wiasciwych terminach,
— rezerwacji miejsca zakwaterowania — jezeli dotyczy,
— kosztach ksztalcenia, terminie i numerze rachunku bankowego, na ktéry nalezy
whies¢ oplaty — jezeli dotyczy,
— ubezpieczeniach,
— programie MENTOR.

PRZYJAZDI REJESTRACJA NA ZAJECIA, KSZTALCENIE

1. BWZ wydaje cudzoziemcowi legitymacje studenckg i/lub wiasciwe
zaswiadczenia.

2. BWZ rozlicza wewnetrzne koszty ksztalcenia cudzoziemcow, m.in.
przekazuje jednostkom prowadzgcym ksztalcenie na UW nalezne im kwoty z tytutu
opfat za ksztalcenie.

3. Cudzoziemiec rejestruje sie na zajecia w jednostkach prowadzacych
ksztalcenie na UW i/lub w trybie on-line.

4. Osiggniecia/wyniki nauki cudzoziemca wpisywane sg do Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studiow przez uprawnionych pracownikow jednostek UW.

5. W terminie do dwoch tygodni po ukoriczeniu ksztatcenia student dostarcza
do BWZ wykaz zaliczen, wypetniong karte obiegowa i legitymacje studencka — jezeli
dotyczy.

6. Cudzoziemiec wypetnia ankiete podsumowujaca ksztatcenie i pobyt na UW.

7. Na podstawie wykazdw zaliczen BWZ wydaje we wiasciwym terminie
zaswiadczenie o ukohAczonym ksztatceniu i/lub wykaz zaliczen (ECTS Transcript
of records) — jezeli dotyczy.

W zaleznosci od statusu cudzoziemca na UW, moga byé wymagane
nastepujace dokumenty:
— wypis przedmiotow i ocen z dotychczasowego toku studiow w uczelni

zagranicznej (np. ECTS Transcript of records),
— porozumienie o programie studiéw (np. ECTS Learning Agreement),
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zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego ha poziomie pozwalajacym
na uczestnictwo w zajeciach prowadzonych w tym jezyku (zalecany co najmniej
poziom B2),

dokument potwierdzajgcy polskie pochodzenie,

zaswiadczenie lekarskie,

dokument potwierdzajgcy dokonanie wptlat,

zaswiadczenie z zaktadu pracy,

dyplom uczelni zagranicznej o nadaniu tytutu magistra — dotyczy kandydatow
na studia doktoranckie,

projekt badawczy — dotyczy kandydatéw na studia doktoranckie,

dokument potwierdzajacy poziom wyksztatcenia.

Warszawa, 19 stycznia 2005 r.
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