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Warszawa, 26 wrzesnia 2007 r. Nr 7C

Poz. 314

UCHWALA NR 268
SENATU UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 26 wrzesnia 2007 r.

W sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Wydziatlu Geografii i Studiéw Regionalnych

Na podstawie § 15 ust. 3 oraz § 157 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2006 r. Nr 7A, poz. 94), w zwigzku z Uchwatg Rady Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych
Z dnia 26 czerwca 2007 r., Senat Uniwersytetu Warszawskiego postanawia, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych, ktéry stanowi zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc niepublikowana Uchwata Senatu UW z dnia 16 listopada 1994 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych (Protokét Posiedzenia Senatu
nr 13/1994).

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Rektor UW: K. Chatasinska-Macukow



Zatgcznik
do Uchwaty nr 268 Senatu z dnia 26 wrzesnia 2007 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Wydziatu Geografii i Studiéw Regionalnych

REGULAMIN
WYDZIALU GEOGRAFII | STUDIOW REGIONALNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

81

Regulamin Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb powotywania organéw
tych jednostek, zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikéw Wydziatu, w tym nauczycieli
akademickich.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce organizacyjnej
wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia lub okreslonej decyzjg
Dziekana, o ktérej mowa w § 11 ust. 3,

2) Statucie — nalezy przez to rozumieé¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego,

3) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.),

4) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 2003 r.
o0 stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595,
z pézn. zm.),

5) Woydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geografii i Studiéw Regionalnych.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

83

Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg instytuty, katedry, zaktady, pracownie, osrodki,
biblioteka i wydawnictwa, archiwum, administracja i obstuga.

84

1. Tworzenie, przeksztatcanie i likwidacja jednostek organizacyjnych Wydziatu nastepuje
w drodze uchwaty Rady Wydziatu.

2. Uchwata Rady Wydziatu dotyczgca utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji instytutu,
katedry lub zaktadu wymaga zatwierdzenia przez Senat.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

85

1. W skiad Rady Wydzialu wchodzg: Dziekan jako przewodniczacy, prodziekani oraz
zatrudnieni na Wydziale samodzielni nauczyciele akademiccy,
2. W skitad Rady Wydziatu wchodzg ponadto przedstawiciele:
1) innych nauczycieli akademickich, w liczbie 15% sktadu Rady Wydziatu,
2) doktorantéw i studentéw w liczbie 20% skfadu Rady Wydziatu,
3) pracownikéw Wydziatu niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie
5% sktadu Rady Wydziatu.

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikdw niebedgcych
nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydzialu na kadencje czteroletnig,
rozpoczynajaca sie dnia 1 wrzesnia roku wyboréw i trwajaca do dnia 31 sierpnia.
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4. Kadencje przedstawicieli doktorantéw i studentéw oraz terminy rozpoczecia
i uptywu kadencji, a takze sposdéb wytaniania przedstawicieli doktorantéw i studentéw okreslajg
odpowiednio regulamin samorzadu doktorantéw i regulamin samorzadu studentéw.

5. W posiedzeniach Rady Wydzialu uczestniczg z gtosem doradczym dyrektor
administracyjny, kierownik Biblioteki i Wydawnictw, po jednym przedstawicielu zwigzkéw zawodowych
dziatajgcych na Wydziale oraz osoby zapraszane przez Dziekana.

86

1. Kompetencje Rady Wydziatu okres$lajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz Statutu.

2. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, w § 40 Statutu,
a takze w sprawach:

1) nadania tytutu naukowego lub stopnia naukowego okreslonych odrebnymi przepisami,

2) wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielem akademickim,

3) propozycji zasad rekrutacji na studia i limitoéw przyjec,

4) w sprawach przewidzianych w Regulaminie Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim, Regulaminie
Studiéw Doktoranckich na UW oraz Regulaminie Studiéw Podyplomowych na UW,

5) planéw badan naukowych

6) potwierdzenia osiggniec, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 7 Statutu,

7) utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji jednostek organizacyjnych Wydziatu,

8) nadania medalu im. Jerzego Kondrackiego na wniosek Kapituty osobom szczegolnie dla Wydziatu
zastuzonym.

87

1. Rada Wydzialu powotuje komisje konkursowg i komisje oceniajgcg, a takze inne komisje
state oraz dorazne.

2. W skfad komisji mogg by¢ wybierane osoby niebedace cztonkami Rady Wydziatu, sposréd
pracownikow, doktorantéw i studentow Wydziatu. Przewodniczagcym komisji statej moze byc tylko
czionek Rady.

§8

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan.

2. Posiedzenia Rady Wydzialu odbywajg sie, co najmniej raz w miesigcu,
z wyjgtkiem miesiecy letnich. Harmonogram posiedzen Rady Wydziatu w roku akademickim Dziekan
podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku akademickim.

3. Dziekan zwotuje posiedzenie Rady Wydziatu z wtasnej inicjatywy lub w kazdym czasie na
pisemny wniosek 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady.

4. Dziekan powiadamia pisemnie cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym
porzadku dziennym posiedzenia Rady, co najmniej na siedem dni przed tym terminem.

89

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty wiekszoscig waznie oddanych gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy ogolnej liczby jej cztonkéw. W sprawach osobowych Rada Wydzialu podejmuje
uchwaty bezwzgledng wiekszoscig gtoséw.

2. W sprawach dotyczacych obsadzenia stanowiska Iub mandatu, a takze
w sprawach osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady Wydziatu, z wylgczeniem
glosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym.

3. Podejmowanie uchwat Rady Wydzialu w sprawach o nadanie tytulu naukowego lub
stopnia naukowego okreslajg odrebne przepisy.

§10

Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzadza sie protokdt, ktéry po zatwierdzeniu na
nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana iosobe sporzadzajgcg protokdt.
Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne, wszyscy cztonkowie spotecznosci Wydzialu majg
prawo wgladu do tych protokotéw.
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Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§11

1. Dziekan Wydziatu kieruje Wydziatem, reprezentuje go na zewnatrz oraz jest przetozonym
pracownikow, doktorantow i studentow Wydziatu.

2. Kompetencje Dziekana okre$lajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o stopniach naukowych i tytule naukowym, Statutu oraz Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie

Warszawskim, Regulaminu Studiéw Doktoranckich na UW i Regulaminu Studiow Podyplomowych na
UW.

3. Dziekan w razie potrzeby wskazuje przynalezno$¢ pracownikéw idoktorantéw do
wiasciwych jednostek organizacyjnych Wydziatu.

§12
Dziekan dysponuje s$rodkami finansowymi Wydzialu i wykorzystuje je zgodnie
z planem finansowo-rzeczowym.
§13

Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywaé komisje niestate i zespoty doradcze oraz
petnomocnikow do wykonania okreslonych zadan.

§14

Wybory Dziekana i prodziekanéw regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej Uniwersytetu
Warszawskiego.

§15

Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, wybiera sie od jednego do trzech
prodziekanoéw, w tym prodziekana do spraw studenckich. Liczbe prodziekanéw oraz zakres ich
dziatania ustala Dziekan elekt.

Rozdziat 5
Komisje wydzialowe

§16

W sktad Komisji Konkursowej, o ktérej mowa w § 94 ust. 4 i 5 Statutu, powotywanej na
kadencje Rady Wydziatu, wchodzg: Dziekan, prodziekan odpowiedzialny za sprawy osobowe na
Woydziale oraz dyrektorzy instytutow.

§17

W sktad wydziatowej komisji oceniajgcej, o ktérej mowa w § 96 ust. 1 Statutu wchodzi
przewodniczgcy oraz szesciu cztonkdw reprezentujgcych wszystkie instytuty, przy czym wigkszos¢
w sktadzie stanowig pracownicy samodzielni.



§18

1. W celu potwierdzenia osiggnie¢ osob, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 i 7 Statutu, Rada
Wydziatu powotuje w miare potrzeby komisje sposrdod samodzielnych nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Wydziale.

2. Rada Wydziatu dokonuje potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w ust. 1, w drodze
uchwaty.

Rozdziat 6
Podlegtos¢ pracownikow Wydziatu

§19

1. Bezposrednim przetozonym pracownikdw jest kierownik, jednostki organizacyjnej, w ktorej
$g oni zatrudnieni.

2. Bezposrednim przetozonym  dyrektorow instytutow i  kierownikdw  jednostek
pozainstytutowych — jest Dziekan.

3. Bezposrednio Dziekanowi podlegajg réwniez dyrektor administracyjny Wydziatu, kierownik
Sekcji Ekonomiczno-Finansowej oraz kierownik Biblioteki i Wydawnictw.

Rozdziat 7
Instytuty, katedry i zaklady

8§20
Rada naukowa instytutu okresla ogdlne kierunki dziatania instytutu.

§21

Do zadan rady naukowej Instytutu nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie kierunkéw i planéw pracy instytutu,
2) koordynacja dziatalnosci jednostek organizacyjnych wchodzgcych w sktad instytutu,
3) rozpatrywanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalnosci instytutu,
4) opiniowanie wnioskéw o otwarcie przewodéw habilitacyjnych
5) zatwierdzanie tematéw prac magisterskich studentéw zwigzanych z instytutem.

§22

1. W skiad rady naukowej Instytutu wchodzg samodzielni nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w instytucie, zastepca dyrektora instytutu, kierownicy zaktadéw wchodzgcych w sktad
instytutu, a takze innych samodzielnych jednostek wydziatowych, merytorycznie podlegtych tej radzie
naukowej instytutu.

2. W sktad rady naukowej Instytutu wchodzg ponadto wybierani na kadencje
przedstawiciele:
1) innych nauczycieli akademickich w liczbie 15% ogdinego sktadu rady,
2) doktorantow w liczbie 5% ogolnego sktadu rady, ale nie mniej niz jedna osoba,
3) pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie 5% ogodlnego sktadu rady, ale nie
mniej niz jedna osoba.

3. Na wniosek rady naukowej instytutu Rada Wydziatu moze wybra¢ w sktad rady naukowe;j
instytutu wybitnych specjalistbw spoza grona pracownikéw instytutu legitymujgcych co najmniej
stopniem doktora habilitowanego.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3, moga stanowi¢ tgcznie nie wiecej niz 20% sktadu rady
naukowej instytutu.

5. Rada naukowa wybiera ze swego grona — na kadencje przewodniczgcego sposrod
samodzielnych czionkéw Rady Naukowej Instytutu, dla ktérych Uniwersytet Warszawski jest
podstawowym miejscem pracy.



§23

Dyrektor instytutu kieruje instytutem i reprezentuje go na zewnatrz oraz jest przetozonym
pracownikoéw instytutu.

§24
1. Dyrektora instytutu i zastepce powotuje Dziekan.

2. Kandydat na dyrektora instytutu wyfaniany jest w gtosowaniu tajnym na zebraniu ogélnym
pracownikéw instytutu.

3. Ogodlne zebranie pracownikoéw instytutu w tajnym gtosowaniu opiniuje kandydature na
zastepce dyrektora instytutu, zgtoszong przez dyrektora-elekta.

4. Dyrektor instytutu okresla zakres dziatania zastepcy dyrektora.
5. Kadencja dyrektora i zastepcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna sie
dnia 1 pazdziernika roku wyboréw i konczy dnia 30 wrzesnia.
8§25

W kazdym instytucie dziata sekretariat instytutu podlegty stuzbowo dyrektorowi instytutu.

§26

1. Kierownika katedry powotuje Dziekan sposréd nauczycieli akademickich posiadajgcych co
najmniej stopien doktora habilitowanego, po zasiegnieciu opinii dyrektora instytutu.

2. Kierownika zakfadu powotuje Dziekan sposréd nauczycieli akademickich majgcych co
najmniej stopien doktora habilitowanego po zasiegnieciu opinii dyrektora wiasciwego instytutu.

3. Kierownik katedry i zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zajec
dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce organizacyjnej, a w szczegdlnosci:
1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje,
2) ustala obowigzki poszczegdinych pracownikow.

4. Kierownik katedry i zaktadu jest odpowiedzialny za rozwdj i postepy podlegtej mu mtodej
kadry naukowe;j.

§27

Kierownika pracowni oraz kierownika osrodka powotuje Dziekan spos$rod nauczycieli
akademickich posiadajgcych co najmniej stopien doktora.

§28

Kadencja kierownika katedry i zaktadu trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca roku
nastepujgcego po roku wyborow organdéw Uniwersytetu.

Rozdziat 8
BIBLIOTEKA | WYDAWNICTWA

§29
1. Biblioteka i Wydawnictwa stanowig jednostke ogoinowydziatows.

2. Zatrudnianie kierownika Biblioteki i Wydawnictw odbywa sie z uwzglednieniem ustalen
zawartych w Regulaminie Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

Rozdziat 9
Archiwum, administracja Wydziatu i obstuga
§30
1. Archiwum podlega bezposrednio dyrektorowi administracyjnemu Wydziatu.

2. Archiwum gromadzi akta osobowe pracownikow Wydziatu oraz dokumentacje przebiegu
ksztatcenia studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiow podyplomowych, a takze niepublikowang
dokumentacje badan prowadzonych przez jednostki Wydziatu.
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§31

W sktad administracji Wydziatu wchodza:
1) dyrektor administracyjny Wydziatu,
2) Sekretariat Dziekana,
3) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa,
4) Dziekanat ds. studenckich
5) sekretariaty instytutéw.

§32

1. Dyrektor administracyjny dba o mienie Wydziatu, organizuje i nadzoruje biezgcag prace
jednostek administracyjnych oraz obstuge techniczng Wydziatu, a takze zapewnia zaopatrzenie
Wydziatu w sprzet i materiaty.

2. Dyrektor administracyjny jest przetozonym pracownikéw Wydziatu niebedgcych
nauczycielami akademickimi.
§33

Sekretariat Dziekana zapewnia obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekandw,
2) posiedzen Rady Wydziatu,
3) dotyczacy spraw personalnych i awanséw naukowych,
4) wspotpracy z zagranica,
5) organizacji studiéw doktoranckich.
§34

1. Sekcja Ekonomiczno-Finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydzialu zwigzang
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw bedacych w dyspozycji Wydziatu.

2. W skiad Sekcji Ekonomiczno-Finansowej wchodzi petnomocnik kwestora, petnigcy
obowigzki kierownika Sekcji.

3. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia irozdysponowania
srodkoéw publicznych oraz gospodarowania mieniem Wydziatu odbywa sie zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi na Uniwersytecie Warszawskim.

§35

1. Obstuge Wydziatu stanowig pracownicy zatrudnieni na stanowiskach: szatniarzy,
pedléw, woznych, porzgdkowych oraz robotniczych.

2. Obstuga podlega bezposrednio dyrektorowi administracyjnemu Wydziatu.
Rozdziat 10
Postanowienia koncowe
§ 36
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat.

2. Wszystkie sprawy nie uwzglednione w ustawie o szkolnictwie wyzszym, Statucie lub
Regulaminie sg rozstrzygane przez Rade Wydziatu na wniosek Dziekana lub kazdego innego cztonka
spotecznosci Wydziatu.
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