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Warszawa, 29 czerwca 2007 r. Nr 6D

Poz. 292

UCHWALA nr 252
SENATU UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 20 czerwca 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Centrum Ksztalcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych
i Edukacji Europejskiej UW

Na podstawie § 13 ust. 4 oraz § 157 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego, przyjetego
Uchwatg nr 115 Senatu UW z dnia 21 czerwca 2006 r. (Monitor UW nr 7A, poz. 94), w zwigzku
z uchwatg Rady Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych i Edukacji Europejskiej UW z dnia
16 kwietnia 2007 r., Senat Uniwersytetu Warszawskiego postanawia, co nastepuje:

81

Zatwierdza sie Regulamin Centrum Ksztalcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych i Edukacji
Europejskiej UW, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc:

— § 2 Uchwaty nr 190 Senatu UW z dnia 13 maja 1998 r. w sprawie utworzenia Centrum
Nauczycielskich Kolegiow Jezykdéw Obcych UW,

— uchwata nr 227 Senatu UW z dnia z 13 stycznia 1999 r. w sprawie zmian w regulaminie
Centrum Nauczycielskich Kolegiéw Jezykéw Obcych UW,

— uchwata nr 380 Senatu UW z dnia z 13 grudnia 2000 r. w sprawie zatwierdzenia zmian
w regulaminie Centrum Nauczycielskich Kolegiow Jezykéw Obcych UW (Monitor UW nr 1
z2001r., poz. 6),

— uchwata nr 158 Senatu UW z dnia 13 grudnia 2006 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych i Edukacji Europejskiej UW (Monitor UW
nr 10, poz. 158).

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor UW: K. Chaftasinska-Macukow



Zatgcznik

do Uchwaty nr 252 Senatu z dnia 20 czerwca 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Centrum
Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych

i Edukacji Europejskiej UW

REGULAMIN )
CENTRUM KSZTALCENIA NAUCZYCIELI JEZYKOW OBCYCH
| EDUKACJI EUROPEJSKIEJ UW

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce wskazanej
w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia,

2) Statucie — nalezy przez to rozumieé Statut Uniwersytetu Warszawskiego,

3) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.),

4) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 2003 r.
o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595,
Z pozn. zm.).

Rozdziat 1
Postanowienia og6lne

§1

Centrum Ksztatcenia Nauczycieli Jezykéw Obcych i Edukacji Europejskiej (CKNJO i EE),
zwane dalej ,Centrum”, jest podstawowg jednostkg organizacyjng Uniwersytetu Warszawskiego
niebedaca wydziatem, ktéra prowadzi kierunek studiéw w rozumieniu § 18 ust. 1 Statutu.

§2

1. Podstawowym zadaniem Centrum jest ksztatcenie w ramach kierunku filologia, nauczycieli
jezyka angielskiego, jezyka francuskiego i jezyka niemieckiego dla potrzeb szkolnictwa stopnia
podstawowego, stopnia gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego.

2. Do zadan Centrum nalezy takze ksztatcenie jezykowe studentdéw Uniwersytetu
Warszawskiego w ramach Uniwersyteckiego Systemu Nauczania Jezykéw Obcych (USNJO).

3. W Centrum sg réwniez prowadzone studia podyplomowe w specjalnosci nauczycielskiej
w zakresie przygotowania pedagogicznego do nauczania jezykéw obcych.

§3
1. Centrum prowadzi studia wyzsze pierwszego stopnia na kierunku filologia w specjalno$ci
nauczycielskiej.

2. Studia w Centrum sg prowadzone w systemie stacjonarnym i niestacjonarnym.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Centrum

84

Jednostkami organizacyjnymi Centrum sa:
1) Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego (UKKNJA),
2) Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego (UKKNJF),
3) Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Niemieckiego (UKKNJN)
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4) Biblioteki kolegialne:
a) Biblioteka Uniwersyteckiego Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego,
b) Biblioteka Uniwersyteckiego Kolegium Ksztalcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego
i Niemieckiego.
5) Jednostki pionu administracyjnego:
a) Sekretariat Dyrektora Centrum,
b) Sekcja Finansowo-Kadrowa Centrum,
c) Sekcja Wspdétpracy z Zagranicg Centrum
d) Sekcja Obstugi Informatycznej i Technicznej Centrum,
e) Sekretariaty ds. studenckich poszczegolnych Kolegiow.

8§85
1. Utworzenie, przeksztaicenie i likwidacja konkretnych jednostek organizacyjnych Centrum

nastepuje w drodze uchwaty Rady Centrum.

2. Uchwata Rady Centrum dotyczaca utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji kolegium
wymaga zatwierdzenia przez Senat.

Rozdziat 3
Organy Centrum

§6
1. Organami Centrum sg: Rada Centrum, Dyrektor Centrum i Kolegium Elektoréw Centrum
jako organ wyborczy.

2. Kadencja organéw Centrum jest zgodna z postanowieniami 8 57 Statutu.

3. Organem wyborczym Centrum jest Kolegium Elektoréw Centrum, ktore stanowi Rada
Centrum, zgodnie z postanowieniem § 84 Statutu.

Rozdziat 4
Rada Centrum

87

1. Rade Centrum tworza: Dyrektor Centrum jako przewodniczacy, zastepcy Dyrektora
Centrum oraz zatrudnieni w Centrum samodzielni nauczyciele akademiccy.

2. Samodzielni nauczyciele akademiccy stanowig nie mniej niz potowe sktadu Rady.

3. W skiad Rady Centrum wchodzg ponadto przedstawiciele:
1) innych nauczycieli akademickich w liczbie 15% skfadu Rady,
2) studentéw w liczbie 20% sktadu Rady,
3) pracownikéw Centrum niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie 5% sktadu Rady.

4. Liczbe wybieranych przedstawicieli poszczegodlnych grup spotecznosci akademickiej
reprezentowanych w Radzie, o ktérych mowa w ust. 2, ustala Komisja Wyborcza Centrum.

5. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikdw niebedgcych
nauczycielami akademickimi sg wybierani do Rady Centrum na kadencje czteroletnig, rozpoczynajgcg
sie 1 wrzesnia w roku wybordw i trwajgca do 31 sierpnia.

6. Kadencje przedstawicieli studentéw oraz terminy rozpoczecia i uptywu kadencji, a takze
sposob wytaniania przedstawicieli studentow, okresla regulamin samorzgdu studentow.

7. W posiedzeniach Rady Centrum uczestniczg, z glosem doradczym, przedstawiciele
zwigzkéw zawodowych dziatajgcych w uczelni, po jednym z kazdego zwigzku.



§8

Do Kompetencji Rady Centrum nalezy:

1) ustalanie ogdlnych kierunkéw dziatania Centrum,

2) uchwalanie, po zasiegnieciu opinii wlasciwego organu samorzadu studenckiego oraz zgodnie
Z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw studiéw i programow nauczania,

3) ustalanie innych spraw zwigzanych z tokiem nauczania,

4) uchwalanie, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw iprogramow studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych,

5) uchwalanie planu rzeczowo-finansowego Centrum z uwzglednieniem § 19 obecnego Regulaminu,
przedstawionego przez Dyrektora w porozumieniu z petnomocnikiem kwestora i kierownikami
jednostek organizacyjnych,

6) ocenianie dziatalnosci Centrum, zatwierdzanie rocznego sprawozdania Dyrektora z wykonania
planu finansowego oraz ocenianie dziatalnos¢ Dyrektora,

7) wyrazanie opinii spotecznosci Centrum w sprawach przedtozonych przez Rektora, Dyrektora i jego
zastepcow albo grupe co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady,

8) przedstawianie projektu zasad rekrutaciji,

9) podejmowanie uchwat w innych sprawach, wynikajacych ze Statutu lub dziatalnosci regulaminowej
Centrum.

§9

1. Posiedzenia Rady Centrum zwotuje Dyrektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co
najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw. Posiedzenia Rady Centrum sg zwotywane nie rzadziej niz raz
na dwa miesigce z wyjatkiem lipca i sierpnia.

2. Do trybu pracy Rady Centrum stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do Statutu.

3. Rada Centrum podejmuje uchwaty wiekszoscig waznie oddanych gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy ogélnej liczby jej cztonkéw. W sprawach osobowych Rada Centrum podejmuje
uchwaty w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

4. Rada Centrum moze powotywa¢ komisje state lub komisje dorazne.

Rozdziat 5
Dyrektor Centrum i jego zastepcy

§10

1. Jednoosobowym organem kierowniczym Centrum jest Dyrektor Centrum. Kieruje on
dziatalnoscig Centrum. Na okres sprawowania funkcji przez Dyrektora wybiera sie od jednego do
dwodch zastepcéw Dyrektora. Liczbe zastepcédw Dyrektora ustala Dyrektor elekt.

2. Dyrektor i jego zastepcy sg wybierani sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Centrum jako podstawowym miejscu pracy. Kandydat na Dyrektora Centrum musi mie¢ co najmniej
stopien naukowy doktora.

3. Wybér Dyrektora i jego zastepcow, w tym zastepcy Dyrektora do spraw studenckich,
odbywa sie w zgodzie z postanowieniami § 65 Ordynacji Wyborczej UW.

§11

Dyrektor:

1) kieruje dziatalnoscig Centrum,

2) zwoluje posiedzenia Rady i przewodniczy tym posiedzeniom,

3) podejmuje decyzje i wydaje zarzadzenia niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Centrum,

4) reprezentuje Centrum na zewnatrz,

5) powotuje kierownikéw jednostek organizacyjnych i ich zastepcéw,

6) jest bezposrednim przetozonym kierownikéw jednostek organizacyjnych Centrum z wyjatkiem
kierownikéw sekretariatéw ds. studenckich w poszczegolnych kolegiach,

7) jest przetozonym pracownikéw i studentéw Centrum,

8) kieruje gospodarkg Centrum w ramach zasobow i $rodkéw finansowych znajdujgcych sie
w dyspozycji jednostki z uwzglednieniem Rozdziatu 11 § 22 obecnego Regulaminu,
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9) realizuje polityke personalng Centrum i przedstawia Rektorowi, za zgodg Rady, wnioski
0 zatrudnienie na stanowiska nauczycieli akademickich Centrum, a takze ogtasza, po
zasiegnieciu opinii Rady, konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 94
Statutu,

10) zapewnia prawidiowg organizacje toku studidéw i czuwa nad prawidlowym przebiegiem procesu
ksztafcenia,

11) podejmuje decyzje w sprawach studenckich, wynikajgce z regulaminu studiow,

12) okresla zakres obowigzkéw zastepcow Dyrektora, z tym, ze do wykonywania czynnosci z zakresu
spraw studenckich wtasciwy jest zastepca Dyrektora do spraw studenckich,

13) podejmuje inne czynnosci przewidziane w Statucie i Regulaminie Centrum.

Rozdziat 6
Kierownicy Kolegiow

§12

1. Kierownikow w poszczegoélinych kolegiach powotuje Dyrektor Centrum. Kandydatéw na te
stanowiska (w liczbie dwdch do wyboru) wskazujg pracownicy danego kolegium sposréd nauczycieli
akademickich, zatrudnionych w kolegium jako podstawowym miejscu pracy, na podstawie wyborow
w tajnym gtosowaniu, ktére przeprowadza Komisja Wyborcza Centrum.

2. Kazdy pracownik danego kolegium, uprawniony do gtosowania ma prawo zgtosi¢ nie
wiecej niz dwéch kandydatéw. Do wyboru kandydatow na stanowisko kierownika danego kolegium
niezbedne jest to, aby kandydat wyrazit zgode na kandydowanie i objecie stanowiska oraz uzyskat
wiecej niz potowe waznie oddanych gtoséw przy obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby
pracownikéw danego kolegium uprawnionych do gtosowania.

3. W poszczegdlnych kolegiach powotuje sie nie wiecej niz dwoch zastepcéw kierownika.
Zastepcow kierownika powotuje Dyrektor Centrum na wniosek kierownika elekta po zasiegnieciu opinii
pracownikow danego kolegium.

4. Do kierownika kolegium i jego zastepcy stosuje sie odpowiednio przepis art. 77 ust. 1
ustawy.
§13
Kierownik kolegium:

1) kieruje kolegium i reprezentuje je na zewnagtrz oraz jest bezposrednim przetozonym pracownikéw

i studentow kolegium w sprawach niezastrzezonych dla Dyrektora Centrum,
2) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje,
3) ustala obowigzki poszczegdlnych pracownikow zwigzane z zajgeciami dydaktycznymi,
4) okresla obowigzki pracownikéw kolegium zwigzane z prowadzeniem prac dyplomowych oraz

przeprowadzaniem egzaminéw,
5) troszczy sie o rozwdj kolegium i postepy mtodej kadry.

Rozdziat 7
Kierownicy studiéw

§14

1. Kierownikdéw studibw moze powota¢é Dyrektor, po zasiegnieciu opinii samorzgdu
studenckiego.

2. Kierownikow studidw powotuje sie sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Centrum.

3. Zakres dziatania kierownikow studiow okresla Dyrektor.



Rozdziat 8
Komisje Centrum

§15

W Centrum dziatajg nastepujgce komisje:

1. Komisja Oceniajgca Centrum, o ktérej mowa w § 96 ust 1 Statutu. Czionkéw Komisiji
wybiera Rada Centrum na okres kadencji organéw Uniwersytetu. W skifad Komisji wchodzi pieciu
cztonkdéw, w tym co najmniej jeden nauczyciel akademicki z kazdego kolegium. Wybér i zakres
dziatania Komisji regulujg postanowienia § 96 i 97 Statutu oraz przepisy § 70 Ordynacji Wyborczej
UW.

2. Komisja Konkursowa, o ktérej mowa w § 94 ust. 4 i 5 Statutu, powotuje Dyrektor na okres
jednego roku akademickiego. W skfad Komisji wchodzi pieciu nauczycieli akademickich, w tym
co najmniej jeden nauczyciel akademicki z kazdego kolegium. Dyrektor moze zaprosi¢ inne osoby
do jej sktadu w zwigzku ze specjalizacjg osoby przystepujgcej do konkursu.

3. Komisja Wyborcza, powotywana przez Rade Centrum do przeprowadzenia wybordéw.
Jej skiad i kompetencje regulujg postanowienia § 77 i 78 Statutu.

Rozdziat 9
Biblioteki kolegialne

§16

1. W Centrum istniejg dwie biblioteki, ktérych ksiegozbiory sg wiasnoscig Uniwersytetu
Warszawskiego, podlegte bezposrednio Dyrektorowi Centrum:
a) Biblioteka Uniwersyteckiego Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Angielskiego,
b) Biblioteka Uniwersyteckiego Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli Jezyka Francuskiego
i Niemieckiego.

2. Do funkcjonowania bibliotek odnosi sie Regulamin Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
Uniwersytetu Warszawskiego.

Rozdziat 10
Administracja Centrum

§17

Sekretariat Dyrektora Centrum zapewnia obstuge:
1)administracyjng i techniczng Dyrektora i jego zastepcow,
2)posiedzen Rady Centrum,
3)spraw studenckich bedacych w gestii zastepcy Dyrektora ds. studenckich.

§18

1. Sekcja Finansowo-Kadrowa Centrum podlega bezposrednio Dyrektorowi Centrum.
2. Kierownikiem Sekcji Finansowo-Kadrowej jest petnomocnik Kwestora.

3. Sekcja Finansowo-Kadrowa:
1) prowadzi obstuge finansowg Centrum zwigzang z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw
bedacych w dyspozycji Centrum oraz z gospodarowaniem mieniem jednostki,
2) prowadzi dokumentacje dotyczgca spraw personalnych i awanséw pracownikéw Centrum.

§19

Sekcja Wspolpracy z Zagranica Centrum prowadzi dokumentacje spraw dotyczgcych
wspotpracy z zagranicg oraz wymiany pracownikéw i studentow Centrum.



§20

Sekcja Obstugi Informatycznej i Technicznej Centrum:
1) sprawuje nadzor nad bezpieczenstwem dziatania sprzetu i systeméw komputerowych w Centrum,
w szczegolnosci nad dziataniem serwera USOSweb, poczty elektronicznej, strony internetowej
i sieci komputerowej,
2) dokonuje biezacych napraw i konserwacji sprzetu elektronicznego,
3) udziela pomocy pracownikom i studentom w przypadku problemoéw zwigzanych z korzystaniem
przez nich z systemu USOSweb.

§21

1. Zasady pracy Sekretariatow ds. studenckich poszczegdlnych kolegiéw okreslajg stosowne
regulaminy, wprowadzone dla kazdego z kolegiéw przez zastepce Dyrektora do spraw studenckich
Centrum w porozumieniu z kierownikiem danego kolegium.

2. Podziat pracy sekretariatu danego kolegium organizuje kierownik danego sekretariatu.
Rozdziat 11
Finanse Centrum
§ 22

1. Srodki finansowe Centrum pochodzg z dotacji budzetowej. Uzupetiajgcymi $rodkami
finansowymi sg srodki wtasne, pozabudzetowe wypracowane przez poszczegoélne kolegia.

2. Podziat srodkéw budzetowych miedzy poszczegdlinymi kolegiami wchodzgcymi w skiad
Centrum nastepuje proporcjonalnie do liczby studentéw w kazdym kolegium.

3. Srodki wiasne wypracowane przez poszczegdine kolegia pomniejszone o kwoty odpisu
na cele ogdlnouczelniane pozostajg w gestii kierownikow kolegidw.
Rozdziat 12
Przepisy koncowe

§23

Regulamin Centrum i jego zmiany uchwala Rada Centrum wiekszo$cig 2/3 statutowego
sktadu i zatwierdza Senat.
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