.M O NI T O R
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Warszawa, 22 maja 2013 r. Nr 5

Poz. 110

ZARZADZENIE NR 29
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 20 maja 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Wydziatu Psychologii

Na podstawie § 13 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor UW
z 2012 r. Nr 3A, poz. 76 z pézn. zm.) w zwigzku z uchwatami Rady Wydziatu Psychologii z dnia
19 czerwca 2012 r., 18 grudnia 2012 r. oraz 19 marca 2013 r., postanawia, sie co nastepuje:

§1
Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Psychologii, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.
§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Psychologii z dnia 20 czerwca 2007 r. (Monitor UW z 2007 r.
Nr 6C, poz. 291 z pézn. zm.).

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor UW: M. Patys



Zatacznik
do zarzadzenia nr 29 Rektora UW z dnia 20 maja 2013 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Psychologii

REGULAMIN
WYDZIALU PSYCHOLOGII UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogoine

§1

Regulamin Wydziatu Psychologii, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la strukture Wydziatu,
rodzaj i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb powotywania organéw tych jednostek,
zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikéw Wydziatu, w tym nauczycieli akademickich oraz ich
podstawowe obowigzki wobec Wydziatu.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce organizacyjnej
wydzialu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia lub okreslonej decyzjg
Dziekana, o ktérej mowa w § 9 ust. 3;

2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor
UW z 2012 r. Nr 3A, poz. 76 z pdzn. zm.);

3) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 poz. 572 z pézn. zm.);

4) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 2003
r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr
65, poz. 595, z pézn. zm.);

5) Woydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Psychologii.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§3

1. Jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg katedry, zaktady, pracownie, laboratoria, centra,
biblioteka, administracja Wydziatu.

2. Bezposrednio Dziekanowi podlegajg katedry, samodzielne, niewchodzace w sktad katedr,
zaktady, pracownie, laboratoria i centra oraz biblioteka i administracja Wydziatu.

§4

1. Utworzenie, przeksztatcenie i likwidacja konkretnych jednostek organizacyjnych wydziatu
nastepuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu. Dziekan obowigzany jest sporzadzi¢ aktualny wykaz
istniejgcych na wydziale jednostek organizacyjnych wedtug stanu na dzien 1 pazdziernika i poda¢ do
publicznej wiadomosci.

2. Jezeli liczba nauczycieli akademickich zatrudnionych w katedrze lub zakladzie bedzie
w ciggu kolejnych dwdch lat akademickich nizsza od okreslonych w § 21, ust. 2 i 3 Statutu to Dziekan,
po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, moze przeksztatci¢ katedre w samodzielny zaktad, a zaktad
w samodzielng pracownie. Przeksztaicenie nastepuje z koncem roku akademickiego, w ktérym
Dziekan podjat decyzje w tej sprawie.

§5
1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich oraz doktorantéw, wchodzacych
w skitad katedry (zakfadu) jest kierownik katedry (zaktadu).

2. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich oraz doktorantéow, wchodzacych
w sktad jednostek organizacyjnych nie bedacych czescig katedry (zakfadu) jest kierownik
odpowiedniej jednostki organizacyjnej.
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Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§6

1. W sktad Rady Wydzialu wchodzg: Dziekan jako przewodniczacy, prodziekani oraz
zatrudnieni na Wydziale samodzielni nauczyciele akademiccy, w liczbie nie wiekszej niz 60% sktadu
Rady.

2. W skfad Rady Wydziatu wchodzag ponadto przedstawiciele

1) innych nauczycieli akademickich w liczbie nie mniejszej niz 15% sktadu Rady;

2) doktorantéw i studentéw w liczbie nie mniejszej niz 20% sktadu Rady;

3) pracownikdw Wydziatu niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie nie wiekszej niz 5%
sktadu Rady.

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikbw nie bedacych
nauczycielami akademickimi wybierani sa do Rady Woydzialu na kadencje czteroletnia,
rozpoczynajaca sie w dniu 1 wrzesnia roku wyborow i trwajgca do dnia 31 sierpnia.

4. Kadencje przedstawicieli doktorantow i studentéw oraz terminy rozpoczecia i uptywu
kadenciji, a takze sposdb wytaniania przedstawicieli doktorantéw i studentéw okreslajg odpowiednio
regulamin samorzadu doktorantéw i regulamin samorzadu studentéw.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym przedstawiciele
zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie, po jednym z kazdego zwigzku, petnomocnik
kwestora oraz dyrektor administracyjny.

§7

1. Kompetencje Rady Wydziatu okreslajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz § 40 Statutu.

2. Rada Wyadziatu podejmuje uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, a takze w innych
sprawach, w szczegdélnosci:
1) projektu zasad rekrutacji na studia i limitdw przyjec;
2) spraw przewidzianych w regulaminach studiéw, studiéw doktoranckich oraz studidw
podyplomowych;

3) rozdziatu srodkéw finansowych przyznanych Wydziatowi na badania oraz publikacje naukowe;

4) kandydatéw do nagrod za osiagniecia naukowe i dydaktyczne;

5) potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 Statutu;

6) podejmowanie uchwat w sprawie odnowienia doktoratu, zgodnie z § 9 ust. 2 Statutu;

7) wyrazenia opinii w sprawie wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy
Z nauczycielem akademickim;

8) powotania statych i doraznych komisji Rady Wydziatu;

9) utworzenia, przeksztatcania lub likwidacji jednostek organizacyjnych Wydzialu na wniosek
Dziekana;

10) wyrazenia opinii w sprawie powotania kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu.

§8

1. Szczegodtowy tryb pracy Rady Wydziatu oraz sposéb zwotywania posiedzen Rady okresla
Regulamin Rady Wydziatu.

2. Regulamin Rady Woydziatu ustala Rada Wydzialu w drodze uchwaty, stosujac sie
odpowiednio do Regulaminu Senatu Uniwersytetu Warszawskiego, stanowigcego zatacznik nr 3 do
Statutu.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani
§9

1. Dziekan Wydziatu kieruje Wydziatem, reprezentuje go na zewnatrz oraz jest przetozonym
pracownikéw, doktorantéw i studentéw Wydziatu.

2. Kompetencje Dziekana okreslajg przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym, ustawy
o stopniach i tytule naukowym, Statutu oraz Regulaminu Studidw na Uniwersytecie Warszawskim,
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Regulaminu Studiow Doktoranckich na Uniwersytecie Warszawskim i Regulaminu Studiéw
Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim.

3. Dziekan, w razie potrzeby, wskazuje przynaleznos¢ pracownikéw idoktorantéw do
wiasciwych jednostek organizacyjnych Wydziatu.

§ 10

Na podstawie planu finansowego, uchwalonego przez Rade Wydziatu, srodkami finansowymi
przydzielonymi Wydziatowi przez wtadze Uniwersytetu, jak rowniez srodkami wtasnymi Wydziatu,
dysponuje Dziekan. Do czasu uchwalenia planu finansowego, srodkami finansowymi Wydziatu
dysponuje Dziekan na podstawie prowizorium.

§11
Dziekan moze, w miare potrzeby, powolywaé komisje niestate i zespoly doradcze oraz
petnomocnikéw do wykonania okreslonych zadan.
§12

1. Wybory Dziekana i prodziekanoéw regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej na Uniwersytecie
Warszawskim.

2. Wydziatowa Komisja Wyborcza okresla terminy zebran wyborczych i glosowan, tak aby
wybér Dziekana i prodziekanéw mogt by¢é dokonany do dnia 15 czerwca roku wyborczego,
z zastrzezeniem ust. 3-4 oraz § 13.

3. Kandydatéw na Dziekana wskazujg wszyscy czionkowie Rady Wydzialu w tajnym
gtosowaniu indykacyjnym.

4. Posiedzenie Rady Wydziatu w celu wyboru Dziekana zwotuje sie nie wczesniej niz cztery
tygodnie od gtosowania indykacyjnego.

§13

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, wybiera sie od jednego do trzech
prodziekanoéw, w tym obligatoryjnie prodziekana do spraw studenckich. Liczbe prodziekanéw oraz
zakres ich dziatania ustala Dziekan elekt, informujgc o tym Rade Wydziatu nie pdzniej niz jeden
tydzien od dnia wyboru.

2. Posiedzenie Rady Wydziatu w celu wyboru prodziekandéw zwotuje sie nie pdzniej niz cztery
tygodnie od dnia wskazania kandydatur przez Dziekana.

Rozdziat 5
Kierownicy studiéw

§ 14

1. Kierownikéw studidow, z wytaczeniem kierownika studidw doktoranckich, powotuje Dziekan,
sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale, po zasiegnieciu opinii samorzadu
studenckiego i Rady Wydziatu.

2. Zakres dziatania kierownikow studiow okresla Dziekan.

Rozdziat 6
Komisje wydziatowe

§ 15

1. Rada Wydziatu tworzy komisje state na okres swojej kadencji i moze tworzy¢ komisje
dorazne.

2. W uchwale Rady Wydziatu o utworzeniu komisji okresla sie zakres jej dziatania.

3. Rada Woydziatlu wybiera czionkéw komisji bezwzgledng wiekszoscig gtoséw sposréd
cztonkéw Rady, kandydatow zgtoszonych przez czionkéw Rady, samorzad doktorantéw i samorzad
studentéw.
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4. Rada Wydzialu uchwala regulamin komisji i wybiera jej przewodniczacego sposrod
cztonkéw Rady bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

§ 16

1. Do dokonania okresowej oceny nauczycieli akademickich, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1
ustawy, Rada wybiera na okres kadencji wydziatowg komisje oceniajgca w liczbie 13 cztonkow.

2. Komisja wybiera swojego przewodniczacego.

3. Do zakresu i trybu dziatania Komisji stosuje sie odpowiednio § 95, 96, 97 i 98 Statutu.

§17

Komisje konkursowg do zatrudnienia pracownikdéw w drodze konkursu w sktadzie pieciu osdéb,
powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu w gtosowaniu tajnym.

Rozdziat 7
Katedry i zaktady

§18
1. Kierownika katedry lub zakfadu powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

2. Kandydat na kierownika katedry lub =zaktadu jest wskazywany przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w katedrze lub zakfadzie.

3. Kadencja kierownika katedry lub zaktadu trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca roku
nastepujacego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

4. Kierownik katedry Ilub =zaktadu odpowiada za organizacje zaje¢ dydaktycznych,
prowadzonych w danej jednostce organizacyjnej, a w szczegdlnosci:
1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje;
2) ustala obowigzki poszczegdlnych pracownikéw zwigzane z zajeciami dydaktycznymi;
3) okresla obowigzki pracownikéw katedry zwigzane z prowadzeniem prac dyplomowych oraz
przeprowadzeniem egzaminow.

5. Kierownik katedry lub zaktadu troszczy sie o rozwdj i postepy pracownikow naukowo-
dydaktycznych nie bedacych samodzielnymi nauczycielami akademickimi i doktorantéw w katedrze
oraz prowadzonych prac badawczych, przy petnym poszanowaniu nadrzednej zasady wolnosci badan
wewnatrz katedry i poza nia.

§19

1. Kierownikdw pracowni, laboratoriéw i centréow, wchodzgcych w skiad katedr lub zaktadow
powotuje Dziekan na wniosek kierownika katedry lub zaktadu.

2. Kierownika biblioteki powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Bibliotecznej oraz Rady
Wydziatu.

3. Kierownikdw pracowni, laboratoriow i centréw, nie wchodzgcych w skiad katedr lub
zaktadéw oraz innych jednostek organizacyjnych Wydziatu powotuje Dziekan i informuje o swojej
decyzji Rade Wydziatu.

Rozdziat 8
Staz asystencki

§ 20

1. Dziekan moze ogtosi¢ konkurs o przyjecie na staz asystencki, okreslajgc wymagania
stawiane kandydatowi, niezbedne dokumenty, termin ich ziozenia, termin rozstrzygniecia
postepowania oraz termin ogtoszenia wynikdw postepowania.

2. Do konkursu moze przystgpi¢ student ostatniego roku jednolitych studiéw magisterskich na
kierunku psychologia oraz doktorant na ostatnim roku studiéw doktoranckich prowadzonych na
Wydziale Psychologii, wyrézniajacy sie wybitnymi wynikami w nauce i predyspozycjami do pracy
badawcze;.
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3. Konkurs przeprowadza komisja do spraw stazu asystenckiego, ktorg powotuje Dziekan.

4. Komisja do spraw stazu asystenckiego dokonuje kwalifikacji uwzgledniajac w szczegolnosci
wyrozniajace sie wybitne wyniki w nauce i predyspozycje do pracy badawczej oraz potrzeby Wydziatu,
a nastepnie przedstawia swoje wnioski Dziekanowi.

§ 21

1. Dla 0séb przyjetych na staz asystencki Dziekan tworzy fundusz na stypendia, o ktérych
mowa w § 129 ust. 1 Statutu.

2. Wysoko$¢ funduszu ustala Dziekan bioragc pod uwage w szczegodlnosci wysokosc
stypendium okreslang corocznie przez Senat Uniwersytetu Warszawskiego, mozliwosci finansowe
Wydziatu oraz przewidywana liczbe osob odbywajgcych staz asystencki.

§ 22
1. Staz asystencki trwa nie krocej niz sze$¢ miesiecy i nie dtuzej niz 12 miesiecy.

2. Na okres odbywania stazu asystenckiego Dziekan wyznacza opiekuna, ktérym musi byc¢
samodzielny nauczyciel akademicki.

3. Staz asystencki odbywa sie zgodnie z programem ustalonym przez opiekuna
w porozumieniu z osobg odbywajacg staz. Program ustala sie biorac pod uwage potrzebe
przygotowania do podjecia przez osobe odbywajacg staz asystencki obowigzkéw nauczyciela
akademickiego.

Rozdziat 9
Administracja wydziatu

§ 23

W sktad administracji Wydziatu wchodza;
Dyrektor Administracyjny Wydziatu;
Sekretariat ogolny;
Sekretariat Dziekana;
Sekretariat Prodziekana ds. studiow i studentéw;
Sekretariat studiow magisterskich (dziekanat);
Sekretariat studiow podyplomowych;
Sekretariat WISP (Warsaw International Studies In Psychology);
Sekretariat ds. naukowych;
Sekcja Finansowa-Ksiegowa;
Sekcja ds. Badan i Wspétpracy z Zagranica;
Osrodek komputerowy;
Laboratorium aparatury;
Obstuga techniczna.
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§ 24

1. Dyrektor Administracyjny dba o mienie Wydziatu, organizuje i nadzoruje biezgca prace
jednostek administracyjnych oraz obstuge techniczng Wydziatu, atakze zapewnia zaopatrzenie
Wydziatu w sprzet i materiaty, dba o stan infrastruktury Wydziatu, podejmuje starania o pozyskanie
srodkéw na utrzymanie, remonty i modernizacje, nadzoruje prace remontowe i administracyjne.

2. Dyrektor Administracyjny podlega Dziekanowi i jest bezposrednim przetozonym
pracownikow Woydzialu nie bedacych nauczycielami akademickimi, z wytgczeniem pracownikow
zatrudnionych w Sekcji Finansowo-Ksiegowej. Sekcja Finansowo-Ksiegowa, w zakresie spraw
finansowych, podlega bezpo$rednio Dziekanowi.

3. Dziekan przynajmniej raz w roku, a Rada Wydziatu przynajmniej raz w kadencji dokonuje
oceny funkcjonowania administracji Wydziatu, zgodnie z § 135 ust. 3 Statutu.
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§ 25

1. Sekretariat Dziekana zapewnia obstuge administracyjng i techniczng Dziekana
i prodziekandw.

2. Zakres i podziat obowigzkéw jednostek administracji Wydziatu, o ktérych mowa w § 23, ust.
2-13 okresla regulamin tych jednostek. Regulamin zatwierdza Dziekan na wniosek dyrektora
administracyjnego.

Rozdziat 10
Inne postanowienia

§ 26

Wszystkich nauczycieli akademickich obowigzujg cztery godziny dyzuru tygodniowo, w tym
dwie godziny we wtorek miedzy godzinami 12.00 a 16.00. W okresie zaje¢ dydaktycznych oraz ses;ji
egzaminacyjnej pozostate godziny dyzuru powinny przypada¢ na inny niz wtorek dzien tygodnia.
W przypadku prowadzenia przez pracownika zaje¢ na studiach niestacjonarnych, pozostate godziny
dyzuréw powinny uwzglednia¢ godziny zaje¢ dla studentéw studiéw niestacjonarnych.

§ 27

Nauczyciele akademiccy i doktoranci sg zobowigzani do wykonania ustawowego pensum
dydaktycznego na studiach stacjonarnych. W przypadku braku realizacji petnego wymiaru pensum
w tym trybie, pracownik wskazuje, ktére z zaje¢ prowadzonych w trybie niestacjonarnym majg mu
zosta¢ wliczone do pensum.

§ 28
Wszystkich nauczycieli akademickich obowigzuje udziat w pracach komisji rekrutacyjnej, nie
czesciej niz raz na cztery lata.
§ 29

Podanie informacji do wiadomosci ogétu pracownikéw Wydziatu nastepuje przez:
1) wywieszenie jej na ,dziekanskich” tablicach ogtoszen, oraz
2) rozesfanie jej drogg internetowa.

§ 30

Traci moc Regulamin Wydziatu Psychologii zatwierdzony Uchwatg Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 20 czerwca 2007 r. (Monitor UW Nr 6C, poz. 291 z pézn. zm.).



	zarzadzenie 29.doc
	załacznik do zarzadzenia 29 - Monitor nr 5D.doc
	 Rozdział 3 
	Dziekan i prodziekani 



