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ZARZADZENIE NR 84
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 28 listopada 2017 r.

w sprawie wzoréw dokumentoéw dotyczacych studiéw podyplomowych
na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz
8§ 35 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor UW z 2015 r.
poz. 150 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie wzory dokumentow obowigzujgce przy tworzeniu i organizaciji
studiow podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim:

1) budzet studiow podyplomowych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia;

2) petnomocnictwo kierownika jednostki uprawionej do prowadzenia studidw
podyplomowych dla kierownika studiéw podyplomowych, stanowigce zatgcznik
nr 2 do zarzgdzenia;

3) rozstrzygniecie o przyjeciu na studia podyplomowe — rekrutacja punktowana,
stanowigce zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;

4) rozstrzygniecie o przyjeciu na studia podyplomowe - rekrutacja zwykia,
stanowigce zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;

5) rozstrzygniecie o nieprzyjeciu na studia podyplomowe — rekrutacja punktowana,
stanowigce zatgcznik nr 5 do zarzadzenia;

6) rozstrzygniecie o nieprzyjeciu na studia podyplomowe - rekrutacja zwykia,
stanowigce zatgcznik nr 6 do zarzadzenia;

7) karta stuchacza stanowigca, zatgcznik nr 7 do zarzadzenia;

8) karta egzaminacyjna stanowigca, zatgcznik nr 8 do zarzadzenia;

9) zaswiadczenie o odbywaniu studiow podyplomowych, stanowigce zatgcznik
nr 9 do zarzgdzenia,

10) karta obiegowa stanowigca zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 11 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia

12 kwietnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia wzorow dokumentéw dotyczgcych

studiow podyplomowych w Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2006 r.

poz. 50 z pézn. zm.).

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
dotyczacych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzbr

Budzet studiow podyplomowych

BUDZET STUDIOW PODYPLOMOWYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Kierunek studiéw

Wydziat: Jednostka organizacyjna uprawniona do
prowadzenia studiow :
Lp. Wyszczegdlnienie Rok |
1 2
| | Koszty bezposrednie (1+2+3+4+5+6+7+8+9)
1 Wynagrodzenia (a+b+c+d+e) z narzutami
Rodzaj zajec Liczba Srednia stawka za godzine
godzin
a wykfady 0
b seminaria 0
C ¢wiczenia 0
d laboratoria 0
e inne 0
2 Dodatek funkcyjny kierownika studidw z narzutami
3 Wynagrodzenia dla obstugi administracyjnej
(sekretariat) z narzutami
4 Materiaty i pomoce dydaktyczne
5 Wynajem lub koszty udostepniania sal
6 Srodki trwate i wyposazenie
7 Pozostate
Il | Koszty posrednie (1+2)
1 Koszty wydziatowe *
2 Odpis ogdlnouczelniany 30% **

I | taczne koszty (I+11)

IV | Koszt na stuchacza (IV/Va)

V | Przychody (a x b)
a Liczba studentow
b Optata za jednego studenta

VI | Wynik (V-1

VIl | Dotacje wynikajace z redukcji odpisu ogélnouczelnianego
(dotacje celowe)***

VIl | Wynik z uwzglednieniem dotacji celowej (VI+VII)

* obok w zaznaczonym polu wstawi¢ wartos¢ procentowg (np. 5 dla 5%), przy czym narzut kosztéw wydziatowych nie
moze by¢ wartoscig ujemna;

** odpis ogdlnouczelniany w wysokosci 30% przychoddéw (zarzadzenie nr 63 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z 31 grudnia 2014 w sprawie szczegdlnych zasad prowadzenia gospodarki finansowej przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Warszawskiego);

*** w te] pozycji nalezy uwzgledni¢ dodatkowe finansowanie studidw z innych Zrédet zewnetrznych oraz kwoty
dotyczace obnizenia bgdz zwolnienia z odpisu ogdlnouczelnianego.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawionej (podpis Petnomocnika Kwestora)
do prowadzenia studiéw podyplomowych)



Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzoroéw dokumentow
dotyczacych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzér

Warszawa, dnia .......ccooeoeiiiii e,

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym upowazniam Pana/Panig ..............ceeeiiiieiiiieiiiiiiieee e
*

Kierownika studiéw podyplomowyCh ...,
do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe

W rOKU akademiCKim ........oiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e aen e ees oraz do
podjecia rozstrzygniecia o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studiow podyplomowych.



Zalgcznik nr 3
do zarzgdzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzoroéw dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzor

ROZSTRZYGNIECIA O PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
(REKRUTACJA PUNKTOWANA)

Warszawa, dnia ........coooviiiii e,

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

nr rozstrzygniecia

Pan/Pani ........cccooviiii. ..
ZAM. e
ROZSTRZYGNIECIE

W zwigzku z § 19 i 20 Regulaminu Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 66 Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 22 lutego 2017 r. (Monitor UW z 2017 r., poz. 53)
zostal/a Pan/Pani przyjety/a na studia podyplomowe

UZASADNIENIE ROZSTRZYGNIECIA O PRZYJECIU NA STUDIA

Wobec spetnienia warunkéw formalnych przewidzianych Regulaminem
Studibw Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim oraz na podstawie
wynikow przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego, w ktéorym uzyskata Pani
................. punktéw zostat/a Pan/i przyjety/a z dniem .............coooiiiiiiiinn
na studia POAYPIOMOWE ...t e e e e e e e e e e *

POUCZENIE

Od niniejszego rozstrzygniecia przystuguje odwotanie do Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia. Odwotanie
wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych/Kierownika studiow podyplomowych.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych
albo umocowanego Kierownika studiow podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studiéw podyplomowych



Zalgcznik nr 4
do zarzgdzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzoroéw dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzor

ROZSTRZYGNIECIA O PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
(REKRUTACJA ZWYKLA)

Warszawa, dnia ..ot

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

Pan/Pani .........ccccovviiiiiiiii.l.
ZAM. e,
ROZSTRZYGNIECIE

W zwigzku z § 19 i 20 Regulaminu Studiow Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 66 Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 22 lutego 2017 r. (Monitor UW Z 2017 r., poz. 53) zostat/a
Pan/Pani przyjety/-a na studia podyplomOwe............ccoviiiiiiiiiiiiie e e e el

UZASADNIENIE ROZSTRZYGNIECIA O PRZYJECIU NA STUDIA

Wobec spetnienia warunkow formalnych przewidzianych Regulaminem
Studibw Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim oraz na podstawie
zadowalajgcych wynikéw przeprowadzonego postepowania kwalifikacyjnego zostal/a
Pan/i przyjety/a z dniem ... na studia podyplomowe

POUCZENIE

Od niniejszego rozstrzygniecia przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej do prowadzenia
studiéw podyplomowych/Kierownika studiéw podyplomowych.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych
albo umocowanego Kierownika studiéw podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studidow podyplomowych



Zalgcznik nr 5
do zarzgdzenia nr 84 Rektora UW z dnia 27 listopada 2017 r. w sprawie wzoroéw dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzor

ROZSTRZYGNIECIA O NIEPRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
(REKRUTACJA PUNKTOWA)

Warszawa, dnia ............ccooeieiinn.

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych
nr rozstrzygniecia .................

Pan/Pani ........cccooviiii. ..
ZAM. e
ROZSTRZYGNIECIE

W zwigzku z § 19 i 20 Regulaminu Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 66 Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 22 lutego 2017 r. (Monitor UW z 2017 r., poz. 53) zostat/a
Pan/Pani nieprzyjety/a na studia podyplomowe .............cooiiiiiiiiiiiiiii e

UZASADNIENIE ROZSTRZYGNIECIA O NIEPRZYJECIU NA STUDIA

W postepowaniu kwalifikacyjnym przewidzianym w 8 19 Regulaminu
Studiow Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim, uzyskat/a Pan/Pani ........
punktéw.

Zgodnie ze szczegoOtowymi warunkami rekrutacji na studia podyplomowe,
o ktérych mowa w § 16 Regulaminu Studibw Podyplomowych na Uniwersytecie

Warszawskim, OCENIONO ........uuuuuueiaiiieee e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e eeeeeeebbesan e es o
Na studia podyplomowe ... ..o *  zostaty
przyjete osoby, ktére uzyskaty co najmniej ........... punktow. W zwigzku

z powyzszym podjete rozstrzygniecie jest faktycznie i prawnie zasadne.
POUCZENIE

Od niniejszego rozstrzygniecia przystuguje odwotanie do Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia. Odwotanie
wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej do
prowadzenia studiow podyplomowych/Kierownika studiow podyplomowych.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych
albo umocowanego Kierownika studiow podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studiéw podyplomowych
** nalezy podac¢ kryteria, wedtug ktérych oceniano kandydatéw



Zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia nr 84 Rektora UW z dnia 27 listopada 2017 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzor

ROZSTRZYGNIECIA O NIEPRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
(REKRUTACJA ZWYKLA)

Warszawa, dnia .......cccoviiiiinnnn..

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

nr rozstrzygniecia

ROZSTRZYGNIECIE

Wzwigzku z § 19 i 20 Regulaminu Studibw Podyplomowych
na Uniwersytecie Warszawskim, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 66 Senatu
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 lutego 2017 r. (Monitor UW z 2017 r.
poz.53) zosta/a Pan/Pani nieprzyjety/-a na studia  podyplomowe

UZASADNIENIE ROZSTRZYGNIECIA O NIEPRZYJECIU NA STUDIA

Wobec niedopetnienia warunkow formalnych przewidzianych Regulaminem
Studidw Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim ...........c.ccceeeviiiieninnn.
o ktorych byt/a Pan/i powiadomiony/a, w szczegolnosci wobec niewniesienia opiaty
za studia w wyniku przeprowadzonego postepowania zostalo podijete
w/w rozstrzygniecie.

POUCZENIE

Od niniejszego rozstrzygniecia przystuguje odwotanie do Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia. Odwotanie
wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej do
prowadzenia studiow podyplomowych/Kierownika studiow podyplomowych.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiéw podyplomowych
albo umocowanego Kierownika studiow podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studiéw podyplomowych
** wymienic jakich, powotujgc sie na odpowiednie przepisy Regulaminu tj. § 15,18, 19i 21



Zatgcznik nr 7
do zarzadzenia nr 84 Rektora UW z dnia 27 listopada 2017 r. w sprawie wzorow dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim
Wzér
KARTA SLUCHACZA

oktadka, 1 strona
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oktadka, 2 strona - niezadrukowana




strona 3

UNIWERSYTET WARSZAWSKI

Jednostka organizacyjna UW o e e

Studia POy PIOomMOWE e

............................................................... NaZWISkO
IMI€ OJCA v ur
UV e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
.................................... pieczeé
(kierownik jednostki organizacyjnej UW) (kierownik studiow)
Warszawa, dNial..........covvuieninieiee e e r.
strony 4i5
UNIWERSYTET WARSZAWSKI — STUDIA PODYPLOMOWE

IMIE T INAZWISKO ..o e

Poswiadczenie wpisu

Rok

Whpisany na semestr Podpis Kierownika studiow
akademicki studiow




strony od 6 do 16 parzyste

UNIWERSYTET WARSZAWSKI| — STUDIA PODYPLOMOWE

LT 1= I I N F= VA o
ROK Studiow. ..o Rok akademicki ...............

Rodzaj zaje¢ i nazwa

Nazwisko wyktadajgcego przedmiotu

Punkty ECTS*

strony 7 do 17 nieparzyste

UNIWERSYTET WARSZAWSKI| — STUDIA PODYPLOMOWE

Semestr...............

Zaliczenie Egzamin

Ocena Zaliczenie semestru podpis

Ocena | Data | Podpis : Data Podpis
cyfr. | stownie




Strona 18

UNIWERSYTET WARSZAWSKI STUDIA PODYPLOMOWE

Imie i Nazwisko..
Przedstawit(a) prace, ............................................................................................................
na temat —

Oceniono jako —
Data............covvevnnns PIECZEE
urzedowa (podpis opiekuna naukowego)

ZIOZYH@) ©GZAMIN. . ..ot e
A 011 (1= o PP

pieczec
urzedowa

Cztonkowie komisji
Przewodniczgcy Komisiji
Egzaminacyjnej

Strona 19

UNIWERSYTET WARSZAWSKI — STUDIA PODYPLOMOWE

pieczeé
urzedowa

(Kierownik jednostki organizacyjnej uprawnionej
do prowadzenia studiow podyplomowych )



Strona 20

Karta zawiera 20 stron ponumerowanych

*) ECTS — Europejski System Transferu i Akumulacji Punktow



Zatgcznik nr 8
do zarzadzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzoréw dokumentéw dotyczgcych
studiow podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

Wzor
KARTA EGZAMINACYJNA
Rok akademicKi .................

SHCNACZIKA ... e e e e e e
(imiona i nazwisko)

(nazwa studiéw podyplomowych)

, Zaliczenie Egzamin
Nazwisko

Przedmiot egzaminatora

Ocena Data Podpis Ocena Data | Podpis

Cyfr. | Stownie

Egzaminy poprawkowe

Pieczec¢
urzedowa
(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawionej
do prowadzenia studiow podyplomowych
albo umocowanego Kierownika studiéw podyplomowych)



Zatgcznik nr 9
do zarzadzenia nr 84 Rektora UW z dnia 28 listopada 2017 r. w sprawie wzorow dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim

Wzor

Nazwa jednostki organizacyjnej
uprawnionej do prowadzenia studiéw podyplomowych

ZASWIADCZENIE O ODBYWANIU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Zaswiadczam, Z€ Pan/Pani..........ououiieiie i e e e

(0= 1= T [ (010 4= o1
T[T ot T 0T (0o 1= ] -
oddnia .........ooeviiiiiiii i i e J€SE StUCha@czem Podyplomowych Studiow
*

na poziomie uniwersyteckim.

Studia trwajg.................. semestry i konczg sie pracg dyplomowg napisang
pod kierunkiem samodzielnego pracownika naukowego/ztozeniem egzaminu
koncowego.

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej uprawionej
do prowadzenia studiow podyplomowych)

* nalezy wpisa¢ nazwe studiéw podyplomowych
** nalezy wpisac¢ nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe



Zatgcznik nr 10
do zarzgdzenia nr 84 Rektora UW z dnia 27 listopada 2017 r. w sprawie wzoroéw dokumentow
dotyczgcych studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim
Wzor
KARTA OBIEGOWA

Po rozliczeniu nalezy zgtaszac sie osobiscie (wymagany jest dowdd osobisty)
lub z upowaznieniem wystawionym przez stuchacza na inng osobe oraz kopig
dokumentu, pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci i zawierajgcego numer
PESEL osoby upowazniajgce;.

Niniejszym potwierdza sie, ze stuchacz/-ka
(imiona i nazwisko)

(jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe)
dokonat/-a rozliczen i uregulowat/-a zobowigzania:

1. Biblioteka Wydziatowa

(data, pieczet i podpis pracownika)

2. Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie (ul. Dobra 56/66)*

(data, pieczec i podpis pracownika)

3. Dziekanat/Sekretariat studiow

(data, pieczec i podpis pracownika)

* przed rozliczeniem sie z BUW nalezy rozliczy¢ sie z Bibliotekg Wydziatowg



