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ZARZADZENIE NR 26
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 21 marca 2017 r.
w sprawie stosowania Zasad rachunkowosci na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2016 poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz § 133 ust. 3 Statutu
Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pdzn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:
§1

1. W celu jednolitego stosowania na Uniwersytecie Warszawskim postanowien
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 poz.
1047 z pdézn. zm.) wprowadza sie Zasady rachunkowosci na Uniwersytecie
Warszawskim, stanowigce =zatgcznik do zarzadzenia, zwane dalej ,Zasadami
rachunkowosci”.

2. W sprawach nieuregulowanych zatgczonymi Zasadami rachunkowosci stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
22016 poz. 1047 z pbézn. zm.) oraz Krajowe i Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci.

§2

Biezgcy nadzor nad stosowaniem Zasad rachunkowosci sprawuje kwestor
Uniwersytetu Warszawskiego.
§3

Traci moc zarzgdzenie Rektora Uniwersytetu Warszawskiego nr 32 z dnia
12 wrzed$nia 2011 r w sprawie zasad stosowania rachunkowosci na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW z 2011 r. nr 7B, poz.161).

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie
od roku 2017.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 26 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 marca 2017 r.
w sprawie zasad rachunkowosci nha Uniwersytecie Warszawskim

ZASADY RACHUNKOWOSCI
NA UNIWERSYTECIE WARSZAWSKIM
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l. WPROWADZENIE

Uniwersytet, w ramach posiadanych srodkow prowadzi samodzielng gospodarke
finansowg na podstawie rocznego planu rzeczowo-finansowego. W Uniwersytecie
system zarzgdzania finansami jest zdecentralizowany.

Kierownicy samodzielnych i niesamodzielnych jednostek finansowych otrzymujg
srodki na prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w wysokosci wynikajgcej z uchwalonego
przez Senat UW planu finansowego.

Srodki uzyskane z tytutu prowadzenia ptatnych zajeé dydaktycznych, badan
naukowych, organizacji konferencji i seminariéw oraz odptatnego korzystania z majgtku
Uczelni, w czesci pozostajg w dyspozycji dziekana wydziatu, kierownika jednostki
organizacyjnej.

ll.  OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Na Uniwersytecie Warszawskim obowigzujg nastepujgce ogodlne zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej;

2) ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego;

3) ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczgtek kazdego roku obrotowego;

4) ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci ujmujgc zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym w sposob bezbtedny,
rzetelny i sprawdzalny;

5) ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy;

6) zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wytgczenie
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzgcych
zamkniete ksiegi rachunkowe.

Rokiem obrotowym Uniwersytetu Warszawskiego jest okres od dnia 1 stycznia do
dnia 31 grudnia w kazdym roku kalendarzowym, natomiast okresami sprawozdawczymi
sg poszczegoblne miesigce w roku.

Ewidencja kosztow jest prowadzona w uktadzie rodzajowym na kontach
Zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajéow oraz w ukfadzie kalkulacyjnym wedtug miejsc
powstawania kosztow na elementach PSP — Koszty wedtug dziatalnosci. Rachunek
zyskow i strat sporzadza sie w wariancie porownawczym. Rachunek przeptywéw
pienieznych sporzgdzany jest metodg posrednig.

Podstawg do prowadzenia ksigg rachunkowych jest Zaktadowy Plan Kont, ktory
obejmuje wykaz kont ksiegi gtébwnej.

Kwestor dokonuje biezgcej aktualizacji Zaktadowego Planu Kont zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogow
sprawozdawczosci.

Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzi sie dla:

1) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisO6w amortyzacyjnych i umorzeniowych;

2) rozrachunkéw z kontrahentami;

3) rozrachunkow z pracownikami;

4) operacji magazynowych;

5) operacji sprzedazy;

6) operacji zakupu;

7) przychoddw i kosztow.



Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu zintegrowanego systemu do
zarzgdzania Uczelnig — SAP, przy zastosowaniu nastepujgcych modutow:
1) SAP Fl - rachunkowos¢ finansowa;

2) SAP FIAA — rachunkowos¢ majatek trwaty;

3) SAP MM - gospodarka materiatowa;

4) SAP SD - sprzedaz i dystrybucja;

5) SAP COPS - kontroling i system projektowy;

6) SAP PY — ptace;

7) SAP PKZP - kasa zapomogowo-pozyczkowa;

8) SAP PA —kadry;

9) SAP TM — czas pracy;

10) SAP ZFSS — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych;
11) SAP OM - obiekty struktury organizacyjnej.

Uczelnia dysponuje dokumentacjg dotyczgcg opisu algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod dostepu do danych
I systemu ich przetwarzania.

W zintegrowanym systemie do zarzgdzania Uczelnig — SAP — Uniwersytet
Warszawski zostat podzielony na Dziaty Gospodarcze (jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Warszawskiego), a Dzialy Gospodarcze z kolei na MPK (miejsca
powstawania kosztow). Kazdy Dziat Gospodarczy musi mie¢ minimum jeden MPK — tzw.
MPK gtbwny — zaczynajgcy sie trzycyfrowym numerem Dziatu Gospodarczego
I uzupetniony czterema zerami).

Przyjeto takze zatozenie, ze Dziat Gospodarczy = Biuro Sprzedazy (ktore m.in.
wystawia faktury VAT i noty wewnetrzne) = Dziat Zaopatrzenia (dokonuje zakupdéw
towarow i ustug objete gospodarkg magazynowa).

W SAP funkcjonujg nastepujgce rodzaje dokumentow:

Symbol Opis Zakres od Zakres do

5G Zakupy ptatne gotéwkg (projekty) 5320000001 5329999999
Sl Inne (projekty) 5330000001 5339999999
5P Zakupy ptatne przelewem (projekty) |5310000001 5319999999
5S Sprzedaz (projekty) 6020000001 6029999999
5W Wycigg bankowy (projekty) 5110000001 5119999999
5Z Rejestr zakupow (projekty) 5410000001 5419999999
AA Operacje na majatku 7040000001 7040999999
AC Rozliczenie naktadow 7070000001 7079999999
AF Amortyzacja majatku 7050000001 7059999999
Al Inwentaryzacja majgtku 7060000001 7069999999
Bl Bilans 3050000001 3059999999
BO Bilans otwarcia 3990000001 3999999999
CA Naliczenie kosztow posrednich 8020000001 8029999999
Cl Rozliczenie naktadow 8050000000 8059999999

inwestycyjnych

CK Rozliczenie KW pr.ad 8030000001 8039999999
CO Rozliczenie CO-FI 8010000001 8019999999
CT Rozliczenie PwWT i KWS 8040000001 8049999999




DP Faktura wewnetrzna DPN 3950000001 3959999999
FB Bezosobowy fundusz ptac 7020000001 7029999999
FW Faktura wewnetrzna WNT 3980000001 3989999999
U Faktura wewnetrzna 1U 3970000001 3979999999
KP Kasa przyjmie 2010000001 2019999999
KW Kasa wypfaci 2020000001 2029999999
L1 Likwidacje srodkow trwatych 7041000000 7041999999
L2 Likwidacje wartosci niematerialnych | 7042000000 7042999999
i prawnych (WNIP)
L3 Likwidacje pozostate 7043000000 7043999999
M1 Przeksiegowanie srodkow trwatych | 7044000000 7044999999
M2 Przeksiegowanie WNIP 7045000000 7045999999
M3 Przeksiegowanie inne 7046000000 7046999999
M4 Przeksiegowanie obcych srodkow | 7047000000 7047999999
trwatych
MG Zakupy ptatne gotoéwka 3020000001 3029999999
Mi Inne (np. PK — polecenie 3030000001 3039999999
ksiegowania)
MP Zakupy ptatne Przelewem 3010000001 3019999999
NO Nota odsetkowa 3970000001 3979999999
oD Odpis na naleznosci 3050000001 3059999999
PL Osobowy fundusz ptac 7010000001 7019999999
PR Aktualizacja wyceny materiatow 7500000001 7509999999
PS Wyptaty z ZFSS 7030000001 7039999999
RA Rozliczenie automaty 3040000001 3049999999
RK Raport kasowy 2000000001 2009999999
RS Rejestr sprzedazy 6010000001 6019999999
SW Sprzedaz wydawnictw 9030000001 9039999999
SZ Dokument wzorcowy 9010000001 9019999999
WA Wydanie materiatéw 7080000001 7089999999
WB Wycigg bankowy 1010000001 1019999999
WE Przyjecie materiatow 7090000001 7099999999
WI Dokument inwentaryzacyjny 7100000001 7109999999
WL Wydanie materiatbw/dostawa 7110000001 7119999999
WN Przyjecie materiatow netto
WW Wycigg bankowy walutowy 1020000001 1029999999
ZK Rejestr zakupow 4010000001 4019999999

Dla wszystkich dokumentéw wprowadzanych do systemu jest konieczne
wprowadzenie numeru dziennika. Numer dziennika powigzany jest z Dziatem
Gospodarczym, rodzajem dokumentu, okresem ksiegowym i kolejnym numerem.
Numeracja dziennikéw w SAP jest tworzona wedtug nastepujgcego schematu:
XXXYYYZZ2ZZ
gdzie:

XXX — numer Dziatu Gospodarczego

YYY — rodzaj dokumentu odpowiadajgcy trzem pierwszym cyfrom z rodzaju dokumentu
7777 — numer kolejny ciggniety dla roku obrotowego dla dziatu i rodzaju dokumentu



Sporzagdzany jest wydruk archiwalny dla kazdego dziennika i archiwizowany razem
z zarejestrowanymi dokumentami. System SAP tworzy jeden dziennik dla wszystkich
operacji ksiegowych ujetych w poszczegolnych ksiegach, nadajgc kazdej pozycji kolejny
numer — niezaleznie od numeru dokumentu w dzienniku dziatu gospodarczego.

Wprowadzenie kazdego nowego programu wspomagajgcego system finansowo —
ksiegowy wymaga zgody Rektora po uprzednim zaopiniowaniu przez Kwestora.

. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ OPERACJI GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GLOWNEJ

Konto ksiegi gtéwnej to podstawowy obiekt dekretacji w SAP — sktadajacy sie
z 10 cyfr, gdzie pierwsze 3 cyfry oznaczajg konto syntetyczne.

W przyjetym planie kont operacje gospodarcze ewidencjonowane sg
w nastepujacych zespotach kont:
Zespot 0 — Aktywa trwate
Zespdt 1 — Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa
finansowe
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
Zespot 3 — Rozliczenia zakupu i magazyny
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw
Zespot 5 — Koszty wedtug rodzaju dziatalnosci — Elementy PSP
Zespot 6 — Wyroby gotowe, produkcja w toku i rozliczenia miedzyokresowe
Zespot 7 — Przychody i koszty
Zespot 8 — Fundusze wiasne, fundusze specjalne, wynik finansowy
Zespot 9 — Ewidencja pozabilansowa

Zespot 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 przeznaczone sg do ewidencji warto$ciowej majgtku trwatego
Uniwersytetu Warszawskiego.
Do majatku trwatego w Uniwersytecie zaliczane sg s$rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, srodki trwate w budowie oraz inwestycje.
Do srodkow trwatych zaliczane sg rzeczowe aktywa trwate kontrolowane przez
Uczelnie aktywa trwate, ktore jednoczesnie spetniajg nastepujgce warunki:
— sg przeznaczone na potrzeby statutowej dziatalnosci Uczelni,
— sg kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania ich do eksploataciji,
— przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznoséci jest dtuzszy niz jeden rok
kalendarzowy.
Do srodkéw trwatych w Uniwersytecie w szczegolnoéci zaliczane sa:
— nieruchomoséci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntow,
budowle i budynki,
— maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy.

Do wartosci niematerialnych i prawnych w Uniwersytecie zaliczane sg nabyte
prawa majgtkowe (autorskie prawa majgtkowe, prawa do projektéw, patentow
wynalazkow, znakow towarowych, licencje i koncesje) nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytecznosci ekonomicznej dtuzszym niz jeden
rok kalendarzowy, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.

Do $rodkéw trwatych w budowie zaliczane sg srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu oraz ulepszenie juz istniejgcego srodka trwatego.




Do _inwestycji zaliczane sg w UW aktywa nabyte w celu osiggniecia korzysci
ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywéw oraz uzyskania z nich
przychodow w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw.

Ewidencja sktadnikow majatku trwatego prowadzona jest w ich wartosci
poczatkowej rébwnej cenie nabycia lub kosztowi wytworzenia.

Ewidencje nakfadow na inwestycje budowlane prowadzi sie w Uniwersytecie
wedtug cen nabycia. Cena nabycia obejmuje ogét udokumentowanych wydatkow
poniesionych od dnia podjecia decyzji o rozpoczeciu budowy, tj. cene dokumentaciji
projektowej, gruntéw i przygotowania terenu budowy, nabycia maszyn i urzadzen, robét
budowlanych i montazowych, sprawowania nadzoréw, odsetki, prowizje, roznice kursowe
od kredytow i zobowigzan w okresie realizacji budowy, a takze podatki i optaty, w tym
podatek VAT, jezeli Uniwersytet nie moze go odzyskac.

Zadaniem kont zespotu 0 jest odzwierciedlenie stanu (wartosci) poszczegdlnych
sktadnikéw majatku trwatego, ich przychoddw, rozchodéw oraz odpisow amortyzacyjnych
(umorzeniowych).

Konta:

110100000 Grunty zasadzenia wieloletnie

110200000 Prawo wieczystego uzytkowania gruntow
111000000 Budynki

112000000 Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

113000000 Kotty i maszyny energetyczne

114000000 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
115000000 Specjalistyczne urzgdzenia i aparaty

116000000 Urzadzenia techniczne

117000000 Srodki transportu

118000000 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
140000000 Zbiory biblioteczne

150000000 Eksponaty muzealne

200000000 Wartosci niematerialne i prawne

310010000 Udziaty w UWRC sp. z 0.0.

Po stronie Winien ww. kont ksieguje sie:
— przychody sktadnikdbw majgtkowych z tytutu: zakupdéw, nieodptatnego
otrzymania, darowizn,
— zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych z tytutu aktualizacji ich
wyceny,
— inne przychody, np. nadwyzki inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma ww. kont ksieguje sie rozchody sktadnikow majgtkowych z tytutu:
likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania i inne rozchody.

Wymienione wyzej konta na koniec kazdego okresu obrachunkowego wykazujg
saldo Winien.

Konta:

400100000 Odpis aktualizujgcy: Grunty zasadzenia wieloletnie

400200000 Odpis aktualizujgcy: Prawo wieczystego uzytkowania gruntow

401000000 Odpis aktualizujgcy: Budynki

402000000 Odpis aktualizujgcy: Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

403000000 Odpis aktualizujgcy: Kotty i maszyny energetyczne

404000000 Odpis aktualizujgcy: Maszyny, urzgdzenia iaparaty ogolnego
zastosowania




405000000 Odpis aktualizujgcy: Specjalistyczne urzgdzenia i aparaty
406000000 Odpis aktualizujgcy: Urzadzenia techniczne
407000000 Odpis aktualizujgcy: Srodki transportu
408000000 Odpis aktualizujgcy: Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
| wyposazenie

Wyzej wymienione konta stuzg do ewidencji ksiegowej wartosci odpisow
aktualizujgcych wartos¢ srodkow trwatych. Po stronie MA ksieguje sie odpisy
aktualizujgce wartos¢ srodkéw trwatych, po stronie Winien ksieguje sie wykorzystanie
tychze odpisow w momencie likwidacji czy sprzedazy srodka trwatego.

Konto:

| 500000000 | Odpis aktualizujgcy: Wartosci niematerialne i prawne

Konto 500000000 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci odpiséw aktualizujgcych
warto$¢ posiadanych wartosci niematerialnych i prawnych. Po stronie Winien ksieguje sie
odpisy aktualizujgce zwiekszajgce warto$¢ posiadanych wartosci niematerialnych
i prawnych, po stronie Ma ksieguje sie odpisy aktualizujgce zmniejszajgce wartos¢
posiadanych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konta:
600100000 Odpis aktualizujgcy: Udziaty w innych jednostkach
600200000 Odpis aktualizujgcy: Papiery wartosciowe

Wyzej wymienione konta stuzg do ewidencji ksiegowej wartosci odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ posiadanych krétkoterminowych aktywéw finansowych. Po
stronie Winien ksieguje sie odpisy aktualizacyjne zwiekszajgce wartos¢ aktywoédw
finansowych, po stronie Ma ksieguje sie odpisy aktualizacyjne zmniejszajgce warto$¢
aktywow finansowych.

Konta:

710200000 Umorzenie — prawo wieczystego uzytkowania gruntow

711000000 Umorzenie — Budynki

712000000 Umorzenie — Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej

713000000 Umorzenie — Kotly i maszyny energetyczne

714000000 Umorzenie — Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego
zastosowania

715000000 Umorzenie — Specjalistyczne urzgdzenia i aparaty

716000000 Umorzenie — Urzadzenia techniczne

717000000 Umorzenie — Srodki transportu

718000000 Umorzenie — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

730000000 Umorzenie — Wartosci niematerialne i prawne

740000000 Umorzenie — Zbiory biblioteczne

750000000 Umorzenie — Eksponaty muzealne

Po stronie Ma kont ww. kont ksieguje sie wartos¢ umorzenia sktadnikéw majatku.
Po stronie Winien ww. ksieguje sie warto$¢ dotychczasowego umorzenia likwidowanych

Ssrodkow trwatych.

Konta:

800000000 Naktady na srodki trwate w budowie

800100000 Srodki trwate w budowie — zakupy jednorazowe

800200000 Srodki trwate w budowie — realizowane w czasie
800750030 Srodki trwate w budowie — dodatnie réznice kurs
800755030 Srodki trwate w budowie — ujemne réznice kurs




Po stronie Winien ww. kont ksieguje sie poniesione naktady na zakup czesci
sktadowych, wytworzenie lub ulepszenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych.

Po stronie Ma ww. kont ksieguje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych
w postaci przyjetych do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych — zapis ksiegowy w korespondencji z odpowiednimi kontami Zespotu O.

W trakcie realizacji budowy lub ulepszenia $rodka trwatego konto 8002000000
wykazuje saldo Winien, ktére obrazuje wartos¢ naktadow poniesionych w danym
momencie na srodek trwaty w budowie (inwestycje rozpoczete).

Po zakonczeniu budowy srodka trwatego i rozliczeniu konto 800200000 wykazuje
saldo ,0”

Koszty wspolne, ktérych nie mozna wprost przypisa¢ poszczegolnym obiektom,
ewidencjonowane sg w trakcie trwania budowy na wyodrebnionym elemencie PSP
przypisanym do konta 800200000 ,koszty wspodlne dot. zadania (nazwa zadania)”.
Rozliczenie kosztéw wspdlnych nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania
proporcjonalnie do wysokosci naktadow bezposrednio przypisanych poszczegolnym
obiektom.

Na kontach 800750030 i 800755030 ewidencjonowane sg zrealizowane roznice
kursowe zwigzane z zakupami $rodkéw trwatych w budowie powstate przed przyjeciem
srodkow trwatych w budowie na srodki trwate — ujemne roznice kursowe zwiekszajg
warto$¢, natomiast dodatnie réznice kursowe zmniejszajg wartos¢ srodkéw trwatych
w budowie.

Budowa elementéw PSP dla zakupow jednorazowych oraz zadan inwestycyjnych:
a) Zakup jednorazowy Srodka trwatego w ramach dziatalnosci 50001, 50002, 50003,

50004, 50007, 50010, 50011, 50012 oraz 531, 535, 550, 551
(na przykiadzie Dzialu Gospodarczego Wydziat Chemii)
NP.: 0801-D112-00011-01 gdzie:
0801 — oznacza okreslenie zakupu jednorazowego
D112 — Dziat Gospodarczy
00011 — kod zrodtfa finansowania wg stownika FIAA dla zrodta finansowania 550
01 — kolejny numer elementu PSP, z ktérego mozna rozliczy¢ nie wiecej srodkéw trwatych
niz 999, w przypadku gdy ilos¢ srodkéw trwatych jest wieksza niz 999 nalezy utworzy¢
kolejny element PSP z kolejnym podnumerem np.: 02

b) element PSP dla zadan inwestycyjnych realizowanych w czasie ( na przyktadzie
dzialu Gospodarczego D121- Wydziat Nauk Politycznych i Stosunkow
Miedzynarodowych)

Np.: 0802-00083-D121-02036-01 gdzie:

0802 — oznacza okreslenie inwestycji w czasie

00083 — kolejny numer zadania inwestycyjnego

D121 — Dziat Gospodarczy

02036 — kod zrodta finansowania wedtug stownika FIAA dla zZrodfa finansowania —

(dotacja MNiSzW)

01 — kolejny numer elementu PSP, z ktébrego mozna rozliczy¢ nie wiecej srodkow trwatych

niz 999, w przypadku gdy ilos¢ srodkéw trwatych jest wieksza niz 999 nalezy utworzy¢

kolejny element PSP z kolejnym podnumerem np.: 02

Naktady inwestycyjne finansowane w ramach dziatalnosci dydaktycznej
projektowej 50005,50006,50008,50009,50013 oraz w ramach dotacji z Ministerstwa

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na realizacje zadan inwestycyjnych bedg ksiegowane

z elementami PSP jak dla zadan inwestycyjnych realizowanych w czasie.



Budowa elementu PSP dla wartosci niematerialnych i prawnych (na przyktadzie
Dziatu Gospodarczego D111 — Wydziat Fizyki)
3030-D111-00100-01 gdzie:
3030 — oznacza zakup wartosci niematerialnej i prawnej
D111 — Dziat Gospodarczy
00100 — kod zrodta finansowania wedtug stownika FIAA dla Zzrodta finansowania 500/12
01 — Kolejny numer elementu PSP,

Jednostkg ewidencyjng srodkow trwatych, dla ktérej prowadzi sie odrebng karte
szczegoOtowy, jest ,obiekt inwentarzowy”, rozumiany jako zdatny do samodzielnego
wykonywania swoich funkcji uzytkowych $rodek trwaly wraz z jego niezbednym
wyposazeniem.

Ewidencja analityczna sktadnikbw majgtkowych prowadzona jest w module SAP-
FIAA, ktory zapewnia:

— grupowanie srodkow trwatych wedtug klasyfikacji GUS,

— prawidtowe obliczenie odpiséw amortyzacyjnych,

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych srodkow trwatych,

— identyfikacje poszczegolnych srodkow trwatych oraz miejsc ich znajdowania

sie.

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa sktadnikbw majgtku prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w bilansie
w wartosciach netto.

Zasady amortyzacji sktadnikow majgtku Uczelni okreslono odrebnie.

Zespot 1 — Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych gotéwkowych
i bezgotéwkowych wyrazonych zaréwno w walucie krajowej jak i w walutach obcych.

Przedmiotem ewidencji na kontach zespotu 1 w UW s3g:

— krajowe i zagraniczne srodki pieniezne przechowywane w kasie,

— krajowe i zagraniczne s$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach

bankowych,

— kredyty i pozyczki bankowe,

— krotkoterminowe aktywa finansowe,

— roznice z aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywow finansowych.

Wszystkie operacje kasowe wymagajg udokumentowania odpowiednimi
dowodami wptaty lub wyptaty. Ewidencja sSrodkow pienieznych w kasach dokonywana jest
za posrednictwem raportéw kasowych, w ktérych wszystkie operacje kasowe ujmowane
sg biezgco. Ewidencja ksiegowa srodkow pienieznych przechowywanych w kasach
powinna by¢ zgodna ze stanem wykazanym w raporcie kasowym oraz zgodna
Z rzeczywistym stanem gotowki w kasie.

Zapisow ksiegowych na kontach rachunkéw bankowych dokonuje sie na
podstawie otrzymanych z banku dokumentow/wyciggdw bankowych. Kwoty operacji
wynikajgce z wyciggéow bankowych ksieguje sie pod datg wystawienia wyciggu przez
bank.

Dla ksiegowego ujecia srodkéow pienieznych przechowywanych na rachunkach
bankowych prowadzi sie konta analityczne dla kazdego rachunku bankowego odrebnie.
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Konta (gotowka w kasie):

1 Q7 rrkrk* Kasa Gtéwna — Kwestura (PLN)

1 Q2%*rxkk Kasa Gtéwna — Kwestura (waluta obca)

1Q3F*rkk* Kasy Dziatow Gospodarczych (PLN)

1Q4**rxkk Kasy Dziatébw Gospodarczych — Wydziat Prawa i Administracji
D122 i Wydziat Zarzgdzania D126 (PLN)

1QQ**xkkx Kasy Dziatow Gospodarczych (waluta obca)

1980000000 Korekta wartosci s$rodkéw pienieznych/Rdznice  kursowe
niezrealizowane w kasie

Po stronie Winien ww. kont ksieguje sie wszelkie wptywy srodkdéw pienieznych do
kas gotowkowych, a po stronie Ma dokonane ptatnosci, oraz inne rozchody srodkow
pienieznych z kasy. Konta te wykazujg saldo Winien. Konto 1980000000 stuzy do
ewidencji niezrealizowanych réznic kursowych z wyceny bilansowej gotéwki w kasach
z obcymi walutami, dodatnie roéznice kursowe zwiekszajg wartos¢ bilansowg srodkow
pienieznych tam zgromadzonych natomiast ujemne roznice kursowe zmniejszajg ich
warto$¢. W nastepnym dniu od dokonanej wyceny bilansowej jest ona stornowana.

Konta (Srodki pieniezne na rachunkach bankowych):

1310000000 Biezagce rachunki bankowe

1320000000 Rachunki bankowe lokat

1330000000 Rachunki bankowe $rodkéw inwestycyjnych

1340000000 Rachunki bankowe — fundusze

1350000000 Rachunki bankowe jednostek uczelni

1360000000 Rachunki bankowe w walutach obcych

1390000000 Rachunki bankowe wyodrebnione do projektow w walutach
obcych

1410000000 Rachunki bankowe wyodrebnione do projektéw w PLN

1990000000 Korekta wartosci s$rodkéw pienieznych/R6znice  kursowe
niezrealizowane w banku

Po stronie Winien ww. kont ksieguje sie wszelkie wptywy srodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych, a po stronie Ma dokonane ptatnosci, oraz inne rozchody srodkow
pienieznych z rachunkéw bankowych. Konta te wykazujg saldo Winien. Konto
1990000000 stuzy do ewidencji niezrealizowanych réznic kursowych z wyceny bilansowe;j
rachunkéw bankowych prowadzonych w obcych walutach, dodatnie réznice kursowe
zwiekszajg wartos¢ bilansowg srodkow pienieznych natomiast ujemne réznice kursowe
zmniejszajg ich wartosé.

Specyfikg systemu SAP jest koniecznos¢ tworzenia kont ksiegi gtownej do
kazdego rachunku bankowego, ktérego wiascicielem jest Uniwersytet Warszawski.
W zwigzku z tym, ze konto ksiegi gtownej w SAP musi mie¢ 10 cyfr - ustalono, ze konta
syntetyczne zostajg uzupetnione o 2 pierwsze i 4 ostatnie cyfry numeru rachunku
bankowego. | tak na przyktad rachunek bankowy podstawowy Uczelni o numerze 12 1160
2202 0000 0000 6084 9173 otrzymat konto ksiegi gtébwnej o numerze 1310129173. 4-ta
cyfra konta ksiegi gtownej jest ,rezerwowa” — do wykorzystania na przyktad w przypadku
gdyby znalazty sie dwa rachunki bankowe o analogicznych dwdch pierwszych i czterech
ostatnich cyfrach.
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Konto: 1370000000

Konto 1370000000 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunkach
bankowych wyodrebnionych do zaciggnietych kredytéow i pozyczek. Po stronie Ma konta
1370000000 ujmuje sie warto$¢ pieniezng zaciggnietych kredytow i pozyczek, a po
stronie Winien warto$¢ sptaty rat kredytowych/pozyczkowych. Konto wykazuje saldo Ma.
Salda kredytow i pozyczek na dzien bilansowy sg dzielone na cze$¢ diugoterminowg
1371000000 oraz czesc¢ krétkoterminowg 1372000000.

Konta:
1400000000 Krétkoterminowe aktywa finansowe
1600000000 Odpis akt. krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 1400000000 stuzy do ewidencji nabycia (strona Winien) oraz do ewidencji
rozchodow (strona Ma) krétkoterminowych aktywéw finansowych, natomiast konto
1600000000 jest wykorzystywane przy wycenie bilansowej — strona Winien w przypadku
wzrostu ich wartosci, strona Ma w przypadku spadku ich warto$ci.

Konto: 1490000000

Konto 1490000000 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Konto
1490000000 wykorzystuje sie wowczas, gdy Uczelnia dokonuje przekazania srodkéw
pienieznych pomiedzy wtasnymi rachunkami bankowymi lub do przekazania srodkéw
miedzy bankiem a kasg czy kasg a bankiem.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Ze wzgledu na koniecznos¢ analizy i kontroli rozrachunkéw, odmienny charakter
poszczegodlnych rozrachunkéw, rézne zasady dokonywania uzgodnien oraz rézny stopien
szczegotowosci ujecia rozrachunkéw w sprawozdaniach finansowych, konta zespotu
2 podzielone zostaty na jednorodne grupy rozrachunkow.

Rozrachunki — z tytutu dostaw i ustug

2000000000 Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

2010000000 Rozrachunki z dostawcami krajowymi

2020000000 Rozrachunki krajowe z tytutu dziatalnosci naukowo-badawczej
2031000000 Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

2032000000 Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi

2040000000 Rozrachunki z odbiorcami krajowymi — noty odsetkowe
2100000000 Rozrachunki z tytutu optat — ABM

Na ww. kontach ksieguje sie naleznosci z tytutu sprzedazy dostaw i ustug lub
zobowigzania z tytutu zakupu dostaw i ustug (w SAP tworzone sg oddzielne lista dla
odbiorcow i dostawcow). W przypadku zakupow ksiegowania dokonywane sg
w korespondencji z kontami zespotu 4, a w przypadku sprzedazy lub not odsetkowych
w korespondencji z kontami zespotu 7. Zaptacone =zaliczki na poczet wydatkow
ksiegowane sg w korespondencji z kontami zespotu 1.

Rozrachunki — z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych sSwiadczen
(publiczno-prawne)

2210000000 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT

2220000000 Rozliczenie — VAT nalezny

2230000000 Rozliczenie — VAT naliczony

2240000000 VAT nalezny — wewngtrzwspolnotowe nabycie

2260000000 Rozrachunki publiczno-prawne
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Na ww. kontach ksieguje sie naleznosci i zobowigzania publicznoprawne z ZUS,
urzedem skarbowym i innymi podmiotami, do ktorych stosuje sie postanowienia ordynaciji

podatkowej.

Rozrachunki — z tytutu wynagrodzen

2310000000 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

2410000000 Rozrachunki — autowyptaty

2420010000 Rozliczenie osobowego funduszu pfac

2420020000 Rozliczenie osobowego funduszu ptac — inwestycje

2420030000 Rozliczenie bezosobowego funduszu ptac

2420040000 Rozliczenie honorariéw

2420050000 Rozliczenie nagréd z funduszu nagrod

2420060000 Rozliczenie nagrod z funduszu nagrod — inwestycje

2420110000 Rozliczenie bezosobowego funduszu ptac — inwestycje

2580000000 Rozliczenie wynagrodzen wyptacanych przez ptatnikéw i kasy
jednostek

2600000000 Rozliczenie wynagrodzeh z bezosobowego funduszu ptac

wyptacanych w kasie jednostKi

Ww. konta stuzg do ewidencji naleznosci lub zobowigzan z tytutu wynagrodzen
naleznych pracownikom wykonujgcym prace na podstawie umowy o0 prace oraz innych
umow, a takze do ewidencji rozrachunkéw z tytutu stypendiow doktorskich. Saldo Ma tego
konta oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen, a saldo Winien — wypfacone
zaliczki na poczet wynagrodzen.

Rozrachunki —inne

2060000000 Nalezne wptaty od finansujgcych projekty

2080000000 Rozrachunki Lider-Partner

2320000000 Rozrachunki — stypendium studenckie wyptacane gotéwka

2330000000 Rozrachunki z pracownikami — wyjazdy zagraniczne

2340000000 Pozostate rozrachunki z pracownikami

2360000000 Rozrachunki z tytutu pozyczek ZFSS

2380000000 Rozrachunki z tytutu wyptat z ZFSS

2390100000 Rozrachunki z ZFSS — odpis — osobowy fundusz ptac

2390200000 Rozrachunki z ZFSS — odpis — emeryci i rencisci

2400000000 Rozrachunki z tytutu potrgcen z list ptacy

2430000000 Rozliczenie niedoborow poinwentaryzacyjnych

2440000000 Naleznosci dochodzone na drodze sadowej

2460000000 Rozrachunki z tytutu inwestycji

2490000000 Inne rozrachunki i roszczenia

2500000000 Rozliczenie nadwyzek poinwentaryzacyjnych

2510000000 Rozrachunki — zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

2541000000 Rozrachunki z tytutu wadiow — odbiorcy

2542000000 Rozrachunki z tytutu wadiéw — dostawcy

2551000000 Rozrachunki z tytutu kaucji — odbiorcy

2552000000 Rozrachunki z tytutu kaucji — dostawcy

2610000000 Rozrachunki z tytutu stypendiéw wyptaconych z Wiasnego
Funduszu Stypendialnego (WFS)

2620000000 Rozrachunki z tytutu stypendiéw wyptaconych w kasie jednostki

2630000000 Rozrachunki z tytutu stypendiéw wyptaconych przelewem

13




2680000000 Rozliczenia stypendiow Program Erasmus
2800000000 Rozrachunki z tytutu przychodéw na prace badawcze
2920000000 Rozrachunki krajowe z tytutu ptatnosci kartami
2930000000 Rozrachunki zagraniczne — karty ptatnicze
2990000000 Rozliczenia z uzytkownikami kart ptatniczych

Konto 2060000000 stuzy do ewidencjowania rozrachunkéw z tytutu zawartych
dtugoterminowych umoéw czesciowo zrealizowanych.

Konto 2080000000 stuzy do ewidencji $rodkéw przekazywanych partnerom
projektéw, w ktorych Uniwersytet jest liderem, a nastepnie ich rozliczen.

Konto 2320000000 w stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu stypendiow
studenckich wyptacanych gotowka w jednostkach organizacyjnych UW.

Konto 2330000000 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
wyptaconych zaliczek na zagraniczne podroze stuzbowe.

Na koncie 2340000000 ksieguje sie pozostate rozrachunki z pracownikami, np.
pobrane do rozliczenia zaliczki (z wytgczeniem zaliczek na poczet wynagrodzen,
i zaliczek na wyjazdy zagraniczne), naleznosci z tytutu krajowych podrézy stuzbowych,
ryczattow za uzywanie samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

Konto 2360000000 stuzy do ewidencji ksiegowej pozyczek mieszkaniowych
udzielonych pracownikom i emerytom z ZFSS. Konto wykazuje saldo Winien oznaczajace
stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Konta 2380000000 i 2390000000 stuzg do ewidencji innych niz pozyczki
mieszkaniowe rozrachunkéw ZFSS.

Konto 2400000000 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z pracownikami
z tytutu potrgcen z listy ptac.

Konta 2430000000 i 2500000000 stuzg do ewidencji ksiegowej réznic
poinwentaryzacyjnych. Na kontach tych ujmuje sie wierzytelnosci, co, do ktérych
konieczne jest przeprowadzenie odpowiedniego postepowania wyjasniajgcego. Na
koncie 2430000000 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu niedoboréw
poinwentaryzacyjnych, a na koncie 2500000000 rozliczenia z tytutu nadwyzek
poinwentaryzacyjnych.

Konto 2440000000 stuzy do ewidencji ksiegowej naleznosci dochodzonych na
drodze sgdowej. Bez wzgledu na przyczyne skierowania roszczenia lub naleznosci do
sadu nalezy je ujmowacC w ksiegach na biezgco, lub, co najmniej na ostatni dzieh roku
obrotowego.

Konto 2460000000 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z tytutu inwestycji
— srodkéw trwatych w budowie.

Konto 2490000000 stuzy do ewidencji ksiegowej innych, pozostatych
rozrachunkdéw i roszczenh.

Konto 2510000000 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen kwot zatrzymanych,
jako zabezpieczenie nalezytego wykonania przedmiotu umow.

Konta 2540000000 i 2550000000 stuzg do ewidencji ksiegowej rozrachunkow
z tytutu wadiow i kaucji wnoszonych przez kontrahentéw UW.

Konta 2610000000, 2620000000, 2630000000 stuzg do ewidencji ksiegowej
rozrachunkéw z tytutu stypendiow wyptacanych studentom.

Konto 2680000000 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z tytutu stypendidéw
wyptacanych studentom w ramach programu Erasmus.

Konto 2800000000 stuzy do ewidencji dotacji na finansowanie dziatalnosci
naukowo-badawczej — w projektach bez koniecznosci wyodrebniania rachunkow
bankowych. Na koniec miesigca saldo konta 280000000 powinno wynosi¢ 0 — oznacza

14



to, ze wszystkie otrzymane w danym okresie srodki zostaty prawidtowo przypisane do
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektow.

Konta 2920000000, 2930000000, 2990000000 stuzg do rozliczania transakcji, do
optacenia, ktérych uzyto stuzbowych kart ptatniczych.

Rozrachunki wewnetrzne - dotyczg rozliczenh pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Uczelni
2560000000 Rozrachunki wewnetrzne z jednostkami prowadzgcymi raporty
kasowe
2570000001 Rozrachunki — rozliczenie odpisu na cele ogélnouczelniane
2570000002 Rozrachunki — pozostate rozliczenia miedzy jednostkami
2580000000 Rozliczenie wynagrodzen wyptacanych przez ptatnikow i kasy
jednostek
2590000001 Rozrachunki — rozliczenie odpisu na cele ogblnouczelniane
2590000002 Rozrachunki — pozostate rozliczenia miedzy jednostkami
2711000000 Odbiorcy wewnetrzni
2712000000 Dostawcy wewnetrzni
2770000000 Rozrachunki wewnetrzne —  prefinansowanie  projektow
z wydzielonym rachunkiem bankowym
2790000000 Rozrachunki wewnetrzne —  prefinansowanie  projektow
z wydzielonym rachunkiem bankowym

Konta 2560000000, 2570000000 i 2590000000 stuzg do ewidencji ksiegowej
rozrachunkdéw wewnetrznych z jednostkami prowadzgcymi kasy i posiadajgcymi wiasne
rachunki bankowe. W przypadku kont 2570000000 i 2590000000 analityka 1 — oznacza
naleznosci jednostki posiadajgcej wlasny rachunek bankowy wobec Uczelni z tytutu
odpisu przychod6éw na cele ogdlnouczelniane, natomiast analityka 2 — oznacza pozostate
naleznos$ci jednostki posiadajgcej wtasny rachunek bankowy wobec Uczelni. Salda kont
2570000000 i 2590000000 powinny bycC sobie réwne i nie sg wykazywane w bilansie
Uczelni.

Konto 2580000000 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen z tytutu inkasa
samochodowego.

Konto 2711000000 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu wystawionych not
wewnetrznych przez jednostki organizacyjne jednostek Uczelni.

Konta 2770000000, 2790000000 stuzg do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw
wewnetrznych z jednostkami Uczelni, ktére posiadajg wyodrebnione rachunki bankowe
w projektach finansowanych przez instytucje zewnetrzne.

Konto 2770000000 winno wykazywac¢ saldo wytgcznie po stronie MA i obrazuje
zobowigzanie jednostki z tytutu powierzonych srodkow pienieznych na prefinansowanie
wydatkéw ze Srodkéw ogdlnouczelnianych.

Konto 2790000000 winno wykazywac saldo wytgcznie po stronie Winien i obrazuje
nalezno$¢ z tytutu udzielonego prefinansowania. Salda kont 2770000000 i 2790000000
powinny by¢ sobie rowne i nie sg wykazywane w bilansie Uczelni.

Odpisy aktualizujgce rozrachunki

2902000000 Odpisy aktualizujgce naleznosci
2902440000 Odpisy aktualizujgce naleznosci dochodzonych na drodze
sadowej

Konto 290200000 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe,
czyli zmniejszenia wartosci naleznosci odpowiednio do stopnia prawdopodobienstwa ich
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zapfaty, jak i zwiekszen naleznosci o np. zasgdzone koszty sgdowe. Odpis aktualizujgcy
jest tworzony w odniesieniu do naleznosci od Scisle okreslonych kontrahentéw. Dla
kontrahentéw, od ktorych Uczelnia dochodzi naleznosci na drodze sadowej odpis
aktualizujgcy tworzony jest na koncie 2902440000.

Po stronie Winien konta 2902000000 i 2902440000 ksieguije sie:

— odpisanie naleznosci wobec jej niesciggalnosci, umorzenia lub przedawnienia,

— réwnowarto$¢ zasgdzonych kosztéw sgdowych i innych zwiekszen

dochodzonych naleznosci.

Po stronie Ma konta 290200000 i 2902440000 ksieguje sie odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci:

— przeterminowanych lub nie przeterminowanych, ale o znacznym stopniu

prawdopodobienstwa niesciggalnosci,

— kwestionowanych przez dtuznikéw,

— od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci

Odpis aktualizujgcy naleznos¢ stanowi pozostaty koszt operacyjny, a wiec konto
2902000000 koresponduje z kontem 7650110000. Jesli dtuznik spfacit naleznos¢ odpis
ja aktualizujgcy staje sie bezprzedmiotowy i podlega rozwigzaniu w pozostate przychody
operacyjne 7600110000.

W bilansie saldo konto 2902000000 i 2902440000 koryguje (zmniejsza) te
naleznoéci, ktérych odpisy dotyczg.

Rozrachunki — Grupy odbiorcéw i dostawcOw oraz operacje specjalne

W grupach odbiorcoOw wyrdznia sie m. in.:
OKRA — Odbiorcy krajowi — 2000000000
OZAG — Odbiorcy zagraniczni — 2031000000
OKIP — Pracownicy — 2341000000

OFIZ — Osoby fizyczne — 2341000000
OWEW - Odbiorcy wewnetrzni — 2711000000
OJED - Odbiorcy jednorazowi — 2000000000
OPOW - Odbiorcy powigzani — 2000000000

W grupach dostawcow wyrdznia sie m.in.:
DKRA — Dostawcy krajowi — 2010000000

DZAG — Dostawcy zagraniczni — 2032000000
DKIP — Pracownicy — 2342000000

DFIZ — Osoby fizyczne — 2342000000

DWEW - Dostawcy wewnetrzni — 2712000000
DJED — Dostawcy jednorazowi — 2010000000
DPOW - Dostawcy powigzani — 2011000000
DPUB — Dostawcy publicznoprawni 2260000000

Wszystkie operacje ksiegowane w ksiegach pomocniczych odbiorcéw i dostawcow
zbierane sg na koncie zbiorczym przypisanym do Grupy odbiorcéw lub Grupy dostawcow.

W celu ujecia ksiegowania na innym koncie rozrachunkowym syntetycznym
(zbiorczym), niz to przypisane w danych podstawowych kontrahenta nalezy zdefiniowaé
tzw. operacje specjalne. Podanie kodu operacji specjalnej w trakcie wprowadzania
dokumentu powoduje, ze zapisy nie sg ksiegowane na koncie zbiorczym przypietym
w danych podstawowych, lecz na koncie wskazanym w konfiguracji kodu operacji
specjalnej. Konta dostawcow i odbiorcéw sktadajg sie z 7 cyfr.
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Zespot 3 — Rozliczenia zakupu i magazyny

3000000000 Rozliczenie zakupu

3030000000 Rozliczenie zakupu WNiP

3080000000 Rozliczenie zakupu metali szlachetnych
3100000000 Rozliczenie zakupu materiatow
3110000000 Materiaty w magazynach

3120000000 Metale szlachetne

3130000000 Magazyny odczynnikbw chemicznych i trucizn
3140000000 Rozliczenie elektronicznych legitymacji
3200000000 Odpis akt. wartos¢ materiatow i towarow
3400000000 Odchylenia

3500000000 Towary w drodze

3510000000 Dostawy niefakturowane

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji ksiegowej rozliczen z tytutu zakupu materiatow
objetych gospodarkg magazynowg, oraz wartosci niematerialnych i prawnych a takze do
ewidencji gospodarki magazynowej.

W magazynach prowadzona jest ewidencja iloSciowo-warto$ciowa materiatow
I wyceniana wedtug ceny Sredniej wazonej, przy czym do kalkulacji ceny sredniej wazonej
przyjmowana jest cena zakupu indeksu materiatowego. Przez cene zakupu rozumie sie:

— przy zakupach krajowych — materiaty stanowigce zapas magazynowy

wyceniane sg w cenach zakupu skorygowanych o podatek VAT podlegajacy
odliczeniu. Do wyceny materiatbw mogg by¢ stosowane ceny zakupu netto,
pod warunkiem, ze nie znieksztatca to stanu zapaséw magazynowych na
koniec roku obrotowego. Przy tej metodzie wyceny naliczony podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu obcigza koszty biezgcej dziatalnosci,

— przy zakupach z importu — cene policzong przez dostawce zagranicznego

w walucie obcej, przeliczong na walute polskg wedtug Sredniego kursu NBP
powiekszong o cto i ewentualny podatek akcyzowy.

Przyktadowo przyjecie 1 sztuki po 10 jednostek i 2 sztuk po 8 jednostek daje
3 sztuki indeksu materiatowego o wartosci 8,66 jednostek kazda. Jest to jednostkowy
koszt dla wyceny rozchodu magazynowego.

Jezeli w momencie ksiegowania faktury do zamowienia zachodzi odchylenie
zakupowe (miedzy ceng jednostkowg z zamdwienia a ceng jednostkowg z faktury) jest
ono automatycznie odnoszone w odpowiedniej proporcji do konta ksiegi gtbwnej zapasu,
do ktérego przypisany jest indeks materiatowy, dotyczacy danego odchylenia. Czes¢ nie
pokryta zapasem z tego odchylenia odnoszona jest na konto odchylen 3400000000, ktére
nalezy rozlicza¢ recznie w module Fl na koniec okresu lub na biezgco.

Na koncie 3200000000 ksieguje sie odpisy aktualizujgce warto$¢ materiatow
spowodowane utratg wartosci i wyceng zapaséw na dzienh bilansowy.

Zapisow ksiegowych na koncie 3200000000 dokonuje sie w korespondenciji
z odpowiednim kontem pozostatych kosztow operacyjnych (7650090000).

Konto 3500000000 Towary w drodze — rozlicza na dzien bilansowy przypadki,
kiedy zaewidencjonowany zostat dokument potwierdzajgcy zakup indeksu
magazynowego, natomiast towar nie dotart jeszcze do magazynu.

Konto 3510000000 Dostawy niefakturowane — rozlicza na dzien bilansowy
przypadki, kiedy dostawa trafita do magazynu, natomiast nie zostat dostarczony przez
dostawce dokument potwierdzajgcy zakup indeksu magazynowego.
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow

W Uniwersytecie Warszawskim ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowe;j
prowadzona jest w oparciu o peten rachunek kosztow.

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji ksiegowej kosztéw w uktadzie rodzajowym. Dla
potrzeb analizy, planowania i sprawozdawczosci w zespole 4 wydzielono konta:

VL0 N Reackaielaieled Koszty zuzycia materiatéw i energii

Q¥ xxkkk Koszty ustug obcych

T R Koszty podatkow i optat, w tym optaty za dostep do baz danych

4 Q4 rrxxkrk Koszty wynagrodzen

A0 S Seliaieleioiel Koszty Swiadczen na rzecz pracownikéw

AQ8*Hrkkxk Koszty amortyzaciji

AQQ*Hrkkxk Pozostate koszty

4] Brr*rrek Koszty zakupu aparatury specjalnej

A2 QFwwtn Koszty $wiadczen wewnetrznych $wiadczonych pomiedzy
jednostkami Uniwersytetu

4QrHHrkrk Rozliczenie kosztow

Ewidencja ksiegowa kosztow wedtug rodzaju prowadzona jest w podziale na
jednostki organizacyjne Uczelni — Dziaty Gospodarcze, Miejsca Powstawania Kosztow
(MPKi).

Zadaniem konta 4900000000 jest umozliwienie dalszych rozliczen kosztéw
w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego.

Konta zespotu 4 na koniec roku obrotowego nie wykazujg salda.

Na koniec roku obrotowego koszty zaewidencjonowane na kontach zespotu 4
przenoszone sg na odpowiednie konta kosztu wtasnego w zespole 7.

Zespot 5 — Koszty wedtug rodzaju dziatalnosci — Elementy PSP

W systemie do zarzagdzania uczelnig SAP nie mozna zdefiniowaé kont ksiegi
gtébwnej dla zespotu 5. Funkcjonalno$¢ tg przejmujg elementy PSP — dlatego tez do
kazdego zapisu na kontach zespotu 4 konieczne jest wprowadzenie wiasciwego elementu
PSP. Na elementach PSP ujmuje sie koszty wg rodzajéw dziatalnosci.

W Uniwersytecie Warszawskim zostalty wyodrebnione nastepujgce grupy
elementow PSP:

500 Dziatalnos¢ dydaktyczna

501 Dziatalnos¢ naukowo-badawcza
531 Dziatalnos¢ pomocnicza

535 Dziatalnos$¢ socjalna

550 Koszty wydziatowe

551 Koszty ogélnouczelniane

Profile projektéw w ramach dziatalnosci 500:
50001 — koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych finansowane z dotacji z budzetu

panstwa

50002 — koszty ksztatcenia na studiach niestacjonarnych finansowane z przychodéw
wiasnych

50003 — koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych finansowane z przychodéw
wiasnych

50004 — fundusz innowacji dydaktycznych
50005 — programy dydaktyczne finansowane z funduszy pomocowych UE
50006 — programy dydaktyczne finansowane z funduszy strukturalnych UE
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50007 — koszty prowadzenia kursow

50008 — srodki finansowe do rozliczenia

50009 — program ERASMUS

50010 — koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych

50011 - pozostate koszty dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z procesem ksztatcenia
studentow stacjonarnych finansowanej z dotacji z budzetu panstwa

50012 — pozostate koszty dziatalnosci dydaktycznej finansowane z przychodéw wtasnych

50013 — dotacje KNOW i projakosciowe

Ewidencja kosztéw wedtug dziatalnosci prowadzona jest w podziale na jednostki
organizacyjne Uczelni- Dziaty Gospodarcze, MPK-i.

Budowa elementow PSP — Zesp6t 5:

Elementy PSP administracyjne — profile projektow 50001, 50002, 50003,
50007, 50010, 50011, 50012 oraz 531, 535, 550, 551 (na przykiladzie Dziatu
Gospodarczego Kwestura D943 i MPK-u gtéwnego Kwestury 9430000):

500-D943-01-9430000
500-D943-02-9430000
500-D943-03-9430000
500-D943-07-9430000
500-D943-10-9430000
500-D943-11-9430000
500-D943-12-9430000
531-D943-00-9430000
535-D943-00-9430000
550-D943-00-9430000
551-D943-00-9430000

Elementy PSP — typowe projekty — profile projektow 50004, 50005, 50006,
50008, 50009, 50013 oraz wszystkie profile projektow w dziatalnosci 501
(na przyktadzie Dziatlu Gospodarczego Wydziat Fizyki D111 — MPK jest zawarte
w danych podstawowych elementu PSP):

a) Typowe projekty (za wyjatkiem profili projektow 50164 i 50186) gdzie

niewyodrebniane sa rachunki bankowe do obstugi projektow
501-D111-66-0004963

b) Typowe projekty (za wyjatkiem profili projektow 50164 i 50186) gdzie

konieczne jest wyodrebnienie rachunku bankowego do obstugi projektu
Rachunek bankowy: 07 1160 2202 0000 0003 0633 2207
501-D111-60-0072207

c) Typowe projekty — profile 50164 i 50186 (istnieje mozliwos¢ podziatu

elementu PSP na maksymalnie 99 podelementéw)

501-D111-64-0176005-01

501-D111-64-0176005-99
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Zespot 6 — Wyroby gotowe, produkcja w toku i rozliczenia miedzyokresowe

6010000000 Wyroby gotowe wydawnictw w magazynie

6020000000 Produkcja w toku: projekty dziatalno$¢ dydaktyczna
6030000000 Produkcja w toku: projekty dziatalnos¢ naukowo-badawcza
6410010000 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne

6430010000 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne
6500010000 Rozliczenia miedzyokresowe pozostate nalezne odsetki
6600000000 Odpis aktualizujgcy: wyroby gotowe

Na koncie 6010000000 prowadzi sie ewidencje wyrobow znajdujgcych sie
W magazynie oraz ujmuje sie wartos¢ produktéw oddanych w komis.

Na kontach 602000000 i 6030000000 ujmuje sie tzw. roboty w toku. Konto
6020000000 dotyczy projektdow realizowanych w ramach dziatalnosci dydaktycznej,
natomiast konto 6030000000 dotyczy projektow realizowanych w ramach dziatalnosci
naukowo badawczej. Roboty w toku sg to koszty kwalifikowalne realizowanych projektow
finansowanych ze zrédet zewnetrznych, na ktére Uczelnia po dniu bilansowym otrzyma
od finansujgcego srodki pieniezne.

Konto 6410010000 — rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne stuzy do
ewidencji ksiegowej przypadajgcych na biezagcy rok sprawozdawczy, lecz jeszcze
nieponiesionych kosztéw (rezerwa na wydatki przysztych okreséw).

Po stronie Winien konta 6430010000 ,rozliczen miedzyokresowych kosztow
czynnych” ujmuje sie koszty dotyczgce okresdw nastepujgcych po okresie
rozliczeniowym, w ktérym je poniesiono. Po stronie Ma natomiast ujmuje sie wartos¢
kosztéw przypisanych do kolejnego okresu sprawozdawczego.

Na koncie 6500010000 pozostate rozliczenia miedzyokresowe ujmuje sie
naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat na rachunku bankowym.

Konto 6600000000 stuzy do ewidencji ksiegowej odpiséw aktualizujgcych wartosé
produktéw gotowych zaewidencjonowanych na koncie 6010000000.

Po stronie Winien konta 6600000000 ksieguje sie odpisy aktualizujgce powodujgce
zwiekszenie wartosci produktéw gotowych, a po stronie Ma odpisy aktualizujgce
powodujgce zmniejszenie ich wartosci.

Zespot 7 — Przychody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychodéw i kosztow. W Uniwersytecie
Warszawskim konta zespotu 7 podzielono na grupy:
— Przychody z dziatalnosci podstawowej, do ktorych zalicza sie przychody
z dotacji budzetowej, przychody wtasne z dziatalnosci dydaktycznej, przychody
z dziatalnosci naukowo-badawczej, przychody z dziatalnosci pomocniczej,
przychody z dziatalnosci socjalnej, przychody ze sprzedazy towaréw,
— Koszt wiasny dziatalnosci podstawowej i wartos¢ sprzedanych towaréw,
— Przychody i koszty finansowe,
— Pozostate przychody i koszty operacyjne,
— Przychody z obrotow wewnetrznych oraz koszt wtasny obrotéw wewnetrznych
Na kontach zespotu 7 (konta wynikowe) prowadzi sie zapisy ksiegowe
Z wymaganym elementem PSP:
— 500-DXXX-01-XXX0000 - dla kont 7000010000, 7000020000, 7000030000
1 7110000000
— 500-DXXX-02-XXX0000 — dla kont 702002**** | 7120020000
— 500-DXXX-03-XXX0000 — dla konta 7020030011 i 7120030000
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—  500-DXXX-04-****x** _ dla konta 7120040000

—  500-DXXX-05-******* _ dla konta 7020050000 i 72120050000

— 500-DXXX-06-******* _ dla konta 7020060000 i 7120060000

— 500-DXXX-07-XXX0000 — dla konta 7020071300 i 7120070000

— 500-DXXX-08-****** _ dla konta 7020080000 i 7120080000

— 500-DXXX-09-****** _ dla konta 7020090000 i 7120090000

— 500-DXXX-10-XXX0000 — dla konta 7020100900 i 7120100000

— 500-DXXX-11-XXX0000 — dla konta 7120110000

— 500-DXXX-12-XXX0000 — dla kont 702012**** | 7120120000

—  500-DXXX-13-******* _ dla kont 700013**** | 7120130000

—  501-DXXX-**-rxxkkkx _ dlg kont 7030**0000 i 7130**0000 oraz 7510000000
1 7560000000

— 531-DXXX-00-XXX0000 — dla konta 707000000 i 7170000000

— 535-DXXX-00-XXX0000 — dla konta 709000000 i 7190000000

—  TXX-DXXX-XXX0000 — dla pozostatych kont zespotu 7 (niewymienionych
powyzej)

Przychody z dziatalnosci podstawowej

Dziatalnos¢ dydaktyczna obejmuje szeroko rozumiany proces dydaktyczny, w tym
dziatalnos¢ sportowa, kulturalno-wychowawczg, naukowg realizowang m.in. przez
studentdow w ramach zespotow kulturalnych, két naukowych i innych organizacii
studenckich dziatajgcych w Uczelni, ksztatcenie i promowanie kadr naukowych,
utrzymanie uczelni, dziatania na rzecz spotecznosci lokalnych, dziatalnos¢ pomocniczg
i socjalna.

| 70Q*x*xe | Dotacja na dziatalno$é dydaktyczng |

Na koncie 7000010000 ujmuje sie dotacje MNiSW przyznawang na zadania
zwigzane z ksztatceniem studentow studiéw stacjonarnych, na koncie 7000020000
dotacje Biura Uznawalnosci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowej Studentow, na
koncie 7000030000 dotacje Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na nagrody dla
pracownikbw za wybitne osiggniecia naukowe. Na koncie 7000131000 dotacje
projakosciowg przeznaczong na pokrycie kosztow stypendiow doktoranckich oraz na
kontach 7000132000 i 7000133000 odpowiednio dofinansowanie Ministerstwa Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego do KNOW i KRK .

| 702k xxrke | Przychody wiasne z dziatalno$ci dydaktycznej \

Na kontach ksiegowych w ramach syntetyki 702******* _  nrzychody wtasne
z dziatalnosci dydaktycznej” ksieguje sie w szczegolnosci przychody z tytutu odptatnosci
za studia (za czesne, za postepowanie kwalifikacyjne, legitymacje, dyplomy, Swiadectwa,
za kursy), seminaria, konferencje, wynajem pomieszczen, refakturowanie ustug, bilety
wstepu, itp., przychody z tytutu realizacji umow realizowanych w ramach srodkéw
pomocowych UE, funduszy strukturalnych UE, innych $rodkéw finansowych do
rozliczenia.

Dla elementow PSP:

500-DXXX-02-XXX0000
500-DXXX-07-XXX0000
500-DXXX-10-XXX0000
500-DXXX-12-XXX0000
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Istnieje mozliwo$¢ dodatkowego podziatu przychoddw i kosztéw na tzw. zlecenia
statystyczne, ktore pozwalajg na bardziej analityczng ewidencje przychoddéw i kosztow,
| tak:

— 500-DXXX-02-XXX0000 — 0800****** (zaoczne studia trzeciego stopnia)

— 500-DXXX-07-XXX0000 — 1300****** (kursy i szkolenia)

—  500-DXXX-10-XXX0000 — 0900****** (studia podyplomowe)

—  500-DXXX-12-XXX0000 — 0200****** (Srodki celowe); 0300****** (przychody ze

sprzedazy wynalazkow); 1200****** (ogblne zadania wydziatowe); 1400******
(konferencje, sympozja, seminaria); 6100****** (CEPT)

| 703#rwrnr | Przychody z dziatalno$ci naukowo-badawczej \

Na kontach ksiegowych w ramach syntetyki 703******* yjmowane sg przychody
Z dziatalnosci naukowo-badawczej finansowanej z budzetu panstwa, ze $rodkdéw
pomocowych UE, ze srodkow funduszy strukturalnych UE, ze srodkow zagranicznych
realizowane w ramach uméw miedzynarodowych.

| 7070000000 | Przychody z dziatalno$ci pomocnicze; |

Konto 7070000000 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodéw z dziatalnosci
pomocniczej. Dziatalnos§¢ pomocnicza w UW obejmuje dziatalnos¢ stotowki dla
studentow i pracownikow UW, Domu Pracownika Naukowego oraz obiektow hotelowych
Uw.

| 7090000000 | Przychody z dziatalnosci socjalnej \

Konto 7090000000 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodéw z dziatalnosci
socjalnej. Dziatalno$¢ socjalna w Uniwersytecie Warszawskim obejmuje dziatalno$¢
osrodkow wypoczynkowych i domow pracy tworczej i wypoczynku.

| 7340000000 | Sprzedaz towaréw |

Konto 7340000000 stuzy do ewidencji ksiegowej przychoddéw ze sprzedazy
towaréw z magazynow jednostek UW.

Na dzien bilansowy salda kont: 700****xx = 7Q2*kkkxx = 7(QFrkkkkxk 7 (7 kkkkrrk
TQO**xk¥kx 7 3AFrx*krx nrzenosi sie na strone Ma konta 8600000000 — ,Wynik finansowy”,

Koszt wiasny dziatalnosci podstawowej i wartos¢ sprzedanych towarow

7110000000 Koszt wtasny: Dziatalnos¢ dydaktyczna — budzet

L4 YAkl Koszt wiasny: Dziatalno$¢ dydaktyczna — przychody wtasne
7 13FFHHrrx Koszt wiasny: Dziatalno$¢ naukowo-badawcza
7170000000 Koszt wiasny: dziatalnos¢ pomocnicza

7190000000 Koszt wiasny: dziatalno$¢ socjalna

7390000000 Warto$¢ sprzedanych towarow

Wyzej wymienione konta stuzg do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnosci
dydaktycznej i naukowo-badawczej, pomocniczej i socjalnej i wartosci sprzedanych
towarow.

Na koniec roku obrotowego salda tych kont wyrazajg wartos¢ kosztu wtasnego tych
dziatalnosci (tacznie z narzutami kosztow wydziatowych i ogélnouczelnianych).

Na dzien bilansowy salda kont: 7110000000, 712%****xx 77 Jkkkrxxk 7170000000,
7190000000, 7390000000 przenosi sie na strone na strone Winien konta 490******* _
.Rozliczenie kosztéw”.

22



Przychody i koszty finansowe

Do dziatalnosci finansowej zaliczane sg w UW zdarzenia gospodarcze
niezwigzane bezposrednio z dziatalnoscig podstawowg, ale wynikajgce faktu posiadania
aktywow finansowych oraz naleznosci i zobowigzan.

75Q*rrkRrx Przychody finansowe

7510000000 Dodatnie roznice kursowe — kwalifikowalne w projektach
755 rrkRRx Koszty finansowe

7560000000 Ujemne roznice kursowe — kwalifikowalne w projektach

Konta 750******* styzg do ewidencji ksiegowej przychodow z operacji finansowych.
Po stronie Ma ksieguje sie m.in. odsetki uzyskane z tytutu oprocentowania srodkéw
pienieznych ulokowanych na rachunkach bankowych, odsetki i dywidendy uzyskane
Z papierow wartosciowych, odsetki za zwiloke w zaptacie naleznosci, zrealizowane
dodatnie roznice kursowe.

Konta 755******* stuzg do ewidencji ksiegowej kosztow operaciji finansowych. Po
stronie Winien ksieguje sie m.in. naliczone odsetki od uzyskanych kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, zrealizowane ujemne rdznice
kursowe, koszt sprzedazy papierow wartosciowych.

Konto 7510000000 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodow finansowych
z tytutu dodatnich réznic kursowych w projektach gdzie dodatnie réznice kursowe
obnizajg wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych, konto 7560000000 z kolei stuzy do
ewidencji ksiegowej kosztow finansowych z tytutu ujemnych réznic kursowych
w projektach gdzie ujemne roznice kursowe sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Na dzien bilansowy salda kont 750******* 7510000000, przenosi sie na strone Ma
konta 860000000 - ,Wynik finansowy”, a salda kont 755******* 7560000000, na strone
Winien konta 8600000000.

Pozostate przychody i koszty operacyjne

Do pozostatej dziatalnosci operacyjnej zalicza sie zdarzenia gospodarcze
niezwigzane bezposrednio z dziatalnoscig podstawowg UW, ale powstate w wyniku jej
prowadzenia.

LAC1 O kiaieieioiele Pozostate przychody operacyjne
LA el Pozostate koszty operacyjne

Na kontach 760******ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne.
W szczegolnosci ujmuje sie przychody ze sprzedazy majgtku trwatego, otrzymane
darowizny, otrzymane kary umowne, odpisanie przedawnionych i umorzonych
zobowigzan, nadwyzki majgtku trwatego i obrotowego.

Konta 765******* stuzg do ewidencji ksiegowej pozostatych kosztéw operacyjnych,
a w szczegolnosci: wartos¢ netto sprzedanych sktadnikéw majatku trwatego, przekazane
darowizny, odpisanie przedawnionych, umorzonych lub niesciggalnych naleznosci, kary,
grzywny i odszkodowania, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci, sktadki na rzecz
organizaciji, ktérych cztonkiem jest Uczelnia.

Na dzienh bilansowy salda kont:
760******* nrzenosi sie na strone Ma konta 8600000000 - ,Wynik finansowy”, a salda
kont 765******* na strone Winien konta 8600000000.

Przychody z obrotéw wewnetrznych oraz koszt wtasny obrotéw wewnetrznych.

7 QO HHHIHA* Obroty wewnetrzne
[AS N Keioieicioioldl Koszt wiasny obrotéw wewnetrznych
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Konta 790******* sftuzg do ewidencji ksiegowej przychodéw 2z obrotow
wewnetrznych. Obrotami wewnetrznymi sg swiadczenia, ktérych stronami sg jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego. Obrotami wewnetrznymi sg swiadczenia
miedzy innymi w zakresie: ustug dydaktycznych (prowadzenia wyktaddw, ¢wiczen, itp.)
ustug transportowych, poligraficznych, korzystania z pomieszczen.

Konta 791***** stuzg do ewidencji ksiegowej kosztu wiasnego obrotow
wewnetrznych.

Na koniec roku obrotowego: saldo konta 790******* przenosi sie na strone Ma konta
8600000000 — ,Wynik finansowy”, a saldo konta 791******* ng strone Winien konta
4900000000 — ,Rozliczenie kosztow”.

Ewidencje ksiegowg na kontach zespotu 7 prowadzi sie w podziale na jednostki
organizacyjne Uczelni.

Zespot 8 — Fundusze wilasne, fundusze specjalne, rozliczenia miedzyokresowe,
rezerwy, wynik finansowy

| 8OQ*rHrer | Fundusz zasadniczy \

Na stronie Ma konta 800******* _ Fundusz zasadniczy” ksieguje sie zwiekszenia
funduszu, w szczegdlnosci o:

— réwnowartos¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa oraz srodkéw
zinnych zrédet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji
budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej
I wodnej,

— odpisy z zysku netto,

— kwote zwiekszenia wartosci majatku uczelni publicznej wynikajgca
z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

— rownowartos¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych
jednostek budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntow.

— réwnowartos¢ udziatow w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz
obiektach inzynierii lgdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji
wspolnych

Na stronie Winien konta 800******* Kksjeguje sie zmniejszenia funduszu
w szczegolnosci o:
— umorzenie budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,
— pokrycie straty,
— rownowartosc nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektow inzynierii
lgdowej i wodnej oraz gruntow,
— kwote zmniejszenia warto$ci majatku uczelni publicznej wynikajgca
Z aktualizacji wyceny srodkow trwatych.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ majgtku Uczelni. Odpis z zysku na
fundusz zasadniczy nie moze by¢ nizszy niz 80%.

| 8200000000 | Rozliczenie wyniku finansowego |

Konto 8200000000 ,rozliczenie wyniku finansowego” stuzy do ewidencji ksiegowej
rozliczenia wyniku zaréwno za rok biezacy, jak i za lata ubiegte. Stuzy takze do ujecia
skutkow tzw. btedéw podstawowych ujawnionych w roku obrotowym, a takze
popetnionych w latach ubiegtych.

Po stronie Winien ksieguje sie w szczegolnosci przeniesienie straty z roku
ubiegtego (Ma konto 8600000000), a po stronie Ma przeniesienie zysku z roku ubiegtego
(Wn konto 8600000000).
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Saldo debetowe (po stronie WN) konta 8200000000 oznacza niepokrytg strate,
a saldo kredytowe (po stronie MA) niepodzielony zysk.

| 84Q*rHrer | Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw \

Konta 840******* — Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” stuzg do ewidencji
ksiegowej przychodow przysztych okreséw.
Na kontach 840****** ksieguje sie w szczegdlnosci:
e dotacje na koszty ksztatcenia studenta stacjonarnego do wykorzystania w roku
nastepnym,
— dotacje ,projakosciowe”,
— czesne za studia optacane z gory,
— dotacje i srodki otrzymane od finansujgcych dziatalnos¢ dydaktyczng (typowe
projekty),
— dotacje i srodki otrzymane od finansujgcych badania naukowe,
— odsetki bankowe podlegajgce zwrotowi finansujgcemu projekt.
Ewidencja ksiegowa do konta 840***** \wyodrebnia poszczegdlne tytuty
przychoddéw przysztych okresdw zapewniajgc zaliczenie ich do odpowiednich okreséw
sprawozdawczych.

8410000000 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - réwnowarto$é
amortyzaciji

Konto 8410000000 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu sfinansowania zakupu
srodkow trwatych z dotacji budzetowych MNiSW i innych zrédet zewnetrznych.

| 8420000000 | Rezerwy na zobowigzania \

Na koncie 8420000000 ujmuje sie rezerwy tworzone na pewne i prawdopodobne
straty oraz rezerwe z tytutu odroczonego podatku dochodowego od oséb prawnych,
spowodowang odmiennosciag momentu uznania przychodu za osiggniety lub kosztu za
poniesiony wedtug przepisdw ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych.

| 844xxxwnix | Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (RMP) |

Konta 844******* stuzg do ewidencji ksiegowej rozliczen miedzyokresowych
przychodow uzyskanych na realizacje zadan inwestycyjnych. Po przyjeciu srodkow
trwatych do uzytkowania salda kont 844******* sg rozliczane albo w ciezar konta
8410000000, albo 8004000000 w zaleznosci od grupy GUS.

| 8481000000 | Zaliczki otrzymane \

Na koncie 8481000000 ewidencjonuje sie zaliczki otrzymane na poczet
Swiadczenia ustug lub sprzedazy towarow przez Uczelnie.

8510010010 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS) — bilans
otwarcia

Konto 8510010010 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — bilans
otwarcia” stuzy do ewidencji ksiegowej bilansu otwarcia Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Zasady tworzenia Funduszu Swiadczen Socjalnych okre$la
Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym, a wykorzystania Funduszu Ustawa o ZFSS oraz
Regulamin wewnetrzny Uczelni.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zwieksza sie m. in. o (zwiekszenia
ewidencjonowane sg na kontach 851002****):

— odpis na fundusz dokonywany w ciezar kosztéw (pracownicy i emeryci),
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— wplaty z tytulu czesciowej Ilub petnej odptatnosci za Swiadczenia
z funduszu (wczasy i kolonie),

— odsetki z tytutu oprocentowania pozyczek mieszkaniowych,

— odsetki bankowe od srodkéw zgromadzonych na rachunku funduszu.

Zmniejszenia funduszu obejmujg m.in. (zmniejszenia ewidencjonowane sg na
kontach 851003****):

— wyptaty Swiadczen dla pracownikéw zgodnie z Regulaminem,

— zapomogi,

— umorzenia pozyczek mieszkaniowych.

Stanu ZFSS nie zmniejsza sie z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych (do
ewidencji pozyczek udzielanych z funduszu stuzy konto 2360000000 — ,Rozrachunki
z tytutu pozyczek ZFSS”).

8550010000 Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantéw
FPMSID — bilans otwarcia

Konto 8550010000 stuzy do ewidencji ksiegowej bilansu otwarcia funduszu
pomocy materialnej dla studentow i doktorantow.

Po stronie Ma kont 855002**** ksieguje sie zwiekszenia funduszu,
W szczegolnosci:

— dotacje z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

— odsetki bankowe od srodkéw zgromadzonych na rachunku funduszu.

Po stronie Winien kont 855003**** 855004**** 855007**** 855008****,
855009**** ksieguje sie zmniejszenia funduszu m.in. z tytutu:

— wyptaty stypendiéw dla studentow i doktorantdw,

— wyptaty zapomdg dla studentow i doktorantdw,

— remontéw domow studenta.

| 8560010000 | FPMSID — domy studenta — bilans otwarcia |

Konto 8560010000 stuzy do ewidencji ksiegowej bilansu otwarcia funduszu
pomocy materialnej w domach studenta.
Po stronie Ma kont 856002**** ksieguje sie zwiekszenia funduszu,
W szczegolnosci:
— przychody z tytutu dziatalnosci doméw studenta, np. optaty za korzystanie
Z miejsc,
— opfaty za wynajem pomieszczen,
— odsetki bankowe od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
domoéw studenta
— Po stronie Winien kont 856003**** ksieguje sie zmniejszenia funduszu
z tytutu kosztow dziatalnosci domow studenta w uktadzie rodzajowym.

| 8570000000 | Wiasny fundusz stypendialny (WFS) \

Konto 8570000000 stuzy do ewidencji ksiegowej operacji zwigzanych
z tworzeniem i rozdysponowaniem wiasnego funduszu stypendialnego. Odpis na witasny
fundusz stypendialny moze by¢ tworzony w formie odpisu w ciezar kosztow dziatalnosci
dydaktycznej. Odpis nie moze by¢ wiekszy niz 20% planowanego zysku na dany rok.
W przypadku osiggniecia zysku nizszego niz planowany, odpis ustala sie w odpowiedniej
proporcji, w przypadku osiggniecia zysku wiekszego odpis ustala sie w wielkoSci
planowanej. Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli jego utworzenie spowodowatoby strate
w danym roku obrotowym. Fundusz tworzony jest z odpisu z zysku netto oraz wptat osob
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fizycznych i prawnych przeznaczonych na ten cel. Zmniejszenia dotyczg wyptat
stypendiow dla pracownikéw i studentow.

| 8600000000 | Wynik finansowy \

Konto 8600000000 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na dzien bilansowy na

strone Ma przeksiegowuje sie z kont wynikowych:

— osiggniete w ciggu roku przychody ze sprzedazy ustug, towaréw i produktow
z dziatalnosci operacyjnej,

— uzyskane w ciggu roku przychody finansowe,

— osiggniete w ciggu roku pozostate przychody operacyjne,

— réwnowartosé zwiekszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych
kosztow wptywajgcych na wynik ze sprzedazy w poréwnaniu do stanu
na poczatek roku,
przychody z obrotow wewnetrznych.

Na strone Winien konta 8600000000 przeksiegowuje sie z kont wynikowych:

— poniesione koszty dziatalnosci,

— koszt wkasny sprzedanych materiatéw i towaréw,

— koszty finansowe,

— pozostate koszty operacyjne,

— réwnowartosé zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych kosztéw wptywajgcych na wynik ze sprzedazy w stosunku
do stanu na poczagtek roku,

— podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego.

Na koniec roku obrotowego saldo Winien konta 8600000000 oznacza strate

bilansowg netto, a saldo Ma zysk bilansowy netto.

8710010000 Podatek dochodowy — czes¢ biezgca
8710020000 Podatek dochodowy — czes¢ odroczona

Konto 871***** gstuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku
finansowego, w szczegodlnosci z tytutu podatku dochodowego od osdb prawnych. Konto
8710010000 wykorzystywane jest do ksiegowania podatku biezgcego, natomiast konto
8710020000 do ksiegowania podatku odroczonego.

Zespot 9 — Ewidencja pozabilansowa

Na Uniwersytecie Warszawskim prowadzona jest dodatkowa ewidencja zdarzen
gospodarczych w postaci zapisOw na kontach pozabilansowych.

Zapisy te petnig funkcje pomocnicze dla kontroli prawidtowosci zapisow
ksiegowych na kontach bilansowych.

W Uniwersytecie Warszawskim ewidencjg pozabilansowg objete sg miedzy
innymi:

9012000000 Niskocenne sktadniki majatku
9014000000 Prenumerata czasopism

9091000000 Srodki trwate w uzytkowaniu UW
9092000000 Obce srodki trwate

9094000000 Grunty przejete w uzytkowanie wieczyste
9095000000 Grunty bez wpisu do ksigg wieczystych
9097000000 Majgtek — umowa uzyczenia
9098000000 Niskocenny majgtek — umowa uzyczenia
9200000000 Rozrachunki — zabezpieczenia
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9203000000 Rozrachunki — faktury wewnetrzne WNT i IU
9703000000 Pozostatos¢ srodkéw — budzet

9704000000 Pozostatos¢ srodkéw — przychody wiasne
9798000000 Koszty posrednie — budzet

9799000000 Koszty posrednie — przychody witasne

Zapisow na kontach pozabilansowych dokonuje sie na biezgco, tj. w dacie operacji
gospodarczej, ktéra objeta jest ewidencjg pozabilansowg.

IV. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW DZIALALNOSCI
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Na Uniwersytecie Warszawskim ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej
prowadzona jest w oparciu o peten rachunek kosztow.

Do ewidencji ksiegowej kosztow w uktadzie rodzajowym stuzg konta zespotu 4,
a do ewidencji kosztow w uktadzie funkcjonalnym — wedtug miejsca powstawania —
elementy PSP.

Koszty rozliczane sg z wykorzystaniem konta 4900000000 rozliczenie kosztow.

KOSZTY BEZPOSREDNIE | KOSZTY POSREDNIE

Koszty bezposrednie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych Uczelni na biezgco
w trakcie roku obrotowego.

Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty osobowe oraz rzeczowe, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, stanowig
koszty posrednie.

Koszty posrednie sg ponoszone na biezgco i rozliczane na poszczegolne rodzaje
dziatalnosci Uczelni i projekty na koniec okresu sprawozdawczego.

Koszty posrednie dzieli sie na koszty posrednie ogdlnouczelniane (551)
I wydziatowe (550).

Koszty posrednie sg naliczane wedtug schematu zaprezentowanego ponizej:

PODSTAWOWEJ

Rodzaj dziatalnosci

Narzut kosztéw posrednich

DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA (PROFILE PROJEKTOW)

Koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych
finansowane z dotacji z budzetu panstwa
(50001)

Rozliczenie narzutu kosztoéw posrednich
metodg wynikowg

Koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych
finansowane z przychodéw wtasnych (50002)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg

Koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych
finansowane z przychodow wiasnych (50003)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg

Fundusz innowacji dydaktycznych (50004)

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

Srodki z Unii Europejskiej (inne niz

strukturalne) (50005)

Wysokos$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Fundusze strukturalne UE (50006)

Wysokos$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Koszty prowadzenia kurséw (50007)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg
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Srodki finansowe do rozliczenia (50008)

Wysokos$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Program Erasmus (50009)

Wysokos$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Koszty ksztatcenia studiach

podyplomowych (50010)

na

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg

Pozostate koszty dziatalnosci dydaktycznej
zwigzanej z procesem ksztatcenia studentow
stacjonarnych  finansowanej z  dotacji
z budzetu panstwa (50011)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg

Pozostate koszty dziatalnosci dydaktycznej
finansowane z przychodéw witasnych (50012)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metodg wynikowg

Dotacja projakosciowa KNOW i KRK (50013)

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich oraz

jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

DZIALALNOSC POMOCNICZA | SOCJALNA

Dziatalno$¢ pomocnicza (531)
Dziatalnos¢ socjalna (535)

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje
Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

W dziatalnosci dydaktycznej koszty posrednie naliczane sg wedtug procentowych
wskaznikéw ustalonych wynikowo dla poszczegdolnych jednostek organizacyjnych
(rozliczenie narzutu kosztéw posrednich metodg wynikowa).

Wskaznik procentowy narzutu kosztéw posrednich wydziatowych kazdej jednostki
wynika z nastepujgcego dziatania:

Koszty wydziatowe (550) jednostki
(nierozliczone w dziatalnosci naukowo-badawczej i
w dziatalnosci dydaktycznej)

w projektach prowadzonych

X 100%

Koszty dziatalnosci dydaktycznej
(odpowiednie profile elementéw PSP 50001,02,03,07,10,11,12) jednostki

Wskaznik procentowy narzutu kosztéw posrednich ogdlnouczelnianych wynika
z nastepujgcego dziatania:
Koszty ogodlnouczelniane (551) ogétem Uczelni (nierozliczone w dziatalnosci naukowo-
badawczej i w projektach prowadzonych w dziatalnosci dydaktycznej)
x 100%

Koszty dziatalnosci dydaktycznej
(odpowiednie profile elementéw PSP 50001,02,03,07,10,11,12) ogétem Uczelni

Rodzaj dziatalnosci Narzut kosztéw posrednich

DZIALALNOSC NAUKOWO — BADAWCZA (PROFILE PROJEKTOW)

Polsko — Norweska Wspétpraca — Badawcza
(50155)

Wysokos$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Badania naukowe - fundusze strukturalne
.FS” (50156)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Projekty badawcze specjalne ,PS” (50157)
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Projekty badawczo-rozwojowe ,PBR” (50158)

Wysokos$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Przedsiewziecia i programy okreslane przez
Ministra MNiSzW (50159)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Program Ramowy Unii Europejskiej Horyzont
2020 (50160)

Wysokos$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Granty na Granty Horyzont 2020 (50161)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Prace badawcze fundowane ‘F” (50162)

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Badania statutowe ,BST” (50164)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Projekty badawcze — granty ,GR” (50166)

Wysokos$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Specjalne programy i urzadzenia badawcze
~SPUB” (50170)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Projekty badawcze zamawiane ,PBZ” (50171)

Wysoko$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Ustugi Naukowo Badawcze do 30.000 z
(50172)

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Dotacje celowe ,DOC” (50173)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Subsydia dla naukowcow ,NP” (50174)

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

7 Program Ramowy UE (50180)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Granty na granty — wsparcie 7PR ,GG”
(50181)

Wysoko$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Program Lider (50182)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Strategiczne Programy badawczo-naukowe
I prace rozwojowe SPBN (50183)

Wysoko$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Inicjatywy Miedzynarodowe (50184)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.
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Wspdtfinansowanie  programow
Miedzynarodowych (50185)

Inicjatyw

Wysokos$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Dziatalno$¢ Statutowa Mtodych Naukowcéw
(50186)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Narodowy Program Rozwoju Humanistyki
(50187)

Wysokos$¢ narzutu kosztow posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Ideas Plus (50188)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Polsko
(50189)

Szwajcarski Program Badawczy

Wysoko$¢ narzutu kosztoéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Innotech, Patent Plus, PBS (50190)

Wysoko$¢ narzutu kosztéw posrednich oraz
jego podziat wynika ze stosownej uchwaty
Senatu UW.

Proces rozliczenia kosztow posrednich w systemie SAP bedzie obejmowat

nastepujgce kroki:

— Wyksiegowanie wartosci ktére nie sg wydatkami kwalifikowalnymi projektéw,

— Rozliczenie kosztéw posrednich ogolnouczelnianych i

wydziatowych

zebranych na zleceniach dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych na

zlecenie  wykorzystane w
i wydziatowych,

rozliczeniu

kosztébw  ogollnouczelnianych

— Manualne wykonanie rozliczenia kosztéw wydziatowych i ogélnouczelnianych

(w szczegolnych przypadkach),

— Automatyczne naliczenie narzutu kosztéw wydziatowych i ogélnouczelnianych
za pomocg funkcjonalnosci arkuszy narzutéw,

— Rozliczenie pozostatego salda kosztéw wydziatowych i ogélnouczelnianych na
elementy PSP (nieprojektowe) w ramach dziatalnosci dydaktycznej.

W celu dokonania petnego rozliczenia kosztow dokonuje sie:
— rozliczenia kosztow obrotéw wewnetrznych oraz ustalenia kosztu wtasnego

obrotéw wewnetrznych,

— rozliczenia kosztow miedzyokresowych,
— rozliczenia kosztow dziatalnosci pomocniczej i ustalenia kosztu wtasnego,
— rozliczenia kosztéw dziatalnosci socjalnej i ustalenia kosztu wiasnego,

— rozliczenia kosztéw posrednich naliczonych w dziatalnosci

naukowo-

badawczej i dydaktycznej projektowej,
— rozliczenia pozostatych kosztéw wydziatowych i ogéinouczelnianych,
— ustalenia kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej ze srodkow budzetowych

i Z przychodoéw witasnych,

— ustalenia kosztu wlasnego dziatalnosci naukowo-badawcze;.

Koszt wtasny pozostate] dziatalnosci dydaktycznej finansowanej ze Srodkow
budzetowych (w ktérej mieszczg sie miedzy innymi koszty funkcjonowania Biblioteki
Uniwersyteckiej, Szkoty Jezykow Obcych, Centrum Sportu i Rekreacji — dostepne
zaréwno dla studentéw stacjonarnych jak i niestacjonarnych) przy zamknieciu roku
obrotowego jest dzielony udziatem liczby studentéw niestacjonarnych w studentach
ogotem. W zwigzku z brakiem mozliwosci biezgcego kwalifikowania tych kosztéw do
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kosztow studidéw stacjonarnych czy niestacjonarnych. Na podstawie ww. proporcji czes¢
tych kosztow jest przeksiegowywana w koszt witasny ksztatcenia na studiach
niestacjonarnych finansowanych z przychodéw wiasnych w celu zaprezentowania
prawidtowego obrazu wyniku zrealizowanego przez Uniwersytet na ksztatceniu
studentow niestacjonarnych.

V. INWENTARYZACJA

Inwentaryzacje sktadnikbw majatku poprzez spis z natury metodg ciggta
przeprowadza sie na podstawie planu inwentaryzacji zatwierdzonego przez Rektora UW.

Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikéw majgtkowych,
do ktorych dostep jest utrudniony przeprowadza sie w formie weryfikacji dokumentow.

Inwentaryzacje sald naleznosci z tytulu dostaw i ustug oraz stan posiadanych
srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych przeprowadza sie w drodze
potwierdzenia sald.

Czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji wynika z termindéw okreslonych
ustawg o rachunkowosci za wyjgtkiem inwentaryzacji kontrolnej/doraznej (odbywa sie
w dowolnym czasie i najczesciej bez zapowiedzi); inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej
(przy przekazaniu skladnikbw majgtkowych innej osobie) oraz inwentaryzaciji
likwidacyjnej (zwigzanej z likwidacjg jednostki organizacyjnej Uczelni.

W przypadku wystgpienia réznic inwentaryzacyjnych osoba odpowiedzialna
materialne winna jest ztozy¢ pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyn ich powstania.
Réznice inwentaryzacyjne muszg zostaé najpdzniej rozliczone w terminie do dnia
15 stycznia roku nastepnego po dniu, na ktory inwentaryzacja zostata przeprowadzona
i rozliczone w ksiegach Uczelni w roku, w ktérym inwentaryzacja zostata
przeprowadzona.

Szczegdtowy opis zasad przeprowadzania inwentaryzacji zawarty jest w Instrukciji
Inwentaryzacyjnej.

VI OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wyceniane sg wg cen nabycia lub
kosztow wytworzenia albo warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow
trwatych). WartoS¢ poczatkowa pomniejszana jest o odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) oraz o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg metodg liniowg zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych
Dz.U. nr 54 z 2000 r. poz. 654, z pdzn. zm., a w przypadku sprzetu
komputerowego, ktdrego warto$¢ poczgtkowa nie przekracza 3.500 zt odpis jest
jednorazowy w miesigcu oddania do uzytkowania,

b) odpis amortyzacyjny od zakupionych srodkéw trwatych oraz wartosci
materialnych i prawnych sfinansowanych $rodkami pochodzgcymi z funduszy
strukturalnych moze by¢ dokonany jednorazowo, o ile zakup ten jest wydatkiem
kwalifilkowanym i umowa nie stanowi inaczej lub w czasie trwania projektu
zgodnie z zapisami umowy,

c) amortyzacji nie podlegajg budynki, lokale i obiekty inzynierii Igdowej i wodnej (sg
umarzane w ciezar funduszu zasadniczego), dzieta sztuki i eksponaty muzealne
oraz grunty,

d) prawo wieczystego uzytkowania gruntu amortyzowane jest przez okres 40 lat,
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f)

g)

h)

)
K)

wytworzona lub zakupiona aparatura specjalna, spetniajgca kryteria srodka

trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej, wykorzystywana do realizacji prac

naukowo-badawczych i rozwojowych, obcigza wartoscig poczgtkowg koszty
badan naukowych lub rozwojowych i jest przyjmowana na stan ksiegowy jako
catkowicie umorzona, w miesigcu zakupu lub wytworzenia. W przypadku umow,

w ramach, ktorych realizowane sg prace naukowo-badawcze i rozwojowe, w tym

projekty ramowe sfinansowane z funduszy Unii Europejskiej, dopuszcza sie

odrebny sposob ujmowania w kosztach aparatury specjalnej, stosujgc
rozwigzania przewidziane umowami,

aparatura specjalna wykorzystywana jednoczesnie do realizacji prac naukowo-

badawczych i rozwojowych oraz do dziatalnosci dydaktycznej, przyjmowana jest

na stan ksiegowy jako catkowicie umorzona w miesigcu zakupu lub wytworzenia

i obcigza wartoscig poczatkowg koszty badan naukowych lub prac rozwojowych

do wartosci sfinansowanej ze sSrodkdw przeznaczonych na dziatalnos¢

dydaktyczna, o ile co najmniej potowa wartosci zakupu sfinansowana zostata ze

Srodkdw przeznaczonych na nauke. W przypadkach gdy mniej niz potowa

wartosci zakupu aparatury specjalnej sfinansowana zostata za Srodkéw

przeznaczonych na nauke, wowczas jest ona umarzana w czasie,

a rownowartosc naliczonej od tej czesci amortyzacji odnoszona jest w pozostate

przychody operacyjne,

wytworzona lub zakupiona aparatura naukowo-badawcza — wykorzystywana do

wykonania prac naukowo-badawczych i rozwojowych zgodnie z art. 20 ust. 2

ustawy o zasadach finansowania nauki, spetniajgca kryteria zaliczania do

srodkow trwatych, o wartosci przekraczajace;j:

— 150.000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej niezbednej do
prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk
humanistycznych i spotecznych oraz w grupie nauk o sztuce i tworczosci
artystycznej

— 500.000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej niezbednej do
prowadzenia badahn naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk scistych
i inzynierskich oraz w grupie nauk o zyciu stanowigca duzg infrastrukture
badawczg jest amortyzowana liniowo od jej wartosci poczgtkowe;,

majatek trwaty zakupiony ze Srodkéw pomocy zagranicznej lub dotacji celowe;j
jest przyjmowany na stan i amortyzowany. Rownowartos¢ amortyzacji stanowi
pozostate przychody operacyjne i podlega rozliczeniu z dtugookresowym
rozliczeniem przychoddw,
wartosci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia nie przekracza 3500 zt
amortyzowane sg jednorazowo w 100 % w chwili oddania do uzywania,
wartosci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia przekracza 3.500 zt
amortyzowane sg przez okres 2 lat,
skfadniki majgtkowe o jednostkowej wartosci poczgtkowej od 501 zt do 3.500 z,
z wyjatkiem sprzetu komputerowego zaliczanego do sSrodkéw trwatych bez
wzgledu na wartos¢ nabycia lub wytworzenia, obcigzajg koszty zuzycia
materiatdw, ujmowane sg w ewidencji iloSciowo-wartosciowej w ksiegach
inwentarzowych danej jednostki organizacyjnej (uzytkownika) oraz ewidencji
ksiegowej w Dziale Ewidencji Majgtkowej w Kwesturze, prowadzonej na kontach
pozabilansowych,

zasady uznawania skladnikbw majgtkowych za $rodki trwate i wartoSci

niematerialne i prawne oraz sposob ich amortyzacji i ewidencji okreslone sg

w zarzadzeniu nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 1 marca 2007 r.
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2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokos$ci ogétem poniesionych kosztow

zwigzanych bezposrednio z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych

0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Wartos¢ srodkéw trwatych w budowie

powieksza takze wartos¢ kosztow promocji o ile sg wydatkiem kwalifikowalnym

projektu i Uczelnia otrzymuje na pokrycie tych kosztéw finansowanie zewnetrzne;

Udziaty w obcych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow trwatych

(np. papiery warto$ciowe) wycenia sie wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug ceny godziwej;

Inwestycje krétkoterminowe wyceniane sg wg ceny rynkowej, a takie inwestycje, dla

ktorych nie istnieje rynek aktywny — wedtug wartosci godziwej;

Rzeczowe skfadniki aktywdw obrotowych:

a) materiaty stanowigce zapas magazynowy wyceniane sg w cenach zakupu
skorygowanych o podatek VAT podlegajgcy odliczeniu. Do wyceny materiatow
mogg by¢ stosowane ceny zakupu netto, pod warunkiem, ze nie znieksztatca to
stanu zapasoéw magazynowych na koniec roku obrotowego. Przy tej metodzie
wyceny naliczony podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu obcigza koszty
biezgcej dziatalnosci,

b) produkty gotowe i produkcje w toku wycenia sie wg rzeczywistego kosztu
wytworzenia;

Naleznosci wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty z zachowaniem zasady

ostroznosci;

Zobowigzania wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty;

Zgodnie z art. 4 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci w Uczelni przyjeto uproszczenie, ze

nie tworzy sie rezerw na wynagrodzenia z tytutu niewykorzystanych urlopow.

Wysokos$¢ wynagrodzeh z w/w tytutu jest poréwnywalna w poszczegolnych latach

obrotowych, a roznice nie wptywajg istotnie na rzetelne i jasne przedstawienie sytuaciji

majgtkowej oraz wynik finansowy Uniwersytetu. Zobowigzania 2z tytutu
niewykorzystanych urlopdw rozktadajg sie w czasie, a przewidywana kwota do
wyptaty w ciggu roku stanowi element wynagrodzen ujmowany w rocznym planie
rzeczowo-finansowym. Uczelnia natomiast tworzy rezerwy na odprawy emerytalne

i nagrody jubileuszowe w kwotach przewidywanych do wyptaty w kolejnym roku

obrotowym. Zmiana stanu rezerwy na odprawy emerytalne i nagrody jubileuszowe

odnoszona jest w pozostate przychody operacyjne lub w pozostate koszty operacyjne

w zaleznosci od charakteru zmiany. Uczelnia tworzy takze rezerwe na koszty

dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyptacanego w kolejnym roku a dotyczgca

danego roku obrotowego;

Ustala sie prog istotnosci na dany rok obrotowy w wysokosci 0,5 % przychodow netto

ze sprzedazy wykazanych w rachunku zyskow i strat za rok poprzedni. Decyzje

0 zmianie procentowej wysokos$ci progu istotnosci podejmuje Rektor;

10) Fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wyceniane sg w wartosci

nominalnej;

11) Nie rzadziej niz na dzieh bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych

skfadniki aktywow i pasywow po obowigzujgcym na ten dzien srednim kursie
ogtaszanym przez Narodowy Bank Polski. Powstate réznice kursowe na dzien
wyceny zalicza sie odpowiednio do kosztow lub przychoddw finansowych;

12) Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczgce
srodkéw z budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego obszaru
Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:
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a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub
zobowigzan,

b) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa wyzej, a takze
w przypadku pozostatych operacji, w tym w szczegdlnosci do zarachowania
przychodu lub kosztu.

Powstate réznice kursowe przy zaptacie naleznosci i zobowigzan zalicza sie
odpowiednio do kosztow lub przychodéw finansowych. Jezeli zobowigzania lub
naleznosci wyrazone sg w walutach, dla ktérych Narodowy Bank Polski nie ogtasza kursu,
to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez jednostke waluty odniesienia,
ktorej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

1) Rozchdd srodkow pienieznych z rachunku bankowego walutowego/kasy gotéwkowe;j
walutowe] wycenia sie wedtug metody FIFO (pierwsze weszto, pierwsze wyszio).
Proces ksiegowania na biezgco rozchodu waluty dokonuje sie dwuwalutowo —
w walucie obcej oraz w walucie PLN wedtug kursu dziennego. Rozliczenie rozchodu
metodg FIFO odbywa sie przy pomocy uruchamianego programu — kalkulacja réznic
odbywa sie automatycznie. Przyjeto, ze na potrzeby kalkulacji réznic kursowych na
kontach walutowych srodkéw pienieznych — dodatnie réznice kursowe z tytutu
zastosowania FIFO odnoszone sg na konto 7500050000, natomiast ujemne réznice
kursowe odnoszone sg na konto 7550050000;

2) Roznice kursowe zrealizowane w zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w uzasadnionych przypadkach
zalicza sie do kosztu wytworzenia produktéw lub ceny nabycia towardw, a takze ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych;

3) Ro&znice kursowe dotyczgce inwestycji dtugoterminowych wyrazonych w walutach,
powstate na dzien ich wyceny, rozlicza sie w sposob okreslony w art. 35 ust. 2 i 4
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

4) Rozliczenie kosztéw zagranicznej podrozy stuzbowej:

a) w przypadku gdy osobie wyjezdzajgcej wyptacono zaliczke w walucie obcej,
rozliczenia dokonuje sie po kursie, po ktérym wyceniono wyptacong zaliczke,
tj. po kursie srednim NBP ogtoszonym dla danej waluty z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien pobrania zaliczki, w przypadku gdy wydatki:
— byly nizsze niz pobrana zaliczka to zwrot srodkéw przez wyjezdzajgcego

nastepuje w walucie zaliczki (wycena do ksigg po kursie zaliczki) lub
w ztotych polskich w wysokos$ci przeliczonej po kursie pobrania zaliczki,

— przekroczyly kwote zaliczki to wyptata nadwyzki nad pobrang zaliczkg dla
wyjezdzajgcego, dokonywana i wyceniana jest po kursie srednim NBP z dnia
poprzedzajgcego rozliczenie zaliczki,

b) w przypadku gdy osoba wyjezdzajgca nie pobrata zaliczki na podréz, to wyptata
i wycena ryczattow i diet nastepuje wg sSredniego kursu NBP z dnia
poprzedzajgcego rozliczenie podroézy, natomiast koszty udokumentowane
dowodami ksiegowymi lub im rdwnowaznymi wyptaca sie i wycenia po kursie
Srednim NBP z dnia poprzedzajgcego wystawienie takiego dokumentu.

Z uwagi na to, ze kursy srednie walut obcych Narodowy Bank Polski wylicza na
godzine 11.00 i ogtasza je w dniu wyliczenia w serwisie informacyjnym (strony
internetowe NBP, Reuters, itp.), a w prasie nastepnego dnia — por. Uchwata Nr 51/2002
Zarzgdu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrzesnia 2002 r. w sprawie sposobu
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wyliczania i ogfaszania biezgcych kurséw walut obcych, D. Urz. NBP Nr 14 poz. 39
z pozn. zm., za sredni kurs z dnia wypfaty zaliczki na wyjazd zagraniczny przyjmuje sie
Sredni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego pobranie zaliczki.

VIl.  ZASADY ROZLICZANIA KOSZTU WLASNEGO | USTALANIE PRODUKCJI
W TOKU UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO ORAZ PRZYCHODOW
NA PROJEKTACH

Dla dziatalnosci dydaktycznej 50001, 50002, 50003, 50004, 50007, 50010, 50011,
50012 koszty sg rozliczane w koszt wiasny. Produkcja w toku nie wystepuje.

Natomiast w przypadku dziatalnosci dydaktycznej projektowej — 50005, 50006,
50008, 50009, 50013 oraz w przypadku dziatalno$ci naukowo-badawczej 501** koszty sg
rozliczane w koszt wtasny do wysokosci otrzymanych srodkéw od instytucji finansujgcej
projekt. Wspoétmiernie do poniesionych kosztow otrzymane Srodki stanowig przychéd
projektu.

W przypadkach gdy srodki na sfinansowanie kosztéw projektow wptywajg na
rachunek bankowy w nastepnym okresie sprawozdawczym, koszty niesfinansowane
przez instytucje wdrazajgcg na dzien bilansowy sg produkcjg w toku, ktora zostanie
rozliczona w koszt wtasny w momencie otrzymania $rodkéw. Produkcja w toku
ewidencjonowana jest na kontach 6020000000 dla typowych projektow dziatalnosci
dydaktycznej i 6030000000 dla projektéw dziatalnosci naukowo-badawczej.

W przypadku projektéw, w ktérych wystepuje rozliczenie na podstawie wykonanej
pracy udokumentowanej najczesciej protokotem jej odbioru i zafakturowaniem tej pracy
zgodnie z umowg na zleceniodawce, dokonywana jest analiza czy dany projekt sie
zakonczyt na dzieh bilansowy.

Jezeli w projekcie bedzie jeszcze fakturowanie a przychody dotychczas poniesione
nie wystarczajg na pokrycie kosztow, koszty poniesione niepokryte fakturowaniem
pozostajg na robotach w toku. W przypadku, gdy umowa zostata zakornczona
i zafakturowana a w budzecie projektu sg do poniesienia koszty zwigzane
z dokonczeniem projektu, przychody na pokrycie tychze kosztow sg zatrzymywane na
przychodach przysztych okreséw.

Ewentualne zyski na realizacji ww. projektdw sg wykazywane na ich zakonczenie.

Wydatki niekwalifikowalne projektow, ewentualnie wkitad wiasny zwigzany
z realizacjg projektu — nie spetniajg definicji aktywow, stad tez odnoszone sg w koszt
wiasny w momencie ich poniesienia.

VIl ZASADY ROZLICZANIA FUNDUSZY STRUKTURALNYCH | PROGRAMOW
BADAWCZYCH UNII EUROPEJSKIEJ

Uniwersytet Warszawski prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg otrzymanych
srodkow oraz kosztéw dotyczgcych realizowanych projektow finansowanych z Funduszy
Strukturalnych i Programéw Badawczych Unii Europejskiej, a w przypadkach projektéw
inwestycyjnych wyodrebnia konta srodkéw trwatych w budowie.

Uniwersytet Warszawski wyodrebnia takze ewidencje ksiegowg rachunkéw
bankowych stuzgcych realizacji ptatnosci w tych projektach, o ile wynika to z zawartych
umow lub wytycznych do projektu.

Koszty zwigzane z realizacjg projektéw finansowanych z Funduszy Strukturalnych
i Programow Badawczych Unii Europejskiej ewidencjonuje sie w kosztach w uktadzie
funkcjonalnym a takze rodzajowym i rozlicza sie w koszt wtasny wedtug zasad
przedstawionych w punkcie VIl niniejszego zatgcznika.
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Srodki otrzymane na realizacie ww. projektdw ewidencjonuje sie na kontach
rozliczen miedzyokresowych przychodéw i rozlicza w przychody wedtug zasad
przedstawionych w punkcie VIl niniejszego zatgcznika.

W przypadkach projektow inwestycyjnych poniesione nakfady sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych, jako $rodki trwate w budowie, w momencie zakonczenia
inwestycji stajg sie Srodkami trwatymi, a ich amortyzacja jest rozliczana w koszty
wspoétmiernie do rozliczenia otrzymanych $rodkéw ujmowanych, jako przychéd
przysztych okresow w przychody (o ile nie zostaty sfinansowane ze srodkow wiasnych
Uczelni).

W projektach gdzie Uniwersytet Warszawski jest liderem konsorcjum, w sktad,
ktdrego wchodzi szereg jednostek wspétrealizujgcych — partneréw do ewidencjonowania
rozliczeh pienieznych miedzy liderem a partnerami stuzg wyodrebnione w tym celu konta
rozrachunkowe.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg ww. projektdéw jest przechowywana zgodnie
Z zapisami umownymi.

IX. ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM INFORMACJI NA UNIWERSYTECIE
WARSZAWSKIM

Na Uniwersytecie Warszawskim funkcjonuje Polityka Bezpieczenstwa Informaciji,
ktora okresla zasady (system) zarzgdzania bezpieczenstwem informacji, zgodnie
z wymaganiami normy PN-ISO/IEC 27001:2013.

W Polityce Bezpieczehstwa Informacji okreslone sg poziomy zabezpieczen,
dostepnosci oraz archiwizacji dla centralnych systemdéw wspierajgcych zarzadzanie
Uniwersytetem Warszawskim, w tym systemow SAP i USOS.

Gtéwne zatozenia Polityki Bezpieczenstwa Informaciji to: dostep do centralnych
systemOw wspierajgcych zarzgdzanie jest mozliwy jedynie z upowaznionych stacji
roboczych, przez upowaznionych uzytkownikOw; dane przesytane sg bezpiecznymi
kanatami komunikacji; dane przechowywane sg, w co najmniej dwoch lokalizacjach,
archiwizacja danych jest przeprowadzana nie rzadziej niz raz w tygodniu; centralne
systemy posiadajg fizyczne i Srodowiskowe zabezpieczenia dostepu; zmiany oraz
incydenty zwigzane z centralnymi systemami sg obstugiwane w sposéb
usystematyzowany, zgodnie z instrukcjami.

Nad funkcjonowaniem Polityki Bezpieczehstwa Informacji w zakresie systemow
centralnych czuwa Petnomocnik ds. Bezpieczenstwa Informacji wskazywany przez
Zastepce Kanclerza ds. Informatycznych.

Poprawnos$¢ stosowania Polityki Bezpieczenstwa Informacji podlega corocznym
audytom wewnetrznym przeprowadzanym przez Dziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

Archiwizacja dowoddw ksiegowych realizowana jest w terminach okreslonych
ustawg o rachunkowosci chyba, ze zawarte umowy lub wytyczne do projektow stanowig
iInaczej.
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