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UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 197

ZARZADZENIE NR 33
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 11 maja 2016 .
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu

Wydziatu Orientalistycznego

Na podstawie 8§ 13 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z p6zn. zm.), w zwigzku z uchwatg Rady Wydziatu
Orientalistycznego z dnia 26 grudnia 2015 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Orientalistycznego, stanowigcy zatgcznik

do zarzadzenia.
§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Orientalistycznego (Monitor UW z 2008 r.
Nr 1A, poz. 1).

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzgdzenia nr 33 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 11 maja 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Orientalistycznego

REGULAMIN
WYDZIALU ORIENTALISTYCZNEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Wydziatu Orientalistycznego, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek, tryb powotywania
organow tych jednostek, zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikéw Wydziatu,
w tym nauczycieli akademickich.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego (tekst
jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.);

2) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 poz. 572 z pbzn.
zm.);

3) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1852 z p6zn. zm.);

4) Ordynacji Wyborcze] — nalezy przez to rozumieC zatgcznik nr 4 do Statutu
Uniwersytetu Warszawskiego;

5) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Orientalistyczny.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§3

1. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujgce kategorie jednostek: katedra,
zaktad, studium, pracownia, szkota, biblioteka oraz administracja.

2. Utworzenie, przeksztatcenie i likwidacja jednostki Wydziatu nastepuje
w drodze uchwaty Rady Wydziatu przyjetej bezwzgledng wiekszoscig gtosow przy
obecnosci 2/3 sktadu Rady.

3. Rada Wydziatu informuje Rektora o wszelkich uchwatach dotyczacych
utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji jednostek organizacyjnych Wydziatu.

4. Dziekan obowigzany jest sporzadzi¢ aktualny wykaz istniejgcych na
Wydziale jednostek i podac¢ go do publicznej wiadomosci.

5. Jezeli jednostka nie spetnia wymagan wynikajgcych z postanowien Statutu
dotyczacych liczby zatrudnionych nauczycieli akademickich w ciggu dwdch lat
akademickich, to jednostka ta z dniem rozpoczecia kolejnego roku akademickiego
ulega przeksztatceniu w jednostke o nizszym statusie.



Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§4
Sktad Rady Wydziatu

1. W skiad Rady Wydziatu wchodza:

1) Dziekan;

2) prodziekani;

3) samodzielni nauczyciele akademiccy, stanowigcy nie mniej niz potowe, a nie
wiecej niz 3/5 skladu Rady;

4) przedstawiciele:

a) innych nauczycieli akademickich, stanowigcy nie mniej niz 15% sktadu Rady,
reprezentujgcy katedry i zaktady;

b) pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi, stanowigcy nie
wiecej niz 5% sktadu Rady;

5) przedstawiciele doktorantéw i studentéw, stanowigcy nie mniej niz 20% sktadu
Rady, wybrani zgodnie z przepisami regulaminbw Samorzgdu Doktorantéw
Uniwersytetu  Warszawskiego i Samorzgdu  Studentéw  Uniwersytetu
Warszawskiego.

2. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z glosem doradczym:
1) kierownicy jednostek niebedgcy samodzielnymi nauczycielami akademickimi,
jesli nie zostali wybrani jako przedstawiciele innych nauczycieli;
2) kierownik Biblioteki Wydziatu, jesli nie zostat wybrany jako przedstawiciel
pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi.

3. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg uczestniczyc:
1) goscie zaproszeni przez Dziekana;
2) przedstawiciele zwigzkéw zawodowych, po jednym z kazdego zwigzku.

4. Cztonek Rady jest obowigzany osobiscie uczestniczy¢ w jej
posiedzeniach. Czionek Rady swojg obecnos$¢ na posiedzeniu Rady potwierdza
podpisem na imiennej liscie obecnosci, natomiast przyczyny swej nieobecnosci
winien wyjasni¢ dziekanowi pisemnie nie pozniej niz przed nastepnym posiedzeniem.

5. Urlop naukowy, bezptatny lub zdrowotny nie pozbawia czionkostwa
w Radzie. Na wniosek urlopowanego pracownika Dziekan moze usprawiedliwi¢ jego
nieobecnos¢ na posiedzeniach Rady.

6. W przypadku, gdy urlop naukowy lub bezptatny jest dtuzszy niz dwa
miesigce, Dziekan moze na wniosek urlopowanego pracownika zawiesi¢ jego
cztlonkostwo w Radzie do czasu zakonczenia urlopu. Skrocenie lub zakonczenie
urlopu skutkuje automatycznym przywréceniem cztonkostwa w Radzie.

7. Urlop zdrowotny powoduje zawieszenie cztonkostwa w Radzie na czas
jego trwania.

8. Wybory przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4
lit. a i b, zwanych dalej ,przedstawicielami”, zarzadza i przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza.

9. Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala liczbe mandatéow przypadajgcych
dla poszczegdlinych grup spotecznosci akademickiej, z uwzglednieniem zasad
ustalonych w § 62 Ordynacji Wyborczej Uniwersytetu Warszawskiego stanowigcej
zatgcznik nr 4 do Statutu.



10. Przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w 8§ 4 ust.1, pkt 4
lit. a1 b, wybiera ze swojego grona kazda z grup spotecznosci akademickiej na
zebraniu wyborczym na Wydziale.

11. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera sie bezwzgledng wiekszoscig
gtosoéw, na kadencje czteroletnig, rozpoczynajgcg sie dnia 1 wrzesnia roku wyboréw
I trwajgcg do dnia 31 sierpnia roku, w ktorym uptywa kadencja.

12. Kadencje przedstawicieli doktorantow i studentéw oraz terminy
rozpoczecia i uptywu kadencji, a takze sposéb wytaniania przedstawicieli
doktorantoéw i studentéw okreslajg odpowiednio Regulamin Samorzgdu Doktorantéw
Uniwersytetu Warszawskiego i Regulamin Samorzgdu Studentow Uniwersytetu
Warszawskiego.

§5
Zwolywanie posiedzen Rady Wydziatu

1. Przewodniczgcym Rady Wydziatu jest Dziekan.

2. Posiedzenia zwyczajne Rady Wydziatu zwotuje Dziekan 2z wiasnej
inicjatywy, nie rzadziej niz raz w miesigcu, z wyjgtkiem lipca i sierpnia lub na wniosek
grupy co najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady Wydziatu.

3. Terminy posiedzen zwyczajnych Rady Wydzialu w danym roku
akademickim podawane sg przez Dziekana na poczgtku tego roku.

4. Dziekan zawiadamia w formie elektronicznej cztonkow Rady Wydziatu
o terminie i proponowanym porzadku obrad posiedzenia co najmniej na siedem dni
przed tym terminem.

§6
Posiedzenia Rady Wydziatu

1. Porzadek obrad przedstawiony przez Dziekana w zawiadomieniu
0 zwofaniu posiedzenia Rada zatwierdza przed rozpoczeciem obrad.

2. W nadzwyczajnych sytuacjach, jezeli nie bylo mozliwe wczesniejsze
ztozenie wniosku o uzupetnienie porzadku obrad, cztonkowie Rady mogg przed
zatwierdzeniem porzgdku obrad skfadac wnioski o jego uzupetnienie lub zmiane.

3. Ostateczng decyzje w sprawie uzupetnienia lub zmiany porzgdku obrad
podejmuje Rada Wydziatu.

4. Komisja stata Rady Wydziatu lub grupa co najmniej 1/5 cztonkéw Rady
moze ztozy¢ do Dziekana pisemny wniosek o wprowadzenie sprawy do porzgdku
obrad, nie pézniej niz dziewie¢ dni przed ustalonym terminem posiedzenia Rady.
Dziekan ma obowigzek wprowadzenia zaproponowanego punktu do porzadku
dziennego.

5. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze odmowi¢ uwzglednienia
wniosku komisji statej Rady Wydziatu lub grupy co najmniej 1/5 cztonkéw Rady.
W takim przypadku przenosi wniosek na nastepne posiedzenie Rady.



§7
Kompetencje Rady Wydziatu

1. Do kompetencji Rady Wydziatu nalezy:

1) uchwalanie regulaminu Wydziatu i dokonywanie jego zmian;

2) uchwalanie ogdlnych kierunkow dziatalnosci Wydziatu;

3) uchwalanie strategii rozwoju opracowanej przez Dziekana;

4) tworzenie, przeksztatcenie i likwidowanie na wniosek Dziekana jednostek
organizacyjnych Wydziatu;

5) uchwalanie, po zasiegnieciu opinii Zarzgdu Samorzadu Studentow Wydziatu
i Komisji Dydaktycznej Wydziatu, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat
Uniwersytetu Warszawskiego, planow studiow i programow ksztatcenia;

6) uchwalanie, po zasiegnieciu opinii Rady Doktorantéw Wydziatu i Komisiji
Dydaktycznej Wydziatu, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat
Uniwersytetu  Warszawskiego, planoéw studiow i programéw studiow
doktoranckich;

7) uchwalanie, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat Uniwersytetu
Warszawskiego i po zasiegnieciu opinii i Komisji Dydaktycznej Wydziatu, planéw
studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia;

8) uchwalanie planu finansowego Wydziatu;

9) podejmowanie uchwat, udzielanie upowaznien, opiniowanie wnioskow
w sprawach przewidzianych w Szczegoétowych Zasadach Studiowania na
Wydziale, Regulaminie Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim, regulaminach
studiéw doktoranckich oraz studiow podyplomowych na Wydziale;

10) ocena dziatalnosci Wydziatu i zatwierdzanie rocznego sprawozdania Dziekana
z dziatalnosci Wydziatu oraz rocznego sprawozdania finansowego;

11) wyrazanie opinii spotecznosci Wydziatu w sprawach przedtozonych przez
Rektora, Dziekana, kierownikéw jednostek albo przez grupe co najmniej 1/5
ogolnej liczby cztonkéw Rady;

12) opiniowanie wnioskow w sprawie zatrudnienia nauczycieli;

13) powotywanie statych i doraznych komisji Rady Wydziatu;

14) wyrazanie opinii w sprawie powotania komisji konkursowych do spraw
zatrudnienia;

15) opiniowanie na wniosek dziekana kandydatur na kierownikow jednostek

Wydziatu;

16) opiniowanie na wniosek dziekana kandydatury na kierownika studiow
doktoranckich oraz kierownikbw pracowni dydaktycznych i studiow
podyplomowych;

17) zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych studidow pierwszego i drugiego stopnia
I przyznawanie dyplomow z wyrdznieniem;

18) podejmowanie uchwat w innych sprawach, wynikajgcych ze Statutu, z ustawy
0 szkolnictwie wyzszym, ustawy o tytule naukowym i stopniach naukowych oraz
innych obowigzujgcych przepiséw lub regulaminéw Wydziatu.

§8
Tryb podejmowania uchwat

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty na wniosek Rektora, Dziekana, komisji
statej Rady Wydziatu lub grupy co najmniej pieciu



2. czlonkéw Rady wiekszoscig waznie oddanych gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy ogolnej liczby jej cztonkdéw. Nie dotyczy to uchwat w sprawach o
nadanie tytutu naukowego lub stopnia naukowego, ktére podejmowane sg na mocy
odrebnych przepisow.

3. Posiedzeniom Rady Wydziatu przewodniczy Dziekan Ilub w jego
zastepstwie wyznaczony przez niego prodziekan. Gdy przedmiotem obrad sg wnioski
dotyczace dziatalnosci Dziekana, posiedzeniu Rady Wydziatu przewodniczy
najstarszy wiekiem cztonek Rady sposréd obecnych na posiedzeniu.

4. Do otwarcia i prowadzenia obrad niezbedne jest kworum wymagane do
podjecia uchwat przewidzianych w porzgdku obrad.

5. W sprawach osobowych, jesli tego wymagajg przepisy, a takze na
wniosek co najmniej jednego cztonka Rady Wydziatu, z wylgczeniem gtosowania
w sprawach formalnych, Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw. W uzasadnionych przypadkach Rada moze
zadecydowac inacze;.

6. Zmiana Regulaminu Wydziatu wymaga wiekszosci 2/3 ogolnej liczby
cztonkow Rady Wydziatu.

7. Whnioski formalne nie mogg by¢ przedmiotem gtosowania tajnego.

8. Do obliczania gtosow w gtosowaniach tajnych Dziekan wyznacza co
najmniej jedng komisje skrutacyjng w sktadzie trzech czionkéw Rady Wydziatu.

9. Komisja skrutacyjna sporzgdza protokot i podaje go do wiadomosci Rady.

10. Reasumpcja uchwaty jest dopuszczalna wytgcznie na wniosek Dziekana
lub grupy 1/4 cztonkéw Rady Wydziatu w trakcie tego samego posiedzenia Rady
I wylacznie w przypadku ujawnienia oczywistego btedu w uprzednio podjetej
uchwale.

11. Od uchwat Rady Wydziatu Rektorowi i Dziekanowi stuzy odwotanie do
Senatu w terminie 14 dni od dnia podjecia uchwaty przez Rade Wydziatu, chyba ze
Rada uchyli wczesniej uchwate w catosci. Nie dotyczy to uchwat Rady Wydziatu
podejmowanych na podstawie ustawy o tytule naukowym i stopniach naukowych.
Uchwata rady, w stosunku do ktérej Rektor lub Dziekan ztozyli odwotanie, nie
wchodzi w zycie do czasu rozpatrzenia odwotania przez Senat. Senat rozpatruje
odwotanie nie p6zniej niz na drugim kolejnym posiedzeniu, liczgc od dnia wniesienia
odwotania.

12. Regulamin Wydziatu oraz Szczegdtowe Zasady Studiowania na Wydziale
podlegajg procedurze dwukrotnego czytania. Pierwsze czytanie i dyskusja nie
konczy sie gtosowaniem. Drugie czytanie odbywa sie nie wczesniej niz po uptywie
dwoch tygodni od pierwszego czytania. Gtosowanie uchwaty odbywa sie po drugim
czytaniu.

§9
Interpelacje

1. Czlonkowie Rady Woydzialu mogg wnosi¢ na pismie interpelacje
skierowane do Dziekana.

2. Dziekan udziela odpowiedzi na pierwszym posiedzeniu po ich ztozeniu,
a najpézniej na nastepnym, chyba ze Rada Wydzialu po zaznajomieniu sie
z interpelacjg wyrazi zgode na odroczenie odpowiedzi.

3. Odpowiedz na zgtoszong interpelacje moze by¢ przedmiotem dyskus;ji
Rady Wydziatu.



Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§ 10
Kompetencje Dziekana

Dziekan:

1) kieruje dziatalnoscig Wydziatu i reprezentuje go na zewnatrz;

2) opracowuje strategie rozwoju wydziatu zgodng ze strategig rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego;

3) jest przetozonym pracownikéw, doktorantow i studentéw Wydziatu;

4) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy tym posiedzeniom;

5) powotuje kierownikéw katedr i zaktadow (po zasiegnieciu opinii wyrazonej
w gtosowaniu, przeprowadzonym w zainteresowanej jednostce, wskazujgcym jej
kandydata) oraz kierownikéw innych jednostek Wydziatu;

6) powotuje komisje konkursowe i ich przewodniczacych;

7) powotuje kierownikow studiow podyplomowych, studiéw doktoranckich i pracowni
dydaktycznych;

8) kieruje gospodarkg Wydzialu w ramach zasobdw i $rodkéw finansowych
znajdujgcych sie w dyspozycji Wydziatu;

9) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu, wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu i za zgodg
Rektora, konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 94
Statutu;

10) wskazuje przynaleznos¢ pracownikow i doktorantow do wiasciwych jednostek
organizacyjnych Wydziatu;

11) zapewnia prawidtowg organizacje toku studiow i czuwa nad prawidtowym
przebiegiem procesu ksztatcenia;

12) podejmuje decyzje w sprawach studenckich i doktoranckich, wynikajgce
z Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim;

13) okresla zakres obowigzkoéw prodziekanow;

14) powotuje w razie potrzeby zespoty doradcze oraz petnomocnikow do
wykonywania okreslonych zadan;

15) podejmuje inne czynnosci przewidziane w ustawie o szkolnictwie wyzszym,
ustawie o stopniach i tytule naukowym, Statucie oraz Regulaminie Studidéw na
Uniwersytecie Warszawskim, Studibw Doktoranckich na Uniwersytecie
Warszawskim i Studiow Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim.

§11
Wybory Dziekana i prodziekanéw

1. Wybory Dziekana i prodziekanow regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej.

2. Kandydat na prodziekana musi by¢ zatrudniony na Wydziale jako
podstawowym miejscu pracy i mie¢ co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Do prodziekana do spraw studenckich stosuje sie odpowiednio 8§ 36 ust. 3
I 4 Statutu.



4. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana wybiera sie od jednego do
trzech prodziekanéw, w tym prodziekana do spraw studenckich. Liczbe
prodziekanow oraz zakres ich obowigzkéw ustala Dziekan elekt, informujgc o tym
Rade Wydziatu. Kadencja dziekana i prodziekanow trwa cztery lata, rozpoczyna sie
dnia 1 wrzesnia roku wyboréw i konczy dnia 31 sierpnia w roku, w ktérym uptywa
kadencja.

Rozdziat 5
Katedra, zaktad, studium, szkola, pracownia, biblioteka

§12
Katedry i zaklady

1. Kierownika katedry i zakladu powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii

Rady Wydziatu.

1) kierownikiem katedry moze zosta¢C samodzielny nauczyciel akademicki, dla
ktdrego Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy, majgcy bierne prawo
wyborcze;

2) kierownikiem zaktadu moze zosta¢ nauczyciel akademicki ze stopniem doktora,
dla ktorego Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy, majgcy bierne prawo
wyborcze.

2. W katedrze/zaktadzie zatrudniajgcych co najmniej trzech nauczycieli
akademickich, majgcych bierne prawo wyborcze, kandydata na stanowisko
kierownika wskazujg wszyscy pracownicy jednostki w gtosowaniu tajnym.

3. Kadencja kierownika katedry/zaktadu trwa cztery lata i zaczyna sie dnia
1 marca roku nastepujacego po roku wyborow organow Uniwersytetu.

4. Kierownik katedry/zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych
oraz zaje¢ dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce wewnetrzne;,
a w szczegolnosci:

1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich
realizacje;

2) okresla obowigzki poszczegodlnych pracownikdbw zwigzane z zajeciami
dydaktycznymi;

3) okresla obowigzki pracownikow zwigzane z prowadzeniem prac dyplomowych
oraz przeprowadzeniem egzaminow.

6. Kierownik katedry/zaktadu okresla obowigzki organizacyjne pracownikow
zwigzane z funkcjonowaniem jednostki.

7. Kierownik katedry/zaktadu, na wniosek Dziekana, reprezentuje jednostke
na zewngtrz w ramach specjalnosci.

8. Kierownik katedry/zaktadu troszczy sie o rozwdj i postepy mtodej kadry
naukowej jednostki.

9. Kierownik katedry/zaktadu wystepuje z inicjatywg w sprawach kadrowych
(zatrudnienie, awanse).

10. Kierownik katedry/zaktadu wystepuje z inicjatywg w sprawach nagrod.



§13
Inne jednostki

1. Kierownika innych jednostek Wydziatu, z wylgczeniem Biblioteki
Wydziatowej, powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

2. Kierownik Biblioteki Wydziatowej wybierany jest w drodze konkursu. Jego
wybor wymaga opinii Rady Biblioteczne.

3. Zakres kompetencji kierownikdw tych  jednostek Wydziatu okresla
dziekan.

4. Kadencja kierownikow wymienionych wyzej jednostek trwa cztery lata
izaczyna sie dnia 1 marca roku nastepujgcego po roku wyboréw organow
Uniwersytetu.

Rozdziat 6
Komisje wydzialowe

8§14
Komisje Rady Wydziatu

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢é na mocy uchwaty komisje state oraz komisje
dorazne w celu wykonania okreslonego zadania.

2. Obligatoryjnymi komisjami statymi sa:
1) Komisja Oceniajaca;
2) Komisja Dydaktyczna;
3) Komisja Finansowa,
3. Rada Wydziatu wybiera cztonkow komisji statych na kadencje czteroletnia,
trwajgca do dnia 31 sierpnia roku, w ktérym uptywa kadencja Rady Wydziatu.

4. Rada wybiera cztonkéw komisji statych bezwzgledng wiekszoscig gtoséw,
sposrod cztonkow Rady Wydziatu, a takze spoza Rady sposrod kandydatéw
zgtoszonych przez czionkéw Rady Wydziatu oraz Zarzagd Samorzadu Studentow
Wydziatu i Rade Doktorantow Wydziatu.

5. Komisje state Rady Wydziatu wybierajg przewodniczgcego sposrod
swoich cztonkéw.

6. Przewodniczacy komisji lub komisja mogg zaprasza¢ gosci do udziatu
w posiedzeniach komisiji.

7. Komisje state Rady Wpydziatu, liczgce nie mniej niz pie¢ o0sob, sg
wybierane w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co
najmniej potowy ogolnej liczby cztonkéw Rady.

8. Rada Wydziatu uchwala regulaminy dziatania przygotowane przez komisje
state.

§15
Odwotania, zawieszenia cztonkostwa w komisjach stalych Rady Wydziatu

1. Cztlonkéw komisji odwotuje Rada Wydziatu.

2. Odwotanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze nastgpi¢ w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji cztonka komisji;
2) rozwigzania stosunku pracy z Uniwersytetem, utraty statusu studenta lub
doktoranta;
3) dtugotrwatego, nieusprawiedliwionego braku uczestnictwa w pracach komisiji.



3. W przypadku zmniejszenia skfadu komisji wskutek odwotania lub $mierci
cztonka komisji Rada Wydziatu uzupetnia sktad komisji, zgodnie z § 14 ust. 3 i 4
Regulaminu.

4. Na wniosek cztonka komisji, przebywajgcego na urlopie bezptatnym,
naukowym (a w wypadku studentéw: zdrowotnym, macierzynskim albo ojcowskim,
naukowym lub okolicznosciowym) lub dtugotrwatym zwolnieniu lekarskim, jego
cztonkostwo w komisji moze ulec zawieszeniu na czas trwania urlopu lub zwolnienia.
Whniosek cztonka komisji o zawieszenie jego czionkostwa rozpatruje komisja
| przedstawia swojg decyzje Radzie Wydziatu.

5. W przypadku zawieszenia cztonkostwa cztonka komisji na okres jego
zawieszenia Rada Wydziatu uzupetnia sktad komisji, zgodnie z § 14, ust. 3 i 4
Regulaminu.

§ 16
Zakres dziatania komisji Rady Wydziatu

1. Komisje rozpatrujg sprawy, wchodzgce w zakres ich dziatania, na wniosek
Dziekana, grupy sktadajgcej sie co najmniej z 1/5 cztonkédw Rady Wydziatu lub
z wlasnej inicjatywy, a takze na wniosek organéw samorzgdu studentow i samorzadu
doktorantow.

2. Komisje w sprawach wchodzgcych w zakres ich dziatania opracowujg
opinie, przedstawiajg wnioski i propozycje oraz, na polecenie Rady Wydziatu lub
Dziekana, przygotowujg okreslone dokumenty lub projekty uchwat Rady Wydziatu.

3. Posiedzenie komisji zwotuje jej przewodniczgcy.
4. Uchwaty komisji sg podawane do wiadomosci Dziekana i Rady Wydziatu.

5. W przypadku rozbieznosci stanowisk, na zgdanie co najmniej 1/3 sktadu
komisji, przedstawia sie Radzie Wydziatu takze wnioski mniejszosci.

8§17
Komisje konkursowe

1. Konkursy na stanowiska nauczyciela akademickiego ogtasza Dziekan po
zasiegnieciu opinii Rady Wydzialu i za zgodg Rektora, na wniosek kierownika
jednostki, w ktérej zatrudnienie ma nastgpic.

2. Komisje konkursowg i jej przewodniczacego powotuje Dziekan po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

3. Liczba cztonkdéw komisji konkursowych wynosi od trzech do pieciu osob.

4. W sktad komisji konkursowej wchodzi kierownik jednostki organizacyjne;,
w ktdrej ogtoszono konkurs.

5. Cztonkami komisji konkursowej mogg byC nauczyciele akademiccy
zatrudnieni na Uniwersytecie Warszawskim, posiadajgcy tytut, stopien i stanowisko
co najmniej rowne stanowisku, na ktore ogtoszono konkurs. Nie dotyczy to
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej ogtoszono konkurs.

6. Dziekan moze takze powotac osobe lub osoby spoza Uniwersytetu majgce
tytut naukowy, lub stopien doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny wtasciwej ze
wzgledu na zakres obowigzkoéw na stanowisku, na ktére organizowany jest konkurs.
Liczba tych oséb nie moze by¢ wyzsza niz 30% sktadu komisji.
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7. Dziekan wskazuje recenzentéw po zasiegnieciu opinii kierownika jednostki
wnioskujgcej o ogtoszenie konkursu.

8. Komisja dokonuje kwalifikacji, oceniajgc dorobek naukowy, dydaktyczny
oraz organizacyjny kandydata i przedstawia swoje wnioski Dziekanowi.

9. Na stanowisku profesora nadzwyczajnego moze by¢ zatrudniona osoba,

ktora:

1) ma tytut naukowy i uzyskata pozytywng opinie Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego, lub

2) ma stopien naukowy doktora habilitowanego i znaczacy dorobek naukowy po
uzyskaniu tego stopnia, potwierdzony recenzjami co najmniej dwoch o0so6b
majgcych tytut naukowy, w tym co najmniej jednej spoza Uniwersytetu,
wypromowata co najmniej jednego doktora, ma znaczgce osiggniecia
dydaktyczne i organizacyjne, potwierdzone przez komisje konkursowg
I zatwierdzone uchwatg Rady Wydziatu oraz uzyskata pozytywng opinie Senatu
Uniwersytetu Warszawskiego.

10. Na stanowisku profesora zwyczajnego moze byC¢ zatrudniona osoba,
ktora:

1) ma tytut naukowy;

2) ma znaczgcy dorobek naukowy od momentu zatrudnienia na stanowisku
profesora nadzwyczajnego, potwierdzony recenzjami co najmniej dwoch o0sob
majgcych tytut naukowy, w tym co najmniej jednej spoza Uniwersytetu, stworzyta
wilasng szkote badawczg promujgc doktorow oraz ma znaczgce osiggniecia
dydaktyczne i organizacyjne, potwierdzone przez komisje konkursowg
I zatwierdzone uchwatg Rady Wydziatu oraz uzyskata pozytywng opinie Senatu.

11. Na stanowisku profesora wizytujgcego moze by¢ zatrudniona na czas
okreslony osoba niespetniajgca wymagan okreslonych w ustawie o stopniach
i tytutach naukowych, jezeli ma stopien doktora, jej osiggniecia w pracy naukowej
| zawodowej zostaty potwierdzone przez Rade Wydziatu bezwzgledng wiekszoscig
gtoséw w gtosowaniu jawnym na podstawie opinii kierownika jednostki organizacyjne;j
wnioskujgcej o jej zatrudnienie oraz uzyskata pozytywng opinie Senatu.

§18
Komisja Oceniajaca

1. Zgodnie § 95 i § 96 Statutu Rada Wydziatu wybiera wydziatowg Komisje
Oceniajgcg na okres kadencji organéw Uniwersytetu.

2. Zakres dziatania, kompetencje i kryteria oceny przyjete przez Komisje
Oceniajgcyg okreslajg kolejno § 97 i § 98 Statutu.

3. W pracach Komisji Oceniajgcej uczestniczg z gtosem doradczym
przedstawiciele dziatajgcych na Uniwersytecie zwigzkéw zawodowych, po jednym
z kazdego zwigzku.

4. W skifad Komisji Oceniajgcej wchodzi pie¢ oséb. W pracach Komisji
z urzedu uczestniczy Dziekan.

5. Kandydatéw na czionkéw Komisji Oceniajgcej zgtaszajg cztonkowie Rady
Wydziatu. Rada Wydziatu dokonuje wyboru w gtosowaniu tajnym.

6. Przewodniczacego Komisji Oceniajgcej wybiera komisja sposréd swoich
czionkow.

7. Komisja Oceniajgca dziata wedtug przyjetego regulaminu.
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Rozdziat 7
Kolegium Elektoréw Wydziatu

Zgodnie z 8 2 ust. 2 Ordynacji Wyborczej, Kolegium Elektoréw wydziatu

wybiera Dziekana i prodziekandw.

1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

8§19
Skiad Kolegium Elektoréow

W sktad Kolegium Elektoréw Wydziatu wchodza:
samodzielni nauczyciele akademiccy, stanowigcy nie mnie niz potowe, a nie
wiecej niz 3/5 sktadu Kolegium Elektorow;
przedstawiciele innych nauczycieli akademickich, stanowigcy nie mniej niz 15%
sktadu Kolegium Elektorow, reprezentujacy katedry i zaktady;
przedstawiciele pracownikdw niebedgcych nauczycielami akademickimi,
stanowigcy nie wiecej niz 5% sktadu Kolegium Elektorow;
przedstawiciele doktorantow i studentéw stanowigcy nie mniej niz 20% sktadu
Kolegium Elektoréw, wybrani zgodnie z przepisami regulamindw Samorzgdu
Doktorantow Uniwersytetu Warszawskiego i Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego.

Rozdziat 8
Administracja Wydziatu

§ 20
Struktura administracyjna Wydziatu

W sktad administracji Wydziatu wchodza:
Dziekanat Gtowny;
Sekcja Finansowa;
Sekcja Obstugi Badan
Dziekanat ds. Studenckich;
Obstuga Techniczna Budynkow i Pomieszczen Wydziatu;
Obstuga Informatyczna;
Administracja Budynkéw i Pomieszczen Wydziatu.

§21
Dziekanat Gtéwny

1. Dziekanat Gtéwny odpowiada za:
obstuge administracyjng Dziekana i prodziekandw;
obstuge posiedzen Rady Wydziatu;
dokumentacje dotyczgcag spraw personalnych, awanséw naukowych;
sprawy dotyczgce wspotpracy z zagranica;
sprawy dotyczgce organizacji studiow doktoranckich;
zbiorcze sprawozdania i wnioski dotyczgce badan naukowych.

2. Szczegodtowy zakres obowigzkéw i kompetencji pracownikow Dziekanatu

okresla Dziekan.
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§ 22
Sekcja Finansowa

1. Sekcja Finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatlu zwigzang
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw bedgcych w dyspozycji Wydziatu
oraz z gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. Sekcja Finansowa w zakresie spraw finansowych podlega bezposrednio
Dziekanowi.

3. W skiad Sekcji Finansowej wchodzi petnomocnik kwestora, ktéry jest
kierownikiem sekciji.

4. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia
I rozdysponowania srodkow publicznych oraz gospodarowania mieniem Wydziatu
okreslajg szczegétowe procedury obowigzujgce na Uniwersytecie w sprawie trybu,
zasad i form kontroli finansowe,.

8§23
Dziekanat ds. Studenckich

Dziekanat ds. Studenckich w szczegolnosci:
1) prowadzi dokumentacje spraw studenckich, toku studiéw oraz obstuguje procesy
dydaktyczne;
2) wprowadza dane i administruje systemem USOS Web.

Rozdziat 9
Zasady stuzbowej podlegtosci pracownikow wydziatu
8§24

1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich jest kierownik
katedry/zaktadu/ studium/pracowni/szkoty, do ktorej przynalezg.

2. Bezposrednim  przetozonym  kierownika  katedry/zaktadu/pracowni/
studium/szkoty jest Dziekan.

3. Bezposrednim przetozonym kierownika Dziekanatu Gtéwnego i kierownika
Biblioteki Wydziatowej jest Dziekan.

4. Bezposrednim przetozonym innych pracownikbw administracji jest
Dziekan.

5. Bezposrednim przetozonym personelu Obstugi Technicznej Budynku
I Pomieszczen Wydziatu jest kierownik Dziekanatu.

§25
Podlegtos¢ doktorantéw

1. Przynalezno$¢ organizacyjng doktorantéw wydzialowych studiow
doktoranckich okresla Dziekan na wniosek kierownika studiow doktoranckich, za
zgoda kierownikéw jednostek w porozumieniu z zainteresowanymi.

2. Bezposrednim przetozonym doktorantéw jest kierownik studiow
doktoranckich.

3. Kierownik jednostki, do ktorej doktorant przynalezy, moze mu zlecaé
zadania dydaktyczne.
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8§ 26
Biblioteka Wydziatu

1. W ramach Biblioteki Wydzialu funkcjonujg biblioteki jednostek
organizacyjnych Wydziatu.

2. Kierownik Biblioteki Wydziatu jest bezposrednim przetozonym
pracownikow Biblioteki Wydziatu i pracownikow bibliotek jednostek organizacyjnych
Wydziatu.

Rozdziat 10
Staz asystencki

§ 27

1. Student ostatniego roku studiow drugiego stopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich oraz doktorant na ostatnim roku studiéw doktoranckich, wyrézniajgcy
sie wybitnymi wynikami w nauce i predyspozycjami do pracy badawczej, moze
odbywac staz przygotowujgcy do podjecia obowigzkdéw nauczyciela akademickiego.

2. Przyjecie kandydata na staz asystencki nastepuje w drodze postepowania
kwalifikacyjnego, ktére ogtasza dziekan, okreslajgc wymagania stawiane
kandydatowi, niezbedne dokumenty, termin ich ztozenia, termin rozstrzygniecia
postepowania oraz termin ogtoszenia wynikow postepowania.

3. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Komisja ds. Stazu
Asystenckiego, powotana przez Rade Wydziatu na wniosek Dziekana.

4. Komisja ds. Stazu Asystenckiego dokonuje kwalifikacji uwzgledniajgc
w szczegolnosci wyrdzniajgce sie wybitne wyniki w nauce i predyspozycje do pracy
badawczej oraz potrzeby Wydziatu, a nastepnie przedstawia swoje wnioski
Dziekanowi.
§28

1. W ramach $rodkéw finansowych Wydziatu tworzy sie fundusz na
stypendia, o ktérych mowa w § 129 Statutu.

2. Wysokos¢ funduszu ustala dziekan biorgc pod uwage w szczegolnosci
wysokos¢  stypendium  okreslang corocznie przez Senat Uniwersytetu
Warszawskiego, mozliwosci finansowe Wydziatu oraz przewidywang liczbe oséb
odbywajgcych staz asystencki.

§ 29

1. Staz asystencki trwa nie krdcej niz trzy miesigce i nie dtuzej niz jeden rok
akademicki.

2. Staz asystencki odbywa sie zgodnie z programem ustalonym przez
promotora w porozumieniu z osobg odbywajgcg staz. Program ustala sie biorgc pod
uwage potrzebe przygotowania do podjecia przez osobe odbywajgcg staz asystencki
obowigzkéw nauczyciela akademickiego.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe

§ 30
1. Regulamin wchodzi w zycie w trybie okreslonym w Statucie § 15 ust. 3.

2. Zgodnie z § 15 ust. 3 Statutu zmiany w Regulaminie wymagajg uchwaty
Rady Wydziatu podjetej wiekszoscig glosow 2/3 statutowego sktadu.

14



	Monitor
	Uniwersytetu Warszawskiego
	§ 6
	Posiedzenia Rady Wydziału
	6. Przewodniczący komisji lub komisja mogą zapraszać gości do udziału w posiedzeniach komisji.



